УТВЕРЖДЕН 

Решением Совета депутатов муниципального 
образования «Юкаменский район» 

от 25.02.2016 года  № 214
РЕГЛАМЕНТ

контрольно-ревизионной деятельности Совета депутатов 
муниципального образования «Юкаменский район»

Настоящий регламент разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Юкаменский район», Положением о контрольно-ревизионной деятельности Совета депутатов муниципального образования «Юкаменский район», определяет порядок организационного и документационного обеспечения контрольно – ревизионной деятельности, порядок взаимодействия с органами местного самоуправления муниципального образования «Юкаменский район» и организациями. 

Раздел 1. Общие положения 

Статья 1. Цели и задачи муниципального финансового контроля 

1.1. Основной целью осуществления муниципального финансового контроля в муниципальном образовании «Юкаменский район» является контроль за законностью, рациональностью и эффективностью использования органами местного самоуправления и организациями средств бюджета района, контроль за управлением и распоряжением муниципальной собственностью. 

1.2. Основными задачами муниципального финансового контроля являются: 

- организация и проведение контроля за надлежащим исполнением бюджета района, законности, рациональности и эффективности расходования средств главными распорядителями, распорядителями и получателями средств бюджета района, в том числе использования кредитов и займов, получаемых администрацией района и по другим направлениям использования финансовых ресурсов и муниципальной собственности; 

- предупреждение, выявление и пресечение нарушений бюджетного законодательства, нецелевого и неэффективного использования средств бюджета муниципального образования и иной муниципальной собственности; 

- организация контроля за выполнением бюджетными и автономными учреждениями муниципальных заданий; 

- организация проверок размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Юкаменского района; 

- организация внешних проверок годовых отчетов об исполнении бюджетов поселений по обращению представительных органов сельских поселений; 

- контроль за осуществлением мер по устранению выявленных нарушений по результатам контрольных мероприятий. 

1.3. Полномочия контрольно-ревизионной деятельности устанавливаются Положением о контрольно-ревизионной деятельности, а также Уставом муниципального образования «Юкаменский район». 

Статья 2. Методы муниципального финансового контроля  

1.1. Ревизия - система контрольных действий по проверке финансово-хозяйственной деятельности организации за определенный период. 

1.2. Проверка - изучение и анализ деятельности органов местного самоуправления и организаций по отдельным направлениям или вопросам с преимущественным использованием приемов выборочного документального контроля. 

Раздел 2. Организация и проведение контрольных мероприятий органами муниципального финансового контроля 

Статья 3. Планирование проведения контрольных мероприятий 

3.1. Контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом контрольно-ревизионной работы в муниципальном образовании «Юкаменский район» на соответствующий год, а также в связи с заданиями Главы муниципального образования «Юкаменский район», обращениями Контрольной комиссии Совета депутатов муниципального образования «Юкаменский район», органов местного самоуправления муниципального образования «Юкаменский район» (внеплановые проверки). 

3.2. План контрольно-ревизионной работы на год утверждается распоряжением Главы муниципального образования «Юкаменский район» в срок до 25 декабря. 

3.3. При разработке плана учитываются следующие условия: 

- проведение ревизий организаций, использующих бюджетные средства, не реже одного раза в три года; 

- обеспечение резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий. 

3.4. В случае производственной необходимости возможно внесение изменений в план контрольно-ревизионной работы на основании служебной записки сотрудника Аппарата, ответственного за контрольно-ревизионную деятельность (далее – сотрудник Аппарата), с указанием объективных причин, требующих корректировки плана. 

Статья 4. Подготовка контрольных мероприятий 

4.1. На проведение контрольного мероприятия издается распоряжение Главы муниципального образования «Юкаменский район», в котором указываются: 
- номер и дата распоряжения; 

- состав ревизионной группы; 

- наименование организации, в которой проводятся контрольные мероприятия; 

- предмет контрольного мероприятия; 

- сроки проведения контрольного мероприятия; 

- проверяемый период. 

4.2. Сроки проведения контрольных мероприятий определяются с учетом объема предстоящих работ, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации и других обстоятельств. Сроки проведения ревизии не могут превышать 30 календарных дней. 

4.3. Срок окончания контрольного мероприятия может быть продлен Главой МО «Юкаменский район» на основании служебной записки сотрудника Аппарата с мотивированными причинами невозможности выполнения задания в установленный срок. 

4.4. Программа контрольного мероприятия разрабатывается до начала контрольного мероприятия, утверждается Главой МО «Юкаменский район». 

4.5. Программа контрольного мероприятия содержит: 

- название контрольного мероприятия;  

- основание для проведения контрольного мероприятия; 

- состав ревизионной группы; 

- объект контрольного мероприятия; 

- цель и задачи контрольного мероприятия; 

- предмет контрольного мероприятия; 

- проверяемый период; 

- срок проведения контрольного мероприятия; 

- вопросы, подлежащие проверке. 

4.6. При участии в контрольном мероприятии сотрудников управления финансов администрации МО «Юкаменский район», сроки проведения ревизии, состав ревизионной группы, программа согласовываются с заместителем главы Администрации МО «Юкаменский район» - начальником управления финансов. 

4.7. 
Составлению программы контрольного мероприятия предшествует подготовительный период, в ходе которого участники ревизионной группы должны изучить: 
- законодательные и другие нормативно-правовые акты по объекту и теме контрольного мероприятия; 

- отчетные документы, статистические данные и другие доступные материалы, 
характеризующие и регламентирующие деятельность объекта контрольного мероприятия; 

- материалы предыдущих контрольных мероприятий. 

4.8. Распределение вопросов и участков работы между членами ревизионной группы осуществляется путем составления календарного плана проведения контрольного мероприятия. 

4.9. Календарный план проведения контрольного мероприятия не составляется в случае, если вопросы проверки оговорены в программе контрольного мероприятия и проверка осуществляется одним проверяющим. 

Статья 5. Проведение контрольных мероприятий 

5.1. По прибытии на место ревизии (проверки) сотрудник Аппарата или лицо, им уполномоченное, предъявляет руководителю объекта ревизии (проверки) распоряжение о проведении контрольного мероприятия, решает организационно-технические вопросы в проведении ревизии (проверки), является ответственным за обобщение материалов ревизии (проверки), своевременное составление и подписание акта ревизии (проверки). 

5.2. Контрольные мероприятия проводятся путем: 

- проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов в целях установления законности и правильности произведенных операций, подлинности документов, арифметической правильности содержащихся в них расчетов, соответствия документов установленным формам; 

- сопоставления бухгалтерских записей по учету с оправдательными документами, данных бухгалтерского учета с данными отчетности, данных учета и отчетности с соответствующими исходными данными; сопоставления записей, документов и фактических данных по одним операциям с записями, документами и фактическими данными по связанным с ними другим операциям; 

- проведения встречных проверок - сличения имеющихся в ревизуемой организации записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными, находящимися в тех организациях, от которых получены или которым выданы денежные средства, материальные ценности и документы; сличения копий платежных документов, имеющихся в ревизуемой организации, с подлинными платежными документами, хранящимися в управлении финансов администрации муниципального образования «Юкаменский район», выполнившем данное поручение; 

- проверки первичных документов в целях установления целевого использования средств, обоснованности планирования расходов, а также определения состояния организации бухгалтерского учета; 

- проверки выполнения предложений, данных по результатам предыдущей ревизии (проверки). 

Статья 6. Оформление результатов контрольного мероприятия 

6.1. Результаты ревизии оформляются актом, который подписывается членами ревизионной группы. 

Результаты тематической проверки оформляются справкой. 

6.2. Акт ревизии (справка по проверке) печатается в двух экземплярах. 

Дополнительные экземпляры печатаются в случае необходимости направления акта ревизии (справки по проверке) в органы местного самоуправления МО «Юкаменский район», 

6.3. При проведении ревизии члены ревизионной группы, проверяющие конкретные вопросы программы ревизии, составляют справки проверок. Факты, отраженные в справках проверок, включаются в акт ревизии. 

6.4. В случае невозможности проведения ревизии (проверки) вследствие отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского учета в ревизуемой организации специалистом Аппарата составляется об этом соответствующий акт, который представляется Главе МО «Юкаменский район». 

6.5. Один экземпляр оформленного акта ревизии (справки по проверке) вручается руководителю ревизуемой организации или лицу, им уполномоченному, под роспись в получении с указанием даты получения. 

6.6. Для ознакомления с актом ревизии (справкой по проверке) и его подписания ревизуемой организацией устанавливается срок до 5 рабочих дней. 

6.7. При наличии возражений или замечаний по акту подписывающие его должностные лица ревизуемой организации делают об этом оговорку перед своей подписью и одновременно представляют специалисту Аппарата письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам ревизии и являются их неотъемлемой частью. 

6.8. Специалист Аппарата в срок до 5 рабочих дней обязан проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний и дать по ним письменные заключения. Письменное заключение визируется специалистом Аппарата, Главой МО «Юкаменский район», направляется в проверенную организацию и приобщается к материалам ревизии (проверки). 

6.9. В случае отказа должностных лиц ревизуемой организации подписать или получить акт ревизии (справку по проверке), специалист Аппарата в конце акта производит запись об их ознакомлении с актом и отказе от подписи или получения акта. 

В этом случае акт ревизии (справка по проверке) может быть направлен ревизуемой организации по почте или иным способом, свидетельствующем о дате его получения. При этом к экземпляру акта, остающемуся на хранении в отделе, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи акта. 

6.10. Материалы ревизии (проверки) состоят из акта ревизии (справки по проверке) и надлежаще оформленных приложений к нему, на которые имеются ссылки в акте ревизии (справке по проверке) (документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных и материально-ответственных лиц и т.п.). 

6.11. Материалы ревизии (проверки) представляются специалистом Аппарата Главе МО «Юкаменский район» в срок не позднее 5 рабочих дней после подписания его в проверяемой организации. На последней странице акта ревизии (проверки) Глава МО «Юкаменский район» делает отметку об ознакомлении, с указанием даты и подписи. 

6.12. Материалы ревизии (проверки) представляются на ознакомление заместителю главы Администрации МО «Юкаменский район» - начальнику управления финансов, председателю контрольной комиссии Совета депутатов МО «Юкаменский район». 

6.13. Материалы ревизии (проверки) по их завершению подлежат оформлению в «дело». Оформление дел производится работниками, проводившими ревизию (проверку). 

6.14. При формировании дел необходимо комплектовать материалы ревизии (проверки) в следующей последовательности: 

- распоряжение Главы МО «Юкаменский район» на проведение ревизии (проверки); 

- постановление правоохранительных органов, письма органов государственной власти и органов местного самоуправления, по просьбе которых проведены ревизии (проверки); 

- программа проведения ревизии (проверки); 

- календарный план проведения ревизии; 

- акт ревизии (справка по проверке); 

- имеющиеся возражения, замечания, объяснения и заключения на возражения; 

- промежуточные акты, таблицы, инвентаризационные описи, различные анализы финансовой деятельности, копии необходимых документов и другие приложения, непосредственно касающиеся данной ревизии (проверки); 

- информация о принятых мерах по устранению недостатков и нарушений. 

6.15. Пронумеровать листы материалов «дела» сверху вниз и оформить опись. 

6.16. Выемка документов из дел категорически запрещена, снятие копий, и их передача внешним адресатам допускается только на основании их письменных запросов по указанию Главы МО «Юкаменский район». 

6.17. По окончании ревизии (проверки) специалист заносит необходимую информацию в «Журнал регистрации ревизий и проверок». 

6.18. «Дела» формируются в соответствии с номенклатурой дел органов местного самоуправления МО «Юкаменский район». 

6.19. При увольнении специалиста все находящиеся у него материалы ревизий (проверок) должны быть переданы по акту. 

Статья 7. Реализация результатов контрольных мероприятий 

7.1. Проверенная организация представляет в отдел информацию об устранении выявленных нарушений в сроки, указанные в акте ревизии (справке по проверке). 

7.2. Специалист Аппарата контролирует ход устранения нарушений. Информацию о принятых мерах представляет Главе МО «Юкаменский район». 

7.3. По итогам рассмотрения материалов ревизии (проверки) Глава МО «Юкаменский район» и (или) председатель Контрольной комиссии Совета депутатов МО «Юкаменский район» принимает решение о рассмотрении результатов ревизии (проверки) на контрольной комиссии Совета депутатов МО «Юкаменский район». 

7.4. В случае возникновения ситуаций, нерегламентированных данным Положением, специалист Аппарата руководствуется действующим законодательством. 

