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«ЗАСЕКОВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЗАСЕКОВСКОЕ»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


22 03. 2021 г.	                  № 06
 д. Засеково

	

	


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» 

В соответствии с Федеральным законом от  27  июля  2010  года  № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг» и, руководствуясь, Уставом муниципального образования «Засековское», Администрация муниципального образования «Засековское» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования».
2. Опубликовать постановление в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Засековское» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Юкаменский район».


Глава муниципального образования                                                       Н.А.Редькина











Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение и изменение нумерации жилых помещений
на территории муниципального образования»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий  административный  регламент  по  предоставлению  муниципальной  услуги «Присвоение  и  изменение  нумерации  жилых  помещений  на территории  муниципального образования (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения  качества  предоставления  муниципальной  услуги,  определяет  сроки  и последовательность  административных  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителем муниципальной услуги выступает собственник объекта адресации  или лицо, обладающее одним из следующих вещных прав на объект адресации (далее – Заявитель):
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие на основании доверенности, удостоверенной в установленном порядке (далее - Заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить: 
- непосредственно в Администрации муниципального образования «Засековское» (далее –  Администрация  МО),  расположенной  по  адресу:  427682,  Удмуртская  Республика,  Юкаменский район, д. Засеково, ул. Школьная, д.9
График работы: 
понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, 
перерыв на обед – с 12-00 до 13-18; 
суббота,  воскресенье - выходные  дни; 
- при обращении по телефону 8(34161)63230; 
- в письменном виде по почте или электронным каналам связи; 
- на официальном сайте Администрации муниципального образования «Юкаменский район в сети Интернет :www: mozasekovo@mail.ru;
- на едином портале государственных и муниципальных услуг либо региональном портале государственных и муниципальных услуг;
- на информационных стендах. 
 1.3.2.  Консультации  по  порядку,  срокам,  процедурам  предоставления  муниципальной  услуги осуществляется  должностным  лицом  Администрации  МО,  ответственным  за  предоставление муниципальной  услуги,  на  личном  приеме,  по  телефону, письменным  обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. При  личном  обращении  заявителя  должностное  лицо  Администрации  МО  принимает  все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Администрации  МО  может  предложить  заинтересованным  лицам  обратиться  за  необходимой информацией  в  письменном  виде  либо  назначить  другое удобное  для  заинтересованных  лиц время  для  получения  информации.  Время  ожидания  заинтересованного  лица  при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное  устное  консультирование  каждого  заинтересованного  лица  проводится  не более 20 минут. 
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Администрации МО. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации МО подробно,  в  вежливой  форме  информирует  получателей  по  вопросам  предоставления муниципальной  услуги.  Ответ  на  телефонный  звонок  должен  содержать  информацию  о фамилии,  имени,  отчестве  и  должности  специалиста,  принявшего  телефонный  звонок.  Время разговора не должно превышать 20 минут. При  невозможности  специалиста,  принявшего  звонок,  самостоятельно  ответить  на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть  переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать  18 дней  с  момента  регистрации  такого  обращения.  Указанный  срок  может  быть продлен  по  решению  Главы  муниципального  образования «Засековское»  в  случаях  и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона РФ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
1.3.3.  В  любое  время  с  момента  приема  заявления  и  документов  Заявитель  имеет  право  на получение  сведений  о  прохождении  муниципальной  услуги.  Для  получения  сведений заявителем  указываются  (называются)  дата  подачи  или регистрации  заявления  и  его регистрационный номер. Информирование  получателей  о  ходе  исполнения  муниципальной  услуги  осуществляется должностным  лицом  Администрации  МО  при  личном  обращении,  по  телефону,  по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте. Заявителю  предоставляются  сведения  о  том,  на  каком  этапе  (в  процессе  выполнения  какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование  муниципальной  услуги  –  «Присвоение  и  изменение  нумерации  жилых помещений на территории муниципального образования «Засековское»


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Органом,  непосредственно  предоставляющим  муниципальную  услугу,  является 
Администрация муниципального образования «Засековское» (далее – Исполнитель муниципальной услуги). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются решения: 
-  о  присвоении  и  изменении  нумерации  жилого  помещения  на  территории  муниципального образования  в  форме  постановления  Администрации МО; 
-  об  отказе  в  присвоении  и  изменении  нумерации  жилого  помещения  (далее  -  отказ)  с обоснованием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления. При этом решение о присвоении объекту адресации адреса, решение об отказе в таком присвоении, а также внесение его в федеральную информационную адресную систему   принимаются  в  срок  не  более  чем  8 рабочих  дней  со  дня  поступления  заявления  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190 - ФЗ; 
-  Федеральный  закон  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об   организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
-  Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от   19.11.2014  N  1221  «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 
-  Приказ  Министерства  финансов  Российской  Федерации от  11.12.2014  № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; 
- Устав муниципального образования «Засековское», утвержденный решением Сельского Совета депутатов 30.11.2005 № 6; 
- Постановление Администрации муниципального образования «Засековское» от 10.08.2015 г № 16   «Об  утверждении  Правил  присвоения, изменения  и  аннулирования  адресов  на территории муниципального образования «Засековское». 

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых в  соответствии  с
законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для  предоставления муниципальной услуги

2.6.1. В  рамках  предоставления  муниципальной  услуги  для  принятия  решения  о  присвоении и изменении нумерации жилых помещений прилагаются следующие документы:
1)  заявление (приложение № 2 к Административному регламенту); 
2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, право на которое(ые):
2.1)  зарегистрировано(ы) в Едином государственном реестре прав недвижимости;
2.2)  не зарегистрировано(ы) в Едином государственном реестре недвижимости;
3) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
4) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учёт);
5) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
6) акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
7) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации при отказе в осуществлении кадастрового учета  объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).
Для принятия решения о присвоении и изменении нумерации жилого помещения  Заявитель представляет следующие документы, указанные в пункте 2.6.1:
1)  заявление (приложение № 2 к Административному регламенту);
2) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации, права на которое(ые) не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
2.6.2. Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги: 
- лично - по месту нахождения Администрации МО; 
-  почтовым  отправлением  или  с  использованием  электронных  каналов  связи  –  в  адрес Администрации МО;
- на официальный сайт муниципального образования «Юкаменский район» www: yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет. 
Гражданин при обращении лично в Администрацию МО за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.
При  обращении  за  предоставлением  муниципальной  услуги  от  имени  физического  лица  его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 
От  имени  юридического  лица  запрос  подаётся  представителем  юридического  лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью. 
2.6.3. Документы, указанные в пункте 2.6.1., запрашиваются Исполнителем муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с действующим законодательством.
Документы, указанные в пункте 2.6.1,  Заявитель вправе представить самостоятельно Исполнителю муниципальной услуги.


2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Администрация отказывает в приеме документов в следующих случаях: 
1) Заявителем представлены не все документы, указанные в пункте 2.6.1. Административного регламента; 
2)  наличие  приписок,  помарок,  подчисток,  зачеркнутых  слов,  сторонних  надписей  на заявлении или на представленных документах; 
3)  документы  не  поддаются  прочтению,  содержат  нецензурные  или  оскорбительные выражения, обращения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях: 
- обращение неуполномоченного лица; 
- непредставление документов согласно пп. 1, 2 пункта 2.6.1 Административного регламента; 
- поступление Исполнителю муниципальную услугу ответа на  межведомственный  запрос, свидетельствующего  об  отсутствии  документа  и  (или)  информации,  необходимых  для  принятия решения,  в  соответствии  с  пп.  2.2  пункта  2.6.1  Административного регламента,  если  соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. 
Отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги  по  указанному  основанию  допускается  в случае,  если  Исполнитель муниципальной услуги  после  получения  такого  ответа  уведомил Заявителя  о  получении  такого  ответа,  предложил  Заявителю  представить  документ  и  (или) информацию в соответствии с пп. 2.2  пункта 2.6.1 Административного регламента и не получил от Заявителя такой  документ  и  (или)  информацию  в  течение  трёх  рабочих  дней  со  дня  направления уведомления. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

Администрация предоставляет муниципальную услугу бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный  срок  ожидания  заявителя  в  очереди  при  подаче  заявления о  предоставлении муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления  муниципальной  услуги составляет не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги  регистрируется  в  день  поступления заявления. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для  предоставления   муниципальной  услуги,  в  том  числе  к  обеспечению  доступности  для инвалидов, указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения и рабочие места для предоставления государственной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
2.12.2. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.
2.12.3. На территории, прилегающей к зданию Администрации МО, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки, в том числе одно для транспортных средств инвалидов.
2.12.4. Вход в здание и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование территориального органа, пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.
2.12.5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц территориального органа и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.
2.12.6. Приём граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении государственной услуги, места приёма граждан.
2.12.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Администрации МО.
2.12.8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении государственной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:
визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений;
стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.
2.12.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.
2.12.10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.12.11. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.12.12. Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры территориальный орган при предоставлении государственной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в территориальном органе;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничении их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
2.12.14. Приём граждан ведётся специалистом по приёму населения в порядке общей очереди.
2.12.15. Специалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.
2.12.16. Специалист по приёму населения, а также иные должностные лица Администрации МО, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.
2.12.17. Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
2.12.18. При организации рабочих мест должностных лиц территориального органа и мест по приёму граждан в территориальном органе предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются: 
-  обеспечение   информирования   Заявителей  о  месте  нахождения   и  графике  работы Администрация МО; 
- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 
- своевременность приёма Заявителей; 
- своевременность рассмотрения заявления Заявителей; 
-  своевременность  принятия  решения  о  предоставлении муниципальной  услуги  или  отказе  в предоставлении муниципальной услуги; 
-  своевременность  и  оперативность  исполнения  заявления  Заявителей  (доля  заявлений, исполненных в законодательно установленный срок); 
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ
ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,  А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ

3.1 Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя следующие  административные процедуры: 
-  прием и регистрация заявления и предоставленных документов, 
-  рассмотрение  поступившего  заявления  и  документов,  направление  межведомственных запросов в  соответствии с действующим законодательством; 
-  принятие  решения  о  возможности присвоения и изменения нумерации жилых помещений;
- подготовка и выдача постановления о присвоении  и изменении нумерации жилых помещений. 
Блок-схема  предоставления  муниципальной  услуги  представлена  в  приложении  №  1  к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Требования к порядку выполнения административных процедур

3.2.1 Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием  для  начала  действий  по  предоставлению  муниципальной  услуги  является поступление заявления в Администрацию МО. 
Запрос  может  быть  доставлен  непосредственно  Заявителем  либо  его  представителем, полномочия  которого  оформляются  в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или электронной связи. 
Регистрации  подлежат  все  поступившие  заявления,  независимо  от  способа  их поступления.  При  поступлении  заявления  посредством  электронных  каналов  связи,  сети Интернет, он распечатывается на бумажном  носителе и в дальнейшем работа с ним  ведется в установленном порядке аналогично заявлению, полученному на бумажном носителе. 
Срок регистрации заявления Заявителя составляет не более 15 минут. 
При регистрации заявлению присваивается соответствующий регистрационный номер. 
Если заявление и документы представляются Заявителем в Администрацию МО лично, то специалист Администрации МО выдает Заявителю расписку (приложение № 4) в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается Заявителю в день получения таких документов.
В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию МО посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется специалистом Администрации МО по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения  Администрацией МО  документов.
Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией МО путем направления Заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией МО заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема по указанному в заявлении адресу электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию МО.
Зарегистрированное  заявление  в день его регистрации передается  специалистом Администрации МО  на рассмотрение Главе МО  (в его отсутствие – должностному лицу его замещающему). 
После регистрации и рассмотрения руководителем заявление с резолюцией в течение 1 дня передается специалисту, ответственному за его исполнение. 

3.2.2. Рассмотрение  поступившего  заявления  и  документов,  направление  межведомственных запросов в соответствии с действующим законодательством.
При рассмотрении заявления должностное лицо проверяет: 
а)  соответствие  Заявителя  требованиям,  установленным  пунктом  1.2  настоящего Административного регламента; 
б)  наличие  полного  комплекта  документов,  указанных  в  пункте  2.6.1.  настоящего Административного регламента; 
в)  сведения,  содержащиеся  в  документах,  представленных  Заявителем,  на  предмет  их достоверности и соответствия требованиям законодательства; 
В случае необходимости, должностное лицо оформляет межведомственные запросы для получения информации.
По результатам проведенной экспертизы и полученных ответов на запрос принимает решение о подготовке проекта постановления о  присвоении  и  изменении  нумерации  жилого  помещения.  
При  установлении  фактов  отсутствия  необходимых  документов,  несоответствия представленных  документов  требованиям,  указанным  в  пункте  2.7.  и  наличии  оснований, указанных  в  разделе  2.8.  настоящего  Административного  регламента,  специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  готовит  проект  отказа  в предоставлении  муниципальной  услуги  с  перечнем  оснований  и  передает  его  в  порядке делопроизводства Главе на рассмотрение и согласование. 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из способов, указанных в заявлении.
Максимальный срок административной процедуры составляет 5 дней.

3.2.3. Принятие  решения  о  возможности присвоения и изменения нумерации жилого помещения.
Специалист, ответственное за предоставление муниципальной услуги, после получения документов, указанных в п.2.6.1, готовит проект постановления и  передает Главе муниципального образование для подписания.

3.2.4. Подготовка и выдача постановления о  присвоении  и  изменении  нумерации  жилого  помещения.
Основанием для начала предоставления административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации МО. 
Специалист в установленном порядке проводит согласование проекта постановления и с приложенными документами представляет его на подпись Главе муниципального образования.
В случае отказа в подписании проекта постановления все материалы возвращаются специалисту. Специалист в течение двух рабочих дней проводит их доработку и вновь направляет на подпись Главе муниципального образования.
После регистрации постановление направляется Заявителю одним из способов, указанных в заявлении.
Максимальный срок административной процедуры составляет 3 дня.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, направляется на адрес электронной почты Администрации МО – mozasekovo@mail.ru. В  обращении  Заявитель  в  обязательном  порядке  указывает  свои  фамилию,  имя,  отчество,  адрес  электронной  почты, если  ответ  должен  быть  направлен  в форме  электронного  документа,  и  почтовый  адрес,  если  ответ  должен  быть направлен  в письменной форме, контактный номер телефона. Ответ  на  обращение,  поступившее  в  Администрацию  МО  в  форме  электронного  документа, направляется  в  форме  электронного  документа  по  адресу  электронной  почты,  указанному  в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 
Предоставление муниципальной услуги через  Единый  портал  государственных  и муниципальных  услуг  (функций) и Региональный  портал  государственных  и  муниципальных  услуг (функций)  Удмуртской  Республики  не предусмотрено.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО
РЕГЛАМЕНТА

4.1. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1.1.Основной  целью  системы  контроля  является  обеспечение  эффективности  управления  на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение  ответственности  и  исполнительской  дисциплины  муниципальных  служащих Администрации МО. 
4.1.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение  плановых  и  внеплановых  проверок,  выявление  и  устранение  нарушений  прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие  жалобы  на  решения,  действия  (бездействие)  должностных  лиц  Администрации МО. 
4.1.3.Контроль  за  предоставлением  муниципальной  услуги  осуществляется  в  следующих формах: 
- текущий контроль; 
- внутриведомственный контроль; 
- контроль со стороны граждан. 
4.1.4.  Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя: 
- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом; 
- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги; 
-  учет  и  анализ  результатов  исполнительской  дисциплины  муниципальных  служащих  в Администрации МО. 

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением должностными лицами Администрации МО положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

4.2.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  последовательности  действий,  определенных административными  процедурами  по  предоставлению  муниципальной  услуги  и  принятием решений,  осуществляет  должностное  лицо  Администрации  МО,  назначенное  ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 
4.2.2.  Текущий  контроль  осуществляется  путем  проведения  должностным  лицом Администрации МО, назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги,  проверок  соблюдения  и  исполнения  иными  должностными  лицами Администрация  МО  положений  настоящего  Административного  регламента  -  постоянно  на протяжении срока предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1.  Основанием  для  проведения  плановых  проверок  являются  годовой  план  работы Администрации МО. 
4.3.2.  Внеплановые  проверки  проводятся  по  решению  Г лавы  МО  на  основании  конкретного обращения Заявителя. 
4.3.3. Проведение проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Главой МО  может  быть  поручено  должностному  лицу  Администрации  МО,  назначенному ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 
4.3.4. При проведении проверки осуществляется контроль за: 
- обеспечением прав Заявителей на получение муниципальной услуги; 
-  исполнением  нормативных  правовых  актов,  регулирующих  предоставление   муниципальной услуг; 
- своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 
4.3.5.  Результаты  проведения  проверки  оформляются  в виде  справки,  в  которой  отражаются выявленные  нарушения  и  замечания,  а  также  предложения  по  их  устранению.  В  случае необходимости  к  справке  прилагаются  копии  документов,  объяснительные  записки должностных лиц Администрации МО. 
4.3.6. По результатам проверки должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги. 
4.3.7. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений. 

4.4. Ответственность должностных лиц Администрации МО за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4.1.  В  случае  выявления  нарушений  прав  Заявителей к  виновным  должностным  лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
4.4.2 Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления несет Глава МО. 
Ответственные должностные лица, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за: 
- правильность предоставления муниципальной услуги; 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНЦИПАЛЬНУЮУСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  а  также  должностных  лиц  или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  и  принимаемыми  в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.
2.  Заявитель  (представитель  заявителя)  вправе  обратиться  с  жалобой  в  следующих случаях: 
2.1. Нарушение срока регистрации запроса Заявителя  о предоставлении муниципальной услуги. 
2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги. 
2.3. Требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными  правовыми  актами Удмуртской Республики, Административным регламентом.
2.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено  нормативными  правовыми  актами Российской  Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Административным регламентом. 
2.5.  Отказ в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, нормативными  правовыми  актами Удмуртской Республики, Административным регламентом. 
2.6. Затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы. 
2.7.  Отказ  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  в исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных в  результате  предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений
3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
3.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО, многофункциональный центр.
3.2 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Юкаменский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3.3 Жалоба должна содержать:
1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации МО, должностного лица Администрации МО или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
4.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Административным регламентом;
4.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
5. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.






















Приложение №1
К Административному регламенту
«Присвоение и изменение нумерации  жилых помещений 
на территории муниципального образования» 


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых  помещений на территории муниципального образования» 


	Прием и регистрация заявления и предоставленных документов




	Рассмотрение  поступившего  заявления  и  документов



	направление  межведомственных запросов




	При наличии всех документов



	При отсутствии всех документов



	Принятие  решения  о  возможности  присвоения и изменения нумерации жилых помещений




Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Предоставление муниципальной услуги 





















Приложение № 2
К Административному регламенту
«Присвоение и изменение нумерации  жилых помещений 
на территории муниципального образования» 


ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, 
количество листов в оригиналах ____, копиях ____
ФИО должностного лица ___________________________
подпись должностного лица ____________

	
	в Администрацию муниципального образования «Засековское»
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.


	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	



	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный  интернет-портал правовой информации  www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	






	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять




	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________
(подпись)
	_______________________
(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



--------------------------------
[bookmark: Par556]<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
[bookmark: Par557]<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
[bookmark: Par558]<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
[bookmark: Par559]<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.




























Приложение № 3
К Административному регламенту
«Присвоение и изменение нумерации  жилых помещений 
на территории муниципального образования» 

ФОРМА
решения об отказе в присвоении и изменении нумерации жилых помещений

                      ___________________________________________________
                      ___________________________________________________
                      (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
 

Решение об отказе
в присвоении и изменении нумерации жилых помещений
 

Рассмотрев  Ваше заявление от_____________№_______, Администрация муниципального образования «Засековское» сообщает, что на основании  Правил   присвоения,  изменения и аннулирования  адресов, утвержденных   постановлением  Правительства    Российской    Федерации от 19 ноября 2014 года N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации _________________________________________________________________________________.
(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,
_________________________________________________________________________
  адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________.
(основание отказа)
 
 
______________________________________                                 _____________
               (должность, Ф.И.О.)                                                                  (подпись)




	













Приложение № 4
к Административному регламенту
«Присвоение и изменение нумерации  жилых помещений 
на территории муниципального образования» 

	Расписка в получении документов
Администрацией муниципального образования «Засековское» принято
от _______________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного (ой) по адресу:___________________________________________ __________________________________________________________________________
заявление о предоставлении муниципальной услуги _____________________________
                                                                                                 (наименование услуги)
_________________________________________________________________________________________

и следующие документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________
7._________________________________________________________________________

_______________________________ ______________            ________________________
    (Должность ответственного лица,                     (подпись)                                              (Ф.И.О.)
           принявшего документы)

                                                                                                   "___"_______________ 20___ г.
(Дата)
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