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«ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 февраля  2013 года                                                                                                          №  1

С.Верх-Уни

О проведении публичных слушаний

по  проекту Генерального 

плана развития территории  

МО «Верх-Унинское».

 В  соответствии  со  статьей  15  Устава  муниципального  образования  «Верх-Унинское»,  утвержденного  решением  Совета  депутатов  муниципального  образования  «Верх-Унинское» от  29 ноября  2005  года № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.   Провести публичные слушания по проекту Генерального  плана развития территории   МО «Верх-Унинское».

2.   Проект Генерального плана и порядок учёта предложений по проекту обнародовать путём размещения в помещении  администрации МО «Верх-Унинское». 

3.    Публичные слушания по проекту  Генерального плана развития территории МО «Верх-Унинское» провести в Верх -Унинском ЦСДК    - 15 января  2013 г. - в 20 00 .
4.   Подготовку проведения публичных слушаний возложить на администрацию МО «Верх-Унинское».

5.     Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                            Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 февраля  2013 года                                                                                                          №  1.1
С.Верх-Уни

Об администрировании доходов 

бюджета  муниципального образования «Верх-Унинское»

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации 

1.Закрепить за Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское» источники доходов бюджета муниципального образования «Верх-Унинское» по кодам бюджетной классификации Российской Федерации согласно Приложению к Постановлению. 

2.Наделить Администрацию муниципального образования «Верх-Унинское» следующими полномочиями администратора доходов:

осуществлять начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

осуществлять взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

принимать решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представлять поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

принимать решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представлять уведомление в орган Федерального казначейства;

осуществлять планирование (прогнозирование) поступлений в бюджет;

осуществлять контроль за полнотой и своевременностью поступления в бюджет;

формировать и представлять бюджетную отчетность;

         осуществлять иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Удмуртской Республики (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.

        3. Постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2013 года.

        4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.  

Глава муниципального  образования  

«Верх-Унинское»                                                                                   Н.В.Веретенникова      
 Приложение к Постановлению Главы

                                                                 муниципального образования «Верх-Унинское»

                                                                № 1 от  14.02.2013 года

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование

	главного администратора доходов
	доходов бюджета
	

	755
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также  средства от продажи права на заключение  договоров  аренды за земли, находящиеся в собственности  поселений  (за исключением земельных  участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	755
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы  от  сдачи  в  аренду  имущества,  находящегося  в   оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими  учреждений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений)

	755
	1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями

	755
	1 11 08050 10 0000 120
	Средства, получаемые от передачи имущества, находящегося в собственности поселений  (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений,  а  также  имущества муниципальных унитарных предприятий, в  том числе казенных), в залог,  в  доверительное управление  

	755
	1 11 09035 10 0000 120
	Доходы от эксплуатации и использования имущества  автомобильных  дорог, находящихся в собственности поселений

	755
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие  поступления  от   использования   имущества,     находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

	755
	1 12 05050 10 0000 120
	Плата за пользование водными объектами, находящимися в собственности поселений

	755
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений

	755
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных  в связи с эксплуатацией имущества поселений

	755
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

	755
	1 14 01050 10 0000 410
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности поселений  

	755
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы  от  реализации  имущества, находящегося в оперативном  управлении  учреждений,  находящихся  в ведении органов управления  поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений ), в  части  реализации  основных    средств по указанному имуществу

	755
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от  реализации  имущества, находящегося в оперативном  управлении  учреждений,  находящихся  в  ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений ), в части  реализации  материальных   запасов по указанному имуществу

	755
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных),в  части  реализации  основных    средств по указанному имуществу

	755
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных),в части  реализации  материальных   запасов по указанному имуществу

	755
	1 14 03050 10 0000 410
	Средства от распоряжения и реализации  конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы поселений  (в части  реализации основных средств по указанному имуществу)

	755
	1 14 03050 10 0000 440
	Средства от распоряжения и реализации  конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы поселений (в части  реализации   материальных запасов по указанному имуществу)

	755
	1 14 04050 10 0000 420
	Доходы от продажи нематериальных активов, находящихся в собственности поселений  

	755
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	755
	1 15 02050 10 0000 140
	Платежи, взимаемые органами местного самоуправления (организациями) поселений за выполнение определенных функций  

	755
	1 16 18050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов поселений) 

	755
	1 16 23051 10 0000 140
	Доходы  от  возмещения  ущерба  при  возникновении  страховых  случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджетов поселений   

	755
	1 16 23052 10 0000 140
	Доходы  от  возмещения  ущерба  при  возникновении   иных страховых , когда выгодоприобретателями  выступают получатели средств бюджетов поселений  

	755
	1 16 32000 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в  части бюджетов поселений)

	755
	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от  денежных  взысканий  (штрафов)  и  иных   сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений 

	755
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений 

	755
	1 17 02020 10 0000 180
	Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях поселений (по обязательствам, возникшим  до 1 января 2008 года)

	755
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений  

	755
	1 17 12050 10 0000 180
	Целевые поступления от лотерей поселений

	755
	2 02 01001 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности

	755
	2 02 01003 10 0000 151
	Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов

	755
	2 02 01999 10 0000 151
	Прочие дотации бюджетам поселений

	755
	2 02 02003 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реформирование муниципальных финансов

	755
	2 02 02051 10 0000 151
	Субсидии бюджетам поселений на реализацию федеральных целевых программ

	755
	2 02 02088 10 0001 151
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств, поступивших от государственной корпорации - Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства

	755
	2 02 02088 10 0002 151
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств, поступивших от государственной корпорации -  Фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства

	755
	2 02 02089 10 0001 151
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств бюджетов

	755
	2 02 02089 10 0002 151
	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств бюджетов

	755
	2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений

	755
	2 0203015 10  0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного  воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 

	755
	2 0203024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации

	755
	2 02 03999 10 0000 151
	Прочие субвенции бюджетам поселений

	755
	2 02 04012 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня 

	755
	2 02 04014 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями

	755
	2 02 04029 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений на реализацию дополнительных мероприятий, направленных на снижение напряженности на рынке труда



	755
	2 02 04999 10 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений

	755
	2 08 05 000 10 0000 180
	Перечисления из бюджетов поселений (в бюджеты поселений) для осуществления возврата(зачета) излишне уплаченных или излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы

	755
	2 18 05030 10 0000 180
	Доходы бюджетов поселений  от  возврата  иными организациями остатков субсидий  прошлых лет 

	755
	2 18 05020 10 0000 151
	Доходы бюджетов поселений от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов государственных внебюджетных фондов  

	755
	2 18 05010 10 0000 151
	Доходы бюджетов поселений  от  возврата  остатков  субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов  

	755
	2 19 05000 10 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов поселений 
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14  февраля 2013 года                                                                                                         № 2

Село Верх-Уни

Об изменении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденного решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Изменить адрес земельного участка с адреса: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Чуринская, дом 20, кв. 2  - на адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Чуринская, дом 20, кв.3.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 февраля 2013 года                                                                                                         № 3
Село Верх-Уни

Об изменении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденным решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Сменить нумерацию дома № 9 и № 11, расположенных по улице Молодежной села Верх-Уни, на дом № 11 квартира 1, квартира 2.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19 февраля 2013 года                                                                                                                № 4
Село Верх-Уни

Об уточнении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденного решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Изменить адрес земельного участка с адреса: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, дом 6  - на адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, дом 6, кв.1, кадастровый номер 18:23: 009005:217
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 марта 2013 года                                                                                                              №  5
Село Верх-Уни

Об очистке снега с крыш и

наледей с карнизов зданий.


В связи с большим скоплением снега на крышах зданий и в целях предупреждения несчастных случаев и чрезвычайных ситуаций,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, учреждений и объектов сельскохозяйственного производства:


- организовать проверку состояния всех объектов производства, социальной сферы и  принять меры по очистке их от снега и предотвращения обрушения потолочных конструкций;


- в срок до 25 марта своими решениями определить состав сил и средств, привлекаемых для проведения спасательных и других неотложных работ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций;


- проверить состояние и при необходимости провести комплекс инженерных мероприятий по усилению потолочных конструкций в наиболее уязвимых местах, организовать контроль за данными объектами; 


- создать резервы материальных ресурсов для своевременной ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций.


2. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий и бюджетных организаций, а также соцработникам, закрепленным за одинокими пенсионерами,  оказывать помощь престарелым людям в очистке крыш от снега.


3. Контроль над выполнением данного постановления возложить на председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности МО «Верх-Унинское»  Максимову Н.Г.

Глава  МО «Верх-Унинское»:_________________/  Н.В.Веретенникова /

Ознакомлена: ________________/Максимова Н.Г./

 «____»_________________2013 г.
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

22 марта 2013 г.                                                                                                            №  6
с.Верх-Уни

О мерах по предотвращению 

несчастных случаев на водоемах 

МО «Верх-Унинское»

В целях предупреждения несчастных случаев на водоемах, расположенных на территории муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Запретить в паводковый период (с 01.04. по 01.05.) повсеместно выход населения для рыбной ловли на лед водоемов, расположенных на территории муниципального образования «Верх-Унинское»».

2. Уполномоченному по делам ГО ЧС администрации МО «Верх-Унинское»: 

· усилить контроль по недопущению выхода населения на лед в паводковый период и купанию населения в не отведенных для этого местах в период купального сезона.

· выставить знаки, запрещающие выход населения на лед в паводковый период и знаки запрета купания в не отведенных для этого местах в период купального сезона;

· в работе по предупреждению несчастных случаев на водоемах муниципального образования «Верх-Унинское» активно использовать агитационные материалы и мероприятия.


        3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава МО «Верх-Унинское»:   _______________Н.В.Веретенникова 

Ознакомлена: ________________/Максимова Н.Г./

 «____»_________________2013 г.
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22  марта 2013 г.                                                                                                               № 7
С. Верх-Уни

О подготовке   к весеннему паводку

2013 года на территории 

МО «Верх-Унинское».

В целях обеспечения сохранности прудов, гидротехнических сооружений, защиты населения и территории МО «Верх-Унинское» от весеннего паводка 2013 года и принятия своевременных мер по предупреждению чрезвычайных ситуаций

                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить состав противопаводковой комиссии МО «Верх-Унинское» (списочный состав прилагается).

2. Утвердить план работы на паводковый период (план прилагается).

3. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, независимо от форм собственности, провести мероприятия согласно плану работы на паводковый период.

4. Уполномоченному по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское» организовать выполнение мероприятий по подготовке территории Верх-Унинского поселения к пропуску весенних паводковых вод 2013 года. 

5. О всех ЧС, возникающих в связи с паводком, сообщать главному специалисту отдела по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское»Невоструеву А.Ю.  по телефону 2 – 16 – 36  или по телефону ЕДДС – 01. 

6. Настоящее постановление вручить всем руководителям сельхозпредприятий, разместить в общественных местах.

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на уполномоченного по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г.

      Глава  МО  «Верх-Унинское»:____________________/  Н.В.Веретенникова / 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.

СОСТАВ   ПРОТИВОПАВОДКОВОЙ   КОМИССИИ

ПО  ТЕРРИТОРИИ  АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХ – УНИНСКОЕ»  НА  2013 ГОД.

1. Веретенникова Наталья Владимировна – глава  МО «Верх-Унинское».
2. Максимова Наталья Геннадьевна – специалист, уполномоченный по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское».
3. Осипова Валентина Николаевна – руководитель ООО «Верх-Уни» (по согласованию).

4. Яговкин Александр Александрович – руководитель ООО «Маяк» (по согласованию).

5. Данилов Сергей Николаевич – руководитель К(Ф)Х Данилова С.Н. (по согласованию).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2.                                                                  

ПЛАН

РАБОТЫ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХ – УНИНСКОЕ» В ПАВОДКОВЫЙ ПЕРИОД 2013 ГОДА.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные исполнители

	1. 
	Определить состав сил и средств, привлекаемых для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.
	До 10.04.2013
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	2. 
	Разработать график дежурства и планы мероприятий на период весеннего паводка.
	До 10.04.2013
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	3. 
	Очистить подъезды к прудам.


	До 10.04.2013
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	4. 
	Создать механизированные группы для обеспечения безаварийного пропуска паводковых вод, предусмотреть водопропускные и водоотводные каналы (траншеи)
	До 10.04.2013
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	5. 
	Околоть лёд перед входными оголовками. 
	До 10.04.2013
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	6. 
	Очистить водоспуски ото льда и мусора
	До 10.04.2013
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	7. 
	Подготовить резерв материальных средств для предотвращения ЧС, связанных с размывом дамб.
	До 10.04.2013
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	8. 
	Проверить состояние и, при необходимости, провести комплекс инженерных мероприятий по усилению водозащитных дамб в наиболее уязвимых местах.
	До 10.04.2013
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	9. 
	Организовать контроль уровня воды в водоёмах.
	В период паводка
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	10. 
	Обеспечить беспрепятственный проезд тяжеловесной техники к местам возникновения ЧС.
	В паводковый период
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	11. 
	Организовать подготовку водопропускных устройств на дорогах и проезжих частях улиц для пропуска паводковых вод.
	До 10.04.2013
	Глава МО, руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	12. 
	Принять меры по ограничению и запрещению движения автотракторной техники по улицам населённых пунктов территории МО «Верх-Унинское», отвода стока вод с целью предотвращения разрушения дорожного полотна.
	До 10.04.2013
	Глава МО, руководители сельхозпредприятий

	13. 
	В образовательных учреждениях  провести классные часы с учащимися о запрете хождения по льду прудов и рек во время весеннего паводка.
	До 10.04.2013
	Директора школ


· - ПО СОГЛАСОВАНИЮ С РУКОВОДИТЕЛЯМИ, ИМЕЮЩИМИ НА СВОЕМ БАЛАНСЕ ПРУДЫ.
[image: image9.png]



 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 марта  2013 года                                                                                                     № 8
Село Верх-Уни

Об утверждении муниципальной целевой программы

 «Охрана окружающей среды Верх-Унинского 

сельского поселения на 2013-2018 годы»

В целях оздоровления экологической обстановки в муниципальном образовании «Верх-Унинское», обеспечения экологической безопасности его территории и населения, сохранения и восстановления природных экосистем Администрация МО «Верх-Унинское»

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную целевую программу «Охрана окружающей среды Верх-Унинского  сельского поселения на 2013-2018 годы».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   специалиста Администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                           Н.В.Веретенникова

	№

п/п
	Наименование

 мероприятия



	Коли

чественные

показатели
	Источники

финансирова-

ния

	Потребность в финанс. затратах, тысяч рублей
	Ожидаемые

результаты,


	Всего
по годам



	
	
	
	
	
	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	Прим

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Мероприятия по охране водных объектов
	

	
	Капитальный ремонт плотины и водосброса Верх-Унинского пруда 
	1
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	
	
	+
	
	
	
	

	
	Капитальный ремонт плотины и водосброса Останапиевского пруда 
	1
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	
	+
	
	
	
	
	

	
	Капитальный ремонт плотины и водосброса Доронинского пруда 
	1
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	+
	
	
	
	
	
	

	
	Капитальный ремонт гидротехнического сооружения в с. Верх-Уни
	1
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	
	+
	
	
	
	
	

	
	Благоустройство родников, используемых населением для хозяйственно-бытовых нужд
	4
	Бюджет МО
	
	Охрана водных объектов 


	+
	+
	+
	+
	
	
	

	
	Экологическое благоустройство Верх-Унинского пруда
	
	Бюджет МО
	
	Охрана водных объектов 


	
	+
	
	+
	
	+
	

	
	Экологическое благоустройство Доронинского пруда
	
	Бюджет МО
	
	Охрана водных объектов 


	+
	
	+
	
	+
	
	

	
	Экологическое благоустройство Шафеевского пруда
	
	Бюджет МО
	
	Охрана водных объектов 


	
	+
	
	+
	
	+
	

	
	Экологическое благоустройство Останапиевского пруда
	
	Бюджет МО
	
	
	+
	
	+
	
	+
	
	

	
	Экологическое благоустройство Усть-Лекомского пруда
	
	Бюджет МО
	
	
	
	+
	
	+
	
	+
	

	
	Разработка проектной документации на благоустройство прудов
	
	
	
	Охрана водных объектов 


	+
	
	
	
	
	
	

	
	Осуществление мероприятий по улучшению экологического и санитарно- эпидемиологического состояния населенных пунктов МО
	
	Бюджет МО
	
	Предотвращение негативного воздействия на окружающую среду 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Разработка проектной документации на реконструкцию системы водоснабжения в с.Верх-Уни, деревнях Шафеево, Доронино, Антропиха
	
	Республиканский бюджет
	
	Предотвращение эпидемий и заболеваний 


	+
	
	
	
	
	
	

	
	Замена водопроводных систем в населенных пунктах  Верх-Уни, Шафеево, Доронино, Антропиха
	
	Республиканский бюджет
	
	
	
	+
	+
	
	
	
	

	
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности гидротехнических сооружений на территории МО
	
	Бюджет МО
	
	Предупреждение последствий негативного воздействия вод 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Капитальный ремонт гидротехнического сооружения на Лялинском ручье  
	
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	
	
	
	
	
	+
	

	
	Капитальный ремонт гидротехнического сооружения на р. Уни
	
	Республиканский бюджет
	
	Предупреждение чрезвычайных ситуаций в паводковый период 


	
	
	
	
	+
	
	

	Мероприятия по повышению уровня экологической культуры населения, экологическому воспитанию


	

	
	Организация на базе Верх-Унинской ООШ летнего экологического лагеря
	
	Республиканский бюджет
	
	Просветительская и природоохранная работа 


	+
	
	+
	
	+
	
	

	
	Проведение международных дней защиты об экологической опасности
	
	Бюджет МО
	
	Просветительская и природоохранная работа 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Организация летних экологических отрядов на базе сводных отрядов
	
	Республиканский бюджет
	
	Просветительская и природоохранная работа 


	+
	
	+
	
	+
	
	

	
	Организация и проведение конкурса детского рисунка,  посвящённого дням защиты от экологической опасности
	
	Бюджет МО
	
	Просветительская и природоохранная работа 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	Мероприятия по охране, защите лесов и древесно-кустарниковой растительности


	
	

	
	Тушение пожаров на землях, не входящих в лесной фонд, занятых древесно-кустарниковой растительностью 



	
	Республиканский бюджет
	
	Сокращение ущерба, причинённого пожарами
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Тушение пожаров на землях, отнёсенных к землям лесного фонда
	
	Лесхоз 
	
	Сокращение ущерба, причиненного пожарами 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Приобретение пожарной техники и средств пожаротушения
	
	Республиканский бюджет
	
	Своевременное и эффективное реагирование на возникновение чрезвычайных ситуаций 


	+
	
	+
	
	+
	
	

	
	Осуществление противопожарных мероприятий профилактического характера с целью предотвращения пожаров  
	
	Бюджет МО
	
	Предотвращение ущерба от лесных пожаров 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Выполнение профилактических мероприятий по противопожарному обустройству населённых пунктов, граничащих с землями лесного фонда
	
	Бюджет МО
	
	Предотвращение ущерба от лесных пожаров 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Финансирование добровольной пожарной охраны в части осуществления  мероприятий по профилактике и тушению лесных пожаров, приобретению пожарной техники и средств пожаротушения в рамках осуществления переданных отдельных полномочий Российской Федерации
	
	Республиканский бюджет
	
	Предотвращение ущерба от лесных пожаров 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	Мероприятия по охране  атмосферного воздуха
	

	
	Перевод угольных котельных на газ
	
	Республиканский бюджет
	
	Снижение выбросов вредных веществ в атмосферный

воздух 


	
	
	
	
	
	+
	

	Мероприятия по утилизации отходов производства и потребления


	

	
	Сгруживание ТБО в местах их временного размещения 
	
	Бюджет МО
	
	Организация обращения отходов производства и потребления 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Ликвидация несанкционированных свалок
	
	Бюджет МО
	
	Организация обращения  отходов производства и потребления 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	
	Вывоз ТБО в места их хранения и переработки
	
	Бюджет МО
	
	Организация обращения  отходов производства и потребления 


	+
	+
	+
	+
	+
	+
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           «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22 марта  2013 года
                                                                                                          № 9
с. Верх-Уни

О видах обязательных работ и объектах 

отбывания уголовных наказаний 

на территории МО «Верх-Унинское».

На основании Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 № 131-ФЗ  и в соответствии с пунктом 1 статьи 49 Уголовного кодекса РФ

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление  «О видах обязательных работ и объектах отбывания уголовных наказаний на территории МО «Верх-Унинское»  № 17 от 10 сентября 2011 года считать утратившим силу.
2. Определить следующий перечень предприятий (объектов) для исполнения уголовных наказаний в виде обязательных работ: 

· Администрация МО «Верх-Унинское»

· Верх-Унинский ЦСДК

3. Установить следующие виды работ для исполнения указанных наказаний:

· работы по уборке и благоустройству территорий населённых пунктов; 

· ремонтно-строительные работы (с учётом квалификации осуждённого)

4. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  01 апреля 2013 г.                                                                                                               №  9.1
С. Верх-Уни

Об ограничении проезда

по межселенческим дорогам 

и улицам населённых пунктов
МО «Верх-Унинское».


В целях сохранности автомобильных дорог и улиц населённых пунктов  и дорожных сооружений на них от возможных разрушений в весенний период 2013 года
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Временно с 15 апреля 2013 года на срок 30 дней ограничить проезд по дорогам общего пользования и улицам населённых пунктов территории муниципального образования «Верх-Унинское»  всех видов транспортных средств с разрешённой максимальной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок. Разрешить проезд по спецпропускам транспортным средствам, осуществляющим перевозки пассажиров, продуктов питания, молока, ГСМ, семенного фонда, минеральных удобрений, комбикормов, почты, а также иным транспортным средствам при обосновании перевозчиками необходимости безотлагательного проезда и наличии соответствующего ходатайства органов государственной власти или местного самоуправления исходя из текущего транспортно-эксплуатационного состояния дорог местного значения МО «Верх-Унинское».

2. Рекомендовать, в случаях нарушения данного постановления,  информацию о нарушителях передавать в сельскую администрацию либо непосредственно в отделение ГИБДД Юкаменского РОВД, ответственного за организацию систематического контроля над  соблюдением временного ограничения движения транспортных средств на дорогах и улицах населённых пунктов района и обязанного оказывать содействие муниципальным образованиям в выполнении  постановления Главы администрации МО Юкаменский район».
3. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, КФХ в срок до 15 апреля    2013 г. обеспечить завоз на период весенней распутицы необходимого количества кормов, материалов, оборудования, семян, удобрений, топлива и ГСМ и пр. 

4. Довести данное постановление до сведения населения МО «Верх-Унинское».

 Глава МО «Верх-Унинское»                                                                Н.В.Веретенникова.
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08 мая 2013 г.                                                                                                               №  9.2
С. Верх-Уни

Об оповещении и информировании населения 

муниципального образования «Верх-Унинское»
при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, 

а также об опасностях, возникающих при ведении 

военных действий или вследствие этих действий

Во исполнение Федеральных законов от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ 
«О пожарной безопасности» руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», Глава муниципального образования  «Верх-Унинское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об оповещении и информировании населения муниципального образования  «Верх-Унинское» при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций. 

2. Провести до 1 июня 2013 года анализ существующих систем, средств 
и способов оповещения и информирования населения в муниципальном образовании по каждому населённому пункту. Разработать списки и схемы оповещения населения с учётом гарантированного доведения информации до каждого жителя муниципального образования всеми доступными способами.

Представить списки и схемы оповещения населения в отдел ГО и ЧС Администрации МО « Юкаменский район»   до 20 мая 2013 года.

3. Спланировать и провести  занятия со старостами населённых пунктов 
и населением по порядку действия при получении сигнала «Внимание всем!» 

4. Создать запас мобильных средств оповещения населения в виде ручных электромегафонов для старост населённых пунктов муниципального образования.

5. Рекомендовать руководителям организаций, учреждений, общественных объединений, старостам населенных пунктов, имеющих средства оповещения 
и информирования населения:

обеспечить поддержание в постоянной готовности к действию систем оповещения и информирования населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское», а также их сохранность;

не допускать случаи несанкционированного запуска систем оповещения 
и информирования населения на подведомственной территории;

разработать инструкции для дежурных, в которых определить порядок задействования локальных систем оповещения, специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей и иных средств и способов информирования и оповещения населения муниципального образования. 

6. Довести настоящее постановление до организаций, учреждений, имеющих средства оповещения и информирования населения, руководителей общественных объединений, старост населенных пунктов и населения на территории муниципального образования «Верх-Унинское»

7. Считать утратившим силу постановление Главы муниципального образования  «Верх-Унинское» от 10.07.2007г. №11 «Об оповещении и информировании населения муниципального образования  «Верх-Унинское» при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, а также об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                    Н.В.Веретенникова
Утверждено 

постановлением Главы 

муниципального образования 

«Верх-Унинское»
от  08.05.2013 года  № 9.2
ПОЛОЖЕНИЕ 

об оповещении и информировании населения 

муниципального образования «Верх-Унинское»
при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций, а также об опасностях, 

возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий».

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оповещении и информировании населения муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – МО) при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС), а также об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий определяет назначение, организацию, структуру, задачи, функционирование, реализацию мероприятий 
по совершенствованию, реконструкции и поддержанию в постоянной готовности 
к действию системы оповещения и информирования населения о прогнозируемых 
и произошедших ЧС на территории МО. 

1.2. Положение разработано в целях реализации и в соответствии 
с федеральными законами от 21.12.1994г. № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», 
от 12.02.1998г. №  28-ФЗ «О гражданской обороне», от 07.07.2003г. № 126-ФЗ 
«О связи», от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22.07.2008г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»,  постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.12.2003г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения 
и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2004г. № 895 «Об утверждении положения о приоритетном использовании, а также приостановлении или ограничении использования любых сетей связи и средств связи во время чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2003г. № 1544-р «О мерах по обеспечению своевременного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и в военное время», постановлением Правительства Удмуртской Республики от 06.12.2004г. № 145 «Об Удмуртской территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 14.06.2011г. № 462-р 
«Об утверждении положения о региональной системе оповещения 
и информирования населения Удмуртской Республики об угрозе возникновения 
или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, возникающих 
при ведении военных действий или вследствие этих действий».
1.3. Местная система оповещения и информирования населения 
предназначена для обеспечения своевременного доведения информации 
и сигналов оповещения до населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также угрозе возникновения 
или возникновении чрезвычайных ситуаций, которая в свою очередь входит в состав региональной автоматизированной системы централизованного оповещения населения Удмуртской Республики (далее - РАСЦО) и представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения, каналов сети связи общего пользования, средств подачи звуковых сигналов оповещения (электросирен), передачи речевой информации (громкоговорителей), установленных в жилой зоне населенных пунктов, на объектах производственной (локальные системы оповещения) и социальной сферы.

1.4. Локальная система оповещения предназначена для оперативного оповещения и информирования персонала объекта и проживающего вблизи объекта населения.

1.5. Оповещение и информирование населения МО может 
осуществляться следующими способами:

через централизованные системы оповещения и информирования 
населения;

через местные системы оповещения муниципального образования;

через локальные системы оповещения предприятий;

через автоматизированные системы оповещения (типа АСО-16, Рупор,
SP-Rekord);

по каналам эфирного теле-радио вещания ГУП УР ТРК «Удмуртия» 
и местных СМИ (по согласованию, с Администрацией МО « Юкаменский район» через ЕДДС);

по каналам телефонной связи ОАО «Ростелеком»;

посредством Интернет ресурсов, с использованием официального сайта 
МО и рассылки электронных сообщений (по согласованию, с Администрацией МО « Юкаменский район»);

по каналам операторов сотовой связи, в том числе с использованием 
SMS – сообщений;

через голосовую систему оповещения и управления эвакуацией людей 
при пожаре в зданиях и сооружениях учреждений;

через громкоговорящую связь машин экстренных служб (по согласованию, 
с Администрацией МО « Юкаменский район» через ЕДДС МО);

 колокольни церквей;

подворовой обход.
II. Основные задачи систем оповещения
2.1. Основной задачей местной системы оповещения МО является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до руководства МО, 
сил и средств ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО, 
дежурно-диспетчерских служб (далее – ДДС) (дежурного персонала) организаций 
и населения, проживающего на территории МО.
2.2. Основной задачей локальных систем оповещения является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до персонала организаций, населения проживающего в зоне действия локальной системы оповещения.
III. Порядок использования систем оповещения 
и информирования населения
3.1. Организация оповещения и информирования населения МО при угрозе 
и возникновении чрезвычайной ситуации возложена на главу муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – глава МО) и осуществляется с его разрешения - штатными работниками администрации поселения, старостами населенных пунктов и общественными объединениями, а также через органы повседневного управления (ЕДДС МО, ДДС (дежурного персонала) организаций) в рамках заключенных соглашений. 

3.2. Глава МО получив сигнал (информацию) оповещения, 
немедленно доводит его до должностных лиц, задействованных в оповещении населения согласно утвержденных схем оповещения населённых пунктов муниципального образования (приложение).

3.3. Для привлечения внимания населения при передаче речевой информации включается звуковая сирена (сигнал «Внимание всем!»).
3.4. Длительность речевой информации, передаваемой населению, 
через радиовещательные сети не должна превышать 5 (пяти) минут. Допускается 
3- кратное повторение передачи речевой информации.

3.5. Передача речевой информации должна осуществляться должностными лицами МО или организаций.

3.6. Право принятия решения на задействование систем оповещения представляется:

муниципальной системы оповещения - главой МО «Верх-Унинское»
с последующим доведением информации об оповещении населения до диспетчера ЕДДС МО и главы Администрации МО « Юкаменский район»;

локальной системы оповещения - руководителем организации, 
эксплуатирующей производственный объект (потенциально опасный объект), 
с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

объектовой системы оповещения (системы оповещения и управления эвакуации людей при пожаре) – руководителем организации (учреждения) с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

3.7. Глава муниципального образования разрабатывает алгоритм (инструкции) по действию лиц, задействованных в оповещении и информировании населения, а также схемы оповещения. Схемы оповещения и информирования населения утверждаются главой МО «Верх-Унинское»3.8. Руководители предприятий (организаций, учреждений):

обеспечивают оповещение и информирование работников предприятия (организации, учреждения), а также население проживающего вблизи объекта;

поддерживают в готовности технические средства оповещения находящиеся на объекте;

разрабатывают инструкции ДДС (дежурному персоналу)
по организации оповещения персонала объекта и населения проживающего 
в зоне действия локальной системы оповещения.

3.9. Старосты населенных пунктов, ДДС (дежурный персонал) организаций, задействованный в оповещении и информировании населения обязаны подготовить технические средства и провести оповещение и информирование населения:

- при угрозе ЧС (социально значимого происшествия) – в течение 30 минут
(с момента получения сигнала об оповещении);

- при возникновении ЧС (социально значимого происшествия) - в течение 20 минут (с момента получения сигнала об оповещении).

IV. Порядок создания, совершенствования и поддержания

в готовности систем оповещения

4.1. В целях поддержания систем оповещения и информирования 
населения в постоянной готовности глава МО, руководители производственных объектов и социальной сферы, старосты населенных пунктов проводят плановые проверки работоспособности систем оповещения, с соблюдением требований инструкции по эксплуатации, не реже 1 раза в квартал. Внеплановые проверки работоспособности систем оповещения осуществляются согласно действующему законодательству Российской Федерации. Результаты проверок оформляются актом.

4.2. В целях создания, обеспечения и поддержания в состоянии 
постоянной готовности к использованию систем оповещения 
и информирования населения глава МО:

· осуществляет общее руководство и координацию действий по созданию, совершенствованию (реконструкции) и поддержанию в готовности 
к действию системы оповещения населения МО, планирование и проведение проверок и тренировок систем оповещения;

· заключает соглашения с организациями, имеющими локальные системы оповещения, средства массовой информации, специализированные технические средства оповещения и информирования населения;

· организует и осуществляет подготовку старост населенных пунктов 
и населения задействованного для оповещения и информирования населения 
при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия);

· организует корректировку списков и схем оповещения муниципального образования, старост населенных пунктов и населения не реже 1 раза в квартал;

· организует подготовку, через руководителей предприятий, дежурного персонала, работников предприятия к действиям по сигналам оповещения 
и информирования работников и населения, проживающего вблизи объекта;

· разрабатывает типовые тексты информирования и оповещения населения муниципального образования при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия).

V. Финансирование системы оповещения 

и информирования населения

Финансирование создания, содержания, совершенствования (реконструкции) 
и эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения 
и информирования населения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16 мая 2013 года                                                                                                                № 10

Село Верх-Уни

О проведении публичных слушаний

по  внесению изменений в Устав

 МО «Верх-Унинское».

                В  соответствии  со  статьей  15  Устава  муниципального  образования  «Верх-Унинское»,  утвержденного  решением  Совета  депутатов  муниципального  образования  «Верх-Унинское» от  29 ноября  2005  года № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания по проекту решения Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»  «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Верх-Унинское».                                            
2. Проект решения и порядок учёта предложений по проекту решения обнародовать путём размещения в следующих помещениях:  администрации МО «Верх-Унинское», муниципального образовательного учреждения «Верх-Унинская средняя общеобразовательная школа», Верх - Унинской сельской библиотеки, контор ООО «Верх-Уни», ООО «Маяк», К(Ф)Х Данилова С.Н.  

3. Публичные слушания по проекту  решения Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» провести в Верх -Унинском ЦСДК    - 20 мая  2013 г. - в 20 00 .
3. Подготовку проведения публичных слушаний возложить на администрацию МО «Верх-Унинское».

4. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                             Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16 мая 2013 года                                                                                                                № 10.1
Село Верх-Уни

Об уточнении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденного решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Изменить адрес земельного участка с адреса: Удмуртская Республика, Юкаменский район,  - на адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Полевая, дом 2, кадастровый номер 18:23: 011001:967.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  17 мая 2013 г.                                                                                                               №  11
С. Верх-Уни

Об установлении особого 

противопожарного режима

на территории МО «Верх-Унинское».

В связи с установившейся сухой и жаркой погодой, угрозой роста количества пожаров  и негативных последствий от них, а также учитывая сохраняющуюся высокую пожароопасность,  руководствуясь Федеральным законом РФ от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Приказом Министерства лесного хозяйства УР № 537 от 25 апреля 2013 г. и в целях обеспечения безопасности жизни и здоровья людей

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить на территории МО «Верх-Унинское» с 20 мая 2013 года особый противопожарный режим.

2. Запретить до отмены противопожарного режима:

· посещение лесов и мест отдыха, граничащих с лесными массивами;

· разведение костров, сжигание сухой травы, мусора, в том числе на индивидуальных приусадебных участках, территориях организаций.

3. Рекомендовать руководителям предприятий, учреждений и организаций,    

      независимо от организационно-правовой формы собственности: 

· согласовывать проведение всех видов пожароопасных работ на территории МО с  Главой МО «Верх-Унинское» и начальником Госпожнадзора (тел. ГПН 9-2-16-05);

· произвести очистку территорий организаций от пожароопасных отходов и мусора;

· организовать (на весь период) круглосуточное дежурство должностных лиц; 

· организовать дежурство на имеющейся приспособленной для тушения пожаров  и землеройной технике (об организации дежурства уведомить начальника ПЧ № 42 и начальника ГПН по  тел. 9-01,  9- 2-16-05).

4. В целях предотвращения перехода огня с сельхозугодий на жилые дома  и хозяйственные постройки, рекомендовать руководителям  сельхозпредприятий выполнить минерализованную полосу (опашку) шириной не менее 5 м по границе сельхозугодий и  населенных пунктов.

5. Рекомендовать балансодержателям водопроводных сетей провести проверку пожарных гидрантов на водоотдачу, при наличии неисправности принять  исчерпывающие меры по  приведению их в исправное состояние.

6. Рекомендовать жителям  МО «Верх-Унинское»:

·  осуществлять подворное дежурство в ночное время;

· установить у жилого дома емкость (не менее 200 л) с водой или иметь огнетушитель;.

7. Настоящее постановление довести до населения  МО «Верх-Унинское», администрации    МО «Юкаменский район», РОВД Юкаменского района, ПЧ-42, ОГПН Юкаменского района.
Глава МО «Верх-Унинское»:_________________/Н.В.Веретенникова/     
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  23 мая 2013 г.                                                                                                                                           №  12

с. Верх-Уни

Об определении границ, прилегающих 

к некоторым организациям и объектам 

территорий, на которых не допускается

розничная  продажа алкогольной продукции

на территории муниципального 

образования «Верх-Унинское»  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.11.1995 г. № 171 – ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 г. № 1425 «Об определении органами государственной власти субъектов Российской Федерации мест нахождения источников повышенной опасности, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, а также определении органами местного самоуправления границ  прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции», законом Удмуртской Республики от  04.10.2011 г. № 44 – РЗ «Об ограничении розничной продажи алкогольной продукции на территории Удмуртской Республики», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,  Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» постановляет:

1.  Определить перечень организаций и объектов, на прилегающих территориях к которым не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  согласно приложению № 1.

	         2. Установить, что к прилегающей территории относится территория, прилегающая к организациям и объектам, указанным в приложении № 1, включая обособленную территорию (при наличии таковой), то есть территорию, границы которой обозначены ограждением (объектами искусственного происхождения), прилегающую к зданию (строению, сооружению), в котором расположены указанные организации и (или) объекты, а также территория, определяемая с учетом конкретных особенностей местности и застройки, примыкающую к границам обособленной территории либо непосредственно к зданию (строению, сооружению), в котором расположены указанные организации и (или) объекты (дополнительная территория).

3. Установить, что минимальное расстояние от организации и (или) объектов, указанных в приложении №1 до границ прилегающих территорий составляет 100 метров.

4. Установить способ расчета расстояний от организаций и (или) объектов, указанных в пункте 1 настоящего постановления в следующем порядке:

- при наличии обособленной территории – от входа для посетителей на обособленную территорию до входа для посетителей в стационарный торговый объект;

- при отсутствии обособленной территории – от входа для посетителей в здание (строение, сооружение), в котором расположены организации и (или) объекты, указанные в п.1 настоящего постановления до входа для посетителей в стационарный торговый объект.

5. Утвердить схемы границ прилегающих территорий для организаций и (или) объектов, указанных в п.1 настоящего постановления, согласно приложению.
	


6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте  муниципального образования «Верх-Унинское».
7.   Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на  Главу муниципального образования «Верх-Унинское».
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 мая  2013 года                                                                                                                                № 13
с. Верх-Уни

Об утверждении Положения о комиссии 

 по урегулированию конфликта интересов в 

 администрации МО «Верх-Унинское»-

сельского поселения. 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", п. 8 Указа Президента РФ от 01.07.2010 N 821 "О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов" 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1. Утвердить Положение о комиссии по урегулированию конфликта интересов в администрации МО «Верх-Унинское»- сельского поселения (приложение № 1).

 2. Утвердить состав комиссии по урегулированию конфликта интересов в администрации МО «Верх-Унинское» - сельского поселения (приложение № 2).

 3. Опубликовать настоящее Постановление в «Вестнике нормативно-правовых актов МО «Верх-Унинское».

 5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова

Приложение № 1

 к постановлению главы 

 МО «Верх-Унинское».

 от 23.05.2013 № 13

 Состав комиссии по урегулированию конфликта интересов в администрации МО «Верх-Унинское».

 Председатель комиссии:

 Веретенникова Н.В.         - Глава  МО «Верх-Унинское».

  Секретарь комиссии:

 Максимова Н.Г.          – специалист  администрации МО «Верх-Унинское».

 Члены комиссии:

Данилов В.Н.           -  депутат Совета депутатов МО «Верх-Унинское».
Приложение № 2

 к постановлению главы 

 МО «Верх-Унинское».

 от 23.05.2013  № 13

Положение о комиссии по урегулированию конфликта интересов в администрации  сельского поселения Верх-Унинское
1. Общие положения

 1. Настоящее Положение определяет основы порядка формирования и деятельности комиссии по урегулированию конфликта интересов (далее – комиссия), образуемая в органе местного самоуправления сельского поселения Верх-Унинское в соответствии с Федеральными законами  от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 01.07.2010 № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов».

 2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Московской области и нормативными правовыми актами сельского поселения Верх-Унинское.

 3. Основной задачей комиссии является содействие органам местного самоуправления:

 а) в обеспечении соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных федеральным законодательством, законодательством Московской области и муниципальными правовыми актами (далее – требования об урегулировании конфликта интересов);

 б) в осуществлении мер по предупреждению коррупции.

 4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований об урегулировании конфликта интересов в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органе местного самоуправления сельского поселения Верх-Унинское.

 5. Комиссия образуется муниципальным правовым актом. Указанным актом утверждается состав комиссии и порядок ее работы.

 6. В состав комиссии входят:

 - председатель комиссии;

 - заместитель председателя комиссии;

 - секретарь комиссии;

 - члены комиссии.

 В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

 7. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в органе местного самоуправления, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

 8. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.

 9. В заседаниях комиссии участвуют с правом совещательного голоса:

 а) непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов;

 б) другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в органе местного самоуправления, определяемые председателем комиссии; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов, по решению председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос, или любого члена комиссии.

 10. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний с участием только членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в органе местного самоуправления, недопустимо.

 11. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса, в том числе не участвует в голосовании по нему.

 12. Основаниями для проведения заседания комиссии  являются:

 а) представление Главой сельского поселения Верх-Унинское материалов проверки, свидетельствующих:

 о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, предусмотренных ст. 12,13 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации» и ст. 9 Закона Московской области «О муниципальной службе в Московской области»;

 о несоблюдении муниципальным служащим требований об урегулировании конфликта интересов;

 б) поступившее в подразделение по вопросам муниципальной службы и кадров органа местного самоуправления либо должностному лицу, осуществляющему обязанности по кадровой работе в органе местного самоуправления, либо Главе сельского поселения в установленном порядке:

 - обращение гражданина, замещавшего в органе местного самоуправления должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный муниципальными правовыми актами, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции государственного или муниципального управления этой организации входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

 - заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

 в) представление Главы сельского поселения Верх-Унинское или председателя комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в органе местного самоуправления мер по предупреждению коррупции.

 13. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

 14. Председатель комиссии при поступлении к нему в установленном порядке информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

 а) в 3-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания комиссии не может быть назначена позднее семи дней со дня поступления указанной информации;

 б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривался вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с информацией, поступившей в подразделение по вопросам муниципальной службы  и кадров органа местного самоуправления либо должностному лицу, осуществляющему обязанности по кадровой работе в органе местного самоуправления, и с результатами ее проверки;

 в) рассматривает ходатайства о приглашение на заседание комиссии лиц, указанных в подпункте «б» пункта 9 настоящего Положения, принимает решения об его удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.

 15. Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов. При наличии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия заседание комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки муниципального служащего или его представителя на заседание комиссии при отсутствии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае вторичной неявки муниципального служащего или его представителя без уважительных причин комиссия вправе принять решение о рассмотрении указанного вопроса в его отсутствие.

 16. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего (с его согласия) и иных лиц, рассматриваются материалы по существу предъявляемых к муниципальному служащему претензий, а также дополнительные материалы.

 17. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.

 18. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце «а» пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

 а) установить, что представленные муниципальным служащим сведения, указанные в абзаце втором подпункта «а» пункта 12 настоящего Положения, являются достоверными и полными;

 б) установить, что представленные муниципальным служащим сведения, указанные в абзаце втором подпункта «а» пункта 12 настоящего Положения, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует Главе сельского поселения Верх-Унинское применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

 19. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «а» пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

 а) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования об урегулировании конфликта интересов;

 б) установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует Главе сельского поселения Верх-Унинское указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

 20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

 а) дать гражданину согласие на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции государственного или муниципального управления этой организации входили в его должностные (служебные) обязанности;

 б) отказать гражданину в замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции государственного или муниципального управления этой организации входили в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.

 21. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта «б» пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

 а) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, является объективной и уважительной;

 б) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;

 в) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует Главе сельского поселения применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

 22. По итогам рассмотрения вопросов, предусмотренных подпунктами «а» и «б» пункта 12 настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия может принять иное, чем предусмотрено пунктами 18-21 настоящего Положения, решение. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в протоколе заседания комиссии.

 23. По  итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом «в» пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.

 24. Для исполнения решений комиссии могут быть подготовлены проекты правовых актов органов местного самоуправления, решений или поручений Главы сельского поселения Верх-Унинское, которые в установленном порядке представляются на рассмотрение Главы сельского поселения Верх-Унинское.

 25. Решения комиссии по основаниям, указанным в пункте 12 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов комиссия принимает решение о повторном открытом голосовании, в таком случае голос председателя комиссии является решающим.

 26. Решением комиссии оформляется протоколом, который подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 12 настоящего Положения, для Главы сельского поселения Верх-Унинское носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта «б» пункта 12 настоящего Положения, носит обязательный характер.

 27. В протоколе заседания комиссии указываются:

 а) дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

 б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов;

 в) предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых они основываются;

 г) содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу предъявляемых претензий;

 д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

 е) источник информации, содержащий основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации в орган местного самоуправления; 

 ж) другие сведения;

 з) результаты голосования;

 и) решение и обоснование его принятия.

 29. Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

 30. Копии протокола заседания комиссии в 3-дневный срок со дня заседания направляются Главе сельского поселения Верх-Унинское. полностью или в виде выписок из него – муниципальному служащему, а также по решению комиссии – иным заинтересованным лицам.

 31. Глава сельского поселения Верх-Унинское обязан рассмотреть протокол заседания комиссии и вправе учесть в пределах своей компетенции содержащиеся в нем рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций комиссии и принятом решении Глава сельского поселения Верх-Унинское  в письменной форме уведомляет комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. Решение Главы сельского поселения Верх-Унинское оглашается на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

 32. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействия) и подтверждающие такой факт документы в соответствующие федеральные государственные органы в 3-дневный срок, а при необходимости – немедленно.

 33. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований об урегулировании конфликта интересов.

 34. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии, а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии, осуществляются подразделением по вопросам муниципальной службы и кадров органа местного самоуправления либо иными уполномоченными муниципальными служащими органа местного самоуправления.
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           «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 мая 2013 года                                                                                                          № 14
Село Верх-Уни

Об утверждении Порядка вырубки деревьев 
и кустарников на территории муниципального
 образования «Верх-Унинское», не входящих в земли 
государственного лесного фонда Российской Федерации

В целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда, определения процедуры оформления разрешения на вырубку деревьев и кустарников  на территории  муниципального образования «Верх-Унинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации,  Федеральными законами «Об охране окружающей среды», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь пунктом 19 статьи 7, пунктом 32.6. статьи 34, пунктом 4 статьи 39 Устава муниципального образования «Верх-Унинское»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок вырубки деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации  (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»
                                                                           Н.В.Веретенникова
Приложение к 
Постановлению Главы 

муниципального образования

«Верх-Унинское»»

от 25 мая 2013 г. № 14
Порядок вырубки деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации
Настоящий Порядок вырубки деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации (далее - Порядок) разработан на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 08.07.2007 г. № 273 "Об исчислении размера вреда, причиненного лесам вследствие нарушения лесного законодательства",  Постановления Правительства РФ от 22.05.2007 г. № 310 « О ставках платы за единицу объема лесных ресурсов и ставках платы за единицу площади лесного участка, находящегося в федеральной собственности" (с изменениями от 30 июня 2007 г., 6 мая, 31 декабря 2008 г., 4 марта, 15 апреля, 2 октября, 9 ноября 2009 г., 25 февраля 2011 г.), строительных норм и правил Российской Федерации.
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие при вырубке деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», и рекомендуется для исполнения всеми юридическими и физическими лицами независимо от права пользования земельным участком, за исключением территориальных зон сельскохозяйственного использования (включая дачные хозяйства, садоводство, личные подсобные хозяйства, развитие объектов сельскохозяйственного назначения и городских лесов).

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

зеленые насаждения  - это совокупность древесных, кустарниковых и травянистых растений естественного происхождения или посаженных на определенной территории;

опорный план озеленения - план участка с нанесением существующих зеленых насаждений на топографическую съемку или карта-схема;

таксация - оценка состояния существующих зеленых насаждений на плане (съемке) в виде таблицы с указанием породы, диаметра ствола, количества;

уничтожение зеленых насаждений - повреждение и (или) вырубка (снос) зеленых насаждений, повлекшие прекращение роста; под вырубкой понимается комплекс мероприятий, включающий в себя работы по сносу деревьев и кустарников на основании полученного разрешения (далее - вырубка);

компенсационная стоимость - стоимостная оценка конкретных зеленых насаждений, устанавливаемая для учета их ценности при повреждении или уничтожении;

материальный ущерб - стоимостная оценка конкретных зеленых насаждений, устанавливаемая для учета стоимости лесных ресурсов.

1.3. Вырубка, связанная с осуществлением градостроительной и (или) иной деятельности, производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком, на основании разрешения, выдаваемого после возмещения вреда в денежной и (или) натуральной форме за счет средств заявителя. Вырубка без разрешения не допускается, кроме случаев, связанных с ликвидацией последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций.

2. Порядок получения разрешения на вырубку деревьев и кустарников

2.1. Разрешение на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», не входящих в земли государственного лесного фонда Российской Федерации, (далее - Разрешение) (приложение 2) выдается Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО) на основании Акта обследования зеленых насаждений (приложение 3), утвержденного комиссией  по сносу зеленых насаждений  на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее - Комиссия). 

2.2. Для получения разрешения на вырубку деревьев и кустарников заявитель подает заявление на имя Главы МО «Верх-Унинское» в письменной форме с указанием количества и наименования насаждений, их состояния и причин вырубки.

Юридические и физические лица к заявлению прилагают схему участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

2.3. В случае, если осуществляется вырубка зеленых насаждений при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства, а также при выполнении инженерных изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции инженерных коммуникаций, к заявлению на вырубку зеленых насаждений представляются дополнительно следующие документы:

- копия постановления о предоставлении заявителю земельного участка, на котором предполагается проведение указанных работ, либо иных правоустанавливающих документов на земельный участок;

- разрешение на строительство, выданное уполномоченным органом.

2.4. В случае предоставления неполного пакета документов, заявителю в выдаче разрешения отказывается.

2.5. Заявления рассматриваются в течение месяца.

2.6. Комиссия на основании акта обследования зеленых насаждений осуществляет расчет размера материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям  (приложение 4), на основании утвержденных ставок оплаты за единицу лесных ресурсов (приложение 1), или расчет размера компенсационной выплаты (приложение  5) по Методике расчета компенсации при повреждении или уничтожении зеленых насаждений (приложение 6) для дальнейшего зачисления в бюджет МО «Верх-Унинское». Расчет суммы, подлежащей уплате в бюджет МО «Верх-Унинское», с банковскими реквизитами выдают заявителю, который в десятидневный срок до начала производства работ по вырубке деревьев должен произвести оплату. 
2.7. Администрация МО выдает Разрешение в течение 3-х дней после оплаты суммы по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям, либо суммы компенсационной стоимости, в бюджет МО «Верх-Унинское».

2.8. Вырубка зеленых насаждений производится силами и за счет заявителя, за исключением санитарных рубок в местах общего пользования (в парках, скверах, бульварах, дворах, территориях вдоль проезжей части улиц и дорог, придомовых территориях жилых домов, находящихся на балансе УК  в ЖКХ). В этих случаях вырубка производится силами и за счет Администрации МО, либо за счет организации, в ведении которой находится соответствующая территория. Организация, осуществляющая рубку, несет ответственность за соблюдение требований безопасности при вырубке и удаление порубочных остатков.

2.9. В случае, если осуществляется вырубка зеленых насаждений для нужд Администрации МО, Главой МО «Верх-Унинское» издается постановление с указанием причин вырубки, прилагается Акт обследования зеленых насаждений, утвержденный Комиссией и схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке.

3.  Основные положения о работе Комиссии

3.1. В состав Комиссии входят председатель Комиссии и три члена Комиссии. Состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации МО.

3.2. К работе в Комиссии могут привлекаться в качестве экспертов  по согласованию специалисты заинтересованных служб, представители  управляющих жилищным фондом компаний, на территориях которых расположены зеленые насаждения  и представители служб в сфере природопользования по Юкаменском  району. 
Эксперты принимают участие в работе Комиссии лично или через представителя, уполномоченного на участие в Комиссии.  В случае невозможности участия в совещании Комиссии эксперты направляют в комиссию письменное заключение по  рассматриваемому вопросу. Эксперты правом голоса не обладают. 

3.3. Комиссия осуществляет свою деятельность в форме выездных совещаний по обследованию зеленых насаждений, на которых решаются вопросы, отнесенные к ее компетенции. 

Периодичность совещаний  определяется председателем Комиссии, исходя из требований Порядка вырубки по соблюдению сроков. 

Заседание считается правомочным, если на нем присутствует не менее 2/3 ее членов. 

Решение Комиссии принимается простым большинством голосов и оформляется актом обследования зеленых насаждений (далее - Акт) в 2 экземплярах: один экземпляр  Акта хранится в Администрации МО в течение 3-х лет, второй экземпляр Акта – предоставляется заявителю. К Акту могут прилагаться копии материалов, связанных с вопросом совещания. 

При равном количестве голосов «за» и «против» председатель Комиссии имеет право решающего голоса.

3.5. Полномочия  Комиссии:

- рассматривает, в соответствии с установленным порядком, заявления юридических и физических лиц о предоставлении разрешения на вырубку зеленых насаждений;

-  запрашивает необходимую информацию для реализации своих полномочий;

- привлекает, при необходимости, независимых экспертов для оценки представляемого на рассмотрение предложения о вырубке деревьев и кустарников, а также при возникновении спорных ситуаций;

- приглашает, при необходимости, представителей различных государственных и надзорных органов для участия в совещаниях;

- принимает решение по выдаче разрешения  или мотивированному отказу на проведение  вырубки зеленых насаждений.

4. Санитарная вырубка деревьев и кустарников

4.1. В сложившейся застройке деревья и кустарники подлежат санитарной вырубке по упрощенной схеме:
- порослевого происхождения (хаотичное произрастание, размножающиеся самосевом);

- аварийные (сухостойные, переросшие, имеющие наклон ствола или ветвей более 45°, больные);

- в целях соблюдения требований санитарных норм, предъявляемых к инсоляции жилых и общественных зданий и помещений, игровых площадок, противоречащих требованиям СНиП;

- утратившие декоративный вид (малоценные).

4.2. Для получения разрешения на санитарную вырубку заинтересованные лица обращаются с заявлением в Администрацию МО.

4.3. На основании заявления Комиссией проводится обследование деревьев и кустарников, подлежащих вырубке. По результатам обследования составляется Акт (приложение N 2).

4.4. Вопрос о санитарной вырубке рассматривается в течение 7 рабочих дней, после чего выдается Разрешение (приложение N 1).

4.5. Работы по санитарной вырубке могут быть произведены в соответствии с п. 2.8.

5. Возмещение вреда от повреждения и (или) уничтожения

(вырубка, снос) зеленых насаждений

5.1. Возмещение вреда от повреждения или уничтожения зеленых насаждений производится в денежной и (или) натуральной форме. 
5.2. Возмещение вреда в натуральной форме осуществляется путем посадки равноценных или более ценных пород деревьев и (или) кустарников взамен уничтоженных.

5.3. В случае отсутствия возможности возмещения вреда в натуральной форме в полном объеме применяется денежная форма компенсационного озеленения. Средства от уплаты компенсационной стоимости за вырубку деревьев и кустарников подлежат зачислению в бюджет МО «Верх-Унинское». 
5.4. В случае, если осуществляется вырубка зеленых насаждений при строительстве, реконструкции и капитальном ремонте объектов капитального строительства учреждений здравоохранения, образования, культуры и спорта на территории МО «Верх-Унинское» применяется возмещение материального ущерба, согласно расчета размера материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям  (приложение 4), на основании утвержденных ставок оплаты за единицу лесных ресурсов (приложение 1). Средства от уплаты материального ущерба подлежат зачислению в бюджет МО «Верх-Унинское». 
5.5. Заказчиками на проведение работ по компенсационному озеленению в рамках предоставленных полномочий выступает Администрация МО.

5.5. Вырубка без возмещения вреда допускается:

- при проведении плановой реконструкции зеленых насаждений;

- при проведении рубок ухода, санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений;

- аварийных деревьев и кустарников;

- по предписанию ГИБДД МВД УР для обеспечения безопасности дорожного движения;

- в целях обеспечения нормативных требований к освещенности жилых и общественных зданий и помещений;
- в охранных зонах существующих инженерных сетей и коммуникаций;

- на территориях, специально отведенных для агротехнической деятельности по разведению и содержанию зеленых насаждений;

- при ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций;

- по предписанию МЧС УР для обеспечения пожарной безопасности.

6. Ответственность за повреждение и (или) уничтожение

(вырубка, снос) зеленых насаждений

6.1. В индивидуальной жилой застройке контроль за состоянием зеленых насаждений на территории общего пользования осуществляется в пределах закрепленных территорий в соответствии с Положением об организации  благоустройства  и озеленения на территории   муниципального образования «Юкаменский район»

6.2. Предприятиям и организациям любой формы собственности на принадлежащей им территории при выявлении аварийного состояния деревьев рекомендуется предпринять меры по устранению аварийной ситуации.

6.3. За незаконное повреждение и (или) уничтожение (вырубка, снос) зеленых насаждений виновные лица в установленном законом порядке привлекаются к административной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

7. Контроль за выполнением настоящего Порядка

Контроль за выполнением настоящего Порядка, за соответствием проведения вырубки зеленых насаждений разрешительной документации и условиями выданных разрешений на рубку осуществляет  Администрация МО.
Приложение N 1
к Порядку

вырубки деревьев и кустарников

на территории муниципального

образования «Верх-Унинское»,
                                                                                                                                   утвержденному постановлением

Главы МО «Верх-Унинское»

от 25 мая 2013 г. N 14
Ставки платы за единицу объема древесины лесных насаждений

 (основные породы), находящихся в черте населенных пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»
	№
	Породы лесных насаждений
	Разряды такс
	Расстояние вывозки, км
	Ставка платы, рублей за 1 плотный куб. м.

	
	
	
	
	Деловая древесина без коры <1>
	Дровяная древесина (в коре)

<2>

	
	
	
	
	крупная
	средняя
	мелкая
	

	1
	Сосна
	1
	До 10
	145,62
	104,04
	52,02
	3,96

	
	
	2
	10,1 - 25
	132,3
	94,5
	47,34
	3,96

	
	
	3
	25,1 - 40
	112,68
	80,28
	40,86
	3,06

	
	
	4
	40,1 - 60
	86,4
	61,56
	31,32
	3,06

	2
	Ель, пихта
	1
	До 10
	131,4
	93,6
	47,34
	3,96

	
	
	2
	10,1 - 25
	119,16
	84,78
	42,48
	3,96

	
	
	3
	25,1 - 40
	100,98
	72,72
	36
	3,06

	
	
	4
	40,1 - 60
	77,76
	55,98
	27,18
	1,8

	3
	Лиственница
	1
	До 10
	116,1
	83,34
	41,58
	3,96

	
	
	2
	10,1 - 25
	105,84
	75,96
	37,8
	3,06

	
	
	3
	25,1 - 40
	89,82
	64,08
	32,22
	3,06

	
	
	4
	40,1 - 60
	69,12
	48,96
	24,84
	1,8

	4
	Береза
	1
	До 10
	72,72
	52,02
	26,28
	4,32

	
	
	2
	10,1 - 25
	66,24
	47,34
	23,76
	4,32

	
	
	3
	25,1 - 40
	56,7
	40,86
	19,8
	3,42

	
	
	4
	40,1 - 60
	43,38
	31,32
	15,12
	3,06

	5
	Дуб, клен
	1
	До 10
	437,04
	312,12
	156,96
	12,96

	
	
	2
	10,1 - 25
	397,08
	283,68
	142,2
	11,16

	
	
	3
	25,1 - 40
	339,12
	241,92
	121,32
	9,54

	
	
	4
	40,1 - 60
	259,2
	185,58
	92,88
	7,74

	6
	Липа
	1
	До 10
	43,38
	31,32
	16,02
	0,9

	
	
	2
	10,1 - 25
	39,96
	28,26
	14,22
	0,9

	
	
	3
	25,1 - 40
	34,38
	24,84
	12,06
	0,9

	
	
	4
	40,1 - 60
	25,74
	19,26
	9,54
	0,9

	7
	Осина, ольха белая, тополь
	1
	До 10
	14,22
	10,44
	5,58
	0,36

	
	
	2
	10,1 - 25
	13,32
	9,54
	4,68
	0,36

	
	
	3
	25,1 - 40
	11,16
	8,64
	3,96
	0,36

	
	
	4
	40,1 - 60
	8,64
	6,48
	3,06
	0,36


Приложение N 2
к Порядку

вырубки деревьев и кустарников

на территории муниципального

образования «Верх-Унинское»,
                                                                                                                                  утвержденному постановлением

Главы МО «Верх-Унинское»

от 25 мая 2013 г. N 14
РАЗРЕШЕНИЕ N ____

на вырубку деревьев и кустарников на территории

муниципального образования  «Верх-Унинское»

от ___ _________ 20_ г.                                           с. Верх-Уни

Выдано Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское»: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О., должность)

Адрес: _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Вид работ, кем производится:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание для выдачи разрешения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    (заявление заинтересованного лица, Акт обследования зеленых насаждений либо расчет размера материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям, наличие платежного документа и др.)

Состав работ: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Глава МО              _________________            ___________________________

                                           подпись                                      Ф.И.О.

                     М.П.
                             Приложение N 3
к Порядку

вырубки деревьев и кустарников

на территории муниципального

образования «Верх-Унинское»,
                                                                                                                                  утвержденному постановлением

Главы МО «Верх-Унинское»

от 25 мая 20131 г. N 14
АКТ N ________

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

от __ _______ 20__ г.                                    с. Верх-Уни

Комиссия в составе представителей:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Управляющая жилищным фондом компания  (иные представители собственников) _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

Другие представители   заинтересованных организаций: _____________________________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О., должность)

Проведено обследование _____________________________________________________________________________

(адрес)

Решение комиссии: _____________________________________________________________________________

(санитарная вырубка, рубка ухода и т.д.)

Ведомость существующих зеленых насаждений

	NN  
п/п 
	Наименование породы  
	Диаметр ствола на
высоте 1,3 м, см 
	Кол-во
	Состояние

	1  
	2           
	3        
	4   
	5    

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


    При   проведении    работ    вызвать   на    место   следующие заинтересованные организации (отметить):

-  ОАО "Ростелеком»

-  Предприятие филиал "Глазовгаз"

-  ОАО «Удмуртская энергосбытовая компания» 

 - Управляющая жилищным фондом компания (иные представители собственников)

-  Другие организации, предприятия (указать) _____________________________________________________________________________

Председатель комиссии     ______________________________________________________

Ф.И.О., подпись

Члены комиссии                 ______________________________________________________

Ф.И.О., подпись
                                     ______________________________________________________

Ф.И.О., подпись

Приложение N 4
к Порядку

вырубки деревьев и кустарников

на территории муниципального

образования «Верх-Унинское»,
                                                                                                                                  утвержденному постановлением

Главы МО «Верх-Унинское»

от 25 мая 2013 г. N 14
РАСЧЕТ N ______

РАЗМЕРА МАТЕРИАЛЬНОГО УЩЕРБА, ПРИЧИНЕННОГО ЗЕЛЕНЫМ

НАСАЖДЕНИЯМ

от 30 апреля 2011 г.                                          с. Верх-Уни

    Настоящий Акт оформлен Комиссией в составе _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в присутствии заказчика
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(организация, должность, Ф.И.О.)

Вид, объем вреда, причиненного зеленым насаждениям

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(основание, адрес)

Расчет размера материального ущерба

	NN  
п/п
	Наименование породы
	Кол-во, куб.м.
	Диаметр  ствола на высоте 1,3 м, см
	Расчет суммы,

руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Ущерб, нанесенный зеленому фонду МО, составляет:

____________________________________________________________________________

(руб.)

Сумма материального ущерба определена на основании приложения 1 к Порядку.

Председатель комиссии   _______________________________________________________
должность, Ф.И.О., подпись

С расчетом ознакомлен

представитель заказчика:    ______________________________________________________
____________________________________________________  Ф.И.О., подпись
(наименование организации)

Приложение N 5
                                                                                                              к Порядку вырубки деревьев и кустарников

                                                                                                  на территории МО «Верх-Унинское»,

                                                                                                             утвержденному постановлением Главы МО
                                                                                                                    «Верх-Унинское» от 25 мая 2013 г. N 14
РАСЧЕТ N ______

РАЗМЕРА СУММЫ КОМПЕНСАЦИОННОЙ СТОИМОСТИ

от ___ _________ 20_ г.                                         с. Верх-Уни

Настоящий Акт оформлен Комиссией в составе

_____________________________________________________________________________
                                             (Ф.И.О., должность)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в присутствии заказчика _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(организация, должность, Ф.И.О.)

Вид, объем вреда, причиненного зеленым насаждениям

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(основание, адрес)

Расчет размера компенсационной стоимости

	NN  
п/п 
	Наименование породы
	Кол-во
	Оценочная стоимость
	Коэффициент состояния зеленых насаждений
	Сумма компенсационной стоимости

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	


Компенсационная стоимость составляет:

_____________________________________________________________________________
(руб.)

Сумма определена на основании Методики расчета  компенсации при повреждении или уничтожении зеленых насаждений.

Председатель комиссии                ___________________________________________________

                                                                      должность, Ф.И.О., подпись

С расчетом ознакомлен

представитель заказчика:             ___________________________________________________

____________________________________________                 Ф.И.О., подпись
(наименование организации)

Приложение N 6
к Порядку

вырубки деревьев и кустарников

на территории муниципального

образования «Верх-Унинское»,

                                                                                                                                  утвержденному постановлением

Главы МО «Верх-Унинское»

от 25 мая  2013 г. N 14
МЕТОДИКА

РАСЧЕТА КОМПЕНСАЦИИ ПРИ ПОВРЕЖДЕНИИ ИЛИ УНИЧТОЖЕНИИ

ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

1. Классификация и идентификация зеленых насаждений

для определения компенсационной стоимости

1.1. Для расчета компенсационной стоимости основных типов зеленых насаждений применяется следующая классификация растительности вне зависимости от вида функционального использования, местоположения, формы собственности и ведомственной принадлежности сельских территорий:

- деревья (хвойные, лиственные);

- кустарники;

- травянистый покров (газоны и естественная травяная растительность).

2. Порядок определения компенсационной стоимости зеленых насаждений

2.1. Компенсационная стоимость зеленых насаждений (деревья, кустарники, газон, естественный травяной покров) определяется по формуле:

                    С    = С    x N  x К

                     ксi    осi    i    сост

    С    - компенсационная стоимость i-го вида  зеленых насаждений

     Ксi                                                   (деревья, кустарники, газон, естественный травяной покров), руб.;

С    -  оценочная стоимость i-го зеленого насаждения  (дерево, кустарник, газон, естественный

   Осi                                                                                                                             травяной покров), руб.;

N  -  количество  зеленых  насаждений  i-го  вида,  подлежащих уничтожению, шт., кв. м.

   i

2.2. Размер компенсационной стоимости, подлежащей внесению заявителем (застройщиком), определяется как сумма компенсационной стоимости всех видов зеленых насаждений, подлежащих уничтожению (повреждению).

2.3. Оценочная стоимость зеленых насаждений рассчитывается с учетом стоимости посадочного материала, без учета НДС,  с учетом стоимости работ по посадке, стоимости ухода (К затрат) и устанавливается в соответствии с таблицей 2.

Таблица 2

Оценочная стоимость зеленых насаждений

	NN 
п/п
	Классификация зеленых
насаждений (ЗН)   
	Единица 
измерения
	Стоимость
посадочного материала (руб.)
	К      
затрат
	Оценочная 
стоимость 
зеленых  
насаждений
(руб.)  


	1 
	Деревья хвойные   

	шт.   
	1400
	1,5
	2100,0

	2 
	Деревья лиственные  
    
	шт.   
	1070   
	1,5
	1605,0

	3 
	Кустарники    
	шт.   
	350
	1,5
	525,0

	4
	Газон        
	м2    
	88   
	1,5  
	132,0


Количество лет восстановительного периода, учитываемого при расчете компенсации за уничтожаемые (сносимые, вырубаемые) зеленые насаждения:

- для хвойных деревьев - 10 лет;

- для лиственных деревьев  - 3,5 года;

- для кустарников - 1 год;

- для газонов - 1 год.

2.4. Значения поправочных коэффициентов:

    К     -  коэффициент  поправки  на  текущее состояние  зеленых насаждений  учитывает  

          Сост                              фактическое  состояние зеленых насаждений и устанавливается в размере: 
    -  1,0 - для зеленых насаждений в хорошем и удовлетворительном состоянии;

    -   0,5   -  для  зеленых  насаждений  в  неудовлетворительном  состоянии.

В  случае  невозможности  определения  фактического  состояния уничтоженных зеленых насаждений принимается К     = 1.

                        сост

2.5. В случае повреждения или уничтожения зеленых насаждений, произрастающих на территории МО «Верх-Унинское», но не вошедших в перечень таблицы 2, исчисление размера ущерба проводится по максимальной оценочной стоимости соответствующей группы зеленых насаждений.

2.6. В случае невозможности определения видового состава и фактического состояния уничтоженных зеленых насаждений исчисление размера ущерба проводится по максимальной оценочной стоимости лиственных деревьев.

2.7. При повреждении деревьев и кустарников, не влекущем прекращения роста, ущерб исчисляется в размере 0,5 от величины компенсационной стоимости поврежденного насаждения или объекта озеленения.

2.8. В зимний период при невозможности определения в натуре утраченных газонов и травяного покрова в результате строительных работ указанная площадь определяется как разница между общей площадью участков в границах отвода и площадью проектируемого газона.

2.9. При незаконном уничтожении (вырубке, сносе) и (или) повреждении зеленых насаждений применяется повышающий коэффициент К = 5.

2.10. При определении стоимости компенсационного озеленения в денежной форме стоимость компенсационного озеленения рассчитывается по формуле:

                         С   = С    x 1,2

                        ко    ксi

    С   - стоимость компенсационного озеленения, руб.;

     ко

    С    - компенсационная стоимость i-го вида зеленых  насаждений

     Ксi                    (деревья, кустарники, травяной покров), руб.;

1,2 - коэффициент, учитывающий неприживаемость зеленых насаждений.

2.11. Размер стоимости компенсационного озеленения, подлежащего внесению заказчиком (застройщиком), определяется как сумма стоимости компенсационного озеленения всех видов зеленых насаждений, подлежащих уничтожению (повреждению).

3. Порядок исчисления размера платежей за уничтожение

(вырубку, снос), повреждение зеленых насаждений

Исчисление размера платежей производит Комиссия по сносу зеленых насаждений  на территории муниципального образования «Верх-Унинское» в следующей последовательности:

3.1. На основании исходных данных определяется количество и (или) площади уничтоженных зеленых насаждений, объектов озеленения или их отдельных элементов, определяется степень их повреждения.

3.2. На основании п. 3.1 или представленной сметной стоимости дендропроекта определяется размер денежной составляющей натурального озеленения. Если сумма сметной стоимости за натуральное озеленение меньше причиненного ущерба, заявитель (застройщик) обязан произвести доплату.

3.3. Результаты оформляются в форме расчета размера материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям.

3.4. При применении настоящей Методики ежегодно учитывается изменение уровня цен.

                                                                     [image: image19.png]



«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 мая 2013 г.
              № 15 

 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» (прилагается).
        2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                  Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от  25.05. 2013 года № 15

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов»

с. Верх-Уни

2013 г.
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

         1.1. Предмет Регулирования регламента.

         Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

        1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане и юридические лица. От  имени  заявителя  могут  выступать  физические  и  юридические  лица,  имеющие  право  в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

.

 1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистом администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.

2) Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» расположена по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36

Телефон:  8(34161) 6-51-12

E-mail: v_uni@rambler.ru
Официальный сайт в сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru
График приема посетителей:

Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30

Перерыв на обед:12.00 -13.30 

Суббота, воскресенье – выходные дни.
3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее Администрация МО)

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: v_uni@rambler.ru
           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

             2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении) почтового адреса»

             Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское»

             2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

             Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об определении ориентира земельному участку.      

- письменный отказ в присвоении (уточнении, изменении) адреса. 

           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.3.2. При обращении заявителя письменно специалист готовит ответ в течение 10 дней со дня регистрации в администрации МО. 

          2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

       Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

        Устав муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденный решением  Сельского Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» от 29.11.2005 г.  № 5.

            2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрации МО с заявлением. К заявлению прилагаются:

- технический паспорт на объект недвижимости;

- правоустанавливающие документы (договор на передачу и продажу квартир (домов) в собственность граждан, свидетельство о государственной регистрации права, свидетельство о праве собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей, государственный акт о праве собственности на землю решение суда);

- справка о присвоении кадастрового номера земельному участку 

           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

            Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.5.  настоящего регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) представлены документы с истекшим сроком действия.

          2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

          2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

 Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

         2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день представления в Администрацию МО заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

1) требования к местам приема заявителей:

         служебный кабинет специалиста, в котором осуществляется прием заявителей, должны быть оборудован вывеской с указанием графика работы Администрации МО.

         места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

         места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

3) требования к местам для информирования заявителей:

        оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

        оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

        информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

        2.11. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

            Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

       3.1. Перечень административных процедур

     Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

       3.2. Принятие заявления

      Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию МО,  либо поступление запроса в администрацию МО по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

1)  при  направлении  гражданами  заявления  и  документов  по  почте,  а  также  при  обращении лично,  специалист администрации МО, ответственный за прием и регистрацию документов: 

         принимает и регистрирует документы; 

         направляет завизированные Главой  муниципального образования документы специалисту администрации МО  для дальнейшего рассмотрения. 

Срок административной процедуры составляет не более 3 дней. 

2) при личном обращении граждан к специалисту администрации МО. 

Специалист  администрации МО устанавливает  предмет  обращения  и  личность  заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, соответствующих п. 2.5. настоящего регламента, в течение 15 минут. Далее  регистрирует  запрос в Книге  учета  личного приема  граждан, проставляет дату и регистрационный номер. 

Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса заявителя и получение его  специалистом администрации МО для рассмотрения.

Продолжительной административной процедуры не более 3 дней.

             3.3. Рассмотрение обращения заявителя

  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий администрации МО по рассмотрению обращения заявителя.

В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации МО и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления и направляет его на подпись Главе муниципального образования.

В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе муниципального образования на подпись.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительной административной процедуры не более 10 дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.

            Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава поселения. 

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

            Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации МО, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации МО.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

          4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

     4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

  Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации МО с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

 В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации МО или уполномоченным им должностным лицом.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации МО в досудебном порядке.

    Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

    5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой муниципального образования.

    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации МО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

   По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО принимает одно из следующих решений:

   1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

   2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (глава муниципального образования) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате межевания земельного участка с кадастровым номером, расположенному по адресу:_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному  на территории муниципального образования «Верх-Унинское»:____________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 4 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

в связи с ______________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)
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«ВЫЛЫН  УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 25.05.2013 г.
                     № 16

 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»  (прилагается).
        2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                   Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» 

от 25.05.2013 года № 16 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

    предоставления муниципальной услуги

«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»

с. Верх-Уни

2013 г.
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги   и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Верх-Унинское»,  граждане, имеющие на территории муниципального образования «Верх-Унинское» «Верх-Унинское» какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»  (далее – Администрация МО), расположенной по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36.

Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Администрации МО или по электронной почте: v_uni@rambler.ru, а также получить устную информацию, позвонив по телефону (834161) 6-51-12.

Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Администрации МО района в сети Интернет: yukamensk.udmurt.ru

График работы Администрации МО:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-30;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Дни выдачи  справок, выписок из похозяйственных книг:

Вторник, четверг - с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-30

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок или выписок  из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления  муниципальной услуги при обращении заявителя лично составляет не более 1 рабочего дня (в установленные дни выдачи  справок, выписок из похозяйственных книг) со дня подачи в устной форме заявления  об исполнении муниципальной услуги с предоставлением всех документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При обращении письменного запроса срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- приказом Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»; 

- Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»;

-  настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
 или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

а) Для выписки из похозяйственной книги (приложение 2  к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- правоустанавливающие документы (свидетельство о государственной регистрации права, технический паспорт или договор социального найма) на дом (квартиру) и земельный участок;

- сведения о регистрации граждан, проживающих на данной территории.
б) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок (приложение 3 к Административному регламенту) предоставляется:
- заявление;

- паспорт заявителя (владельца земельного участка), свидетельство о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- правоустанавливающий документ на земельный участок.

в) Для выписки из похозяйственной книги для оформления в собственность квартиры, дома (приложение 4 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- сведения о регистрации граждан, проживающих на данной территории.
г) Для справки о проживании умершего для нотариуса (приложение 5 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- свидетельство о смерти гражданина (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);

- домовая книга;

д) Для справки о наличии личного подсобного хозяйства  (приложение 6 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- паспорт заявителя.

е) Для справки о регистрации по месту жительства (приложение 7 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- паспорт заявителя;


- домовая книга.

ж) Для справки о семейном положении (приложение 8 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- домовая книга.

з) Для справки в Пенсионный фонд на льготную пенсию (приложение 9,10 к Административному регламенту) предоставляются:

- заявление;

- справка – заключение.


и) Для выписки из домовой книги (приложение 11 к Административному регламенту) предоставляется:

- заявление;

- домовая книга;

-правоустанавливающие документы на дом (квартиру): свидетельство о государственной регистрации права, технический паспорт или договор социального найма.

2.6.2. Справки и выписки  из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское» выдаются на основании устного заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.6.1  настоящего Административного регламента. 

2.6.3. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом Администрации МО по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодёжная, д.36.

Заявитель имеет право представить письменный запрос с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (Интернет, электронная почта) или по факсу.

Гражданин при обращении лично в Администрацию МО за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени физического лица его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 

От имени юридического лица запрос подаётся представителем юридического лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется (выдается) уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
Помещение, в котором предоставляется услуга должно быть оборудовано информационной табличкой с указанием графика работы Администрации МО. 
Помещение обеспечено необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.

Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.10.2. Требование к местам ожидания.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на получение информации оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.11. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги
2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации МО, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Администрации МО принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Администрации МО может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации МО подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 5 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению Главы муниципального образования «Верх-Унинское» в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.12. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация МО;

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 

- своевременность приёма  Заявителей; 

- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);

- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

 К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Общие положения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 -прием устных, письменных заявлений и предоставленных документов;

- регистрация и учет обращений по установленной форме;

- рассмотрение заявлений;

- подготовка ответов по существу поставленных вопросов.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту

3.2. Прием заявления и представленных документов, их регистрация и учет

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является обращение заявителя лично или по телефону, по почте, в том числе и в электронном виде, через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет.

б) Ответственным за выполнение административного действия является   специалист Администрации МО.

в) Специалист  осуществляет проверку:

- правильности заполнения заявления (при письменном обращении);

- выясняет данные о заявителе (в ходе личной беседы или по телефону).

Максимальный срок выполнения административного действия:

- в ходе личной беседы - 20 минут;

-  в ходе телефонного разговора - 20 минут;

-  почтовым отправлением или посредством  электронной почты - в течение  рабочего дня.

г) Критерии принятия решения:

- заявления соответствует предъявляемым требованиям;

-заявление не соответствует предъявляемым требованиям.

д) Результат административного действия:

- заключение о возможности предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приёме и регистрации заявления при  личном обращении, направление уведомления заявителю в письменном виде, по телефону или электронной почтой (при наличии).

е) Способ фиксации результата:

- регистрация заявления   в журнале входящей документации;

- регистрация уведомления об отказе  в приёме заявления в журнале исходящей документации. 

3.3. Рассмотрение заявлений, подготовка ответов

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является заключение специалиста о возможности предоставления  информации.

б) Ответственным  за выполнение административного действия является специалист Администрации МО.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется Главой МО.

Периодичность осуществления контроля и перечень лиц, уполномоченных осуществлять проверку,  устанавливается распоряжением Администрации МО.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

-  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо Администрации МО, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации МО, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц администрации сельского поселения в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы МО. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты. 

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация поселения вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава МО принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальный адрес электронной почты Администрации МО. 
Приложение  1

к административному регламенту

Блок-схема                                                                                                                                            

.Выдача юридическим и физическим лицам

справок, выписок из похозяйственных книг 

населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»
	Прием устных, письменных заявлений на предоставление муниципальной услуги



	Регистрация и учет обращений по установленной форме, проверка комплектности представленных документов



	Рассмотрение обращений и принятие ответа 
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Приложение  2

к административному регламенту

Выписка из похозяйственной книги

Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»


       По состоянию на: ____________

	1. Лицевой счет № 

2. Адрес хозяйства 

                                                                                                                            

	3. ФИО члена хозяйства, записанного первым

4. Список членов хозяйства
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Дата рождения
	Временно отсутствующие (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (причина выбытия)
	Вновь прибывшие (год прибытия)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5. Сведения о частном жилье

5.1. Общие сведения

5.2. Год постройки

5.3. Надворные постройки

5.4. Общая площадь (кв.м.)

5.5. Жилая площадь (кв.м.)
	

	
	
	

	

	
	
	

	

	5.6. Число комнат, каждая площадью (кв.м.)

	5.7. Жилье оборудовано: водопроводом, канализацией, центральным/печным отоплением, ванной, газом, горячим/холодным водоснабжением (нужное подчеркнуть)

	6. Земля, находящаяся в пользовании граждан

	6.1. Общая площадь земли (га)

в т.ч. в собственности

в пользовании

6.2. Земли под постройками (кв.м.)

	Дополнительные сведения: ________________________________________________________________________________________

	Совладельцы (собственники) жилья

Арендодатель/Наймодатель
	Владелец
	
	
	Доля

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Печать                                             Глава муниципального образования                                           _______________

Приложение  3
к административному регламенту

Выписка
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 

	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину


(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	
	
	г., документ, удостоверяющий личность 



	
	
	
	, выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(вид документа, удостоверяющего личность)
	
	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	
	
	




,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу 2:  

(адрес постоянного места жительства



,

или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,


	общей площадью
	
	, расположенный по адресу:
	



,

назначение земельного участка,

о чем в похозяйственной книге  

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания

ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа,

на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	

	(должность)

	
	(подпись)
	М.П.

	(Ф.И.О.)


Приложение 4

Приложение 4

к административному регламенту

Администрация муниципального

образования «Верх-Унинское»
Выписка из похозяйственной книги

«____»_________________________ 20____ год.

            В доме № _____кв._____ по  ул.____________________________

с. Верх-Уни Юкаменского района Удмуртской Республики.

( прописаны – выписаны с января 19___ года по ____________ 20____ года)

	№
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Прописан
	Выписан



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Основание: похозяйственная книга № ___

Специалист                                                       _________________

Приложение  5

к административному регламенту

С П Р А В К А

Дана  Администрацией МО

                                                                                  «Верх-Унинское» Юкаменского района

Удмуртской Республики

Гр.____________________________

_______________________________

                в том, что действительно  умерший ( ая)  __________________________________

 ______________________________  проживал (а) по день смерти по адресу 

(по месту регистрации):_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Вместе с ним на день смерти проживали:__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №______

Глава муниципального образования                                                            ______________

Приложение  6
к административному регламенту

Справка 

о наличии личного подсобного хозяйства

 Дана______________________________________

 Проживающего (ей) по адресу:_______________

__________________________________________

 Паспорт ___________________________________

___________________________________________

в том, что имеет в наличии земельный участок в количестве___________ га, расположенный _______________________________________________________________

и скот________________________________________________________________________

Сдает _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_____

Специалист                                                                 ______________

Приложение  7

к административному регламенту







СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального

образования «Верх-Унинское».
Тел. Администрации: 8(34161) 6 – 51 – 12 

Гр.__________________________________

_____________________________________ 


в том, что он (она) действительно зарегистрирован(а)  с___________________года  

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание:  домовая книга  № ______

Справка дана для предъявления  по месту требования.

Глава муниципального образования                                                               ______________

Приложение  8

к административному регламенту

	                                                             выдана: Администрацией  муниципального образования  "Верх-Унинское"



	                                                           кому:______________________________________
	

	                               Зарегистрированной(ному) по адресу:

	Настоящая справка удостоверяет, что совместно с ней(ним) зарегистрированы:
	

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Место работы / учебы
	Статус

	1
	
	
	
	
	

	и т.д
	
	
	
	
	


Справка дана для представления _____________________________________________________

Основание: Похозяйственная книга: № ______


                Лицевой счет: №_______

Специалист
                                                               ____________

Приложение  9
к административному регламенту

                                                      СПРАВКА

Дана Администрацией муниципального

образования «Верх-Унинское»
Гр._____________________________

________________________________

Зарегистрированной по адресу:

________________________________

________________________________

в том, что, действительно, родила  и воспитала ребенка-инвалида  до восьмилетнего возраста

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место жительства

	1.


	
	
	

	2. 


	
	
	

	и т.д.


	
	
	


Основание: Похозяйственная книга № _____

Глава муниципального образования    _____________

Приложение  10

к административному регламенту

                                                               СПРАВКА 

                                                                                         Дана Администрацией муниципального

                                                             образования «Верх-Унинское»                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

                                                                              Гражданину (ке) ___________________

                                                                                    зарегистрированной по адресу:__________

                                                                                          _____________________________________                                                                                                                                                 

 в том, что она действительно родила  ____________  детей    и воспитала их  до восьмилетнего     возраста                                                                                   

	
	Фамилия  Имя  Отчество


	Дата

Рождения
	Место жительства



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	и т.д.
	
	
	


Основание: похозяйственная книга №_____

Глава муниципального образования                                        _________
Приложение  11
к административному регламенту

	Выписка из домовой книги
	

	                                                                                         
	

	427680, Удмуртская Респ, Юкаменский р-н, ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

	

	Владелец жилья
	
	
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь, кв.м. ______          Жилая площадь, кв.м. 
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Документ
	Место работы
	Дата прописки
	Дата выписки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Выписка верна. 

Глава муниципального образования: 
	                                         
	

	Дата выпуска
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«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 мая  2013 г.
                    № 17

 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги  «Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»
В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (прилагается).
         2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования


«Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН

                 постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от  25 мая 2013 года № 17 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Рассмотрение обращений граждан в администрации 

муниципального образования «Верх-Унинское»

с. Верх-Уни

2013 г.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Рассмотрение обращений граждан в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества рассмотрения обращений граждан в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, правила ведения делопроизводства по обращениям граждан в Администрации МО.

1.2. Рассмотрение обращений граждан в Администрации МО осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 («Собрание законодательства» № 40 от 06.10.2003, Российская газета № 202 от 08.10.2003); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета № 95 от 05.05.2006);

- Конституцией Удмуртской Республики (ред.от 22.11.2007) (принята постановлением Верховного Совета УР от 07.12.1994 № 663-Х11).

- Уставом муниципального образования «Верх-Унинское» (принят решением Сельского Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»  29.11.2005 г. № 5).

1.3. В Администрации МО рассматриваются обращения граждан по вопросам, находящимся в ведении Администрации МО в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Удмуртской Республики и Уставом муниципального образования «Верх-Унинское».

1.4. Рассмотрение обращений граждан включает в себя рассмотрение письменных обращений граждан и устных обращений граждан, поступивших в ходе личного приема.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан предоставляется:

- непосредственно в  Администрации МО;

- с использованием средств телекоммуникационной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  издания информационных материалов;

- на информационном стенде в здании Администрации МО.

2.1.2. Местонахождение Администрации МО: 

427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район,  с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36 контактный телефон: 8(341616-51-12; 

адрес электронной почты: v_uni@rambler.ru 

адрес сайта в сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru   

2.1.3. Информация об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах, телефонах для справок, сообщается по телефонам для справок и размещается:

- на Интернет-сайте Администрации МО,

- на информационном стенде в месте приема письменных обращений граждан. 

2.1.4. При ответах на телефонные звонки работники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Если работник, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Исполнение функции по рассмотрению обращений граждан осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, если не установлен более короткий контрольный срок исполнения указанной функции.

В исключительных случаях срок исполнения функции по рассмотрению обращений граждан может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением гражданина о продлении срока рассмотрения обращения.

2.3. Требования к письменному обращению граждан

2.3.1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать наименование исполнительного органа – Администрация муниципального образования «Верх-Унинское», либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому направляются ответ или уведомление о переадресации обращения, контактный телефон, изложение сути предложения, заявления или жалобы, личную подпись заявителя, дату.

В случае необходимости к письменному обращению прилагаются документы (в подлинниках или копиях).

2.3.2. Обращение, направленное по электронной почте, должно содержать наименование исполнительного органа – Администрация муниципального образования «Верх-Унинское», или фамилию, имя, отчество должностного лица, которому оно адресовано, изложение существа обращения, фамилию, имя, отчество обращающегося, почтовый адрес заявителя (местожительство), контактный телефон.

2.4. Условия, сроки и время личного приема граждан в Администрации МО

2.4.1. Личный прием граждан в Администрации МО ведут Глава муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Глава МО), специалисты Администрации МО.

2.4.2. Организацию личного приема граждан и предварительную запись на прием к Главе МО осуществляет специалист Администрации МО.

2.4.3. Руководитель, ведущий прием, может принять решение о временном приостановлении предварительной записи.

2.4.4. Личный прием граждан производится с учетом числа записавшихся на прием, с расчетом, чтобы время ожидания в очереди на прием не превышало 30 минут.

2.5. Требования к помещениям и местам, предназначенным 

для предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан

2.5.1. Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  в Администрации МО согласно графику приема граждан.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

1) описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

3) перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

           Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания  письменных обращений, информационными стендами.

2.6. Результат  предоставления муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан

2.6.1. Результатом  предоставления муниципальной услуги по рассмотрению письменного обращения гражданина является разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов, принятие необходимых мер и направление заявителю письменного ответа.

2.6.2. Результатом  предоставления муниципальной услуги по рассмотрению устного обращения гражданина в ходе личного приема является разрешение по существу всех поставленных в обращении вопросов или получение гражданином необходимых разъяснений.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

по рассмотрению обращений граждан

2.7.1. Обращение не рассматривается по существу, если:

- в письменном обращении гражданина содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию МО или одному и тому же должностному лицу;

- по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа; 

- от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

- текст письменного обращения не поддается прочтению; 

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

2.7.2. Об отказе в рассмотрении обращения по существу письменно сообщается обратившемуся гражданину.

2.7.3. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

2.8. Ответственность должностных лиц Администрации МО за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Все должностные лица Администрации МО, работающие с обращениями граждан, несут ответственность за сохранность находящихся у них документов и писем. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращением. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

2.8.2. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении письменные обращения граждан временно замещающему его работнику. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности исполнитель обязан сдать все  числящиеся за ним обращения граждан работнику, ответственному за делопроизводство в структурном подразделении.

2.8.3. В случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

2.8.4. Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления несет Глава МО.

Ответственные должностные лица, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за:

правильность предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Общие положения последовательности действий при приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и первичная обработка письменных обращений граждан; 

- регистрация поступивших обращений; 

- направление обращений на рассмотрение и резолюцию Главе МО; 

- рассмотрение обращений Главой МО; 

- рассмотрение обращений в специалистами Администрации МО;

- личный прием граждан; 

- постановка обращений граждан на контроль; 

- продление срока рассмотрения обращений граждан; 

- оформление ответа на обращение граждан.

3.2. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан

3.2.1. Основанием для начала исполнения функции по рассмотрению обращений граждан является личное обращение гражданина в Администрацию МО или поступление обращения гражданина с сопроводительным документом из других государственных и муниципальных органов для рассмотрения.

3.2.2. Все поступившие по почте, либо по информационным системам общего пользования, письменные обращения граждан и документы, связанные с их рассмотрением, поступают в  Администрацию МО.

3.2.3. При приеме и первичной обработке документов производится проверка правильности адресования, оформления и доставки, целостности упаковки, наличия указанных вложений. При необходимости к письму подкалывается конверт.

3.5. Поступившие документы (паспорта, военные билеты, трудовые книжки, пенсионные удостоверения и другие приложения подобного рода) подкалываются впереди текста. В случае отсутствия текста письма, лицом,  принимающим почту, составляется справка с текстом «Письма в адрес (указывается название органа местного самоуправления) – нет», датой и личной подписью, которая приобщается к поступившим документам.

3.6. Ошибочно поступившие (не по адресу) письма возвращаются на почту невскрытыми.

3.7. Прием письменных обращений непосредственно от граждан, поступивших по факсу и электронной почте, производится  специалистом Администрации МО. 

3.8. Обращения, поступившие на имя должностных лиц Администрации МО с пометкой «лично», не вскрываются и передаются адресату. В случае если обращение, поступившее с пометкой «лично», не является письмом личного характера, получатель должен передать его для регистрации.

3.3. Регистрация поступивших обращений

3.3.1. Письменные обращения граждан подлежат регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию МО в журнале входящей корреспонденции «Обращения граждан». 

3.3.2. При регистрации обращений:

- прочитывается обращение, определяется его тематика, выявляются поставленные заявителем вопросы;

- проверяется обращение на повторность, при необходимости сверяется с находящейся в архиве предыдущей перепиской. Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу;

- если письмо поступило через вышестоящую инстанцию, то указывается, откуда оно поступило, проставляется дата и исходящий номер сопроводительного письма;

- в правом нижнем углу первой страницы письма проставляется регистрационный штамп «Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» с указанием присвоенного письму регистрационного номера и даты регистрации. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение;

- в регистрационной карточке (приложение 2 к Административному регламенту) указывается регистрационный номер, дата поступления обращения, фамилия и инициалы заявителя, его адрес, краткое содержание документа, количество листов, кому адресовано, срок исполнения, исполнителя, когда закрыто «в дело», при наличии указывается автор сопроводительного письма (исходящий № и дату письма, резолюцию);

- отделяют от письма поступившие паспорта, ценные бумаги, иные подлинные документы (при необходимости с них снимаются копии) и возвращают их заявителю. В случае, если заявитель прислал конверт с наклеенными на него знаками почтовой оплаты и надписанным адресом, этот конверт может быть использован для отправления ответа.

3.3.3. Результатом выполнения действий по регистрации обращений является регистрация обращения и подготовка обращения гражданина к передаче на рассмотрение и резолюцию Главе  МО.

3.4. Направление обращений на рассмотрение и резолюцию Главе МО

3.4.1. После регистрации обращения специалист передает его на рассмотрение и резолюцию Главе МО. 

3.4.2. Глава МО поручает рассмотрение обращения специалистам Администрации МО.

3.4.3. В случае, если вопрос, поставленный в обращении, не находится в компетенции Администрации МО, обращение в течение семи дней со дня регистрации пересылается по принадлежности в орган, компетентный решать данный вопрос, с уведомлением об этом обратившегося гражданина. 

3.5. Рассмотрение обращений в Администрации МО

3.5.1. Поступившие в Администрацию МО письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации, если не установлен более короткий контрольный срок рассмотрения обращения.

3.5.2. Обращения могут рассматриваться непосредственно Главой МО (в том числе с выездом на место), или их рассмотрение может быть поручено конкретному должностному лицу.

3.5.3. Поручение должно содержать: фамилии и инициалы должностных лиц, которым дается поручение, кратко сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и срок исполнения, подпись руководителя и дату. Поручение может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения поручения.

3.5.4. В тексте поручения могут быть указания «срочно» или «оперативно», которые предусматривают соответственно 3-дневный или 10-дневный сроки исполнения поручения, считая от даты его подписания.

3.5.5. Документы, направляемые на исполнение нескольким исполнителям, передаются им поочередно или направляются на исполнение в копиях. 

3.5.6. Должностное лицо, которому поручено рассмотрение обращения:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, вправе пригласить заявителя для личной беседы, запросить в случае необходимости в установленном законодательством порядке дополнительные материалы и получить объяснения у заявителя и иных юридических и физических лиц;

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

- дает письменный ответ заявителю по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, органы местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией в течение семи дней со дня регистрации.

3.5.7. На обращения, не являющиеся заявлениями, жалобами, не содержащие конкретных предложений или просьб (в том числе стандартные поздравления, соболезнования, письма, присланные для сведения и т.д.), ответы,  не даются.

3.5.8. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение направляется в компетентный орган в течение 3 дней со дня регистрации.

3.5.9. Результатом рассмотрения обращений в Администрации МО является разрешение поставленных в обращениях вопросов, подготовка ответов заявителям, либо направление в уполномоченные государственные или муниципальные органы поручений для рассмотрения обращений и принятия мер по разрешению содержащихся в них вопросов и ответа заявителям.

3.6. Личный прием граждан

3.6.1. Личный прием граждан в Администрации МО проводится Главой МО. Распоряжением Главы МО установлено время, место приема граждан по личным вопросам .

3.6.2. Содержание устного обращения заносится в журнал личного приема граждан. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства, являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в журнале личного приема граждан. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.6.3. Во время личного приема каждый гражданин имеет возможность сделать устное заявление, либо оставить письменное обращение по существу поднимаемых им вопросов. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

3.6.4. По окончании приема Глава МО доводит до сведения заявителя свое решение, информирует о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению и откуда он получит ответ либо разъясняет: где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение по существу.

3.6.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации МО, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

3.6.6. Поступившие ответы о принятых мерах по реализации поручений по обращениям граждан с личного приема направляются на ознакомление руководителю, осуществляющему прием.

Если по представленным материалам не поступает дополнительных поручений, то рассмотрение заявления считается завершенным. После возвращения материалов в дело, обращение снимается с контроля.

3.6.7. На личном приеме могут не рассматриваться обращения:

- тех же лиц (группы лиц) и по тем же основаниям, которые были рассмотрены ранее, и в новых обращениях отсутствуют основания для пересмотра ранее принятых решений;

- передаваемые через представителя, чьи полномочия не удостоверены в установленном порядке;

-  по которым имеются вступившие в законную силу судебные решения;

- лиц, которые решением суда, вступившим в законную силу, признаны недееспособными;

- поданные в интересах третьих лиц, которые возражают против его рассмотрения (кроме недееспособных);

- в которых содержатся материалы клеветнического характера, выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц.

3.6.8. Результатом приема граждан является разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин, либо принятие руководителем, осуществляющим прием, решения по разрешению поставленного вопроса, либо направление поручения для рассмотрения заявления гражданина в уполномоченный орган.

3.7. Постановка обращений граждан на контроль

3.7.1. Специалист Администрации МО, ответственный за  осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений, анализирует содержание поступающих обращений, принимает меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

3.7.2. Все поступающие обращения граждан ставятся на контроль. На особый контроль ставятся поручения из Администрации Президента и Правительства Удмуртской Республики, Правительства Удмуртской Республики, Государственного Совета Удмуртской Республики, Государственной Думы Российской Федерации, Аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Приволжском Федеральном округе и др. Срок рассмотрения таких обращений устанавливается в 15 дней.

3.7.3. Специалист Администрации МО, ответственный за  осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений, раз в десять дней направляет другим специалистам напоминания об обращениях, срок  рассмотрения которых истекает, и о тех обращениях, срок рассмотрения, которых уже истек.

3.8. Продление срока рассмотрения обращений граждан

3.8.1. В случаях, требующих для решения вопросов, поставленных в обращении, проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения обращений граждан могут быть продлены не более чем на 30 дней с сообщением об этом обратившемуся гражданину и обоснованием необходимости продления сроков. 

3.8.2.
Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения специалист Администрации МО, ответственный за  осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений, готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока и представляет ее Главе МО за 3 дня до истечения срока рассмотрения обращения, и в трехдневный срок извещает гражданина о продлении срока рассмотрения его обращения.

3.37.
Если контроль за рассмотрением обращения установлен вышестоящим органом, то специалист Администрации МО, ответственный за  осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений, обязан заблаговременно (за 6 дней до окончания срока рассмотрения обращения) согласовать продление срока рассмотрения обращения с руководителем вышестоящего органа.

3.9. Оформление ответа на обращение граждан

3.9.1. Ответ автору обращения подписывается Главой МО. 

3.9.2. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать ответ на все поставленные в письме вопросы. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе следует указывать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.

3.9.3. В ответе в вышестоящую организацию должно быть четко указано о том, что заявитель в той или иной форме проинформирован о результатах рассмотрения его обращения. В ответах по коллективным обращениям указывается, кому именно из авторов дан ответ.

3.9.4. По результатам рассмотрения может быть принят правовой акт (например, о выделении земельного участка, об оказании материальной помощи). В случае если экземпляр такого акта направляется заявителю, подготовки специального ответа не требуется.

3.9.5. К ответу прилагаются подлинники документов, приложенные
гражданином к письму. Если в письме не содержится просьбы об их возврате, они остаются в деле.

3.9.10. Ответы гражданам и в федеральные органы печатаются на бланках установленной формы в соответствии с Инструкцией по делопроизводству, действующей в Администрации МО. В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия исполнителя и номер его служебного телефона.

3.9.11.Подлинники обращений граждан в вышестоящие органы возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.

3.9.12. 
Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте
указывается срок окончательного разрешения вопроса.

3.9.13. После завершения рассмотрения письменного обращения и оформления ответа подлинник обращения и все материалы, относящиеся к рассмотрению, передаются на подпись Главе МО и затем специалисту Администрации МО, ответственному за  осуществление контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений Администрации МО для регистрации. Ответы, не соответствующие требованиям, возвращаются исполнителю для доработки.

3.9.14. Итоговое оформление дел для архивного хранения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ 

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Контроль за исполнением муниципальной услуги подразделяется на внутренний и внешний.

4.1. Внутренний контроль

4.1.1. Внутренний контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется должностными лицами Администрации МО, ответственными за организацию работы по ее предоставлению.

4.1.2. Внутренний контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по представлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО.

4.1.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации МО) и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению Заявителя.

4.1.5. Проведение проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги может быть поручено должностному лицу, либо из сотрудников Администрации МО может быть сформирована рабочая группа.

4.1.6. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.1.7. В случае выявления нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.2. Внешний контроль

4.2.1. Внешний контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя проведение проверок органами прокуратуры, органами внутренних дел, управлением Федеральной антимонопольной службы по Удмуртской Республике, выявление и устранение нарушений прав заявителей.

4.2.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО  ИМ РЕШЕНИЯ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения административного регламента в судебном порядке. 

5.2. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) специалистов Администрации МО, обратившись устно на личном приеме граждан или письменно к главе Администрации МО.

5.2.1. В письменном обращении (жалобе), записи на прием к Главе МО указывается:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо его уполномоченного представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- почтовый адрес;

- контактный телефон;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя или уполномоченного им лица.

Дополнительно в письменной жалобе могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, действия (бездействие) которого обжалуются;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней с момента ее поступления.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в его удовлетворении.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к сотруднику Администрации МО, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой нарушение законных прав Заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, в течение 7 рабочих дней  с момента принятия решения направляется заявителю. 

Ответственность за нарушение прав и законных интересов Заявителей и иных заинтересованных лиц, допущенное в результате противоправных действий (бездействия) должностных лиц, нарушение положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики закрепляется в должностном регламенте должностных лиц Администрации МО.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.

Приложение 1 

к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий 

при рассмотрении письменного обращения


Приложение 2 

к Административному регламенту

Карточка приема граждан 

главой муниципального образования

«Верх-Унинское»

Дата приема «_____»  ______________ 20___ года № __________

____________________________________________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество)

Адрес места жительства: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Содержание заявления: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результат рассмотренного заявления: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Ответ на заявление (Письмо) «____» __________ 20_____ г.

Устный ответ 
               «____» __________ 20_____ г. 
_________   / 
/


                                                                                            (Подпись заявителя)
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 мая 2013 года                                                                                                          № 18
Село Верх-Уни

	«Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории Муниципального образования «Верх-Унинское» 
	


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.   Обязанности по ведению первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на военную службу, проведения проверок ведения воинского учета и бронирования на предприятиях и в организациях возложить на инспектора по воинскому учету и бронированию  Данилову Светлану Михайловну.

 2. Утвердить должностную инструкцию инспектора по воинскому учету и бронированию (прилагается).

3.  При убытии в отпуск, командировку или на лечение Даниловой Светланы Михайловны временное исполнение  обязанностей по ведению первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на военную службу, проведение проверок ведения воинского учета и бронирования на предприятиях и в организациях, возложить на специалиста МО «Верх-Унинское» Максимову Наталью Геннадьевну.

              4.    Передачу дел и должности осуществлять по актам.

5. Настоящее постановление (решение) довести до руководителей предприятий (организаций), расположенных на территории муниципального образования.

              6.     Контроль за исполнением настоящего постановления (решения) оставляю за собой.

Глава муниципального образования
«Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
Утверждено постановлением 

Администрации МО «Верх-Унинское»

От 25.05.2013 года №15
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ведущего инспектора администрации МО «Верх-Унинское»

1.Общие положения

        1.1 Настоящая инструкция определяет обязанности, права и ответственность ведущего инспектора органа местного самоуправления.
        1.2 Ведущий инспектор отвечает за:

1.2.1 сохранность документов (сведений), составляющих служебную тайну, персональных данных граждан;

1.2.2 обеспечение безопасных условий труда, поддержание порядка, выполнение правил пожарной безопасности на рабочем месте.

        1.3 Ведущий инспектор должен знать:

1.4.1 законодательные и другие нормативные правовые акты, касающиеся выполняемой работы по вопросам воинского учета и бронирования военнообязанных граждан; 

1.4.2 порядок составления установленной отчетности, средства вычислительной техники, основы трудового законодательства, правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности;

1.4.3  порядок применения дисциплинарной практики;

1.4.4 нормативно-правовую базу, регламентирующую основные принципы противодействия коррупции.

        1.4  Ведущий инспектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,   Федеральными   законами   Российской  Федерации  от  31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122,  от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Удмуртской Республики, Уставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления

        1.5 Ведущий инспектор назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        1.6 Ведущий инспектор находится в непосредственном подчинении главы органа местного самоуправления.

2. Основные задачи

2.1 Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

2.2 Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

2.3 Анализ количественного состава и качественного состояния призывных и  мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

2.4 Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

3. Должностные обязанности

3.1  В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета ведущий инспектор обязан:

3.1.1 осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев);

3.1.2 выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) и подлежащих постановке на воинский учет;

3.1.3 вести учет организаций, находящихся на  территории, и контролировать ведение в них воинского учета;

3.1.4 осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются отделом военного комиссариата УР по МО.

3.2 В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета ведущий инспектор обязан:

3.2.1 сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих отделов военного комиссариата УР по МО и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

3.2.2 своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в отдел военного комиссариата УР по МО по установленной форме;

3.2.3. направлять в двухнедельный срок по запросам отдела военного комиссариата УР по МО необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

3.2.4 разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

3.2.5 представлять в отдел военного комиссариата УР по МО сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

3.3. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет ведущий инспектор обязан:

3.3.1 проверять наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

3.3.2 заполнять карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполнять (в 2 экземплярах)  алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполнять учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточнять сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

3.3.3 представлять военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в отдел военного комиссариата УР по МО для оформления постановки на воинский учет. Оповещать призывников о необходимости личной явки в соответствующий отдел военного комиссариата УР по МО для постановки на воинский учет. Кроме того, информировать отдел военного комиссариата УР по МО об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещать граждан о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата УР по МО. При приеме от граждан документов воинского учета выдать расписки;

3.3.4 делать отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

3.4  В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета ведущий инспектор обязан:

3.4.1 представлять в отдел военного комиссариата УР по МО документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещать офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий отдел военного комиссариата УР по МО для снятия с воинского учета. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных  оповещать их о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата УР по МО. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдать расписки;

3.4.2 производить в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

3.4.3 составлять, и представляют в отдел военного комиссариата УР по МО в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

3.4.4 хранить документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными отдела военного комиссариата УР по МО, после чего уничтожать их в установленном порядке.

3.5 Осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

3.6 Представлять в отдел военного комиссариата УР по МО ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

3.7 Организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

3.8 Вести прием граждан по вопросам воинского учета.

4. Права

          4.1. При осуществлении первичного воинского учета ведущий инспектор имеет право:

4.1.1. запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

4.1.2 вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

4.1.3 определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

4.1.4 определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

4.1.5. запрашивать у соответствующего  отдела военного комиссариата УР по МО разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

4.1.6 вносить в отдел военного комиссариата УР по МО предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

4.1.7 пользоваться информационными материалами и нормативно-правовыми документами, необходимыми для исполнения своих должностных обязанностей;

4.1.8  повышать свою квалификацию.

5. Ответственность

          5.1 Ведущий инспектор несет ответственность за: 

5.1.1  осуществление возложенных на него обязанностей;

5.1.2 организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативных правовых актов по своей деятельности; 

5.1.3 соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил техники безопасности, пожарной безопасности;

5.1.4 рациональное и эффективное использование материальных и финансовых ресурсов;

5.1.5  ведение документации, предусмотренной должностными обязанностями.

        5.2 За нарушение законодательных и иных нормативных актов ведущий инспектор может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в зависимости от тяжести  проступка к дисциплинарной, материальной, административной, уголовной  ответственности.

6. Порядок пересмотра должностной инструкции

         6.1. Должностная инструкция подлежит пересмотру при изменении задач и функций органов местного самоуправления по осуществлению первичного воинского учета граждан.

Согласовано: 

Начальник отдела (ВК УР по Красногорскому и Юкаменскому районам)

                                        _______________________________________________                                                                 

Ознакомлен (а), один экземпляр инструкции получил (а) ____________  (______________)

«_____»____________ 20____г.
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 мая  2013 года.                                                                                                              № 19
с. Верх-Уни

 О мерах по обеспечению безопасности

 людей на водных объектах

 в МО «Верх-Унинское» на 2013 год

В соответствии с Распоряжением Правительства Удмуртской Республики «О мерах по обеспечению безопасности людей на водных объектах Удмуртской Республике на 2011 год» № 356 – р от 16 мая 2011 года, а также в целях обеспечения безопасности и охраны жизни и здоровья  людей на водных объектах

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Рекомендовать населению не купаться на прудах и реках в не установленных для этих целей местах.

2. Рекомендовать работникам дошкольных и школьных учреждений, родителям несовершеннолетних детей проведение разъяснительной работы о необходимости соблюдения правил поведения на воде.

3. Выставить знаки запрета купания в не отведенных для этого местах и разместить предупреждающие аншлаги.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на  секретаря муниципальной службы администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г., исполняющую также обязанности уполномоченного по делам ГО и ЧС  администрации МО «Верх-Унинское».

Глава МО «Верх-Унинское»                                                             Н.В.Веретенникова
Ознакомлена.   ________________________/Максимова Н.Г./

«___»______________2013 г.

[image: image25.png]



«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 августа 2013 года                                                                                                          № 20
Село Верх-Уни

Об утверждении Генерального плана

МО «Верх-Унинское»

Рассмотрев Генеральный план муниципального образования «Верх-Унинское», протокол публичных  слушаний от   15 января 2013 года Администрация МО «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Генеральный план муниципального образования «Верх-Унинское».

2. Вступает в силу со дня опубликования данного постановления.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 августа  2013 года                                                                                                     № 21
Село Верх-Уни

Об утверждении Программы

Производственного контроля

за соблюдением санитарных правил
 и выполнением санитарно-противоэпидемических
(профилактических) мероприятий

муниципального образования «Верх-Унинское»

В целях профилактики угрозы санитарно-эпидемиологическому благополучию, обеспечения санитарно-эпидемиологической безопасности территории и населения муниципального образования «Верх-Унинское», Администрация МО «Верх-Унинское»

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемую программу Производственного контроля

за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических

(профилактических) мероприятий муниципального образования «Верх-Унинское».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   специалиста Администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                           Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДАЮ

Глава МО «Верх-Унинское»

_____________Н.В.Веретенникова

«____»_______________2013 г.

ПРОГРАММА

Производственного контроля

за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий

муниципального образования «Верх-Унинское»

С.Верх-Уни
2013
1. Наименование: Администрация муниципального образования «Верх-Унинское».

2. Юридический адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, село Верх-Уни, ул. Молодежная, д. 36.

3. Фактический адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, село Верх-Уни, ул. Молодежная, д. 36.

Перечень должностей:

· Глава Администрации МО               -  1.

· Специалист Администрации МО    -  1.

· Специалист  по воинскому учету     – 1.

· Водитель                                                – 1.

В связи с введением в действие санитарных правил  СП 1.1.1058-01 «Организация и проведение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических мероприятий» осуществление производственного контроля возложено      на Главу Администрации МО «Верх-Унинское» Веретенникову Н.В.

1. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ.

· Обеспечение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и санитарно-эпидемиологических нормативов;

· Организация лабораторных исследований и испытаний на рабочих местах сотрудников Администрации МО, территории Верх-Унинского сельского поселения с целью оценки влияния возможных негативных факторов на среду обитания человека и его здоровья;

· Организация медицинских осмотров работников Администрации МО «Верх-Унинское», связанных с вредными для здоровья условиями труда;

· Введение учета и отчетности, установленной действующим законодательством, по вопросам, связанным с осуществлением производственного контроля;

· Своевременное информирование населения, учреждений социальной сферы и сельхозпредприятий, расположенных на территории муниципального образования, а также Отдела ГО и ЧС Администрации МО «Юкаменский район», органов и учреждений государственной санитарно-эпидемиологической службы УР об аварийных ситуациях, создающих угрозу санитарно-эпидемиологическому благополучию населения;

· Осуществление специально уполномоченным должностным лицом контроля выполнения санитарных правил и норм населением, предприятиями и учреждениями, расположенными на территории муниципального образования, а также выполнением санитарно-противоэпидемиологических мероприятий, соблюдением санитарных правил, разработки и реализации мер, направленных на устранение выявленных мероприятий.

2. ОБЯЗАННОСТИ ОТВЕТСТВЕННОГО ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОМУ КОНТРОЛЮ:

· Обеспечение проведения контроля за соблюдением работниками санитарных правил, выполнение санитарно-противоэпидемиологических мероприятий;

· Разработка плана работы по осуществлению производственного контроля;

· Ежегодная разработка планов мероприятий по обеспечению санитарно-противоэпидемиологической безопасности на основании результатов проверки санитарного состояния и аттестации рабочих мест;

· Организация подготовки и аттестации работников в области санитарной безопасности;

· Информирование работников Администрации муниципального образования об изменениях санитарных правил, устанавливаемых нормативно-правовыми актами, и обеспечение работников указанными документами;

· Вынесение на рассмотрение Совета депутатов МО «Верх-Унинское» предложений о проведении мероприятий по обеспечению санитарно-эпидемиологической безопасности, об устранении нарушений требований санитарных правил, привлечении лиц к административной ответственности.

ЗАКОНОДАТЕЛЬНАЯ  БАЗА

1.   ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» № 52 от 30.03.1999 г.

2. ГОСТ 30494-96 «Здания жилые и общественные. Параметры микроклимата в помещениях».

3. СП 1.1.1058-01 «Организация и проведение производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий».

4. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещённому освещению жилых и общественных зданий».

5. СанПиН 2.2.2./2.44.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы»

6. СанПиН 2.2.4.548-96 «Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений».

7. СП 3.1.7.2614-10 «Профилактика геморрагической лихорадки с почечным синдромом».

8. СП 3.1.3.2352-08 «Профилактика клещевого вирусного энцефалита»

ПЕРЕЧЕНЬ ХИМИЧЕСКИХ ВЕЩЕСТВ, БИОЛОГИЧЕСКИХ, ФИЗИЧЕСКИХ ФАКТОРОВ, ПРЕДСТАВЛЯЮЩИХ ПОТЕНЦИАЛЬНУЮ ОПАСНОСТЬ ДЛЯ ЧЕЛОВЕКА

	№

п/п
	Объект исследования
	Определяемые

показатели
	Периодич-ность

контроля
	Лица, проводившие производствен-ный контроль
	Отметка о выполне-нии

	1
	Микроклимат
	Температура воздуха, относительная влажность, скорость движения воздуха
	2 раза в год (холодный и тёплый периоды года)
	Аккредитованная лаборатория
	

	2
	Освещенность
	Уровни естественной и искусственной освещенности
	1 раз в 3 года и при замене оборудования
	Аккредитованная лаборатория
	

	3
	Санитарно-техническое состояние помещений
	Состояние отделки поверхностей, инженерных сетей
	1 раз в полгода
	Аккредитованная лаборатория
	

	4
	ЭВМ
	Уровни интенсивности электро-магнитного поля
	1 раз в 3 года и при замене оборудования
	Аккредитованная лаборатория
	

	5
	Профилактика геморрагической лихорадки
	Дератизация территорий населенных пунктов
	1 раз в год
	Аккредитованная организация
	

	6
	Профилактика клещевого энцефалита
	Аккарицидная обработка мест массового пребывания людей
	1 раз в год
	Аккредитованная организация
	


ПЕРЕЧЕНЬ

ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ФАКТОРОВ И РАБОТ, ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ КОТОРЫХ ПРОВОДЯТСЯ ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЕ И ПЕРИОДИЧЕСКИЕ МЕДИЦИНСКИЕ ОСМОТРЫ

	№ п/п
	Участок 
	Химические, физические, биологические опасные факторы
	НПА
	Примечание 

	1
	Кабинет специалистов
	1. Световая среда (искусственная освещённость)

2. Наличие  электро-магнитного поля
	Приказ Минздравсоцразвития от 12.04.2011 г. 

№ 302н (п.3.12)
	

	2
	Кабинет Главы Администрации
	1. Световая среда (искусственная освещённость)

2. Наличие  электро-магнитного поля
	Приказ Минздравсоцразвития от 12.04.2011 г.

 № 302н (п.3.12)
	


ПЕРЕЧЕНЬ

ФОРМ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ, УСТАНОВЛЕННОЙ ДЕЙСТВУЮЩИМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ ПО ВОПРОСАМ,

 СВЯЗАННЫМ С  ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ

1. Журнал производственного контроля.

2. Протоколы результатов измерения физических факторов (микроклимат, освещенность и т.д.)

3. Журнал учета инструктажей по ТБ на рабочих местах.

4. Акты приёмки-сдачи выполненных работ по осуществлению дератизации  и аккарицидных обработок территории сельского поселения.

5. Журнал аварийных ситуаций.
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 августа 2013 г.
                   № 22

 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги  «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское»
В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», согласно Устава муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (прилагается).
         2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                Н.В.Веретенникова
           

УТВЕРЖДЕН

               Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от  12.08.2013 года № 22

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское»»

с. Верх-Уни

2013 г.

Содержание:

1. Общие положения………………………………………………………………………………3

2. Требования к порядку осуществления муниципальной функции…………………………...3

3. Административные процедуры………………………………………………………………..4

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной услуги…………………..6

5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения муниципальной функции…………………………………………………………...7

Приложения № 1-5:

Карта первичного воинского учета призывника…………………………………………………8

Алфавитная карточка……………………………………………………………………………..11

Учетная карточка…………………………………………………………………………………12

Карточка первичного учета………………………………………………………………………14

Расписка о принятии военного билета…………………………………………………………..16
1. Общие положения.

1. 1.Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское» разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальной услуги создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по первичному воинскому учету.

1.2.  Муниципальную услугу предоставляет ведущий инспектор  администрации муниципального образования «Верх-Унинское».

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципальной услуги

1.3. Осуществление муниципальной услуги регулируется: 

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом  «О воинской обязанности и военной службе» от  28 марта   1998 г.         N 53-ФЗ;

Федеральным законом «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» от 1997 №31-ФЗ;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 №719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;

Уставом муниципального образования «Верх-Унинское».

Описание результатов осуществления муниципальной услуги.

1.4. Результатом осуществления муниципальной услуги является:

организация и обеспечение сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета;

поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета,  и  обеспечение  поддержания  в  актуальном  состоянии  сведений, содержащихся в документах воинского учета; 

организация и обеспечение постановки граждан на воинский учет;

организация и обеспечение снятия граждан с воинского учета.
2. Требования к порядку осуществления муниципальной функции.

Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги – «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

2.2. Муниципальная  услуга предоставляется  администрацией  муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – администрация МО)

2.3  Администрация  расположена по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36.

Адрес электронной почты администрации: v_uni@rambler.ru
Адрес интернет-сайта: yukamensk.udmurt.ru
2.4  Контактные телефоны:   8 (34161)6-51-12 

Режим работы  администрации МО:

понедельник – пятница: 08.00 - 16.30 

перерыв: 12.00 - 13.30

суббота, воскресенье - выходной. 

2.5. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты, а также путём обнародования на информационном стенде.

2.6. Информирование по вопросам осуществления муниципальной услуги осуществляется ведущим инспектором (далее инспектор), обеспечивающим осуществление муниципальной услуги. 

Сроки осуществления муниципальной услуги

2.7. Заполнение документов первичного воинского учета осуществляется в течение не более 40 минут.

2.8. Сверка не реже 1 раза в год документов первичного воинского учета с документами воинского учета  военного комиссариата и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами – не свыше 5 рабочих дней.

2.9. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета – не свыше 1 рабочего дня;

2.9.1. Сообщение о внесенных изменениях в военный комиссариат по
форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации - в 2-недельный срок. 

Информация о перечне необходимых для осуществления муниципальной услуги документов.

2.11. Для осуществления муниципальной услуги инспектору предоставляются следующие документы первичного воинского учета:

для призывников - по учетным картам призывников;

для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;

для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.

2.12.
Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:

удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу - для призывников;

военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных.

2.13.
Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:

фамилия, имя и отчество;

дата рождения;

место жительства;

семейное положение;

образование;

место работы;

годность к военной службе по состоянию здоровья;

основные антропометрические данные;

наличие военно-учетных и гражданских специальностей;

наличие первого спортивного разряда или спортивного звания;

наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;

наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.

3. Административные процедуры.

3.1. При осуществлении первичного воинского учета администрация  исполняет обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе».

 3.2. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, инспектор:

осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Юкаменского сельского поселения;

выявляет совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Юкаменского сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет;

ведёт учет организаций, находящихся на территории Юкаменского сельского поселения, и контролирует ведение в них воинского учета;

ведёт и хранит документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах, в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.

3.3. 
В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета,  и  обеспечения  поддержания  в  актуальном  состоянии  сведений, содержащихся в документах воинского учета, инспектор:

сверяет не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщает о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом, осуществляет контроль их исполнения, а также информирует об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

представляет в военный комиссариат сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

3.4.
В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет инспектор:

проверяет наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

заполняет карточки первичного учета на офицеров запаса, заполняет (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса,  заполняет  учетные  карты  призывников.  Заполнение  указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании,  месте работы, должности,  месте жительства или  месте временного пребывания граждан  и другие необходимые сведения,  содержащиеся  в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещает призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для  постановки  на воинский учет.  Кроме того,  информирует военный комиссариат об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещает граждан о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета выдает расписки;

делает отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

3.5.
В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета инспектор:

представляет в военный комиссариат документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещает офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных  оповещает их о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдает расписки;

производит в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

составляет и представляет в военный комиссариат в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

хранит документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата,  после чего уничтожают их в установленном порядке.

3.6.
Инспектор  ежегодно, до 1 февраля, представляют в соответствующий военный  комиссариат  отчеты  о  результатах  осуществления   первичного  воинского  учета  в прошедшем году.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной 

услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением  и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной услуги, осуществляет инспектор.

4.2. Проведение проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции осуществляет глава муниципального образования по конкретным обращениям заинтересованных лиц.

4.3. Инспектор несет ответственность за:

соблюдение порядка осуществления муниципальной услуги;

соблюдение сроков при осуществлении муниципальной услуги;

полноту и качество осуществления муниципальной услуги.  

4.4. Контроль за осуществлением администрацией  первичного воинского учета проводится органами военного управления Вооруженных Сил  Российской Федерации и соответствующим военным комиссариатам в порядке, определяемом Министерством обороны Российской Федерации.

Показатели, по которым оценивается деятельность администрации по осуществлению первичного воинского учета, и критерии оценки их деятельности определяются Министерством обороны Российской Федерации.

5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения муниципальной функции.

Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе выполнения муниципальной услуги, действий или бездействия инспектора в досудебном порядке (в вышестоящий орган) или в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Карта

первичного воинского учета призывника

 
1.Фамилия_______________________________________________________
      2. Имя и отчество__________________________________________________
            3. Паспорт: серия ____________№__________ когда выдан ____________

кем___________________________________________________________________
            4. Удостоверение   гражданина,   подлежащего   призыву   на   военную
службу: серия
№
, дата выдачи


            1.Общие сведения;

	5. Год рождения
	
	Месяц рождения
	
	Число
	

	6. Место рождения
	


	7. Адрес места жительства (зарегистрирован) (номер телефона)
	

	8. Фактически проживает (номер телефона)
	

	9. Жилищный орган по месту регистрации
	

	10. Территориальный орган внутренних дел (отделение милиции)
	

	11. Семейное положение
	

	12. Место работы (учебы), номер цеха (факультета, группы), специальность (должность, номер курса, группы)
	

	13. Срок окончания учебы
	

	14. Образование
	

	15. Военно-учетная специальность (когда и где получил)
	

	16. Владение иностранными языками
	

	17. Судимость (когда, каким судом, по какой статье, на какой срок осужден, вид наказания)
	

	18. Дата снятия или погашения судимости
	

	19. Вид спорта, разряд
	

	II. Результаты сверок данных с военным комиссариатом:

	Дата
	Результат сверки

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	  Оборотная сторона

Ш. Сведения о ближайших родственниках гражданина:

	Родство
	Фамилия, имя, отчество (для  матери, сестер и жены- девичья фамилия)
матери, сестер и жены -
девичья фамилия)
	Год и место рождения
	Домашний

 адрес
	Место работы
(трудоспособность),
должность

	А. Проживают совместно с призывником:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Б. Проживают отдельно:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IV. Решение комиссии по постановке граждан на воинский
учет:
 протокол  №___от  «__
_»
__ 20
г.



	V. Решение призывной комиссии:



	Протокол
	«   »      20   г. 

№
	«    »      20  г.

 №
	 «    »      20   г. 

№

	Призвать на военную службу
	
	
	

	Направить       на       альтернативную гражданскую службу
	
	
	

	Предоставить отсрочку от призыва на военную службу
	
	
	

	До какого времени
	
	
	

	Освободить от призыва на военную службу. Зачислить в запас
	
	
	

	Освободить от исполнения воинской обязанности
	
	
	

	Направить   для   сдачи   конкурсных вступительных экзаменов
	
	
	

	Направить          на          медицинское обследование.  Явится повторно
	
	
	

	VI. Прием на воинский учет и снятие с воинского учета

	Принят на воинский учет
	Снят с воинского учета

	
	(указывается причина снятия с воинского учета призывников - призван на военную службу и отправлен в воинскую часть, направлен на АГС, передан в запас или освобожден от исполнения воинской обязанности по решению призывной комиссии, сменил место жительства

	(подпись должностного лица, ответственного за ведение первичного воинского учета)

«____»___________20___ г.

     (дата заполнения)
	

	
	

	(подпись должностного лица, ответственного за ведение первичного воинского учета)

«____»___________20___ г.

     (дата заполнения)




Приложение № 2

к Административному регламенту

АЛФАВИТНАЯ КАРТОЧКА

	(первая    

буква фамилии)
	
	(дата сверки с учетной карточкой)
	
	(полное кодовое

обозначение ВУС)


Для справок по учетной картотеке
	1. Фамилия
	

	2. Имя, отчество
	

	3. Год рождения
	4. Группа учета

	5. Состав
	6. Категория годности к военной службе

	7. Место   в учетной 

картотеке

	Команда №__________________ не предназначен

Спецучет ____________________, высшее образование
                                                       (подчеркнуть, заполнить)

	8. Адрес места
жительства и номер
телефона
	

	9.      Место     работы 

(адрес организации и должность), номер 

телефона
	


«____»__________20___г.
Приложение № 3

к Административному регламенту

УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

	Год рождения
	
	
	
	
	
	Категория годности
	

	(26) № ВУС
	Код ВУС
	Учетная карточка

к военному билету серии
№
	
	

	
	
	(20) Воинское звание
	
	Приписан (предназначен)

	Фамилия
	(23) Категория запаса
	
	N команды

 и литер
	
	

	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	(24)Группа учета
	
	По ВУС
	
	

	Дата рождения
	
	
	На должность
	
	

	Национальность
	(25) Состав
	
	
	
	

	(1) Место рождения
	(27) На именование воинской
должности и военно-учетной
специальности
	Воинское звание по штату(код)
	
	

	(2)Образование
	
	№ маршрута
	
	

	
	
	Дни и часы явки
	
	

	
	
	
	
	

	(3)   Гражданские специальности

	
	Пункт явки
	
	

	
	
	Дата вруч.

мобпредписа-
ния
	
	

	(4)  Наличие первого спортивного разряда или спортивного звания
	
	№ допуска
	
	

	
	(11) Прохождение военной службы, альтернативной гражданской службы 

(ненужное зачеркнуть)

	
	Воинская часть
(организация),

воинская должность
(должность)
	Полное кодовое обозначе​ние ВУС
	Тип

(марка)

ВВТ
	С

какого времени
	По 

какое

время

	(5) Семейное положение
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Место работы (адрес организации и должность)

Телефон №
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	(8,10,15,17) «___»___________20___г.   г. на основании

	(6) «__»__________20-___г.

призывной комиссией

«___»___________20____г.  убыл  к

месту прохождения военной службы из

(7,9)«
»
_________20___г.

поглупил на военную службу по контракту

(14,16)«___»__________20___г. на основании 

____________________________призван (направлен)___________
                                        по мобилизации

(в военное время)
	(13) Заключение командования воинской части об использовании в военное время (полное кодовое обозначение ВУС, основные типы (марки) вооружения и военной техники)__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Заключение военного комиссара об использовании в военное время
(полное кодовое обозначение ВУС, основные типы (марки) вооружения и военной техники) _________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «____»_____________20____г.                                          (воинское звание и подпись)

___________________________________________________________________________

Отметка об изучении    личным общением: по документам воинского учета 

                                                                 (ненужное зачеркнуть) 

«_____»__________________20___г.                                      воинское звание и подпись)


	(31) Основные антропометрические данные

	Рост
	Размер
головного
убора
	Размер противогаза
	Размер обмундирования, 

ростовка
	Размер обуви

	(12) Участие в боевых действиях (где участвовал, в какое время, в составе какой воинской части и в
какой должности)______________________________________________________________________________________

	(19) К Военной присяге приведен «_____»____________________20___г. в ______________________________________



	(21) Государственные награды и знаки ______________________________________________________________________

	(22) Полученные увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания______________________________________________

	(28) Прохождение военных сборов

	Год


	Период
	При какой воинской 

части
	Полное кодовое 

обозначение ВУС
	Тип (марка) ВВТ
	По какой 

должности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(29,30) Сведения о медицинских освидетельствованиях:
«___»__________20____ г.  комиссией

___________________________________________________

признан__________________________________________
	«___»__________20____ г.  комиссией

___________________________________________________

признан __________________________________________

	Подлежит повторному освидетельствованию
«____»__________
20_____г.


	Подлежит повторному освидетельствованию
«______»________20______ г.



	(VIII) Особые отметки (дополнительные сведения)


	Наличие судимости ________________________________________________________________________________________

	(32) Сведения о государственной дактилоскопической регистрации______________________________________________
(33) Сведения об индивидуальных дозах облучения ____________________________________________________________


	Военный билет выдан «____»_____________20___ г.    ________________________________________________________


	(IX) Отметки о приеме и снятии с воинского учета

	Принят на воинский учет  «____»__________20 _____г.

Прибыл  из _____________________________________________ Извещение ф. N___ выслано  в _____________________________

________________________________________________________ Начальник 4 отделения __________________________________
                                                                    (воинское звание и подпись)

Принят на воинский учет  «____»__________20 _____г.

Прибыл  из _____________________________________________ Извещение ф. N___ выслано  в _____________________________

________________________________________________________ Начальник 4 отделения __________________________________
                                                                    (воинское звание и подпись)
	Снят с воинского учета «____»__________20 _____г.

Убыл  в __________________________________________________ Извещение ф. №___
поступило «_____»______________20___г.
из ________________________________________________________ Начальник 4 отделения___________________________________
                                                      (воинское  звание и подпись)
Снят с воинского учета «____»__________20 _____г.

Убыл  в __________________________________________________ Извещение ф. №___
поступило «_____»______________20___г.
из ________________________________________________________ Начальник 4 отделения___________________________________
                                                      (воинское  звание и подпись)



Приложение № 4

к Административному регламенту

КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА

Лицевая сторона

Команда №______    Время явки_______    Участок №
Маршрут__________
Дата сверок_____________   _____________________________   ____________________
( с военным комиссариатом)    (с карточками регистрации (прописки),
         (с формой № Т-2)
дом. книгами)

Дата рождения________
Личный номер
_______
№ ВУС___________


Место рождения


КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА

_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

1. Вид воинского учета_________________________________________________________________
2. Группа учета_______________________________________________________________________
3. Воинское звание
________________________________________________________________
4. Образование:
а) гражданское
___________________________________________________________
____________________________________________________________________________

б) военное (военно-специальное)__________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Основная военно-учетная специальность_________________________________________________

________________________________________________________________________________
6. Основная гражданская специальность___________________________________________________

________________________________________________________________________________
7. Место работы, должность, номер служебного телефона_____________________________________

________________________________________________________________________________
8. Домашний адрес и номер телефона______________________________________________________

________________________________________________________________________________
9. Состав семьи (дата рождения несовершеннолетних детей)__________________________________

________________________________________________________________________________
10. Категория годности к военной службе по состоянию здоровья_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
11. Военный билет серии
№
выдан «
»_______________________________________

20
г. военным комиссариатом__________________________________________________________
12. Временное удостоверение,  выданное взамен военного  билета  офицера  запаса, № ______ выдано «
» 
 20 
 г. военным комиссариатом__________________________
13. Наличие первого спортивного разряда или спортивного звания

____________________________________________________________________________

         О немедленной явке в
___________________с документами
и вещами, указанными в мобилизационном предписании, мне объявлено в ________
 ч


мин. «
__»
__20___г.
Подпись


Оборотная сторона
14. Отметка о постановке на воинский учет и снятии с воинского учета:

	Принят 

на воинский учет
	Когда сообщено в военный 

комиссариат
	Снят с воинского учета
	Когда сообщено в 

военный 

комиссариат

	« ___»______ 20__ г. Прибыл из_________

___________________


	
	«____»________ 20__ г.

____________________

(по какой причине)

_____________________

н куда убыл)
	

	« ___»______ 20__ г. Прибыл из_________

___________________


	
	«____»________ 20__ г.

____________________

(по какой причине)

_____________________

н куда убыл)
	


___________________________
(подпись лица, ответственного за ведение первичного воинского учета)
«______»______________20       г.
Приложение № 5

к Административному регламенту

	Формат 145x210 мм 

КОРЕШОК РАСПИСКИ №.___________
в приеме _____________________________

                                                 ( наименование документа)
_____________________________________

воинского учета)

1. ____________________________________________

(фамилия, имя

_____________________________________________________
                               и  отчество)

 2. Год рождения_______________________________
3. Воинское звание_____________________________
4. № ВУС____________________________________
_
5.
Для  какой  цели  принят документ
воинского учета серии________№_________________

______________________________________________

_____________________________________Подпись_______________________________________
(фамилия и должность

_______________________________________________________                                                           принявшего документ воинского учета)
Расписка гражданина в получении документа воинского учета

______________________________________________

«____»______________20___ г.

	
	Форма № 10

РАСПИСКА №_______
Дана _____________________________

                                (фамилия, имя и

_________________________________________

отчество)

_________________________год рождения
Воинское звание ______________________,

№ ВУС ______________________в том, что

принадлежащий ему (ей)________________

_____________________________________

(наименование документа воинского учета)

______________________________________________

серии___________________ № __________________

принят для ___________________________
                      (указать для какой цели и наименование 

______________________________________________

органа или должностного лица, принявшего документ

______________________________________________

воинского учета)

Расписка действительна по
«___»__________20___г.

Подпись_____________________________

(фамилия и должность принявшего документ

______________________________________________

воинского учета)

М.П.

«____»_____________20___г.




                                                                     [image: image28.png]



«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 августа 2013 г.
            № 23

 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Регистрация и снятие граждан с регистрационного учета по месту пребывания и месту жительства»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация и снятие граждан с регистрационного учета по месту пребывания и месту жительства» (прилагается).
        2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3.Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова


УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от  12.08. 2013 года № 23

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Регистрация и снятие граждан с регистрационного учета 

по месту пребывания и месту жительства»

с. Верх-Уни

2013 г.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Административный  регламент  по  предоставлению  муниципальной  услуги 

         Регистрация  и  снятие  граждан  с  регистрационного  учета    по  месту  пребывания  и  по месту жительства определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» при 

оформлении документов для регистрации и снятию граждан с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства. 

Регистрационный  учет  устанавливается  в целях  обеспечения необходимых  условий для реализации  гражданами своих прав и свобод, а  также исполнения ими обязанностей перед другими гражданами, государством и обществом. 

1.2. Описание заявителей 

        Получателями муниципальной услуги являются  граждане Российской Федерации или их законные  представители,  действующие  на  основании  нотариально  удостоверенной доверенности (далее - заявитель).  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистом администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.

2) Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» расположена по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36. Телефон:  8(34161) 6-51-12

E-mail: v_uni@rambler.ru 

Адрес интернет-сайта: yukamensk.udmurt.ru
График приема посетителей:

Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30

 Перерыв на обед: 12.00 -13.30 

Выходные дни - суббота, воскресенье.
3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее Администрация МО)

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: v_uni@rambler.ru
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги 

      Регистрация  и  снятие  граждан  с  регистрационного  учета    по  месту  пребывания  и  по месту жительства. 

2.2.  Наименование  муниципального  органа,  непосредственно  предоставляющего муниципальную услугу 

         Муниципальная  услуга  предоставляется  Администрацией  муниципального образования «Верх-Унинское». 

         Муниципальная  услуга,  предоставляемая  Администрацией МО,  осуществляется специалистом,  ответственным  за  регистрацию  в  жилых помещениях  жилищного  фонда,  расположенного  на  территории  муниципального образования «Верх-Унинское». 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

-  проставление  в  документе,  удостоверяющем  личность  гражданина,  отметки  о регистрации по месту жительства установленной формы; 

- проставление  в документе,  удостоверяющем личность  гражданина, отметки о  снятии  с регистрационного учета по месту жительства; 

- справка о регистрации по месту жительства; 

- снятие гражданина с регистрационного учета по месту пребывания. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. При регистрации гражданина по месту пребывания - в течение 3 дней со дня поступления документов в Администрацию МО. 

2.4.2. При регистрации гражданина по месту жительства - в течение 3 дней со дня поступления документов в Администрацию МО. 

2.4.3. При снятии с регистрационного учета по месту жительства - в течение 3 дней со дня поступления в Администрацию МО соответствующего заявления гражданина. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

-  Федеральным  законом  от  2  мая  2006 № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»; 

-  Постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  17  июля  1995 №  713  «Об утверждении  Правил  регистрации  и  снятия  граждан  Российской  Федерации  с регистрационного  учета  по  месту  пребывания  и  по  месту  жительства  в  пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию». 

2.6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в  соответствии  с законодательными  или  иными  нормативными  правовыми  актами  для  предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для регистрации по месту пребывания гражданин представляет: - документ, удостоверяющий личность; 

-  заявление  о  регистрации  по    месту  пребывания  (приложение  2  к  настоящему административному регламенту); 

-  документ,  являющийся  основанием  для  временного  проживания  гражданина (заявителя)  в  указанном  жилом  помещении  (договоры  найма  (поднайма),  социального найма жилого помещения, свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение, заявление лица, предоставляющего гражданину жилое помещение). 

2.6.2. Для регистрации по месту жительства гражданин представляет: 

- документ, удостоверяющий личность; 

-  заявление  о  регистрации  по  месту  жительства  (приложение  3  к  настоящему административному регламенту); 

-  документ,  являющийся  в  соответствии  с  жилищным  законодательством Российской Федерации основанием для вселения в жилое помещение.  

       Заявление  о  регистрации  по  месту  пребывания  и  по  месту  жительства,  снятии  с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства от имени граждан, не достигших  14-летнего  возраста,  представляют  их  законные  представители  (родители, опекуны). 

       Документами,  удостоверяющими  личность  граждан  Российской  Федерации, необходимыми для осуществления регистрационного учета, являются: 

-  паспорт  гражданина  Российской  Федерации,  удостоверяющий  личность  гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации; 

-  паспорт  гражданина  СССР,  удостоверяющий  личность  гражданина  Российской Федерации,  до  замены  его  в  установленный  срок  на  паспорт  гражданина  Российской Федерации; 

- свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста; 

-  паспорт,  удостоверяющий  личность  гражданина  Российской  Федерации  за  пределами Российской  Федерации,  -  для  лиц,  постоянно  проживающих  за  пределами  Российской Федерации. 

      Заявление  о  регистрации  по  месту  пребывания  и  по  месту  жительства,  снятии  с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства от имени граждан, не достигших  14-летнего  возраста,  представляют  их  законные  представители  (родители, опекуны). 

2.7.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приёме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

- непредставление  документов,  указанных  в  пункте  2.6.  раздела  2  настоящего административного регламента; прибытие    гражданина    к  избранному  месту  жительства  с  недействительным  или подлежащим замене паспортом. 

2.8.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  и  (или)  приостановления предоставления муниципальной услуги 

- текст письменного  заявления  не подлежит прочтению; 

- отсутствие  документов  или  несоответствие  приложенных  к  заявлению  документов, указанных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего административного регламента; 

- представление документов, которые не подтверждают право  заявителя на регистрацию по месту жительства или на  регистрацию по месту пребывания по    указанному жилому помещению; 

 -  отсутствие    при  подаче  заявления  на  регистрацию  по  месту  жительства  или  на регистрацию  по  месту  пребывания    лица  (лиц),  предоставляющего  жилое  помещение, либо нотариально  заверенной подписи  (подписей)   лица  (лиц), предоставляющего жилое помещение на заявлении. 

2.9.  Размер  платы,  взимаемой  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной услуги 

       Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя. 

2.10.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  предоставления муниципальной услуги 

        Время  ожидания  заявителя  в  очереди  при  подаче  запроса  о  предоставлении муниципальной  услуги  и  при  получении  результата  муниципальной  услуги  не  может превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

в течение 3 дней со дня предоставления документов. 

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

2.12.1.  Помещения,  выделенные  для  осуществления  рассмотрения  обращений граждан,  должны  соответствовать  санитарно  –  эпидемиологическим  правилам  и нормативам. На дверях кабинетов находятся  вывески  с  указанием наименования отдела и график работы. 

2.12.2.  Рабочее  место  специалиста  Администрации  МО  должно  быть  обеспечено  оргтехникой,  программным обеспечением,  позволяющими  организовать  предоставление  муниципальной  услуги. 

Специалисту  Администрации  МО обеспечивается  доступ  в  сеть Интернет,  присваивается  электронный  адрес,  выделяются расходные  материалы,  канцелярские  товары  в  количестве,  достаточном  для предоставления муниципальной услуги. 

2.12.3.  Места  проведения  личного  приема  граждан  в  Администрации МО  оборудуются  противопожарной  системой  и средствами  пожаротушения,  системой  оповещения  о  возникновении  чрезвычайной ситуации.  Места  ожидания  личного  приема  граждан  оборудуются  стульями,  столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.13.1.  Основные  требования  к  информированию  граждан  о  порядке предоставления муниципальной услуги:  

- достоверность представляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- доступность получения информации. 

2.13.2.  Показателями  доступности  предоставления  муниципальной  услуги являются: 

-  удобный  график  работы  органа,  осуществляющего  предоставление  муниципальной услуги;

 -  удобное  территориальное  расположение  органа,  осуществляющего  предоставление муниципальной услуги. 

2.13.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги; 

-  отсутствие  жалоб  на  действия  (бездействие),  решения,  принятые  Администрацией МО, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Основанием для предоставления муниципальной  услуги  является
     письменное обращение  в  Администрацию  МО  гражданина Российской  Федерации,  уполномоченного  на  то  лица  о  регистрации  или  снятию  с регистрационного учета. 

3.2. Последовательность  административных  процедур  по  предоставлению муниципальной  услуги  

    Последовательность  административных  процедур  по  предоставлению муниципальной  услуги  приведена  в  блок-схеме  (приложение  1  к  настоящему административному регламенту). 

3.3.  Последовательность  административных  действий  (процедур)  по  регистрации граждан по месту жительства 

3.3.1. При поступлении заявления о регистрации по месту жительства специалист в присутствии заявителя проверяет комплектность представленных документов.  

3.3.2.  Специалист  на  основании  заявления  гражданина  о  регистрации  по  месту жительства  и  представленных  документов  заполняет  карточку  регистрации, поквартирную  карточку  или  вносит  соответствующие  сведения  в  домовую  и похозяйственную книгу. 

3.3.3. При регистрации  граждан  в жилые помещения частного жилищного фонда, принадлежащие  физическим  лицам  на  праве  собственности,  допускается  хранение владельцами  домов  домовых  книг.  Домовые  книги  ведутся  на  каждое  частное домовладение.  

3.3.4.  В  паспортах  граждан,  зарегистрированных  по  месту  жительства, проставляется оттиск штампа о регистрации по месту жительства. 

3.3.5.  В  паспортах  граждан,  зарегистрированных  по  месту  жительства  и  не снявшихся  с  регистрационного  учета  по  прежнему  месту  жительства,  одновременно проставляется оттиск штампа о снятии с регистрационного учета по месту жительства и оттиск штампа о регистрации по месту жительства. 

3.3.6.   Штамп о регистрации по месту жительства также проставляется в карточке регистрации или в домовой  книге в графе "отметки о регистрации по месту жительства" с указанием в его реквизитах только даты регистрации. 

 3.3.7. Лицам, не достигшим 14-летнего возраста, прибывшим на постоянное место жительства совместно с родителями (усыновителями, опекунами, попечителями) выдается свидетельство о регистрации по месту жительства установленного образца по форме № 8.  

3.4.  Особенности    регистрации  по  месту  пребывания  и  по  месту  жительства некоторых категорий граждан 

3.4.1. В  случае прибытия несовершеннолетних  граждан, не достигших 14-летнего возраста, вместе с родителями  (усыновителями, опекунами) к месту жительства в жилые помещения  государственного,  муниципального  и  специализированного  жилищного фонда,  регистрация  детям  осуществляется  независимо  от  согласия  наймодателя, нанимателя и граждан, постоянно проживающих в данном жилом помещении.  

3.4.2. Новорожденные регистрируются по месту жительства родителей или одного из  родителей  в  порядке,  установленном  подпунктом  3.4.1. настоящего административного регламента. 

3.4.3.  Регистрация  по  месту  пребывания  и  по  месту  жительства несовершеннолетних  граждан  к  родителям  (усыновителям,  опекунам,  попечителям), проживающим  в  жилых  помещениях,  принадлежащих  иным  гражданам  на  праве собственности, осуществляется независимо от их согласия. 

3.4.4.  Регистрация  несовершеннолетних  граждан  от  14-и  до  18-и  лет    по  месту пребывания  и  по  месту  жительства  отдельно  от  родителей  (усыновителей,  опекунов, попечителей)  осуществляется  с  согласия  обоих  родителей  (усыновителей,  опекунов, попечителей)  по  представлению  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего административного  регламента. 

3.4.5.  Регистрация  по  месту  жительства  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без попечения  родителей,  на  жилую  площадь,  на  которой  они  проживали  с  родителями, осуществляется  самостоятельно  в  общем  порядке,  установленном    настоящим административным  регламентом. При  этом  лицам,  не  достигшим  14-летнего  возраста,  к свидетельству о рождении выдается свидетельство о регистрации по месту жительства. 

3.5.  Последовательность  административных  действий  (процедур)  по  снятию граждан с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства 

3.5.1. Граждане считаются снятыми с регистрационного учета по месту пребывания в  жилых  помещениях,  не  являющихся  их  местом  жительства,  по  истечении  срока 

пребывания по их выбытию. 

3.5.2.    Заявление  о  снятии  с  регистрационного  учета  по  месту  пребывания  от гражданина не требуется. 

 3.5.3. Снятие граждан с регистрационного учета по месту жительства оформляется в  течение  3  дней  путем  проставления  штампов  о  снятии  с  регистрационного  учета  в карточках регистрации  или домовых книгах. 

3.5.4.  Специалист,  ответственный  за  предоставление  данной  муниципальной услуги,    в  3-дневный  срок  со  дня  получения  документов  снимает    граждан  с регистрационного  учета  по  месту  жительства  путем  проставления  в  их  паспортах, карточках  регистрации    или  домовых  (поквартирных)  книгах    штампа  о  снятии  с регистрационного учета по месту жительства. 

3.5.5. Штамп  о  снятии  граждан  с  регистрационного  учета  по  месту  жительства проставляется на  вторых  экземплярах листков  убытия. Второй  экземпляр листка  убытия выдается на руки заявителю. 

3.5.6. Снятие с регистрационного учета без непосредственного участия гражданина производится в случае: 

- изменения места жительства - на основании заявления гражданина о регистрации по  новому  месту  жительства  или  заявления  о  снятии  его  с  регистрационного  учета  по месту  жительства  (в  письменной  форме  или  в  форме  электронного  документа).  При регистрации по новому месту жительства, если гражданин не снялся с регистрационного учета  по  прежнему  месту  жительства,  орган  регистрационного  учета  в  3-дневный  срок обязан  направить  соответствующее  уведомление  в  орган  регистрационного  учета  по прежнему месту жительства гражданина для снятия его с регистрационного учета; 

- призыва на военную службу - на основании сообщения военного комиссариата; 

-осуждения  к  лишению  свободы  -  на  основании  вступившего  в  законную  силу приговора суда; 

- признания  безвестно  отсутствующим  -  на  основании  вступившего  в  законную силу решения суда; -смерти или объявления решением суда  умершим  - на основании свидетельства о смерти, оформленного в установленном порядке; 

-выселения из  занимаемого жилого помещения или признания  утратившим право пользования жилым помещением  - на основании вступившего в  законную силу решения суда; 

- обнаружения  не  соответствующих  действительности  сведений  или  документов, послуживших  основанием  для  регистрации,  а  также  неправомерных  действий должностных  лиц  при  решении  вопроса  о  регистрации  -  на  основании  вступившего  в законную силу решения суда: 

-  изменения  гражданином,  относящегося  к  коренному  малочисленному  народу Российской  Федерации,  ведущего  кочевой  и  (или)  полукочевой  образ  жизни  и  не имеющего места, где он постоянно или преимущественно проживает, маршрутов кочевий, в  результате  которого  такие  маршруты  стали  проходить  за  границами  муниципального района,  по  адресу  местной  Администрации  поселения  которого  он  зарегистрирован  по месту  жительства,  -  на  основании  заявления  гражданина  в  письменной  форме  с приложением  документа,  подтверждающего  ведение  гражданином  кочевого  и  (или) полукочевого образа жизни; 

- прекращения  гражданином,  относящегося  к  коренному  малочисленному  народу Российской  Федерации,  ведущего  кочевой  и  (или)  полукочевой  образ  жизни  и  не имеющего  места,  где  он  постоянно  или  преимущественно  проживает,  кочевого  и  (или) полукочевого образа жизни - на основании заявления гражданина в письменной форме. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕТА

4.1. Контроль  за  предоставлением  муниципальной  услуги  

предусматривает осуществление текущего контроля и контроль с проведением проверок. 

       Текущий контроль за  соблюдением  последовательности  действий,  определенных настоящим регламентом, по предоставлению муниципальной услуги и принятие решения осуществляется  должностным  лицом,  ответственным    за  предоставление  данной муниципальной услуги и Главой  муниципального образования.

        Контроль с проведением проверок осуществляется путем проверок:  

- соблюдения и предоставления положений настоящего регламента; 

- полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

         Проведение  проверок  включает  в  себя  выявление  и  устранение  нарушений регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Виды проверок 

        Проверки  могут  быть  плановыми  (осуществляться  на  основании  полугодовых  или годовых  планов  работы)  и  внеплановыми.  При  проведении  проверки  могут рассматриваться  все  вопросы,  связанные  с  исполнением  муниципальной  услуги (комплексные  проверки)  или  отдельные  вопросы  (тематические  проверки).  Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

         Заявитель  вправе  обжаловать  действия  (бездействие)  и  решения,  осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом. 

         В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия  (бездействия) должностных лиц Главе  муниципального образования.  Заявления,  направляемые  в  адрес  Главы    муниципального  образования, принимаются  ответственным  должностным  лицом  Администрации  МО. Указанные заявления принимаются в рабочие дни. 

         В жалобе указываются: 

- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; 

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации); 

- почтовый адрес или адрес электронной почты (в случае получения ответа в электронном виде); 

- предмет жалобы; 

- дата и личная подпись заинтересованного лица. 

- письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней. 

        По  результатам  рассмотрения  жалобы  должностное  лицо,  ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

       Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, не позднее дня, следующего за днем принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме. 

Приложение 1 

к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

процедуры   по регистрационному учету граждан по месту пребывания и по месту жительства 
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  Приложение 2 

к административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ

В орган регистрационного учета ________________________________________________
От _________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Прибыл(а) из ________________________________________________________________

(указать точный адрес места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки)

Законный представитель_______________________________________________________

(указать отец, мать, опекун, попечитель Ф.И.О)

.( паспортные данные)

Прошу зарегистрировать по месту пребывания с «______» ___________ _____ г. по «_______» __________ ______ г

Жилое помещение предоставлено_______________________________________________

(Ф.И.О. лица, предоставившего жилое помещение)

Основание ________________________________________________________________________________

(документ, являющийся основанием для временного проживания)

Адрес места пребывания: город, поселок, село и т.д. _______________________________
ул. _____________________ дом ________________ корп.___________ квартира _____________

Документ, удостоверяющий личность: вид __________________ серия ______________

№ ______________ выдан ______________________________________________
 Код ______________________________________________________________________

(наименование органа, учреждения)

Дата выдачи «________» ____________________________ ________ г.

Подпись заявителя, законного представителя (ненужное зачеркнуть) _________________
                                                                  Дата выдачи «______» ____________  _________ г.

Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подпись лица, предоставившего жилое помещение _______________________________
Документ, удостоверяющий его личность: вид ___________________________________
Серия __________________ № ________________ выдан __________________________
__________________________________________________________ Код ______________

(наименование органа, учреждения)

Дата выдачи «______» ________________   ____________  г.

Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю

   «________» _______________    ______ г.          (подпись и Ф.И.О. должностного лица)
Принятое решение
М.П.

«______» _______________   ______ г.    _______________________________________________

                                                                   (Ф.И.О., подпись должностного органа регистрационного учета) 

Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания  № _____________

Приложение 3 

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА

В орган регистрационного учета ________________________________________________
От _________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

Прибыл(а) из ________________________________________________________________

(указать точный адрес места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки)

Законный представитель_______________________________________________________

(указать отец, мать, опекун, попечитель Ф.И.О)

.( паспортные данные)

Жилое помещение предоставлено______________________________________________
                                                       (Ф.И.О. лица, предоставившего жилое помещение, степень родства)

Основание _______________________________________________________________________________

(документ, являющийся в соответствии с жилищным законодательством РФ для вселения)

по адресу:. _____________________________________   улица ____________________________ дом ________________ корпус ______________ квартира _____________

Документ, удостоверяющий личность: вид __________________ серия ______________

№ ______________ выдан ______________________________________ Код _________


(наименование органа, учреждения)

Дата выдачи «________» ____________________________ ________ г.

Подпись заявителя, законного представителя (ненужное зачеркнуть) _________________
                                                           Дата выдачи «______» ____________  _________ г.

Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подпись лица, предоставившего жилое помещение ________________________________
Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю

__________________________________________   «_____» _______________    ______ г.

                (подпись и Ф.И.О. должностного лица)

Принятое решение
М.П.

«______» _______________   ______ г.    ____________________________________________________________________________
                                                 (Ф.И.О., подпись должностного органа регистрационного учета) 

Выдано свидетельство о регистрации по месту жительства (для граждан, не достигших 14-летнего возраста)  № _____________

Приложение 4 

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ О СНЯТИИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА

В орган регистрационного учета ___________________________________________________   

от  _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

Документ, удостоверяющий личность: вид ________________    серия ______________________    № _______________  выдан ______________________________________________________________    Код  ___________  

                                                        (наименование органа, учреждения)     

 Дата выдачи “________    ” ________________  _______  г. 

Законный представитель ____________________________________________________________  

                                   (указать: отец, мать, опекун, попечитель, Ф.И.О., паспортные данные) 

В связи с регистрацией по новому месту жительства по адресу: _________________________  

________________________________________________________________________________ 

(указать точный адрес)

Орган регистрационного учета _______________________________________________________ 

   (наименование органа)

прошу снять меня с регистрационного учета по прежнему месту жительства по адресу: 

________________________________________________________________________________
Подпись заявителя, законного представителя (ненужное зачеркнуть)  ____________________

_____  «___»______ ____г. 

Подпись гр. _______________________________________________  заверяю. 

М.П.          Подпись и Ф.И.О. должностного лица ___________   «____» _________ ______г. 
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 августа 2013 г.
            № 24
 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги  «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» 

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов»  (прилагается).
2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования
«Верх-Унинское»                                                                                              Н.В.Веретенникова


УТВЕРЖДЕН

 Постановлением  администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»
12.08.2013 г. года № 24
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги

 «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» 

с. Верх-Уни
2013 г.
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I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования

Административный регламент администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (Администрация МО) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, и организациям архивной информации и копий архивных документов (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по физическим и юридическим лицам архивной информации в виде архивной справки (копии архивных документов или выписки) по документам, хранящимся в Администрации МО. 

Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги выступают: 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);  

юридические лица (органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации всех форм собственности) (далее – Заявители).

Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации МО:

         непосредственно в Администрации МО; 

         при обращении по телефону; 

         в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

         посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Верх-Унинское» yukamensk.udmurt.ru;

         на информационных стендах.

Местонахождение Администрации МО и её почтовый адрес: 
427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36. 
Справочные телефоны Администрации МО: 8(34161) 6-51-12
Адрес электронной почты Администрации МО: v_uni@rambler.ru 

Администрация МО осуществляет прием документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

	Понедельник - пятница
	08.00 - 16.30 (перерыв с 12.00 до 13.30)

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни


         Информирование (консультация) при личном обращении в Администрацию МО осуществляется  специалистом Администрации МО, ответственным за исполнение запросов  (далее – ответственное должностное лицо), на рабочем месте в соответствии с графиком работы Администрации МО.  

Ответственное должностное лицо обязано принять Заявителя в назначенный день. Приём может быть перенесён по инициативе Заявителя на другой день или на другое время. В день назначенной встречи ответственное должностное лицо обязано обеспечить Заявителю возможность доступа к месту проведения информирования (консультации). Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование (консультацию), принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

Информирование (консультация) по телефону осуществляется ответственным должностным лицом в соответствии с графиком работы Администрации МО 

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в который позвонил Заявитель. При ответах на телефонные звонки ответственное должностное лицо подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственное должностное лицо обязано предоставлять информацию по следующим вопросам:

о графике работы Администрации МО; 

о месте размещения на официальном сайте информации о предоставлении муниципальной услуги;

по разъяснению установленного порядка предоставления муниципальной услуги; 

о требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о текущей административной процедуре муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

        При невозможности ответственного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому специалисту (в его отсутствие  - на должностное лицо, исполняющее его обязанности), или же обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственное должностное лицо, осуществляющее информирование (консультацию), предлагает  Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает удобное для Заявителя время для личного обращения непосредственно в архивный отдел.

Письменное информирование (консультация) при обращении Заявителя осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением, электронной почтой или путём размещения ответа на официальном сайте  муниципального образования «Верх-Унинское» в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя. 

При информировании (консультации) по обращениям, направленным через официальный сайт муниципального образования «Верх-Унинское» yukamensk.udmurt.ru, ответ размещается на указанном сайте.

         При информировании (консультации) в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Заявителя. 

Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

         Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, удобство и доступность получения информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

Предоставление гражданам, органам государственной власти, органам местного самоуправления и организациям всех форм собственности архивной информации и копий архивных документов. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МО.  

Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:    

архивная справка;

архивная выписка;

копия архивного документа; 

письмо с отрицательным ответом с объяснением причин отказа. 
                Сроки предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется в 10-дневный срок с момента регистрации запроса Заявителя. При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос Заявителя в установленный срок, может быть продлен срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 дней, о чем письменно уведомляется Заявитель. 

При поступлении запроса Заявителя, ответ на который не может быть дан без предоставления уточненных или дополнительных сведений, Администрация МО в течение 1 рабочего дня запрашивает у Заявителя необходимые сведения.

Запросы граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, поступившие в Администрацию МО, архивные документы для исполнения которых  находятся в государственных, муниципальных архивах Удмуртской Республики, иных органах и организациях, находящихся на территории Удмуртской Республики, в течение 5 рабочих дней со дня их регистрации направляются по принадлежности для исполнения и ответа, о чем уведомляется Заявитель. 
Конкретные сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе III настоящего Административного регламента.

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 Конституция Российской Федерации; 

          Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

          Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

          Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

 Закон Удмуртской Республики от 30 июня 2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике» (Известия Удмуртской Республики, 2005, 19 июля; специальный выпуск, 2006, 28 декабря; 2010, 14 мая);

Закон Удмуртской Республики от 29 декабря 2005 года № 82-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в области архивного дела;

Устав муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденный решением Сельского Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» от 29.11.2005 г. № 5.

        Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 Перечень документов, представляемых Заявителями для получения архивной информации, относящейся к общедоступной:


в случае если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации, подписанного руководителем;

в случае если Заявитель – физическое лицо:

при личном обращении Заявитель оформляет запрос в произвольной форме  или в виде анкеты о предоставлении необходимой информации в бумажном виде в единственном экземпляре (приложения 2-7 к настоящему Административному регламенту).

 В запросе указываются следующие обязательные реквизиты:

фамилия, имя, отчество Заявителя (уполномоченного им лица);

полный почтовый адрес Заявителя

электронный адрес Заявителя (при наличии)

фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения

перечень запрашиваемых сведений;

способ получения сведений (лично, посредством почтовой связи);

дата составления запроса;

личная подпись Заявителя.

При обращении в Администрацию МО посредством почтовой или электронной связи Заявитель направляет запрос в произвольной форме (содержащий обязательный перечень сведений, указанных в п. 27 настоящего Административного регламента) о предоставлении необходимой информации; 

 При обращении в Администрацию МО посредством размещения на официальном сайте  муниципального образования «Верх-Унинское»в сети Интернет Заявитель заполняет заявления для направления запросов в Администрацию МО.
По усмотрению Заявителя к запросу могут быть приложены копии (присоединены электронные образы) других документов (трудовой книжки, свидетельств и др.), позволяющих, на его взгляд, ускорить исполнение запроса. 

Перечень документов, представляемых Заявителем для получения информации ограниченного доступа (конфиденциальной информации).


Для получения сведений, отнесенных к конфиденциальной информации, Заявитель дополнительно к документам, указанным в п. 2-7 настоящего Административного регламента, представляет:

документ, подтверждающий личность Заявителя;

документ, дающий право на получение сведений, отнесенных к конфиденциальной информации (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи и др.);

документ, подтверждающий полномочия Заявителя (официальное письмо, служебное удостоверение, доверенность, приказ, распоряжение).

Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются лично Заявителю, или направляются ему посредством почтовых средств, обеспечивающих конфиденциальность.

Порядок доступа к персональным данным граждан (физических лиц) устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

         Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги:

         лично - по месту нахождения Администрации МО;

         почтовым отправлением или с использованием электронных каналов связи - в адрес Администрации МО;

на официальный сайт  муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет;

        Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

        отсутствие возможности прочтения письменного запроса; 

        содержание в запросах нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом на получение информации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества, почтового и\или электронного адреса заявителя; 

отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения;

отсутствие у Заявителя, истребующего информацию, содержащую персональные данные о третьих лицах,  документов, подтверждающих его полномочия.

отсутствие у Заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну или иную охраняемую федеральным законом тайну;

повторность запроса  без указания новых доводов или обстоятельств. Руководитель Администрации МО или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и предыдущие обращения направлялись в  архивный отдел  или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший запрос.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, способы её взимания

          Предоставление муниципальной  услуги Администрацией осуществляется  бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

      Регистрация запроса Заявителя о предоставлении архивной информации и копий архивных документов осуществляется в день поступления.  Срок регистрации запроса Заявителя составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  в Администрации МО согласно графику приема граждан

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

1) описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

3) перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания заявителями приема оборудованы стульями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации МО;

обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

своевременность приёма Заявителей в Администрации МО;

своевременность рассмотрения запросов Заявителей;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность и оперативность исполнения запросов Заявителей (доля запросов, исполненных в законодательно установленный срок);
отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием  и регистрация запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов;

рассмотрение запроса начальником, определение должностного лица, ответственного за исполнение запроса, передача запроса на исполнение;

анализ тематики запроса, принятие решения о возможности исполнения запроса;

направление запроса Заявителя по принадлежности в другие органы и организации при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

подготовка и направление ответа Заявителю. 

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Описание последовательности действий при приеме и регистрации запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов

 Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступление запроса в Администрацию МО.

 Запрос может быть доставлен непосредственно Заявителем либо его представителем, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или  электронной связи, на официальный сайт муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет.
             Регистрации подлежат все поступившие запросы, независимо от способа их поступления. При поступлении запроса посредством электронных каналов связи, на официальный сайт муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке аналогично запросу, полученному на бумажном носителе
             Поступившие запросы Заявителей о предоставлении архивной информации или копий архивных документов регистрируются специалистом МО в течение 15 минут.

 При регистрации запросу присваивается соответствующий регистрационный номер. В случае, если Заявитель обратился с несколькими запросами  по разным вопросам, каждое обращение регистрируется отдельно.

              По желанию Заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре специалист МО проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

Описание последовательности действий при рассмотрении запроса руководителем, определении должностного лица, ответственного 

за исполнение запроса, передаче запроса на исполнение  

 Зарегистрированный запрос не позднее рабочего дня, следующего за днем его регистрации, передается ответственным за прием и регистрацию, в порядке  делопроизводства  ответственному должностному лицу (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) в течение рабочего дня определяет срок исполнения. Срок исполнения запроса не может превышать 15 дней со дня регистрации запроса. В исключительных случаях ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) вправе продлить срок исполнения запроса на срок не более 30 дней, уведомив об этом Заявителя. 

 Запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления о предоставлении архивной информации или копий архивных документов, необходимых им для осуществления своих полномочий,   рассматриваются  ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) в день поступления. 

После регистрации и рассмотрения ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности)  запрос с резолюцией  в течение 1 рабочего дня передается должностному лицу, ответственному за его исполнение.

Описание последовательности действий при анализе тематики запроса, принятии решения о возможности исполнения запроса

 Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, обязано провести анализ тематики поступившего запроса.  

В ходе анализа определяется:


степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения; 

правомочность получения Заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на представление сведений, содержащих государственную тайну и сведения конфиденциального характера;


место хранение архивных документов, необходимых для исполнения запроса.

При выявлении недостаточности сведений, необходимых для исполнения запроса, или нечетко, неправильно сформулированного запроса, должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, в течение 5 рабочих дней готовит письменный запрос об уточнении и дополнении  запроса  Заявителя необходимыми для его исполнения сведениями.

 По итогам анализа должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, принимает решение:


о возможности исполнения запроса;

о направлении запроса на исполнение по принадлежности в, другие органы и организации, при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса, и информирует об этом Заявителя;

об отказе в приеме документов (пункт 33 настоящего Административного регламента);

об отказе Заявителю в предоставлении запрашиваемых сведений при отсутствии у него права на их получение.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

Описание последовательности действий при подготовке 

и  направлении ответов Заявителям

 Подготовку ответов Заявителям осуществляет должностное лицо, ответственное за исполнение запроса. 

 По итогам исполнения запроса должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, оформляет:

архивную справку, архивную выписку, копии архивных документов; 

письмо об отсутствии запрашиваемых сведений, с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации, которые направляются непосредственно в адрес заявителя;

письмо с уведомлением о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другие органы и организации;

письмо с мотивированным отказом Заявителю в получении запрашиваемых сведений при отсутствии у Заявителя прав на их получение и разъясняет его дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 Подготовленный должностным лицом, ответственным за исполнение запроса,  ответ Заявителю передается на подпись главе Администрации МО (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Подписанный главой МО (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) ответ отправляется по назначению.

 В зависимости от способа, выбранного Заявителем, ответ  может быть получен им лично (или уполномоченным Заявителем лицом) по месту обращения, либо направлен ему посредством почтовой или электронной связи, обеспечивающим при необходимости конфиденциальность. Архивная справка, архивная выписка может быть направлена Заявителю посредством электронных каналов связи, при условии, что запрос поступил по электронным каналам связи.
 Рассмотрение запроса считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, и Заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

          Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, специалистом Администрации МО, осуществляется:

- главой МО.

          Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации МО положений Регламента, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.

           Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

           По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия)  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

  Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к главе Администрации МО (при его отсутствии – должностному лицу, исполняющему его обязанности) или Администрацию муниципального образования «Юкаменский район».

         В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование должности, фамилия должностного лица Администрации МО (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

изложение сути жалобы. В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы, законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые он считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства, с указанием их перечня;

личная подпись;

дата обращения.

          Поступившие в Администрацию МО письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. Письменные жалобы регистрируются должностным лицом Администрации МО в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение главе Администрации МО (в его отсутствие – должностному лицу, исполняющему его обязанности).

            Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней со дня её регистрации.

          Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.
         Глава МО (при его отсутствии – должностное лицо, исполняющее его обязанности):

          обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

         определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации МО не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

         На жалобу дается письменный ответ, оформленный в соответствии с правилами делопроизводства, содержащий ответ о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации МО (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности).

          В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации МО вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись в Администрацию МО. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

           Ответ на жалобу не дается, если:


в письменной жалобе не указаны сведения, приведенные в пункте 94 настоящего Административного регламента; 


в письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица архивного отдела, членов его семьи;


текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

          Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать от архивного отдела:

         информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

         копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностных лиц архивного отдела, заверенные в установленном порядке. 

          Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

          В случае, если Заявитель не удовлетворен результатами рассмотрения жалобы он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


.

Приложение 1 

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


 















Приложение 2

 к Административному регламенту
Заявление  для получения справки о трудовом стаже


Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»
______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                             зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу подтвердить стаж работы  в _________________________________________________________________________ 

                                    (наименование организации)

в должности _____________________________________________________________  

в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года.

                                                                                                     Дата 


Подпись

Приложение 3 

к Административному регламенту
Заявление для получения справки о заработной плате

Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»
______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                          зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу выдать архивную справку о заработной плате работающего(ей)   в ____________________________________________________________________________
(наименование организации)

должности _________________________________________________________________  

в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года. 

                                                                                                      Дата 


Подпись

Приложение 4 

к Административному регламенту

Заявление для получения копии архивного документа

Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»
______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                       зарегистрированного по адресу:


_________________________

заявление.


Прошу выдать копию архивного документа:___________________________________________________________________

                                                  ( вид документа: постановление, решение, акт  и т. п.)

принятый(ое) либо утвержденный(ое)____________________________________________
                                                                      (дата и номер документа: если не располагают точными 

___________________________________________________________________________ .
сведениями, указать примерную дату) 

___________________________________  тема  
                                                                          Дата


Подпись
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 августа 2013 г.
            № 25

с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (пропусков) на движение транспортных средств  с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период  временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (пропусков) на движение транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период  временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  (прилагается).

         2.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

         3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                              Н.В.Веретенникова


УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от 12.08.2013 года № 25 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений (пропусков) на движение транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период  временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское»

с. Верх-Уни

2013 г.
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                                                                                      Раздел 1.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

      Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача пропусков на движение транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности оказания муниципальной услуги и обеспечения сохранности муниципальных автомобильных дорог общего пользования в связи со снижением несущей способности конструкции дорожной одежды в период неблагоприятных природно-климатических условий.

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское» по запросам (заявлениям) заявителей.

В качестве заявителей выступают - индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, либо их уполномоченные представители, имеющие намерения в период временных ограничений осуществлять движение по городским дорогам тяжеловесных транспортных средств.

При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных заявителя.

Раздел 2.

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача пропусков на движение транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.Муниципальную услугу предоставляет – Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО).                         

           а) Место нахождения и график работы  Администрации МО:

Юридический и почтовый адрес: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36.

Прием документов, представленных заявителем на получение разрешения (пропуска) на движение транспортных средств по сельским дорогам в период временных ограничений, осуществляется по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36. 

График работы Администрации МО:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-30;

суббота, воскресенье выходные дни

Контактные телефоны:  8(34161) 2-13-78.

б) Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации МО посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Верх-Унинское» yukamensk.udmurt.ru 

Адрес электронной почты Администрации МО «Верх-Унинское» : v_uni@rambler.ru. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача пропуска на движение транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период временных ограничений (далее- пропуск) либо мотивированный отказ в выдаче пропуска в письменной форме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3-х рабочих дней с момента регистрации заявления на выдачу пропуска. В указанный срок не входит время, в течение которого заявитель устраняет недостатки, выявленные специалистом в ходе проверки предоставленных документов. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 10.12.1995г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-  Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

  - Приказом Минтранса Российской Федерации от 27.08.2009г № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам»;

- Конституцией Удмуртской Республики;

- Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 12.03.2012 г. № 90 «Об утверждении Порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам регионального  или межмуниципального, местного значения в Удмуртской Республике»;

   - Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением Сельского Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» 28.11.2005 г. № 8.;

- Постановлением Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» «О временном ограничении движения транспортных средств на дорогах местного значения муниципального образования «Верх-Унинское» в весенний период»;

 - настоящим регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

а) Заявление установленного образца (Приложение № 1 или Приложение №2  к  Регламенту) с указанием марок транспортных средств, государственных номерных знаков, разрешённой максимальной массы автомобилей, количества пропусков, сроков перевозки (дополнительно для физических лиц и индивидуальных предпринимателей-фамилии, имени, отчества, адреса места жительства и № ПТС автомобиля);

б) Ходатайство (письмо) органов государственной власти Удмуртской Республики, органов местного самоуправления муниципального образования «Юкаменский район», организаций или предприятий, которое представляет собой официальное зарегистрированное письмо на соответствующем бланке от органа государственной власти Удмуртской Республики, органа местного самоуправления муниципального образования «Юкаменский район», организации или предприятия с просьбой о выдаче пропусков данному заявителю (наличие обязательно).

2.7. Перечень оснований для отказа в  приёме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
        Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

  - непредставление полного списка документов, указанных в п.п. 2.6. Регламента;

  - отсутствие в заявлении сведений, предусмотренных п.п. а) п. 2.6.  Регламента;

- представление документов (их копий), написанных неразборчиво, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

         -несвоевременное устранение заявителем замечаний в предоставленных документах, выявленных в ходе проверки;

         - принятие Главой муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Главой МО) решения об отсутствии обоснованности в необходимости движения транспортных средств с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период временного ограничения. 

2.9. Размер платы, взимаемой  с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди для подачи заявления на предоставление муниципальной услуги составляет 20 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении пропуска составляет 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Максимальная длительность выполнения регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга
2.12.1 Требования к зданию, размещению и оформлению помещений:

Здание Администрации МО оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, эвакуационным выходом.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещения оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, оснащены оргтехникой.

2.12.2. Оборудование мест ожидания

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями в коридоре здания Администрации МО.

2.12.3 Места для приема заявителей

Места для оформления заявлений оборудуются:

-  стульями, столом и письменными принадлежностями для оформления документов;

- информационным материалом в соответствие с требованиями п.2.3. настоящего Регламента.

Места для приема заявителей специалистами Администрации МО, предоставляющими муниципальную услугу, оборудуются:

- персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и ксерокопирующим устройствам;

-  настольными именными табличками с указанием должности.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

             2.13.1.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

      Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по контактным телефонам Администрации МО, на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район», личном приёме граждан, письменно или направив запрос на электронный адрес Администрации МО.

                 Консультации предоставляются должностными лицами Администрации МО (далее - специалисты) при личном обращении граждан, посредством телефона, письменно и в электронной форме по следующим вопросам:

- о нормативных актах по выдаче пропусков (наименование, дата, номер);

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приёма заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование осуществляется специалистами в порядке общей очереди в учреждении. Время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на выдачу пропуска, ответа на запрос информации о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. При отсутствии очереди время ожидания заявителя на консультирование не может превышать 5 минут. Консультирование каждого заявителя должно занимать не более 10 минут.

При консультировании по телефону специалист должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы. Консультирование заявителя считается завершённым, если даны исчерпывающие и полные ответы на все поставленные вопросы.

Письменное консультирование при обращении заявителей в Администрацию МО осуществляется путём направления ответов почтовым отправлением. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, чёткой и понятной форме с указанием фамилии, должности и номера контактного телефона специалиста. Ответ подписывается Главой МО и направляется заявителю почтой в течение 2-х рабочих дней со дня поступления обращения.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги в электронной форме необходимо зайти на Адрес официального Интернет-сайта муниципального образования «Юкаменский район»: yukamensk.udmurt.ru или направить свой запрос на электронный адрес Администрации МО: v_uni@rambler.ru. Ответ на запрос будет направлен в течение 1 рабочего дня.

2.13.2. Порядок, место и форма размещения информации

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещается:

-на информационном стенде в помещении Администрации МО, расположенном вблизи входной двери с размещённой информацией о сведениях, необходимых для получения муниципальной услуги;

- на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru .         

Раздел 3

 СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.

3.1. Приём и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги
Основанием для начала процедуры выдачи пропуска является поступление письменного заявления в Администрацию МО. 

Заявления принимаются и регистрируются специалистом в Журнале регистрации входящей корреспонденции.  По желанию заявителя при регистрации заявления на втором экземпляре специалист проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера. Максимальная длительность выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

В случае возникновения у заявителя вопросов вызывается специалист для предоставления необходимой консультации по муниципальной услуге согласно п.п. 2.13.1. Раздела 2  Регламента.
После регистрации заявление передаётся на рассмотрение Главе МО. Глава МО в соответствии с установленным порядком направляет   заявление  специалисту для проверки представленных документов. Максимальный срок выполнения процедуры регистрации и принятия к проверке  заявления специалистом составляет 4 часа. 

Заявления, поступившие после 16.00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий день после поступления. 

3.2. Проверка комплектности предоставленных документов,

 правильности их заполнения 

Основанием для начала процедуры проверки предоставленной документации является получение специалистом заявления и пакета документов с отметкой о регистрации и визой Главы МО.

Максимальный срок проверки документов составляет 4 часа с момента их получения. Специалист осуществляет проверку поступившего заявления и прилагаемых документов на соответствие действующему законодательству и Регламенту. В случае обнаружения ошибок или неточностей специалист информирует заявителя и предлагает устранить замечания. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации входящей корреспонденции). Документы, прошедшие проверку специалистом, направляются Главе МО. 

3.3.Рассмотрение и принятие решения о выдаче  или об отказе в выдаче пропуска

 Решение о выдаче или отказе на выдачу  пропусков принимается Главой МО и заключается в наложении соответствующей визы на заявление. Максимальный срок принятия решения составляет 5 часов. 

Основанием для принятия решения о выдаче пропуска является:

-правильное и достоверное заполнение всех документов, указанных в  п.п.2.6. Раздела 2 Регламента, 

- наличие в предоставленных, согласно п.п.2.6.б. документах, обоснованных доказательств необходимости движения транспортных средств в период действия ограничения. 

Основания для принятия решения об отказе в выдаче пропуска указаны в п.п. 2.8. Раздела 2 Регламента.
После принятия решения заявление с визой передаётся специалисту.

3.4. Оформление пропуска  либо мотивированного отказа  в выдаче пропуска

В зависимости от принятого Главой МО решения специалист производит оформление пропуска либо готовит в письменной форме мотивированный отказ. Срок выполнения процедуры составляет 3 часа.

3.4.1.Оформление пропуска

Выдаваемые пропуска должны быть полностью заполнены, заверены печатью и  подписаны Главой МО. 

Пропуск состоит из лицевой и оборотной стороны листа, изготавливаемого на бланке утверждённой формы (Приложение 4 к Регламенту). Форма бланка утверждается распоряжением Администрации МО.

На лицевой стороне пропуска указывается номер пропуска.

На оборотной стороне пропуска указывается:

- наименование органа, выдавшего пропуск;

- наименование перевозчика;

- тип и  марка  транспортного средства;

-государственные регистрационные знаки транспортного средства;

- цель перевозок;

-срок действия пропуска.

3.4.2.Оформление мотивированного отказа в выдаче пропуска.

Специалист, получив от Главы МО заявление с визой на отказ в выдаче пропуска, готовит письмо в 2-х экземплярах на бланке Администрации МО. В письме указываются основания для отказа в выдаче пропуска согласно п.п. 2.8. Раздела 2 Регламента. Подготовленное письмо направляется на подпись Главе МО, с последующей регистрацией в Журнале регистрации исходящей корреспонденции. Один экземпляр выдаётся заявителю, второй подшивается в соответствующее дело для хранения.

3.5.Регистрация и выдача заявителю пропуска

Максимальный срок на регистрацию и выдачу пропуска составляет 1 час. Выдача пропуска осуществляется заявителю или представителю заявителя по их письменному запросу, подписанному Главой МО. Страницы в журнале выдачи пропусков должны быть пронумерованы, прошиты и опечатаны печатью с подписью Главы МО. 

После окончания срока действия временного ограничения движения журнал хранится в Администрации МО. Срок хранения журнала выдачи пропусков - 5 лет, после истечения срока журнал подлежит утилизации.

Раздел 4.

 ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Ответственность специалистов за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за приём и регистрацию заявлений, несёт персональную ответственность за:

-соблюдение сроков и порядка приёма документов;

-правильность внесения записи в Журнал регистрации входящей и исходящей корреспонденции;

Специалист, ответственный за проверку документов, выдачу пропусков и подготовку письменного отказа в выдаче пропусков, несёт персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, предусмотренных в Регламенте; 

- правильность заполнения бланков пропусков и ведения  Журнала выдачи пропусков;

-своевременность и правильность оформления письменного отказа в выдаче пропуска;

Глава МО, ответственный за принятие решения о выдаче пропуска или отказа в выдаче пропуска, несёт персональную ответственность за:

-соответствие принятого решения требованиям действующего законодательства. Персональная ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами  положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путём проведения уполномоченным должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками  Регламента, и нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики и муниципального образования «Верх-Унинское» при предоставлении муниципальной услуги. План проведения проверок утверждается распоряжением Главы МО. 

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. 

ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Решения Администрации МО, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы: 

- в Администрации МО;

- в суде.

5.1 Досудебное обжалование

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги письменно в адрес Администрации МО.

В жалобе указываются:

-ФИО заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный почтовый адрес;

-предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица;

Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней, в соответствии с требованиями Федерального Закона от 2 мая 2006 г № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые  повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

Все обращения об обжаловании действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента, регистрируются с указанием:

-принятых решений;

-осуществлённых действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применения мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществлённое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросах.

5.2. Заявители вправе обратиться в Арбитражный суд или суд общей юрисдикции с заявлением, о признании незаконными решений и действий (бездействий) органов местного самоуправления, должностных лиц, в случае, если заявитель полагает, что решение или действие (бездействие) не соответствует закону, настоящему Регламенту и нарушает его права, законные интересы. Заявление подаётся в 3-х месячный срок со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав и законных интересов (статья 198 АПК РФ), статья 256 ГПК РФ).

Рассмотрение дел об оспаривании решений и действий (бездействий) органов местного самоуправления, должностных лиц осуществляется в порядке, установленном статьями 197-210 АПК РФ, статьями 254-258 ГПК РФ.

Приложение № 1

 к Административному регламенту 

Форма бланка-заявления от юридических лиц

на бланке организации

       Главе МО «Верх-Унинское»


Прошу выдать  пропуск (а) на _______________________________________

                                                                 (весь период, конкретная дата)

для движения по дорогам в период временных ограничений на следующий автотранспорт:

	№№ пп
	Марка автомобиля
	Гос. №
	Полная масса, т
	Кол-во пропусков, шт
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель 

организации ________________________ /____________________/





(подпись)


(расшифровка подписи)


Дата:






Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Форма бланка-заявления от физических лиц и индивидуальных предпринимателей

       Главе МО «Верх-Унинское»

___________________________,


(ФИО)

проживающего по адресу:

ПТС автомобиля:

серия _______ №_____________


Прошу выдать пропуск(а) на ___________________________ для 

                                                                 (весь период, конкретная дата)

движения по дорогам в   период временных ограничений на следующий автотранспорт:

	№№ пп
	Марка автомобиля
	Полная масса, т
	Гос. №
	Кол-во пропусков, шт.
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 ________________________ /____________________/


(подпись)


(расшифровка подписи)

Дата:

Место печати (для ИП с правом юр. лица)

  Приложение № 3 

к Административному регламенту 

БЛОК - СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ










Приложение № 4 

к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА РАЗРЕШЕНИЯ (ПРОПУСКА)



     Приложение № 5  

к Административному регламенту 

ФОРМА ЖУРНАЛА

ДЛЯ ВЫДАЧИ ПРОПУСКОВ НА ДВИЖЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ   С РАЗРЕШЕННОЙ МАССОЙ 10 ТОНН И ВЫШЕ, ГРУЗОВЫХ АВТОМОБИЛЕЙ ПОВЫШЕННОЙ ПРОХОДИМОСТИ, ТРАКТОРОВ СВЕХ МАРОК ПО СЕЛЬСКИМ ДОРОГАМ В ПЕРИОД ВРЕМЕННЫХ ОГРАНИЧЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Верх-Унинское»

	№ п/п
	Дата

выдачи
	Наименование организации, Ф.И.О. физического лица
	Вид пропуска
	Кол-во выданных пропусков
	№ пропусков
	№, дата

 писем-заявок,

ходатайств
	Роспись в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 12 августа 2013 г.
          № 26
 с. Верх-Уни

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений

 на вырубку деревьев и кустарников на 

территории муниципального образования «Верх-Унинское»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Верх-Унинское» Администрация МО

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  (прилагается).

          2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                             Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН 

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от 12.08.2013 года № 26
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников

на территории муниципального образования

«Верх-Унинское»

с. Верх-Уни

2013 г.
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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее - Регламент) разработан в целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда территории, совершенствования форм и методов работы  с обращениями граждан и организаций, повышения качества защиты их конституционных прав  и законных интересов.

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры), порядок взаимодействия с территориальными и отраслевыми (функциональными) органами по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

1.1  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – муниципальная услуга).

1.2  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО).

1.3  Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Жилищным Кодексом Российской Федерации; 

- Конституцией Удмуртской Республики; 

- Уставом муниципального образования «Верх-Унинское» (принят решением Верх-Унинского сельского Совета депутатов от 29.11.2005 г. № 5); 

- иными муниципальными актами органов местного самоуправления и должностных лиц муниципального образования «Верх-Унинское».

1.4.  Результат предоставления муниципальной услуги

           Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  разрешения на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  либо мотивированный  отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

1.5.  Описание заявителей

         В качестве заявителя выступают - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение вырубить зеленые насаждения на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – заявители).

II.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Администрации МО  с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), печатных изданиях.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации МО:

Юридический и почтовый адрес:  427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район,  с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36

         График работы Администрации МО:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-30;

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.2. Контактные телефоны:  8(34161) 6-51-12.

2.1.3.Информация о предоставлении  муниципальной услуги размещается на официальном интернет-сайте муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru.

Электронный адрес для направления обращений: E-mail: v_uni@rambler.ru
2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по указанным  контактным телефонам Администрации МО, на официальном интернет-сайте муниципального образования «Верх-Унинское» и личном приеме граждан.

Консультации предоставляются уполномоченными специалистами Администрации МО  при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты и Интернет-сайта.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и  предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации. 

Консультирование заявителей проводится в форме: 

- устного консультирования; 

- письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами Администрации МО при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалисты Администрации МО, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.

Специалист Администрации МО, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников Администрации МО. Прием заявителей осуществляется специалистами Администрации МО в порядке очереди. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 5 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалист Администрации МО осуществляет не более 10 минут. 

Время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления о выдаче разрешения на вырубку, ответа на запрос информации о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации МО, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название Администрации МО. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. В конце консультирования специалист Администрации МО должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации МО может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в Администрацию МО осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Глава МО).

Ответ направляется в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 15 дней со дня поступления обращения.

2.1.5. Порядок, форма и место размещения информации

Информация о порядке предоставления настоящей  муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, представляемых заявителем для получения  муниципальной услуги размещается:

- на информационном стенде в помещении Администрации МО, расположенном  вблизи входной двери с размещенной информацией о сведениях, необходимых для получения муниципальной услуги;

- на официальном интернет-сайте муниципального образования «Верх-Унинское»yukamensk.udmurt.ru
2.2.  Сроки предоставления муниципальной услуги

           Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на вырубку. 

2.3.  Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителя

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию МО:

        2.3.1. Заявление установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту) с указанием фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования  насаждений, их состояния и причины вырубки;

         К заявлению могут быть приложены:

 2.3.2 Правоустанавливающие документы на земельный участок, разрешение на строительство, ордер на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка зеленых насаждений на земельном участке, предоставленном в аренду, переданном в собственность или предоставленном под строительство и реконструкцию зданий, строений, сооружений и иных объектов, прокладку инженерных сетей, коммуникаций и т.п;

2.3.3. Ордер на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка зеленых насаждений на территории, находящейся в муниципальной собственности, с целью проведения ремонтных работ инженерных сетей, коммуникаций и т.п.

2.4. Перечень оснований для приостановления в предоставлении 

муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в приеме к рассмотрению заявлений

2.4.1.  Основаниями для отказа в приеме заявлений являются:

- текст письменного обращения не поддается прочтению. 

2.4.2.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным  п.2.3. настоящего Регламента;

2.5.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к зданию, размещению и оформлению помещений 

Здание Администрации МО оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, эвакуационным выходом.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещения оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, оснащены оргтехникой, кондиционерами.

2.5.3. Оборудование мест ожидания

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями.

2.5.4. Места для приема заявителей

Места для оформления заявлений оборудуются:

-  стульями, столом и письменными принадлежностями для оформления документов;

- информационным материалом в соответствие с требованиями п.2.3. настоящего Регламента.

Места для приема заявителей специалистами Администрации МО, предоставляющими муниципальную услугу, оборудуются:

- персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и ксерокопирующим устройствам.

2.6. Требование к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. Заявителем в бюджет муниципального образования «Верх-Унинское» оплачивается сумма по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям, в случаях, предусмотренных пп.2 п.3.2.3. настоящего Регламента.

II.   АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги: 

1. Прием и регистрация заявлений. 

2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений. 

3.  Оформление и   выдача   разрешения   на   вырубку    (отказа в выдаче разрешения на вырубку).

Блок-схема последовательности действий по выдаче заявителям разрешения на вырубку на территории муниципального образования «Верх-Унинское» приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.1.  Прием и регистрация заявлений

Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на вырубку является поступление в Администрацию МО письменного заявления:

· по почте;

· доставленного заявителем лично.

Заявления, направленные в Администрацию МО почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, принимаются и  регистрируются специалистом Администрации МО в порядке делопроизводства в Журнале регистрации входящих документов. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации МО, осуществляющий прием и регистрацию заявлений, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера. 

Максимальная длительность выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

В случае возникших  у заявителя вопросов вызывается специалист Администрации МО, осуществляющий прием и консультации по муниципальной услуге. Специалист Администрации МО проводит консультацию в соответствии с требованиями п.2.1.4. раздела 2 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения процедуры регистрации составляет 1 день.

После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе МО. Заявления, поступившие после 16.00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления. Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

Глава МО рассматривает и передает заявление специалисту Администрации МО для исполнения муниципальной услуги. 

Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

Максимальный срок выполнения действий по регистрации и принятия к исполнению заявлений должностных лиц организаций, на территории которых были повреждены зеленые насаждения вследствие проведения аварийно-восстановительных работ, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, составляет 4 часа.

3.2.  Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по вырубке зеленых насаждений является получение специалистом Администрации МО заявления и пакета документов с отметкой о регистрации.

В соответствии с блок-схемой прохождения административной процедуры (приложение № 2 к Административному регламенту) зарегистрированное заявление не позднее рабочего дня передается Главе МО для принятия решения.

Глава МО рассматривает заявление и направляет специалисту для подготовки ответа заявителю, о чем на заявлении проставляется соответствующая виза.

3.2.2. Специалист Администрации МО в случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей в проектной документации (в т.ч. в Плане таксации) информирует заявителя  и предлагает устранить замечания в течение 7 дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).
Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

3.3. Оформление и выдача разрешения на вырубку (отказ в выдаче разрешения на вырубку)
3.3.1. Оформление и выдача разрешения на вырубку.

Разрешение на вырубку оформляется специалистом Администрации МО и подписывается Главой МО, рассматривающим заявление, на бланке Администрации МО.

Разрешение на вырубку оформляется в 2 экземплярах. Один экземпляр разрешения на вырубку с документами подшивается в дело.  Второй экземпляр разрешения на вырубку выдается специалистом Администрации МО заявителю лично с отметкой в журнале регистрации заявлений, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью Главой МО.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

3.3.2. Оформление отказа в выдаче разрешения на вырубку.

Специалист Администрации МО, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п.2.4.2. настоящего Регламента,   готовит письмо в двух экземплярах на  бланке Администрации МО об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием оснований для отказа и с приложением Акта обследования зеленых насаждений по первой  группе заявлений.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Подготовленное письмо об отказе в выдаче разрешения на вырубку направляется в порядке делопроизводства для визирования и подписи Главе МО,  с последующей регистрацией в Журнале регистрации  исходящей документов.

Один экземпляр письма с отказом в выдаче разрешения на вырубку направляется в адрес заявителя. Второй экземпляр - подшивается в дело для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

Максимальный срок выполнения действия –2 дня.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Специалист Администрации МО, ответственный за прием и регистрацию заявлений, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- правильность внесения записи в Журнал регистрации входящих документов.

Специалист Администрации МО, ответственный за рассмотрение и принятие решения по заявлениям на вырубку зеленых насаждений несет персональную ответственность за:

-  соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям действующего  законодательства;

-  соблюдение сроков и порядка выдачи разрешения на вырубку (отказа в выдаче разрешения на вырубку).

4.2. Персональная ответственность специалистов предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в  должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3. Текущий контроль над выполнением административных процедур осуществляется   начальником Управления  и начальником Администрации МО, ответственным  за организацию работы по предоставлению  муниципальной услуги (далее - ответственные должностные лица).

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения  и исполнения сотрудниками настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Верх-Унинское» при предоставлении муниципальной услуги.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

При отказе в предоставлении муниципальной услуги заявители могут обратиться с жалобой к Главе МО или обжаловать отказ в судебном порядке.

5.1. Досудебное обжалование:

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги письменно, почтовым отправлением или электронной почтой в адрес Администрации МО, в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1.1. настоящего Регламента.

В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, регистрируются  с указанием:

- принятых решений;

- осуществленных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применения дисциплинарных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные

в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.2. Заявители  вправе обратиться в Арбитражный суд или суд общей юрисдикции с заявлением, о признании незаконными решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц, в случае если  заявитель полагает, что решение  или действие (бездействие) не соответствует закону, настоящему регламенту и нарушают его права, законные интересы. Заявление подается в трех месячный срок со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав и законных интересов (статья 198 АПК РФ, ст. 256 ГПК РФ).

5.3. Рассмотрение дел об оспаривании решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц осуществляется в порядке установленном статьями 197-210 АПК РФ, статьями 254-258 ГПК РФ.

	Приложение №1

к Административному регламенту

Главе 

муниципального образования

 «Верх-Унинское»



	
	
	от
	

	
	
	

	
	
	зарегистрированного (проживающего)

	
	
	по адресу
	

	
	
	

	
	
	тел.
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев (указать породу и количество шт.):

	

	

	на объекте
	

	

	расположенном по адресу
	

	

	обоснование вырубки (причина)
	

	

	 Ответ прошу вручить лично, направить по почте по адресу
	

	(нужное подчеркнуть)
	

	


Приложение  №2

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги












РАЗРЕШЕНИЕ N ____
на вырубку деревьев и кустарников на территории
муниципального образования "Верх-Унинское"



от ___ _________ 20_ г. 

Выдано Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское» __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)
Адрес: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вид работ, кем производится:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Основание для выдачи разрешения:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (заявление заинтересованного лица, Акт обследования зеленых
 насаждений либо проектная документация, Расчет размера
 материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям и др.)

Состав работ: ____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Глава муниципального образования

________________________                                                _________________ ____________
       должность                                               подпись                                 Ф.И.О.

 М.П.
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«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 26  августа 2013  года                                                                                        № 27 
с.Верх-Уни

О своевременном  оповещении и информировании 

населения об угрозе  возникновения или  

возникновении чрезвычайных ситуаций

В соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ 
«О пожарной безопасности»,  от 02 июля 2013 № 158-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу оповещения и информирования населения», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 года № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемое Положение о своевременном оповещении и информировании населения муниципального образования «Верх-Унинское» (Приложение №1). 

2.Утвердить прилагаемые тексты речевых сообщений по оповещению населения  при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций. (Приложение №2).

3.Провести анализ существующих систем, средств 
и способов оповещения и информирования населения в муниципальном образовании по каждому населённому пункту. Разработать списки и схемы оповещения населения с учётом гарантированного доведения информации до каждого жителя муниципального образования всеми доступными способами. Определить населенные пункты, а в них места установки систем оповещения (сирен С-40), порядок оповещения населения через операторов сотовой связи.

4.Спланировать и провести  занятия со старостами населённых пунктов 
и населением по порядку действия при получении сигнала «Внимание всем!» 

5.Создать запас мобильных средств оповещения населения в виде ручных электромегафонов для старост населённых пунктов муниципального образования.

6.Рекомендовать руководителям организаций, учреждений, общественных объединений, старостам населенных пунктов, имеющих средства оповещения 
и информирования населения:

-обеспечить поддержание в постоянной готовности к действию систем оповещения и информирования населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское», а также их сохранность;

-не допускать случаи несанкционированного запуска систем оповещения 
и информирования населения на подведомственной территории;

-разработать инструкции для дежурных (сторожей, диспетчеров), в которых определить порядок использования локальных систем оповещения, специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей и иных средств и способов информирования и оповещения населения муниципального образования. 

7. Довести настоящее постановление до организаций, учреждений, имеющих средства оповещения и информирования населения, руководителей общественных объединений, старост населенных пунктов и населения на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

8. Считать утратившим силу  постановление  главы Администрации МО «Верх-Унинское» № 9.2 от 08.05.2013 г.

9.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу муниципального образования Веретенникову Н.В.

Глава муниципального 

образования «Верх-Унинское»                                                Н.В.Веретенникова

Приложение №1

               Утверждено 

                                    постановлением Администрации

                  МО  «Верх-Унинское»

                                         от  26.08.2013 № 27
ПОЛОЖЕНИЕ 

о своевременном оповещении и информировании населения 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оповещении и информировании населения муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – МО) при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС), а также об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий определяет назначение, организацию, структуру, задачи, функционирование, реализацию мероприятий по совершенствованию, реконструкции и поддержанию в постоянной готовности к действию системы оповещения и информирования населения о прогнозируемых и произошедших ЧС на территории МО. 

1.2. Положение разработано в целях реализации и в соответствии 
с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 №  28-ФЗ «О гражданской обороне», от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи», от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», от 01.04.2102 № 23-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 02.07.2013 № 158-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу оповещения и информирования населения», Постановлениями  Правительства Российской Федерации от 01.03.1993 № 177 «Об утверждении Положения о порядке использования действующих радиовещательных и телевизионных станций для оповещения и информирования населения Российской Федерации в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени», от 01.03.1993 № 178 «О создании локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», от 31.12.2004 № 895 «Об утверждении Положения о приоритетном использовании, а также приостановлении или ограничении использования любых сетей связи и средств связи во время чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2003 № 1544-р «О мерах по обеспечению своевременного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и в военное время», приказами МЧС РФ от 31.12.2010 №714 «О внесении изменений в Положение об организации и ведении гражданской обороны в Министерстве Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, утвержденные приказом МЧС России 17.12.2008 № 783», от 29.06.2006 № 386 «Об утверждении административного регламента Министерства РФ по
делам гражданской обороны, ЧС и ликвидации последствий стихийных бедствий по исполнению государственной функции по организации информирования населения через средства массовой информации и по иным каналам о прогнозируемых и возникших ЧС и пожарах, мерах об обеспечении безопасности населении территории, приёмах и способах зашиты, а также пропаганде в области гражданской обороны, защиты населений и территорий о ЧС, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах», приказом МЧС РФ № 422, Министерства информационных технологий и связи РФ №90, Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ №376 от 25.07.2006 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения», постановлением Правительства Удмуртской Республики от 06.12.2004 № 145 «Об Удмуртской территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»,  распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 14.06.2011  № 462-р «О внесении изменений в Распоряжение Правительства Удмуртской Республики от 21.05.2007 №451-р «О  региональной системе оповещения и информирования населения Удмуртской Республики об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий».

Оповещение населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение сигналов оповещения и экстренной информации об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий, о правилах поведения населения и необходимости проведения мероприятий по защите.

Информирование населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения через средства массовой информации и по иным каналам информации о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, принимаемых мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты, а также проведение пропаганды знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуациях, в том числе обеспечения безопасности людей на водных объектах, и обеспечения пожарной безопасности.

Комплексная система экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций – это элемент системы оповещения населения о чрезвычайных ситуациях, представляющий собой комплекс программно-технических средств систем оповещения и мониторинга опасных природных явлений и техногенных процессов, обеспечивающий доведение сигналов оповещения и экстренной информации до органов управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и до населения в автоматическом и (или) автоматизированном режимах.

Зона экстренного оповещения населения – это территория, подверженная риску возникновения быстроразвивающихся опасных природных явлений и техногенных процессов, представляющих непосредственную угрозу жизни и здоровью находящихся на ней людей.

Границы зон экстренного оповещения населения определяются нормативными правовыми актами органов государственной власти субъектов Российской Федерации по согласованию с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, в полномочия которых входит решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также с органами местного самоуправления и организациями, на территориях которых может возникнуть чрезвычайная ситуация.

Органы местного самоуправления самостоятельно:

а) осуществляют  подготовку  и  содержание  в  готовности необходимых  сил  и средств,  для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

б) принимают решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организуют их проведение;

в) осуществляют информирование населения о чрезвычайных ситуациях;

г) осуществляют финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

д) создают резервы финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

е) организуют и проводят аварийно-спасательные и другие неотложные работы, а также поддерживают общественный порядок при их проведении; при недостаточности собственных сил и средств обращаются за помощью к органам исполнительной власти Удмуртской Республики;

ж) содействуют устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях;

з) создают при органах местного самоуправления постоянно действующий орган управления, специально уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

и) вводят режим повышенной готовности или чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управления и сил единой государственной системы  предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (введен Федеральным законом от 01.04.2012 № 23-ФЗ «О внесение изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»);

к) устанавливают  местный уровень реагирования в порядке, установленном пунктом 3 статьи 4.1 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (введен Федеральным законом от 01.04.2012 № 23-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»);

м) создают и поддерживают в постоянной готовности муниципальные системы оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях;

н) осуществляют сбор информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обмен  такой информацией, обеспечивают, в том числе с использованием комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

о) создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию муниципальные системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

п) обеспечивают своевременное оповещение населения, в том числе экстренное оповещение населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Органы местного самоуправления содействуют федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в предоставлении участков для установки и (или) в установке специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, а также в предоставлении имеющихся технических устройств для распространения продукции средств массовой информации, выделение эфирного времени в целях своевременного оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях и подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций. 

1.3. Местная система оповещения и информирования населения 
предназначена для обеспечения своевременного доведения информации 
и сигналов оповещения до населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций, которая в свою очередь входит в состав региональной автоматизированной системы централизованного оповещения населения Удмуртской Республики (далее - РАСЦО) и представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения, каналов сети связи общего пользования, средств подачи звуковых сигналов оповещения (электросирен), передачи речевой информации (громкоговорителей), установленных в жилой зоне населенных пунктов, на объектах производственной (локальные системы оповещения) и социальной сферы.

1.4. Локальная система оповещения предназначена для оперативного оповещения и информирования персонала объекта и проживающего вблизи объекта населения.

1.5. Оповещение и информирование населения МО может 
осуществляться следующими способами:

-через централизованные системы оповещения и информирования 
населения;

-через местные системы оповещения муниципального образования;

-через локальные системы оповещения предприятий;

-через автоматизированные системы оповещения (типа АСО-16, Рупор,
SP-Rekord);

-по каналам эфирного теле-радио вещания ГУП УР ТРК «Удмуртия» 
и местных СМИ (по согласованию, с Администрацией МО «Верх-Унинское»через ЕДДС);

-по каналам телефонной связи ОАО «Ростелеком»;

-посредством Интернет ресурсов, с использованием официального сайта 
МО и рассылки электронных сообщений (по согласованию с Администрацией МО «Юкаменский район»);

-по каналам операторов сотовой связи, в том числе с использованием 
SMS – сообщений;

-через голосовую систему оповещения и управления эвакуацией людей 
при пожаре в зданиях и сооружениях учреждений;

-через громкоговорящую связь машин экстренных служб (по согласованию 
с Администрацией МО «Верх-Унинское»через ЕДДС МО);

-через систему громкоговорящей связи на общественном транспорте 
(по согласованию с Администрацией МО «Юкаменский район»);

-подворовой обход.

II. Основные задачи систем оповещения
2.1. Основной задачей местной системы оповещения МО является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до руководства МО, 
сил и средств ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО, 
дежурно-диспетчерских служб (далее – ДДС) (дежурного персонала) организаций 
и населения, проживающего на территории МО.
2.2. Основной задачей локальных систем оповещения является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до персонала организаций, населения проживающего в зоне действия локальной системы оповещения.

III. Порядок использования систем оповещения 
и информирования населения
3.1. Организация оповещения и информирования населения МО при угрозе 
и возникновении чрезвычайной ситуации возложена на главу муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – глава МО) и осуществляется с его разрешения - штатными работниками администрации поселения, старостами населенных пунктов и общественными объединениями, а также через органы повседневного управления (ЕДДС МО, ДДС (дежурного персонала) организаций) в рамках заключенных соглашений. 

3.2. Глава сельского поселения получив сигнал (информацию) оповещения, 
немедленно доводит его до должностных лиц, задействованных в оповещении населения согласно утвержденных схем оповещения населённых пунктов муниципального образования (приложение).

3.3. Для привлечения внимания населения при передаче речевой информации включается звуковая сирена (сигнал «Внимание всем!»).
3.4. Длительность речевой информации, передаваемой населению, 
через радиовещательные сети не должна превышать 5 (пяти) минут. Допускается 
3- кратное повторение передачи речевой информации.

3.5. Передача речевой информации должна осуществляться должностными лицами МО или организаций.

3.6. Право принятия решения на использование систем оповещения представляется:

-муниципальной системы оповещения - главой МО «Верх-Унинское», 
с последующим доведением информации об оповещении населения до диспетчера ЕДДС района и главы Администрации МО «Юкаменский район»;

-локальной системы оповещения - руководителем организации, 
эксплуатирующей производственный объект (потенциально опасный объект), 
с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

-объектовой системы оповещения (системы оповещения и управления эвакуации людей при пожаре) – руководителем организации (учреждения) с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

3.7. Глава муниципального образования разрабатывает алгоритм (инструкции) по действию лиц, задействованных в оповещении и информировании населения, а также схемы оповещения. Схемы оповещения и информирования населения утверждаются главой МО «Верх-Унинское».

3.8. Руководители предприятий (организаций, учреждений):

-обеспечивают оповещение и информирование работников предприятия (организации, учреждения), а также население проживающего вблизи объекта;

-поддерживают в готовности технические средства оповещения находящиеся на объекте;

-разрабатывают инструкции ДДС (дежурному персоналу)
по организации оповещения персонала объекта и населения проживающего 
в зоне действия локальной системы оповещения.

3.9. Старосты населенных пунктов, ДДС (дежурный персонал) организаций, задействованный в оповещении и информировании населения обязаны подготовить технические средства и провести оповещение и информирование населения:

- при угрозе ЧС (социально значимого происшествия) – в течение 30 минут
(с момента получения сигнала об оповещении);

- при возникновении ЧС (социально значимого происшествия) - в течение 20 минут (с момента получения сигнала об оповещении).

IV. Порядок создания, совершенствования и поддержания

в готовности систем оповещения

4.1. В целях поддержания систем оповещения и информирования 
населения в постоянной готовности глава МО, руководители производственных объектов и социальной сферы, старосты населенных пунктов проводят плановые проверки работоспособности систем оповещения, с соблюдением требований инструкции по эксплуатации, не реже 1 раза в квартал. Внеплановые проверки работоспособности систем оповещения осуществляются согласно действующему законодательству Российской Федерации. Результаты проверок оформляются актом.

4.2. В целях создания, обеспечения и поддержания в состоянии 
постоянной готовности к использованию систем оповещения 
и информирования населения глава МО:

-осуществляет общее руководство и координацию действий по созданию, совершенствованию (реконструкции) и поддержанию в готовности 
к действию системы оповещения населения МО, планирование и проведение проверок и тренировок систем оповещения;

-заключает соглашения с организациями, имеющими локальные системы оповещения, средства массовой информации, специализированные технические средства оповещения и информирования населения;

-организует и осуществляет подготовку старост населенных пунктов 
и населения задействованного для оповещения и информирования населения 
при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия);

-организует корректировку списков и схем оповещения муниципального образования, старост населенных пунктов и населения не реже 1 раза в квартал;

-организует подготовку, через руководителей предприятий, дежурного персонала, работников предприятия к действиям по сигналам оповещения 
и информирования работников и населения, проживающего вблизи объекта;

-разрабатывает типовые тексты информирования и оповещения населения муниципального образования при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия).

V. Финансирование системы оповещения 

и информирования населения

Финансирование создания, содержания, совершенствования (реконструкции) 
и эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения 
и информирования населения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2

Утверждено                                                                                                                                                                                   постановлением муниципального образования «Верх-Унинское»
 от 26.08.2013 № 27 

Тексты
речевых сообщений по оповещению населения  при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций

Текст
по оповещению населения в случае угрозы или возникновения паводка
(наводнения)
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. Прослушайте информацию о мерах защиты при наводнениях и паводках.
Получив предупреждение об угрозе наводнения (затопления), сообщите об  этом  вашим  близким, соседям. Предупреждение об ожидаемом наводнении обычно  содержит  информацию  о  времени  и  границах затопления, а также рекомендации жителям о целесообразном поведении или о порядке эвакуации. Продолжая слушать местное радио или специально уполномоченных лиц  с громкоговорящей  аппаратурой (если речь идет не о внезапном подтоплении), необходимо подготовиться  к  эвакуации  в  место  временного размещения, определяемого органами местного самоуправления (как  правило, на базе средних школ), где будет организовано питание, медицинское обслуживание.

Перед эвакуацией для сохранности  своего  дома  необходимо  следует отключить  воду, газ, электричество, потушить печи, перенести на верхние этажи (чердаки) зданий ценные вещи и предметы, убрать в безопасные места сельскохозяйственный инвентарь, закрыть (при необходимости обить) окна и двери первых этажей подручным материалом.

При получении сигнала о начале эвакуации необходимо быстро собрать и взять  с  собой документы, деньги, ценности, лекарства, комплект одежды и обуви по сезону, запас продуктов питания на несколько дней и следовать на объявленный эвакуационный пункт.

При  внезапном  наводнении  необходимо  как  можно  быстрее занять ближайшее возвышенное место и быть готовым к организованной эвакуации по воде. Необходимо  принять меры, позволяющие спасателям своевременно обнаружить наличие людей,  отрезанных водой и нуждающихся в помощи: в светлое время суток - вывесить на  высоком месте полотнища; в темное - подавать световые сигналы.

Помните!!!
В затопленной местности нельзя употреблять в пищу продукты, соприкасавшиеся  с  поступившей водой и пить некипяченую воду. Намокшими электроприборами можно пользоваться только после тщательной их просушки.

Текст
по оповещению населения в случае получения штормового предупреждения
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

Прослушайте информацию о действиях при получении штормового предупреждения Росгидрометеослужбы.

Штормовое предупреждение подается, при усилении ветра  до  30 м/сек.

После получения такого предупреждения следует:

очисть балконы  и  территории  дворов  от  легких  предметов  или укрепить их;

закрыть на замки и засовы все окна и двери;

укрепить, по возможности, крыши, печные  и  вентиляционные  трубы;

заделать щитами ставни и окна в чердачных помещениях;

потушить огонь в печах;

подготовить медицинские аптечки и  упаковать  запасы  продуктов  и воды на 2-3 суток;

подготовить автономные источники  освещения  (фонари,  керосиновые лампы, свечи);

перейти из легких построек в более прочные здания или  в  защитные сооружения ГО.

Если ураган застал Вас на улице, необходимо:

держаться подальше от легких построек, мостов, эстакад, ЛЭП, мачт, деревьев;

защищаться от летящих предметов листами фанеры, досками,  ящиками, другими подручными средствами;

попытаться быстрее укрыться в подвалах, погребах, других заглубленных помещениях.

Текст
по оповещению населения в случае угрозы или возникновения стихийных бедствий
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

Прослушайте информацию о правилах поведения и действиях населения при стихийных бедствиях.

Стихийные бедствия - это опасные явления природы, возникающие, как  правило, внезапно. Наиболее опасными явлениями для нашего сельского поселения являются ураганы, наводнение, снежные заносы, бураны.

Они нарушают нормальную жизнедеятельность людей, могут привести к их гибели, разрушают и уничтожают их материальные ценности.

Об угрозе возникновения стихийных бедствий население оповещается по сетям местного радиовещания и посыльными.

Каждый гражданин, оказавшись в районе стихийного бедствия, обязан проявлять  самообладание  и  при необходимости пресекать случаи грабежей, мародерства  и  другие  нарушения законности. Оказав первую помощь членам семьи,  окружающим  и  самому  себе,  гражданин  должен принять участие в ликвидации  последствий  стихийного  бедствия, используя для этого личный транспорт, инструмент, медикаменты, перевязочный материал.

При   ликвидации   последствий   стихийного   бедствия    необходимо предпринимать следующие меры предосторожности:

перед тем, как войти в любое  поврежденное  здание  убедитесь,  не угрожает ли оно обвалом;

в помещении  из-за  опасности  взрыва  скопившихся  газов,  нельзя пользоваться открытым пламенем (спичками, свечами и др.);

будьте   осторожны   с  оборванными  и  оголенными  проводами,  не допускайте короткого замыкания;

не включайте электричество, газ и водопровод, пока их не  проверит коммунально-техническая служба;

не пейте воду из поврежденных колодцев.

Текст 

обращения к населению при возникновении эпидемии
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

____________на территории сельского поселения в населенных пунктах ________

            (дата, время)

______________________________________________ отмечены случаи заболевания людей и животных ____________________________________________________________

                            (наименование заболевания)

Администрацией поселения принимаются меры для локализации заболеваний и предотвращения возникновения эпидемии.

Прослушайте порядок поведения населения на  территории  __________________ сельского поселения:

при появлении первых признаков заболевания необходимо обратиться к медработникам;

не употреблять в пищу непроверенные продукты питания и воду;

продукты питания приобретать только в установленных администрацией местах;

до минимума ограничить общение с населением.

Информация предоставлена Главным врачом (название учреждения) в __________.

Текст

обращения к населению при угрозе воздушного нападения противника
Внимание! Внимание!

«Воздушная тревога», «Воздушная тревога»

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

___________________ на территории сельского поселения существует угроза 

        (дата, время)

непосредственного нападения воздушного противника.

Вам необходимо:

одеться самому, одеть детей;

выключить газ, электроприборы, затушить печи, котлы;

закрыть плотно двери и окна;

Взять с собой:

средства индивидуальной защиты;

запас продуктов питания и воды;

личные документы и другие необходимые вещи;

погасить свет, предупредить соседей о «Воздушной тревоге».

Занять ближайшее защитное сооружение  (убежище,  противорадиационное укрытие,  подвал,  погреб),  находиться  там  до сигнала «Отбой воздушной тревоги».

Текст
обращения к населению, когда угроза воздушного нападения противника миновала
Внимание! Внимание!

«Отбой воздушной тревоги», «Отбой воздушной тревоги»

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

_________________ на территории сельского поселения угроза нападения 

       (дата, время)

воздушного противника миновала.

Вам необходимо:

покинуть укрытие с разрешения обслуживающего персонала;

заняться обычной деятельностью.
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«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ   
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26 августа 2013 года                                                                                                     № 28

 Об утверждении Положения о муниципальном 

звене территориальной подсистемы единой 

государственной системы предупреждения и 

ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории 

муниципального образования «Верх-Унинское»

          В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1.1. Положение о муниципальном звене территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (Приложение № 1).

1.2. Структуру муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  (Приложение № 2).

2. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, объектов жизнеобеспечения, производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм разработать и утвердить положения, структуру, состав сил и средств объектовых звеньев муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

3. Настоящее постановление опубликовать на официальном портале Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»в разделе МО «Верх-Унинское»

4. Контроль за исполнение настоящего  Постановления  оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                             Н.В.Веретенникова  

Приложение № 1
к постановлению Администрации 

МО «Верх-Унинское» 

от 26.08. 2013 г. № 28
Положение
о муниципальном звене территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское»

1. Настоящее Положение определяет порядок организации и функционирования муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (далее - сельское звено ТП РСЧС).

2. Сельское звено ТП РСЧС объединяет органы управления, силы и средства отраслевых (функциональных) и территориальных структурных подразделений администрации муниципального образования «Верх-Унинское», организаций, предприятий и учреждений на территории муниципального образования (далее - организации), в полномочия которых входит решение вопросов в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, и осуществляет свою деятельность в целях выполнения задач, предусмотренных Федеральным законом от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

3. Сельское звено ТП РСЧС создается для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в пределах границ муниципального образования «Верх-Унинское», в его состав входят объектовые звенья, находящиеся на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

Организация, состав сил и средств объектовых звеньев, а также порядок их деятельности определяются соответствующими положениями, решениями о них, которые утверждаются руководителями организаций (объектов).

4. Сельское звено ТП РСЧС включает два уровня:

муниципальный уровень - в пределах территории муниципального образования;

объектовый уровень - в пределах площади земельного участка (застройки) организации (объекта) и прилегающей к ней территории.

На каждом уровне сельского звена ТП РСЧС создаются координационные органы, постоянно действующие органы управления, органы повседневного управления, силы и средства, резервы финансовых и материальных ресурсов, системы связи, оповещения и информационного обеспечения.

5. Координационными органами сельского звена ТП РСЧС являются:

на муниципальном уровне - комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Верх-Унинское».

на объектовом уровне - комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности организации.

Образование, реорганизация и упразднение комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, определение их компетенции, утверждение руководителей и персонального состава осуществляются главой администрации  и руководителями организаций.

Компетенция и полномочия комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности определяются в соответствующих положениях о них или в решении об их создании.
6. Постоянно действующими органами управления сельского звена ТП РСЧС являются:

на муниципальном уровне –  работник, уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и (или) гражданской обороны при органах местного самоуправления;

на объектовом уровне – работник организации, уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны.

Постоянно действующие органы управления сельского звена ТП РСЧС создаются и осуществляют свою деятельность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, УР, Уставом.

Компетенция и полномочия постоянно действующих органов управления сельского звена ТП РСЧС определяются в соответствующих положениях о них или в уставах указанных органов.

7. Полномочия органов повседневного управления сельского звена ТП РСЧС (далее - органы) переданы в единую дежурно-диспетчерскую службы Юкаменского района согласно соглашения между МО «Верх-Унинское»и МО «Верх-Унинское».

8. К силам и средствам сельского звена ТП РСЧС относятся  силы и средства организаций, расположенных в границах сельского поселения МО «Верх-Унинское», предназначенные и выделяемые (привлекаемые) для предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также силы и средства Юкаменского района согласно соглашения между МО «Верх-Унинское»и МО «Верх-Унинское».

Основу сил и средств составляют нештатные аварийно-спасательные формирования (далее - НАСФ) организаций, оснащенные  специальной или приспособленной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментом, материалами.

Перечень сил и средств сельского звена ТП РСЧС входит в перечень сил и средств Глазовского района, и определяется приложением к Плану действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, утверждаемому главой Администрации.

Состав и структуру сил определяет глава Администрация МО «Верх-Унинское» и руководитель организации исходя  из возложенных на них задач по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

9. Координацию деятельности аварийно-спасательных служб, организационно-методическое руководство планированием действий в рамках сельского звена ТП РСЧС, организацию проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ при чрезвычайных ситуациях муниципального характера на территории МО «Верх-Унинское» осуществляет в установленном порядке КЧС и ОПБ поселения.

10. Привлечение аварийно-спасательных служб и НАСФ к ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется согласно соглашения между МО «Верх-Унинское»и МО «Верх-Унинское», а также:

в соответствии с планами действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на обслуживаемых указанными службами и формированиями объектах и территориях;

в соответствии с планами взаимодействия при ликвидации чрезвычайных ситуаций на других объектах и территориях;

по решению МО «Верх-Унинское», руководителей организаций, осуществляющих руководство деятельностью указанных служб и формирований.

11. Для ликвидации чрезвычайных ситуаций создаются и используются:

резервы финансовых и материальных ресурсов МО «Верх-Унинское»;

резервы финансовых и материальных ресурсов организаций, расположенных на территории МО «Верх-Унинское».

Порядок создания, хранения, использования и восполнения резервов, финансовых и материальных ресурсов сельского звена ТП РСЧС определяется правовыми актами администрации согласно соглашения между МО «Верх-Унинское»и МО «Верх-Унинское», на объектовом уровне - решением руководителей организаций.

Номенклатура и объем резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций сельского звена ТП РСЧС, а также контроль за их созданием, хранением, использованием и восполнением устанавливаются создающим их органом.

12. Информационное обеспечение сельского звена ТП РСЧС осуществляется с использованием технических систем, средств связи и оповещения, автоматизации и информационных ресурсов, обеспечивающих обмен данными, подготовку, сбор, хранение, обработку, анализ и передачу информации.

Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности осуществляется органами местного самоуправления  и организациями в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации МО «Верх-Унинское».

Сроки и формы представления указанной информации устанавливаются Министерством 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных бедствий по согласованию с территориальными 
органами федеральных органов исполнительной власти и администрации МО 
«Верх-Унинское».

13. Проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в рамках сельского звена ТП РСЧС осуществляется на основе плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Организационно-методическое руководство планированием действий в рамках сельского звена ТП РСЧС осуществляет Администрация МО «Верх-Унинское».

14. При отсутствии угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций на объектах, территории МО «Верх-Унинское» органы управления и силы сельского звена ТП РСЧС функционируют в режиме повседневной деятельности.

Решениями главы Администрации МО «Верх-Унинское», руководителей организаций, на территориях которых могут возникнуть или возникли чрезвычайные ситуации, для соответствующих органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС может устанавливаться один из следующих режимов функционирования:

режим повышенной готовности - при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций;

режим чрезвычайной ситуации - при возникновении и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

15. При введении режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации в зависимости от факторов, влияющих на безопасность жизнедеятельности населения и требующих принятия дополнительных мер по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, устанавливается один из следующих уровней реагирования на чрезвычайную ситуацию (далее - уровень реагирования):

объектовый уровень реагирования - решением руководителя организации при ликвидации чрезвычайной ситуации, если зона чрезвычайной ситуации находится в пределах территории данной организации;

местный уровень реагирования - решением главы администрации МО «Верх-Унинское» при ликвидации чрезвычайной ситуации силами и средствами организаций и органов местного самоуправления , оказавшимися в зоне чрезвычайной ситуации, если зона чрезвычайной ситуации находится в пределах территории МО «Верх-Унинское».

16. Решениями главы Администрации МО «Верх-Унинское» и руководителей организаций о введении для соответствующих органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации определяются:

обстоятельства, послужившие основанием для введения режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации;

границы территории, на которой может возникнуть чрезвычайная ситуация, или границы зоны чрезвычайной ситуации;

силы и средства, привлекаемые к проведению мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайной ситуации;

перечень мер по обеспечению защиты населения от чрезвычайной ситуации или организации работ по ее ликвидации;

должностные лица, ответственные за осуществление мероприятий по предупреждению чрезвычайной ситуации, или руководитель работ по ликвидации чрезвычайной ситуации.

Должностные лица Администрации и организаций должны информировать население через средства массовой информации и по иным каналам связи о введении на конкретной территории соответствующих режимов функционирования органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС, а также о мерах по обеспечению безопасности населения.

17. При устранении обстоятельств, послуживших основанием для введения на соответствующих территориях режима повышенной готовности или режима чрезвычайной ситуации, глава Администрации МО «Верх-Унинское», руководители организаций отменяют установленные режимы функционирования.

18. При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации, а также при установлении уровня реагирования для соответствующих органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС, глава Администрации может определять руководителя работ по ликвидации чрезвычайной ситуации, который несет ответственность за проведение этих работ, и принимать дополнительные меры по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:

ограничивает доступ людей и транспортных средств на территорию, на
 которой существует угроза возникновения чрезвычайной ситуации, а также 
в зону чрезвычайной ситуации;

определяет порядок использования транспортных средств, средств связи и оповещения, а также иного имущества МО «Верх-Унинское» и организаций;

приостанавливает деятельность организаций, оказавшихся в зоне чрезвычайной ситуации, если существует угроза безопасности жизнедеятельности работников данной организации и иных граждан, находящихся на ее территории;

осуществляет меры, обусловленные развитием чрезвычайной ситуации, не ограничивающие прав и свобод человека и гражданина, направленные на защиту населения и территорий от чрезвычайной ситуации, создание необходимых условий для предупреждения и ликвидации чрезвычайной ситуации и минимизации ее негативного воздействия, в том числе:

проводит эвакуационные мероприятия,

привлекает к проведению работ по ликвидации чрезвычайной ситуации нештатные  аварийно-спасательные формирования при наличии у них документов, подтверждающих их аттестацию на проведение аварийно-спасательных работ,

привлекает на добровольной основе население к ликвидации возникшей чрезвычайной ситуации.

Руководитель работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций незамедлительно информирует о принятых им в случае крайней необходимости решениях  главу МО «Верх-Унинское» и  руководителей организаций, на территории которых произошла чрезвычайная ситуация.

19. Основными мероприятиями, проводимыми органами управления и силами сельского звена ТП РСЧС являются:

19.1. В режиме повседневной деятельности:

изучение состояния окружающей среды и прогнозирование чрезвычайных ситуаций;

сбор, обработка и обмен в установленном порядке информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

планирование действий органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС, организация подготовки и обеспечения их деятельности;

подготовка населения к действиям в чрезвычайных ситуациях;

пропаганда знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

проведение в пределах своих полномочий контроля по решению вопросов в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности на территории МО «Верх-Унинское»;

осуществление в пределах своих полномочий необходимых видов страхования;

подготовка к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, их размещение и возвращение соответственно в места постоянного проживания либо хранения, организация первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях;

ведение статистической отчетности о чрезвычайных ситуациях, участие в расследовании причин аварий и катастроф, а также выработка мер по устранению причин их возникновения.

19.2. В режиме повышенной готовности:

усиление контроля за состоянием окружающей среды, прогнозирование возникновения чрезвычайных ситуаций и их последствий;

оповещение главы Администрации района и соответствующие органы, организации, населения о возможности возникновения чрезвычайной ситуации;

введение при необходимости круглосуточного дежурства руководителей и должностных лиц органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС на стационарных пунктах управления;

непрерывный сбор, обработка и передача органам управления и силам 
сельского звена ТП РСЧС данных о прогнозируемых чрезвычайных ситуациях, 
информирование населения о приемах и способах защиты от них;

принятие оперативных мер по предупреждению возникновения и развития чрезвычайных ситуаций, снижению размеров ущерба и потерь в случае их возникновения, а также повышению устойчивости и безопасности функционирования организаций в чрезвычайных ситуациях;

уточнение планов действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и иных документов;

приведение при необходимости сил и средств сельского звена ТП РСЧС в готовность к реагированию на чрезвычайную ситуацию, формирование оперативных групп и организация выдвижения их в предполагаемые районы действий;

восполнение при необходимости резервов материальных ресурсов, создаваемых для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

проведение при необходимости эвакуационных мероприятий.

19.3. В режиме чрезвычайной ситуации:

непрерывный контроль за состоянием окружающей среды, прогнозирование развития возникших чрезвычайных ситуаций и их последствий;

оповещение главы Администрации района, председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, органов управления и сил сельского звена ТП РСЧС, руководителей организаций, а также населения  о возникающих чрезвычайных ситуациях;

проведение мероприятий по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

организация работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и всестороннему обеспечению действий сил и средств сельского звена ТП РСЧС, поддержанию общественного порядка в ходе их проведения, а также привлечению при необходимости в установленном порядке населения к ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;

непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке в зоне чрезвычайной ситуации и в ходе проведения работ по ее ликвидации;

организация и поддержание непрерывного взаимодействия с организациями; 
поддержание непрерывного взаимодействия с органами и территориальными органами управления федеральных органов исполнительной власти;

проведение мероприятий по жизнеобеспечению населения в чрезвычайных ситуациях.

20. Руководство силами и средствами, привлеченными к ликвидации чрезвычайных ситуаций, и организацию их взаимодействия осуществляют руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Ликвидация чрезвычайных ситуаций осуществляется:

локальной - силами и средствами организациями района;

муниципальной - силами и средствами сельского звена ТП РСЧС;

При недостаточности указанных сил и средств привлекаются в установленном порядке силы и средства федеральных органов исполнительной власти.

Руководители аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, прибывшие в зону чрезвычайной ситуации первыми, принимают полномочия руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций и исполняют их до прибытия руководителей работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций, назначенных лицами к полномочиям которых отнесена ликвидация чрезвычайных ситуаций.

Руководители работ по ликвидации чрезвычайных ситуаций по согласованию с руководителями организаций, на территории которых возникла чрезвычайная ситуация, устанавливают границы зоны чрезвычайной ситуации, порядок и особенности действий по ее локализации, а также принимают решения по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ.

21. Финансовое обеспечение функционирования сельского звена ТП РСЧС осуществляется за счет средств бюджета, собственников (пользователей) имущества, страховых фондов и других источников в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Организации всех форм собственности участвуют в ликвидации чрезвычайных ситуаций за счет собственных средств.

Финансирование целевых программ по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обеспечению устойчивого функционирования организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 2
к постановлению главы Администрации 

МО «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 28
Структура
муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское»

	№ п/п
	Наименование структурных звеньев
	Ведомственная принадлежность



	1. Муниципальное звено  территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское»

	1.1. Координационные органы

	1.1.1.
	Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Верх-Унинское»
	Администрация МО «Верх-Унинское»

	1.1.2.
	Объектовые комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности


	Предприятия, организации, объекты жизнеобеспечения производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм

	1.2. Постоянно действующие органы управления

	1.2.1.
	Работник, уполномоченный решать задачи в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций МО «Верх-Унинское»


	Штат Администрации МО «Верх-Унинское»

	1.2.2.
	Работники организаций,  уполномоченные решать задачи в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций


	Предприятия, организации, объекты жизнеобеспечения производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм

	1.3. Органы повседневного управления

	1.3.1.
	Единая дежурно-диспетчерская служба Юкаменского района
	Администрация МО «Юкаменский район»

	1.3.2.
	Дежурно-диспетчерские службы объектов экономики, жизнеобеспечения, предприятий, организаций и учреждений (при наличии)


	Предприятия, организации, объекты жизнеобеспечения производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм

	№ п/п
	Наименование структурных звеньев
	Ведомственная принадлежность

	1.4. Силы и средства наблюдения и контроля за состоянием окружающей природной среды и обстановкой на потенциально опасных объектах и объектах жизнеобеспечения

	1.4.1.
	Учреждения сети наблюдения и лабораторного контроля МО «Юкаменский район»
	Администрация МО «Юкаменский район»

	1.5. Силы и средства ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций

	1.5.1.
	Пожарно-спасательные подразделения
	Главное управление Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Удмуртской Республике

	1.5.2.
	ГУ УР «Поисково - спасательная служба УР»
	Правительство УР

	1.5.3.
	Аварийно-спасательные формирования и газоспасательные службы, аварийно-технические, ремонтно-восстановительные бригады, группы
	Предприятия, организации, объекты жизнеобеспечения производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм

	1.5.4.
	Медицинские формирования
	Министерство здравоохранения Удмуртской Республики

	1.5.5.
	Нештатные аварийно-спасательные формирования гражданской обороны, добровольные спасательные формирования
	Предприятия, организации, объекты жизнеобеспечения производственного и социального назначения независимо от их организационно-правовых форм

	2. Система связи, оповещения, информационного обеспечения населения

	2.1.
	Сельские и междугородные проводные системы связи
	Межрайонный узел связи с. Юкаменское филиала в УР ОАО «Ростелеком»

	2.2.
	Объектовые локальные системы оповещения
	Предприятия и организации независимо от их организационно-правовых форм, производящие или использующие в производстве потенциально опасные вещества


                                                                          [image: image35.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   26 августа 2013 года                                                                                                  № 29
О комиссии по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций и обеспечению 

пожарной безопасности муниципального образования «Верх-Унинское» 
В  соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», в целях  совершенствования координации деятельности муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в выполнении мероприятий по снижению риска, смягчению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, работы по реализации государственной политики в области пожарной безопасности на территории МО «Верх-Унинское», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Создать  комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности сельского поселения  МО «Верх-Унинское».


2. Утвердить  состав комиссии по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности и состав оперативной группы по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности  МО «Верх-Унинское» (Приложения № 1, № 2).


3. Утвердить Положение о комиссии по предупреждению и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности   МО «Верх-Унинское» (Приложение  № 3).


4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


5. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                             Н.В.Веретенникова

Приложение № 1 

к постановлению Администрации  

МО «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 29
СОСТАВ

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Верх-Унинское» 

Председатель  комиссии:

Фамилия и инициалы - должность

Заместители председателя комиссии:

Фамилия и инициалы - должность

Фамилия и инициалы - должность

Секретарь комиссии:

Фамилия и инициалы - должность

Члены комиссии:

Фамилия и инициалы - должность

Приложение № 2

к постановлению Администрации  

МО «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 29
СОСТАВ

оперативной группы по предупреждению и ликвидации  

чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

муниципального образования «Верх-Унинское»

Фамилия и инициалы - начальник  отдела ГО ЧС администрации сельского поселения (старший оперативной группы) 

Фамилия и инициалы - уполномоченный экологического фонда сельского поселения (по согласованию)

Фамилия и инициалы - начальник пожарной части _____________ сельского поселения
(по согласованию)

Приложение № 3 

к постановлению Администрации   

МО «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 29
ПОЛОЖЕНИЕ

о  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Верх-Унинское»
1. Общие положения

1.1. Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее именуется - Комиссия) является координационным органом муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций  на территории МО «Верх-Унинское» (далее – ТП РСЧС) в выполнении меро​приятий по снижению риска, смягчению и ликвидации последствий чрезвы​чайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.
1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством главы Администрации  и  руководствуясь настоящим Положением.
1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, ор​ганами исполнительной власти Удмуртской Республики и Администрацией МО «Юкаменский район», заинте​ресованными организациями.
1.4. Положение о Комиссии, ее составе и составе оперативной группы утверждаются постановлением главы Администрации  МО «Верх-Унинское».

2. Основные задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:
разработка предложений по реализации единой государственной поли​тики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

координация деятельности органов управления и сил муниципального звена  ТП РСЧС;

обеспечение  согласованности  действий  органов местного самоуправления  и организаций  при решении задач  в области  предупреждения и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечения  пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной  и инженерной инфраструктуры, поврежденных  и разрушенных  в результате чрезвычайных ситуаций;

рассмотрение вопросов  о привлечении сил и средств гражданской обороны к организации и проведению мероприятий по предотвращению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном федеральным законодательством.

2.2. Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами выпол​няет следующие функции:
рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области преду​преждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности и вносит в установленном порядке соответствующие предложе​ния главе Администрации  МО «Верх-Унинское»;
разрабатывает предложения по совершенствованию правовых актов МО 
«Верх-Унинское», иных нормативных документов в области предупреж​дения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безо​пасности;
рассматривает прогнозы чрезвычайных ситуаций, организует прогнози​рование чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское», организует разра​ботку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности;

разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функциониро​вания муниципального звена ТП РСЧС;

разрабатывает предложения по ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское» и проведению операций чрезвычайного гуманитарного реагирования;
организует работу по подготовке предложений и аналитических мате​риалов для главы Администрации МО «Верх-Унинское» по вопросам защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасно​сти и безопасности людей  на вводных объектах.

3. Права Комиссии

3.1.Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:
запрашивать у администрации МО «Верх-Унинское» и организаций  необходимые мате​риалы и информацию;
заслушивать на своих заседаниях представителей администрации МО «Верх-Унинское» и организаций;
привлекать для участия в своей работе представителей администрации МО «Верх-Унинское» и организаций по согласованию с их руководителями;

привлекать  в установленном порядке при угрозе возникновения ЧС силы и средства, транспорт, материально-технические средства, независимо от их ведомственной  принадлежности, для выполнения  работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  и обеспечению пожарной безопасности;

создавать рабочие группы из числа членов Комиссии,  специалистов администрации МО «Верх-Унинское» и администраций муниципальных образований, заинтересованных организаций по согласованию с их руководителями, по направлениям деятельности Комиссии  и определять полномочия и порядок работы этих групп.

4. Организация деятельности Комиссии

4.1. Комиссию возглавляет глава  Администрации МО «Верх-Унинское», который руководит деятельностью Комиссии и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач.
4.2. Работа Комиссии организуется по годовым планам.
Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

Для оперативного и безотлагательного решения отдельных вопросов Комиссия может проводить внеочередные заседания.
Информация о внеочередном  заседании доводится до сведения ее членов секретарем Комиссии.                                                                                                             
4.3.
Заседание  Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматри​ваемых на заседаниях вопросов, участвуют в работе Комиссии непосредст​венно без права замены, в случае отсутствия председателя Комиссии его замещает один из двух его заместителей.
4.4. Решения Комиссии принимаются на ее заседаниях открытым голосовани​ем простым большинством голосов присутствующих членов Комиссии.

Решения Комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписы​ваются председателем Комиссии или его заместителем.
Решения Комиссии доводятся до исполнителей выписками из протоколов заседаний Комиссии.
Решения Комиссии, принимаемые в соответствии с ее компетенцией, яв​ляются обязательными для администрации МО «Верх-Унинское», организаций и предприятий.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

 «ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ   
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   26 августа 2013 года                                                                                                    № 30

Об организации обучения населения способам 

защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», статьями 3, 19 Федерального закона от 18 ноября 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», статьей 11 Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 г. № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и в целях совершенствования порядка подготовки и обучения населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях, Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок подготовки и обучения населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях (Приложение).

2. Установить, что подготовка и обучение организуется в рамках единой системы подготовки населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях и осуществляется по соответствующим группам в организациях (в том числе образовательных учреждениях), а также по месту жительства.


3. Настоящее постановление опубликовать на официальном портале Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»в разделе МО «Верх-Унинское».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                               Н.В.Веретенникова

Приложение
к постановлению Администрации 

МО «Верх-Унинское»

     от 26.08.2013 г. № 30
Порядок 
подготовки и обучения населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях 

1. Настоящее Положение определяет группы, задачи и формы обучения населения, проходящих подготовку и обучение мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации).

2. Подготовку и обучение мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях проходят:

- лица, занятые в сфере производства и обслуживания, не включенные в состав органов управления муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - работающее население);

- лица, не занятые в сфере производства и обслуживания (далее - неработающее население);

лица, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования (далее - обучающиеся);

- работники органов местного самоуправления и организаций,  уполномоченные решать задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и включенные в состав муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - уполномоченные работники);

- председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации МО «Верх-Унинское»

3. Основными задачами при подготовке населения и обучении мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях являются:

- обучение населения правилам и приемам оказания первой медицинской помощи пострадавшим, правилам пользования средствами индивидуальной и коллективной защиты;

- выработка у руководителей администрации и организаций навыков управления силами и средствами, входящими в состав муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

- совершенствование практических навыков руководителей администрации и организаций, а также председателей комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности в организации и проведении мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций и ликвидации их последствий;

- практическое усвоение уполномоченными работниками в ходе учений и тренировок порядка действий при различных режимах функционирования муниципального звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.

4. Подготовка и обучение населения мерам пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий предусматривает:

- для работающего населения - проведение занятий по месту работы согласно рекомендуемым программам и самостоятельное изучение порядка действий при чрезвычайных ситуациях с последующим закреплением полученных знаний и навыков на учениях и тренировках;

- для неработающего населения - проведение бесед, лекций, вечеров вопросов и ответов, консультаций, показ учебных кино- и видеофильмов, в том числе на учебно-консультационных пунктах, а также самостоятельное изучение памяток, листовок, пособий, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по тематике пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях;

- для обучающихся - проведение занятий в учебное время по соответствующим программам в рамках курса «Основы безопасности жизнедеятельности» и дисциплины «Безопасность жизнедеятельности», утвержденными Министерством образования Российской Федерации;

- для уполномоченных работников и председателей комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, организаций, уполномоченных работников - повышение квалификации не реже одного раза в 5 лет, проведение самостоятельной работы, а также участие в сборах, учениях и тренировках.

5. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях, переподготовка или повышение квалификации в течение первого года работы является обязательной. Повышение квалификации может осуществляться по очной и очно-заочной формам обучения, в том числе с использованием дистанционных образовательных технологий.

6. Повышение квалификации в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях проходят:

- уполномоченные работники и председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности - в ГОУ ДПО « УМЦ по ГО, ЧС и ПБ Удмуртской Республики».


Повышение квалификации преподавателей дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» и преподавателей - организаторов курса «Основы безопасности жизнедеятельности» в области гражданской обороны и защиты при чрезвычайных ситуациях осуществляется в учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации Министерства образования Российской Федерации и других федеральных органов исполнительной власти, являющихся учредителями образовательных учреждений, учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Удмуртской Республики.

7. Совершенствование знаний, умений и навыков в области пожарной безопасности, способов защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий осуществляется в ходе проведения комплексных, командно-штабных учений и тренировок, тактико-специальных учений.

8. К проведению командно-штабных учений в администрации МО «Верх-Унинское» могут в установленном порядке привлекаться оперативные группы, органов внутренних дел Российской Федерации, а также по согласованию с органами исполнительной государственной власти Удмуртской Республики и органами местного самоуправления - силы и средства муниципального звена территориальной подсистемы Удмуртской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

9. Тактико-специальные учения продолжительностью до 8 часов проводятся с участием аварийно-спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований (далее - формирования) организаций 1 раз в 3 года, а с участием формирований постоянной готовности - 1 раз в год.

10. Комплексные учения продолжительностью до 2 суток проводятся 1 раз в 3 года в муниципальных образованиях и организациях, имеющих опасные производственные объекты, а также в лечебно-профилактических учреждениях, имеющих более 500 коек. В других организациях 1 раз в 3 года проводятся тренировки продолжительностью до 8 часов.

11. Тренировки в общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования проводятся ежегодно.

12. Лица, привлекаемые на учения и тренировки по пожарной безопасности, способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, способам защиты при чрезвычайных ситуациях, должны быть проинформированы о возможном риске при их проведении.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

 «ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   26 августа 2013 года                                                                                           № 31

Об  утверждении  Положения  

о  порядке расходования средств 

резервного фонда Администрации 

муниципального образования  

«Верх-Унинское»

В соответствии с Уставом  муниципального образования «Верх-Унинское» и с учетом  заключения Правового управления Администрации Президента и Правительства Удмуртской Республики, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке расходования средств резервного фонда Администрации муниципального образования «Верх-Унинское».
Глава муниципального

образования «Верх-Унинское»                                              Н.В.Веретенникова

Утверждено 

Постановлением Администрации

муниципального образования «Верх-Унинское» 

№  31 от 26.08.2013 г.

Положение

о порядке расходования средств резервного фонда администрации

муниципального образования «Верх-Унинское»

             1. Настоящее положение разработано в соответствии со статьей 81 Бюджетного кодекса Российской Федерации и статьей 8 Положения о бюджетном процессе муниципального образования «Верх-Унинское» и устанавливает порядок выделения и использования средств резервного фонда Администрации  муниципального образования «Верх-Унинское».

              2. Резервный фонд Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» создается для финансирования непредвиденных расходов и мероприятий местного значения, не предусмотренных в бюджете муниципального образования «Верх-Унинское» на соответствующий финансовый год. 

              3. Объем  резервного фонда Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» определяется решением о бюджете муниципального образования «Верх-Унинское» на соответствующий финансовый год.

              4. Средства резервного фонда Администрации  муниципального образования «Верх-Унинское» расходуются на финансирование:

проведения аварийно-восстановительных работ по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций, имевших место в текущем финансовом году; 

проведения мероприятий местного значения;

проведение встреч, симпозиумов, выставок и семинаров по проблемам местного значения;

           выплаты разовых премий и оказания разовой материальной помощи гражданам;

других мероприятий и расходов, относящихся к полномочиям органов местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское».

              5. Средства из резервного фонда Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» выделяются на основании решения Администрации муниципального образования «Верх-Унинское».

         Решения Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» о выделении средств из резервного фонда муниципального образования «Верх-Унинское» принимаются в тех случаях, когда средств, находящихся в распоряжении  исполнительно- распорядительных органов и организаций муниципального образования «Верх-Унинское», осуществляющих эти мероприятия, недостаточно.

          В решении Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» о выделении средств из резервного фонда указываются общий размер ассигнований и их распределение по получателям и проводимым мероприятиям. Использование средств на цели, не предусмотренные решениями Администрации, не допускается.

            6. Администрация муниципального образования «Верх-Унинское», представляет в Управление финансов Министерства финансов Удмуртской Республики в Юкаменском районе документы с обоснованием размера испрашиваемых средств, включая сметно-финансовые расчеты, а также в случае необходимости - заключения комиссии, экспертов и т.д.

           7. Средства из резервного фонда Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» выделяются на финансирование мероприятий по ликвидации чрезвычайных ситуаций только местного уровня.

           8. Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» несет ответственность за целевое использование средств резервного фонда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

            9. Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» ежеквартально информирует Совет депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»  о расходовании средств резервного фонда.

10. Контроль  за целевым использованием средств резервного фонда осуществляет Управление финансов Министерства финансов Удмуртской Республики в Юкаменском районе.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  « ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 26 августа 2013 года                                                                                                                № 32 

О порядке обеспечения первичных мер 

пожарной безопасности на территории 

муниципального образования «Верх-Унинское»


В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», № 131-ФЗ от 06.10.2003 г., № 123-ФЗ от 22.07.2008. г., Устава муниципального образования «Верх-Унинское» Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Положение о порядке обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения МО «Верх-Унинское», в муниципальных предприятиях и учреждениях (приложение №1).

2. В целях реализации первичных мер пожарной безопасности, а также в целях реализации требований пожарной безопасности, направленных на обеспечение тушения пожаров, спасение людей, имущества и проведения аварийно-спасательных работ ответственным должностным лицам администрации сельского поселения «Верх-Унинское», руководителям муниципальных предприятий и учреждений сельского поселения «Верх-Унинское» (далее – муниципальные организации):

2.1. Представлять по запросам противопожарной службы района сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в муниципальных организациях сельского поселения.

2.2. Согласовывать, разрабатываемые противопожарной службой района, графики проверок муниципальных организаций сельского поселения МО «Верх-Унинское» на соответствие требованиям пожарной безопасности с целью получения квалифицированной оценки возможности тушения пожаров, спасения людей, имущества и проведения аварийно-спасательных работ (возможности подъезда, проезда пожарной техники, использования пожарных авто-лестниц и автоподъемников, наличия и исправности систем противопожарного водоснабжения и др.), а также порядок и сроки проведения пожарно-тактических учений, занятий с отработкой планов эвакуации, включая вопросы проведения противопожарной пропаганды. 

2.3. При необходимости привлекать полномочного представителя противопожарной службы района, к работе конкурсных комиссий по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг по обеспечения первичных мер пожарной безопасности.

3. Рекомендовать руководителям организаций, осуществляющих содержание и эксплуатацию систем и сетей наружного водоснабжения:

3.1. По согласованным графикам обеспечивать проведение сезонных осмотров  источников наружного противопожарного водоснабжения подразделениями пожарной охраны в соответствии с их районами выезда.

3.2. Привлекать полномочных представителей противопожарной службы района к осмотрам источников наружного противопожарного водоснабжения законченных строительством (реконструкцией) зданий, сооружений путем выдачи соответствующих заключений о возможности их использования для тушения пожаров.
4. С целью обеспечения необходимых условий для успешной деятельности добровольной пожарной охраны и добровольных пожарных:

4.1. Определить (специалиста администрации исполняющего функции в области гражданской обороны, защите от чрезвычайных ситуаций, обеспечения первичных мер пожарной безопасности) ответственным за обеспечение необходимых условий для успешной деятельности подразделений добровольной пожарной охраны сельского поселения .

4.2. Определить (руководителя муниципального предприятия или иное лицо, ответственное за вопросы гаражного и автомобильного хозяйства, строительства и эксплуатации зданий) ответственным за приемку, эксплуатацию, содержание и обеспечение готовности к применению имущества пожарно-технического назначения, находящегося в собственности охраны сельского поселения .

5. Основными направлениями работы по противопожарной пропаганде и агитации считать:

5.1. Работу с населением по месту жительства путем проведения собраний, индивидуальных бесед.

5.2. Привлечение к работе общественных объединений.

5.3. Использование средств наружной рекламы.

5.4. Размещение материалов по противопожарной пропаганде в средствах массовой информации, на информационных стендах.

6. Обучение работников всех форм собственности организаций, населения (и лиц, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях мерам пожарной безопасности осуществлять в соответствии с порядком, установленным федеральными и областными нормативными правовыми актами.
7. Рекомендовать руководителям организаций, расположенных на территории сельского поселения МО «Верх-Унинское»:

7.1. Разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной безопасности.

7.2. Проводить противопожарную пропаганду, а также обучение работников мерам пожарной безопасности.

7.3. Содержать в исправном состоянии системы и средства противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не допускать их использования не по назначению.

7.4. Согласовывать порядок и сроки проведения пожарно-тактических учений, занятий, проводимых областными учреждениями противопожарной службы, подразделениями добровольной пожарной охраны на объектах организации.

8. Утвердить образец локального акта муниципальной организации по обеспечению пожарной безопасности согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

9. Утвердить Основные требования к видам, содержанию и изложению инструкций (положений) о мерах пожарной безопасности в муниципальных организациях согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

9. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                       Н.В.Веретенникова  

Приложение № 1

к постановлению Администрации 

МО «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 32
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования «Верх-Унинское», в муниципальных предприятиях и учреждениях 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в населенных пунктах муниципального образования «Верх-Унинское»

1.2. Требования пожарной безопасности – специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, правовыми актами администрации сельского поселения, нормативными документами по пожарной безопасности.

1.3. Меры пожарной безопасности – действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности.

Первичные меры пожарной безопасности – реализация принятых в установленном порядке норм и правил по предотвращению пожаров, спасению людей и имущества от пожаров, являющихся частью комплекса мероприятий по организации пожаротушения. 

Перечень требований пожарной безопасности, реализация которых является первичными мерами пожарной безопасности, разрабатывается и утверждается в соответствии с пунктом 1.2. настоящего Положения.

1.4. Первичные меры пожарной безопасности разрабатываются в соответствии с законодательством Российской Федерации и края, области, республики, федеральными и областными нормативными документами по пожарной безопасности, а также на основе опыта борьбы с пожарами, оценки пожарной опасности веществ, материалов, технологических процессов, изделий, конструкций, зданий и сооружений.

1.5. Разработка и реализация первичных мер пожарной безопасности для организаций, а также зданий, сооружений, в том числе при их проектировании, должны в обязательном порядке предусматривать решения, обеспечивающие эвакуацию людей при пожарах.

1.6. Деятельность по обеспечению первичных мер пожарной безопасности осуществляется, администрацией сельского поселения «Верх-Унинское», муниципальными предприятиями и учреждениями (далее – муниципальные организации), личным составом подразделений добровольной пожарной охраны и гражданами в соответствии с требованиями пожарной безопасности, установленными федеральными и областными нормативными документами по пожарной безопасности, а также на основании обязательных для исполнения предписаний органов государственного пожарного надзора по устранению нарушений требований пожарной безопасности.
2. Деятельность должностных лиц администрации сельского поселения  и руководителей муниципальных организаций по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

Глава сельского поселения МО «Верх-Унинское», уполномоченные им должностные лица администрации сельского поселения, а также руководители  организаций всех форм собственности:

2.1. Организуют и контролируют деятельность по обеспечению первичных мер пожарной безопасности, направленную на выполнение требований пожарной безопасности в границах населенных пунктов, в зданиях и сооружениях  организаций сельского поселения. 

2.2. При необходимости участвуют в работе заседаний Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации сельского поселения, выполняют ее решения, вносят предложения на ее заседания.

2.3. Осуществляют размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг в области пожарной безопасности для муниципальных нужд сельского поселения в соответствии с Порядком финансирования из бюджета сельского поселения  расходов на обеспечение первичных мер пожарной безопасности (приложение к настоящему Положению). 

2.4. По согласованию с противопожарной службой района, республики, территориальным подразделением государственного пожарного надзора определяют перечни первичных мер пожарной безопасности для муниципальных организаций, рассчитывают объемы бюджетных и внебюджетных средств, необходимых для реализации первичных мер пожарной безопасности. 

2.5. Организуют в порядке, установленном федеральными и республиканскими правовыми актами, обучение работников администрации сельского поселения, муниципальных организаций мерам пожарной безопасности.

2.6. Согласовывают разрабатываемые противопожарной службой района порядок и сроки проведения пожарно-тактических учений, занятий с отработкой планов эвакуации на объектах муниципальных организаций, включая вопросы противопожарной пропаганды.

2.7. Предоставляют по запросам территориального подразделения государственного пожарного надзора, Государственной противопожарной службы сведения и документы о состоянии пожарной безопасности в муниципальных организациях.

2.8. Осуществляют взаимодействие по вопросам профилактики пожаров с контрольными и надзорными органами на основании соответствующих соглашений.

2.9. Организуют и проводят противопожарную пропаганду в муниципальных организациях. При этом:

организуют информирование работников муниципальной организации о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности;

содействуют изданию и распространению специальной литературы, размещению технических средств информационного характера с тематикой, направленной на обеспечение пожарной безопасности, на зданиях, сооружениях, земельных участках, находящихся в собственности сельского поселения ;

участвуют в организации тематических выставок, смотров, конкурсов и конференций;

привлекают к деятельности по осуществлению противопожарной пропаганды организации и граждан.

Приложение 1

к Порядку обеспечения первичных мер 

пожарной безопасности в границах 

сельского поселения «Верх-Унинское», 

в муниципальных предприятиях и учреждениях

от 26.08.2013 г. № 32
ПОРЯДОК 

финансирования из бюджета МО «Верх-Унинское»  расходов на обеспечение первичных  мер пожарной безопасности

1. Муниципальными заказчиками при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в сфере обеспечения первичных мер пожарной безопасности за счет средств бюджета сельского поселения  выступают администрация сельского поселения, либо уполномоченные ею получатели бюджетных средств.

2. С целью обеспечения первичных мер пожарной безопасности администрация сельского поселения  при формировании сметных расходов на будущий финансовый год и с учетом предложений муниципальных организаций о потребности в товарах и услугах в области пожарной безопасности, составляет перечни первичных мер пожарной безопасности, требующих финансовых затрат.

3. Перечни первичных мер пожарной безопасности согласовываются с Государственной противопожарной службой, руководителем финансового органа по каждому получателю средств бюджета сельского поселения.

В течение финансового года допускается изменение перечней первичных мер пожарной безопасности в связи с изменением действующего законодательства Российской Федерации, образованием экономии средств, возникновением необходимости в выполнении дополнительных неотложных мероприятий и в других случаях в пределах утвержденной суммы бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете сельского поселения на текущий финансовый год.

 4. На основании утвержденных перечней первичных мер пожарной безопасности муниципальный заказчик заключает договоры по реализации мер пожарной безопасности в пределах сумм, предусмотренных в указанных перечнях на их выполнение. Заключение договоров осуществляется в соответствии с установленным действующим законодательством порядком размещения заказов для муниципальных нужд. В договорах указываются объемы выполнения работ (оказания услуг), поставки товаров, их стоимость, порядок оплаты и сроки выполнения работ (услуг), поставки товаров, ответственность за неисполнение сторонами предусмотренных договором обязательств и другие условия в соответствии с действующим законодательством.

5. Финансирование из бюджета сельского поселения первичных мер пожарной безопасности осуществляется на основании:

Решения сессии о бюджете сельского поселения на очередной финансовый год, постановлений Главы сельского поселения о выделении средств из резервного фонда администрации сельского поселения финансирование непредвиденных расходов, других муниципальных правовых актов;

перечней первичных мер пожарной безопасности по каждому получателю средств бюджета сельского поселения, утвержденных Главой муниципального образования;

лимитов бюджетных обязательств.

протоколов конкурсных торгов и иных документов, установленных действующим законодательством и дающих основание для заключения муниципальных контрактов;

кассового плана исполнения бюджета сельского поселения на предстоящий календарный месяц.

6. Оплата за Муниципальный заказ производится согласно договору и при  заполненных документах форм отчетности. 

7. Муниципальные заказчики, а также исполнители (подрядчики) работ (услуг), поставщики товаров по договорам несут ответственность за целевое и эффективное использование выделенных из бюджета сельского поселения средств и своевременное предоставление отчетности.

Приложение № 2

к постановлению Главы администрации 

сельского поселения «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 32
Образец локального акта 

муниципальной организации по обеспечению пожарной безопасности

ПРИКАЗ

"__" ________ 20__ г.                           №___       (наименование организации)

О порядке обеспечения пожарной безопасности на территории, в зданиях,

сооружениях и помещениях предприятия

   В целях обеспечения пожарной безопасности 

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Ответственным за пожарную безопасность предприятия назначить главного инженера (иное квалифицированное лицо либо себя непосредственно) _____________________.

2. Назначить ответственными за пожарную безопасность (противопожарное состояние) цехов, мастерских, складов, производственных участков руководителей этих подразделений, а в административных помещениях руководителей соответствующих  служб предприятия:

Столярная мастерская - ____________________.

Гараж  - __________________________________.

Склады № 1-4   - __________________________.

Склад материальный  -  ____________________.

Склад готовой продукции  - ________________.

Электрощитовая  -  ________________________.

Сварочная мастерская  -  __________________.

Приемная директора  -  ____________________.

Бухгалтерия -  ____________________________.

Делопроизводство - ________________________.

Отдел кадров - ____________________________.

(перечислить все объекты и конкретно указать лиц ответственных за пожарную безопасность, которые после ознакомления с приказом  по  предприятию должны расписаться на обороте листа об ознакомлении).

3. Ответственным за пожарную  безопасность электроустановок предприятия назначить энергетика предприятия _________________.

4. Ответственным за пожарную безопасность систем вентиляции и отопления предприятия назначить ___________________________.

5. Ответственным за пожарную безопасность в своей работе руководствоваться инструкциями о мерах пожарной безопасности, обеспечивая строгое и точное соблюдение противопожарного режима всеми работниками.

6. Всем работникам предприятия проходить противопожарный инструктаж в соответствии с требованиями ГОСТ «Организация обучения работающих безопасности труда. Общие требования».

Организацию противопожарного инструктажа и прием зачетов от работников возложить на ответственного за пожарную безопасность предприятия.

7. Установить сроки, место и порядок проведения противопожарного инструктажа в соответствии с приложением № ___ к настоящему приказу.

Лица, не прошедшие противопожарный инструктаж, а также показавшие неудовлетворительные знания, к работе не допускаются.

8. С работниками, выполнение служебных обязанностей которых связано с повышенной пожарной опасностью, проводить пожарно-технические минимумы.

Сроки, место, порядок проведения пожарно-технических минимумов, а также распределение по группам с учетом категории  специалистов установить в соответствии с приложением  №___ к настоящему приказу.

9. Сварочные и другие огневые работы на территории и в зданиях (сооружениях) предприятия проводить в соответствии  с приложением №___ к настоящему приказу.

10. Из числа работников создать пожарно-техническую комиссию с правами, обязанностями и в составе, изложенными в приложении №___ к настоящему приказу.

Руководитель ________________

Приложение № 3

к постановлению Главы администрации 

сельского поселения «Верх-Унинское»

от 26.08.2013 г. № 32
Основные требования

к видам, содержанию и изложению инструкций (положений) о мерах пожарной безопасности в муниципальных организациях

1. Виды инструкций (положений) о мерах пожарной безопасности

1.1. Инструкции (положения) о мерах пожарной безопасности (далее - инструкции) разрабатываются на основе действующих норм и правил пожарной безопасности, других нормативных документов (стандартов, норм строительного и технологического проектирования,  ведомственных норм и правил), а также требований паспортной документации на установки и оборудование, применяемые на предприятии, в части требований пожарной безопасности.

Инструкции устанавливают основные направления обеспечения систем предотвращения пожара и противопожарной защиты на предприятии, в организации, учреждении в соответствии с требованиями ГОСТ 12.1.004, порядок обеспечения безопасности людей и сохранности материальных ценностей,  а также создание условий для успешного тушения пожара.

1.2. Инструкции подразделяются на следующие виды:

1.2.1. Общеобъектовая инструкция – общая инструкция о мерах пожарной безопасности для предприятия, организации, учреждения (далее – предприятие).

1.2.2. Инструкции для отдельных зданий, сооружений, помещений, производственных процессов.

1.2.3. Инструкции по обеспечению безопасного производства временных пожаро- и взрывоопасных работ на предприятии (сварочных, огневых, строительно-монтажных и т.п.), выполняемых, в том числе, и сторонними организациями.

1.2.4. Положения об организации деятельности ведомственной, частной пожарной охраны и (или) противопожарных формирований и обучения работающих мерам пожарной безопасности на предприятии.

1.3. Разработка инструкций производится отделом (инженером) пожарной безопасности предприятия (начальником подразделения пожарной охраны, руководителем противопожарного формирования), председателем пожарно-технической комиссии или лицами, ответственными за пожарную безопасность предприятия.

Инструкции направляются на отзыв руководителям подразделений предприятия.

1.4. Инструкции (положения) утверждаются руководителем организации, согласовываются со службой охраны труда и вводятся приказом по предприятию. Нарушение требований инструкций (положений)  влечет за собой дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

2. Содержание инструкций о мерах пожарной безопасности

2.1. Изложение общеобъектовой инструкции рекомендуется выполнять в последовательности, приведенной в Правилах пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), и включать в нее:

2.1.1. Общие положения, включающие юридические основания введения данного правового документа на предприятии и обязательность исполнения требований данной инструкции всеми работающими на предприятии. Ссылка на другие, конкретные, инструкции о мерах пожарной безопасности для зданий, сооружений, установок, помещений, технологического оборудования как на дополняющие требования данной инструкции и обязательные для исполнения. Порядок допуска работников предприятия к выполнению своих обязанностей, ответственность за нарушение требований пожарной безопасности.

2.1.2. Организационные мероприятия, регламентирующие основные направления обеспечения пожарной безопасности на предприятии, порядок назначения, права и обязанности ответственных за пожарную безопасность, учреждения противопожарных формирований, обучения мерам пожарной безопасности и т.п.

2.1.3. Противопожарный режим на территории, в зданиях, сооружениях и помещениях предприятия.

2.1.4. Требования к содержанию путей эвакуации.

2.1.5. Требования пожарной безопасности к электроустановкам.

2.1.6. Требования пожарной безопасности к системам отопления и вентиляции.

2.1.7. Требования пожарной безопасности к технологическим установкам, взрыво- и пожароопасным процессам производства.

2.1.8. Порядок хранения веществ и материалов на территории, в зданиях и сооружениях предприятия.

2.1.9. Содержание сетей наружного и внутреннего противопожарного водоснабжения.

2.1.10. Содержание установок пожарной сигнализации и пожаротушения, систем противодымной защиты, оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией.

2.1.11. Содержание пожарной техники и первичных средств пожаротушения.

2.1.12. Общий порядок действий при пожаре. Обязанности работников и администрации предприятия.

2.2. Инструкции для отдельных зданий, сооружений и помещений, а также технологических процессов производства разрабатываются на основании требований общеобъектовой инструкции и дополняют ее, более подробно анализируют пожарную опасность и конкретизируют требования пожарной безопасности. Инструкции для подразделений и технологических процессов предприятия не должны дублировать требования общеобъектовой инструкции. Обязанности при пожаре должны конкретно определять действия работающих по вызову пожарной охраны, эвакуации людей, спасанию материальных ценностей, действиям по тушению пожара.  Выписки из инструкции  вывешиваются на видных местах в защищаемом помещении.

2.3. Инструкции для выполнения временных взрыво- и пожароопасных,  огневых,  строительно-монтажных и т.п. работ, на которые выдается наряд-допуск, разрабатываются конкретно для проведения данных  видов работ на предприятии.  До начала производства работ по этим инструкциям проводится обучение работающих, о чем делается отметка в наряде-допуске администрацией предприятия.

[image: image39.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ « ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

 « ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ  КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

26 августа 2013 г.                                                                                               №  33             

Об определении форм участия граждан 

в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, 

в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны 

на территории МО «Верх-Унинское»


В соответствии с Федеральными законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» и в целях определения форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории МО «Верх-Унинское» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Определить, что формами участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной дружины на территории МО «Верх-Унинское» являются:

1.1. Формы участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности на работе и в быту:

- соблюдение правил пожарной безопасности на работе и в быту;

- иметь в помещениях и строениях, находящихся в их собственности (пользовании), первичные средства тушения пожаров и противопожарный инвентарь в соответствии с правилами пожарной безопасности и перечнями, утвержденными соответствующими органами местного самоуправления;

- при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную дружину;

- до прибытия пожарной дружины принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;

- оказывать содействие пожарной дружины при тушении пожаров;

- выполнять предписания, постановления и иные законные требования должностных лиц государственного пожарного надзора;

- предоставлять в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, возможность должностным лицам государственного пожарного надзора проводить обследования и проверки, принадлежащих им производственных, хозяйственных, жилых и иных помещений и строений в целях контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и пресечения их нарушений.

- оказания помощи органам местного самоуправления в проведении противопожарной пропаганды с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность, в изготовлении и распространении среди населения противопожарных памяток, листовок;

1.2. Формы участия граждан в добровольной пожарной дружины:

- вступление граждан на добровольной основе в индивидуальном порядке в добровольные пожарные, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров;

- участие в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на соответствующей территории муниципального образования (организации);

- участие в обучении детей дошкольного и школьного возраста, учащихся образовательных учреждений, работоспособного населения и пенсионеров мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;

- участие в проведении противопожарной пропаганды;

- участие в несении службы (дежурства) в подразделениях пожарной добровольной дружины;

- участие в предупреждении пожаров;

- участие в тушении пожаров;

- проверка противопожарного состояния объектов или их отдельных участков на соответствующей территории муниципального образования «Верх-Унинское»;

- проникать в места распространения (возможного распространения) пожаров и их опасных проявлений на соответствующей территории муниципального образования «Верх-Унинское».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                     Н.В.Веретенникова
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  « ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

«ВЫЛЫН УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 26 августа 2013 года                                                                                       № 34
 Об утверждении Порядка подготовки 
к ведению и ведения  гражданской 
обороны в муниципальном образовании «Верх-Унинское»
 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 года № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 

1. Утвердить порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в муниципальном образовании «Верх-Унинское» (приложение 1).

2. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций всех форм собственности организовать подготовку и принятие правовых актов, касающихся порядка подготовки к ведению и ведения гражданской обороны на соответствующем предприятии, организации.

3.  Считать утратившим силу  постановление  главы Администрации МО «Верх-Унинское» № 1 от 09.02.2009 г. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                       Н.В.Веретенникова

	 
	Приложение № 1

к постановлению Администрации 
МО «Верх-Унинское»
от 26.08.2013 г. № 34



ПОРЯДОК

подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в муниципальном образовании «Верх-Унинское» 

1. Общие положения

 

1.1. Настоящий Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны  в МО «Верх-Унинское» (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 года № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687  «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях» (зарегистрирован в Минюсте РФ 26 ноября 2008 г. № 12740) и определяет организацию и основные направления подготовки к ведению и ведения гражданской обороны, а также основные мероприятия по гражданской обороне.
1.2. В целях выполнения задач гражданской обороны, определенных Федеральным законом «О гражданской обороне», «Положением о гражданской обороне в Российской Федерации», обеспечение мероприятий по гражданской обороне и защите населения возлагается на руководителей муниципальных образований.

 

2. Полномочия органа местного самоуправления в области гражданской обороны

2.1. Органы местного самоуправления самостоятельно в пределах границ муниципальных образований:

проводят мероприятия по гражданской обороне, разрабатывают и реализовывают планы гражданской обороны и защиты населения;

проводят подготовку и обучение населения в области гражданской обороны;

поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, защитные сооружения и другие объекты гражданской обороны;

проводят мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

проводят первоочередные мероприятия по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

создают и содержат в целях гражданской обороны запасы продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств.

2.2. Глава муниципального образования в пределах своей компетенции:

осуществляет руководство гражданской обороной на территории муниципального образования;

обеспечивает согласованное функционирование и взаимодействие органов местного самоуправления при решении задач и (или) выполнении мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования;

утверждает (определяет) состав комиссий и коллегиальных органов, создаваемых в целях организации выполнения мероприятий по гражданской обороне и порядок их деятельности;

принимает правовые акты в области организации и ведения гражданской обороны;

утверждает перечень организаций, создающих нештатные аварийно-спасательные формирования;

контролирует решение задач и выполнение мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования;

осуществляет иные полномочия в сфере руководства гражданской обороной муниципального образования в соответствии с законодательством Российской Федерации и субъекта Российской Федерации.

2.3. Представительный орган муниципального образования в пределах своей компетенции:

осуществляет законодательное регулирование в области организации и ведения гражданской обороны на территории муниципального образования;

утверждает в составе бюджета муниципального образования на соответствующий финансовый год финансовые средства на реализацию мероприятий по гражданской обороне;

одобряет целевые программы муниципального образования по вопросам организации и ведения гражданской обороны;

проводит слушания по вопросам состояния гражданской обороны муниципального образования;

осуществляет иные полномочия в сфере организации и ведения гражданской обороны муниципального образования, установленные законодательством Российской Федерации, Уставом, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

2.4. Руководитель местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального образования) в пределах своей компетенции:

разрабатывает целевые программы в области гражданской обороны;

организует проведение мероприятий по гражданской обороне, разрабатывает и реализует план гражданской обороны и защиты населения, в пределах установленной компетенции;

привлекает на договорной основе организации различных форм собственности, для выполнения работ (поставок товаров и (или) предоставления услуг), в целях обеспечения выполнения мероприятий гражданской обороны на территории муниципального образования;

осуществляет иные полномочия в регулируемой сфере, установленные законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

2.5. Организации, находящиеся в пределах административных границ муниципального образования, в пределах своих полномочий и в порядке, установленном федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации и муниципального образования:

планируют и организуют проведение мероприятий по гражданской обороне;

проводят мероприятия по поддержанию своего устойчивого функционирования в военное время;

осуществляют обучение своих работников в области гражданской обороны;

создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию локальные системы оповещения;

создают и содержат в целях гражданской обороны запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.
3. Мероприятия по гражданской обороне

 .1. Мероприятия по гражданской обороне на муниципальном уровне осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, субъекта Российской Федерации и настоящим Порядком.

3.2. Органы местного самоуправления в целях решения задач в области гражданской обороны планируют и осуществляют следующие основные мероприятия:

3.2.1. По обучению населения в области гражданской обороны:

разработка с учетом особенностей муниципальных образований и на основе примерных программ, утвержденных исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, примерных программ обучения работающего населения, должностных лиц и работников гражданской обороны, личного состава формирований и служб муниципальных образований;

организация и обучение населения муниципальных образований способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

обучение личного состава формирований и служб муниципальных образований;

проведение учений и тренировок по гражданской обороне;

организационно-методическое руководство и контроль за обучением работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на территориях муниципальных образований;

создание, оснащение учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и организация их деятельности, а также обеспечение повышения квалификации должностных лиц и работников гражданской обороны муниципальных образований в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования, имеющих соответствующую лицензию;

пропаганда знаний в области гражданской обороны.

3.2.2. По оповещению населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

поддержание в состоянии постоянной готовности системы централизованного оповещения населения, осуществление ее реконструкции и модернизации;

установка специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей;

комплексное использование средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радио-, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации;

сбор информации в области гражданской обороны и обмен ею.

3.2.3. По эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы:

подготовка районов размещения населения, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации;

создание и организация деятельности эвакуационных органов, а также подготовка их личного состава.

3.2.4. По предоставлению населению убежищ и средств индивидуальной защиты:

поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое обслуживание защитных сооружений гражданской обороны и их технических систем;

разработка планов наращивания инженерной защиты территорий, отнесенных в установленном порядке к группам по гражданской обороне;

приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время заглубленных помещений, метрополитенов и других сооружений подземного пространства для укрытия населения;

обеспечение укрытия населения в защитных сооружениях гражданской обороны;

накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты населения;

обеспечение выдачи населению средств индивидуальной защиты и предоставления средств коллективной защиты в установленные сроки.

3.2.5. По световой и другим видам маскировки:

определение перечня объектов, подлежащих маскировке;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий по световой и других видов маскировки;

проведение инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков территорий, отнесенных в установленном порядке к группам по гражданской обороне.

3.2.6. По проведению аварийно-спасательных работ в случае возникновения опасностей для населения при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера:

создание, оснащение и подготовка в области гражданской обороны аварийно-спасательных формирований и спасательных служб, а также планирование их действий;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3.2.7. По первоочередному обеспечению населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий, в том числе по медицинскому обслуживанию, включая оказание первой медицинской помощи, срочному предоставлению жилья и принятию других необходимых мер:

планирование и организация основных видов жизнеобеспечения населения;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

нормированное снабжение населения продовольственными и непродовольственными товарами;

предоставление населению коммунально-бытовых услуг;

проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий среди населения, пострадавшего при ведении военных действий или вследствие этих действий;

проведение лечебно-эвакуационных мероприятий;

развертывание необходимой лечебной базы в загородной зоне, организация ее энерго- и водоснабжения;

оказание населению медицинской помощи;

определение численности населения, оставшегося без жилья;

инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определения возможности его использования для размещения пострадавшего населения;

размещение пострадавшего населения в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), а также подселение его на площади сохранившегося жилого фонда;

предоставление населению информационно-психологической поддержки.

3.2.8. По борьбе с пожарами, возникшими при ведении военных действий или вследствие этих действий:

создание и организация деятельности добровольной пожарной охраны, организация ее подготовки в области гражданской обороны и взаимодействия с другими видами пожарной охраны;

организация тушения пожаров в районах проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ и на объектах, отнесенных в установленном порядке к категориям по гражданской обороне, в военное время.

3.2.9. По обнаружению и обозначению районов, подвергшихся радиоактивному, химическому, биологическому и иному заражению (загрязнению):

организация создания и обеспечение готовности сети наблюдения и лабораторного контроля гражданской обороны на базе организаций, расположенных на территории муниципального образования, имеющих специальное оборудование (технические средства) и работников, подготовленных для решения задач по обнаружению и идентификации различных видов заражения (загрязнения);

введение режимов радиационной защиты на территориях, подвергшихся радиоактивному загрязнению;

совершенствование методов и технических средств мониторинга состояния радиационной, химической, биологической обстановки, в том числе оценка степени зараженности и загрязнения продовольствия и объектов окружающей среды радиоактивными, химическими и биологическими веществами.

3.2.10. По санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий:

заблаговременное создание запасов дезактивирующих, дегазирующих веществ и растворов;

создание и оснащение сил для проведения санитарной обработки населения, обеззараживания зданий и сооружений, специальной обработки техники и территорий, подготовка их в области гражданской обороны;

организация проведения мероприятий по санитарной обработке населения, обеззараживанию зданий и сооружений, специальной обработке техники и территорий.

3.2.11. По восстановлению и поддержанию порядка в районах, пострадавших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также вследствие чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и террористических акций:

создание и оснащение сил охраны общественного порядка, подготовка их в области гражданской обороны;

восстановление и охрана общественного порядка, обеспечение безопасности дорожного движения на маршрутах выдвижения сил гражданской обороны и эвакуации населения;

обеспечение беспрепятственного передвижения сил гражданской обороны для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ;

осуществление пропускного режима и поддержание общественного порядка в очагах поражения;

усиление охраны объектов, подлежащих обязательной охране органами внутренних дел, имущества юридических и физических лиц по договорам, принятие мер по охране имущества, оставшегося без присмотра.

3.2.12. По вопросам срочного восстановления функционирования необходимых коммунальных служб в военное время:

обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени, разработка планов их действий;

создание запасов оборудования и запасных частей для ремонта поврежденных систем газо-, энерго- и водоснабжения;

создание и подготовка резерва мобильных средств для очистки, опреснения и транспортировки воды;

создание на водопроводных станциях необходимых запасов реагентов, реактивов, консервантов и дезинфицирующих средств;

создание запасов резервуаров и емкостей, сборно-разборных трубопроводов, мобильных резервных и автономных источников энергии, оборудования и технических средств для организации коммунального снабжения населения.

3.2.13. По срочному захоронению трупов в военное время:

заблаговременное, в мирное время, определение мест возможных захоронений;

создание, подготовка и обеспечение готовности сил и средств гражданской обороны для обеспечения мероприятий по захоронению трупов, в том числе на базе специализированных ритуальных организаций;

оборудование мест погребения (захоронения) тел (останков) погибших;

организация работ по поиску тел, фиксированию мест их обнаружения, извлечению и первичной обработке погибших, опознанию и документированию, перевозке и захоронению погибших;

организация санитарно-эпидемиологического надзора.

3.2.14. По разработке и осуществлению мер, направленных на сохранение объектов, необходимых для устойчивого функционирования экономики и выживания населения в военное время:

создание и организация работы в мирное и военное время комиссий по вопросам повышения устойчивости функционирования объектов экономики территорий, отнесенных в установленном порядке к группам по гражданской обороне;

рациональное размещение объектов экономики и инфраструктуры, а также средств производства в соответствии с требованиями строительных норм и правил осуществления инженерно-технических мероприятий гражданской обороны;

разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны, в том числе в проектах строительства;

планирование, подготовка и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ на объектах экономики, продолжающих работу в военное время;

заблаговременное создание запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, необходимых для восстановления производственного процесса;

создание страхового фонда документации;

повышение эффективности защиты производственных фондов при воздействии на них современных средств поражения.

3.2.15. По вопросам обеспечения постоянной готовности сил и средств гражданской обороны:

создание и оснащение сил гражданской обороны современными техникой и оборудованием;

подготовка сил гражданской обороны к действиям, проведение учений и тренировок по гражданской обороне;

разработка и корректировка планов действий сил гражданской обороны;

определение порядка взаимодействия и привлечения сил и средств гражданской обороны, а также всестороннее обеспечение их действий.

 

4. Руководство и организационная структура гражданской обороны на территории муниципального образования

 

4.1. Руководство гражданской обороной в муниципальном образовании осуществляет руководитель органа местного самоуправления.

4.2. В целях организации и ведения гражданской обороны руководители гражданской обороны соответствующих уровней издают приказы и распоряжения руководителей гражданской обороны.

Приказы и распоряжения руководителей гражданской обороны в пределах их компетенции обязательны для исполнения всеми должностными лицами и гражданами.

4.3. Руководители гражданской обороны осуществляют руководство гражданской обороной через соответствующие органы, осуществляющие управление гражданской обороной, органы управления спасательных служб, эвакуационные органы, комиссию по повышению устойчивости функционирования экономики и организаций муниципального образования в военное время и другие органы, создаваемые в целях решения задач в области гражданской обороны.

4.4. Органами, осуществляющими управление гражданской обороной на территории муниципального образования являются работники по гражданской обороне органов местного самоуправления и организаций.

4.5. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий органами местного самоуправления и руководителями организаций заблаговременно в мирное время создаются эвакуационные (эвакоприемные) комиссии.

4.6. Эвакуационные (эвакоприемные) комиссии возглавляются руководителями или заместителями руководителей соответствующих органов местного самоуправления и организаций.

4.7. Деятельность эвакуационных комиссий регламентируется положениями об эвакуационных комиссиях, утверждаемыми соответствующими руководителями гражданской обороны.

4.8. Для решения задач в области гражданской обороны, реализуемых на территории муниципального образования, создаются силы гражданской обороны. В состав сил гражданской обороны входят аварийно-спасательные формирования, нештатные аварийно-спасательные формирования и спасательные службы.

4.9. Для осуществления управления гражданской обороной органы местного самоуправления и организации, в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны, создают и поддерживают в постоянной готовности технические системы управления гражданской обороной, системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

 

5.  Состав сил и средств гражданской обороны

 

5.1. Для выполнения мероприятий гражданской обороны, проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ на территории муниципального образования в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения создается группировка сил гражданской обороны в составе нештатных аварийно-спасательных формирований и спасательных служб.

5.2. Аварийно-спасательные формирования – самостоятельные или входящие в состав аварийно-спасательных служб структуры, предназначенные для проведения аварийно-спасательных работ, основу которых составляют подразделения, оснащенные специальной техникой, оборудованием, снаряжением, инструментами и материалами.

5.3. На территории муниципального образования создаются спасательные службы (службы гражданской обороны) муниципальных образований и организаций.

Задачи, организация и функции спасательных служб определяются соответствующими положениями о спасательных службах.

5.4. Положение о спасательной службе муниципального образования разрабатывается и подписывается руководителем соответствующей спасательной службы, согласовывается с руководителем соответствующей спасательной республики и утверждается руководителем гражданской обороны муниципального образования.

Положение о спасательной службе организации разрабатывается организацией и согласовывается с органом местного самоуправления, руководителем соответствующей спасательной службы муниципального образования и утверждается руководителем организации.

Инструкции и указания спасательных служб муниципального образования по вопросам, входящим в их компетенцию, обязательны для выполнения всеми подведомственными им структурными подразделениями, службами муниципальных образований и службами организаций.

5.5. Решение о создании спасательных служб принимают руководители органов местного самоуправления, в организациях - руководители организаций.

Вид и количество спасательных служб, создаваемых органами местного самоуправления и организациями, определяются на основании расчета объема и характера, выполняемых в соответствии с планами гражданской обороны и защиты населения (планами гражданской обороны) задач.

По решению руководителей органов местного самоуправления создаются спасательные службы: медицинская, инженерная, коммунальная, противопожарная, охраны общественного порядка, защиты животных и растений, оповещения и связи, защиты культурных ценностей, транспортная, торговли и питания и другие службы.

В состав спасательной службы органа местного самоуправления (организации) входят органы управления, силы и средства гражданской обороны, предназначенные для проведения мероприятий по гражданской обороне, всестороннего обеспечения действий аварийно-спасательных формирований и выполнения других неотложных работ при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.6. Силы гражданской обороны в мирное время могут привлекаться для участия в мероприятиях по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также ликвидации последствий, вызванных террористическими акциями.

Решение о привлечении в мирное время сил и средств гражданской обороны для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования принимают руководители органов местного самоуправления и организаций в отношении созданных ими сил гражданской обороны.

Организациями, имеющими потенциально опасные производственные объекты и эксплуатирующими их, а также имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время, в порядке, установленном законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации, из числа своих работников создаются и поддерживаются в состоянии постоянной готовности нештатные аварийно-спасательные формирования.

Органы местного самоуправления могут создавать, содержать и организовывать деятельность нештатных аварийно-спасательных формирований для решения задач на своих территориях.

Состав, структура и оснащение территориальных нештатных аварийно-спасательных формирований определяются руководителями организаций в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации и субъекта Российской Федерации, исходя из задач гражданской обороны и защиты населения, и согласовываются с главным управлением МЧС России по субъекту Российской Федерации.

5.7. Силы и средства организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности привлекаются для обеспечения выполнения мероприятий по гражданской обороне.

 

6. Подготовка к ведению и ведение гражданской обороны в муниципальном образовании

 

6.1. Мероприятия по гражданской обороне организуются в рамках подготовки к ведению и ведения гражданской обороны.

6.2. Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном выполнении мероприятий по подготовке к защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании годовых и перспективных планов, предусматривающих основные мероприятия по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - план основных мероприятий).

6.3. План основных мероприятий муниципального образования на год разрабатывается органом местного самоуправления и согласовывается с органом, уполномоченным решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

Планирование основных мероприятий гражданской обороны производится с учетом всесторонней оценки обстановки, которая может сложиться на территории муниципального образования в результате применения современных средств поражения, а также в результате возможных террористических актов и чрезвычайных ситуаций.

6.4. Ведение гражданской обороны на муниципальном уровне заключается в выполнении мероприятий по защите населения, материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании планов гражданской обороны и защиты населения муниципальных образований.

6.5. Планы гражданской обороны и защиты населения определяют объем, организацию, порядок, способы и сроки выполнения мероприятий по приведению гражданской обороны в установленные степени готовности при переводе ее с мирного на военное время и в ходе ее ведения, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

6.6. В целях решения задач в области гражданской обороны в соответствии с полномочиями в области гражданской обороны создаются и содержатся в готовности силы, средства, объекты гражданской обороны, запасы материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, планируют и осуществляют мероприятия по гражданской обороне.

6.7. Для планирования, подготовки и проведения эвакуационных мероприятий органами местного самоуправления заблаговременно в мирное время создаются эвакуационные (эвакоприемные) комиссии. Эвакуационные (эвакоприемные) комиссии возглавляются руководителями или заместителями руководителей соответствующих органов местного самоуправления. Деятельность эвакуационных (эвакоприемных) комиссий регламентируется положениями об эвакуационных (эвакоприемных) комиссиях, утверждаемыми соответствующими руководителями гражданской обороны.

6.8. В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне, и своевременного оповещения населения о прогнозируемых и возникших опасностях в военное время на территории муниципального образования организуется сбор и обмен информацией в области гражданской обороны (далее – информация).

Сбор и обмен информацией осуществляются организациями, продолжающими работу в военное время, организациями, имеющими потенциально опасные объекты и эксплуатирующими их, а также организациями, имеющими важное оборонное и экономическое значение или представляющими высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в мирное и (или) военное время.

Порядок сбора и обмена информацией в области гражданской обороны, формы донесений и сроки их представления на территории субъекта Российской Федерации определяется главным управлением МЧС России по субъекту Российской Федерации.

6.9. Подготовка к ведению гражданской обороны на территории муниципального образования осуществляется в мирное время и включает в себя:

разработку и корректировку планов гражданской обороны и защиты населения муниципального образования;

создание, подготовку и обеспечение готовности к действиям органов управления, сил и средств, предназначенных для решения задач гражданской обороны и защиты населения;

создание и подготовку к работе в условиях военного времени органов и пунктов управления;

создание, подготовку и обеспечение готовности к действиям эвакуационных органов всех уровней;

экспертную оценку, составление перечней материальных и культурных ценностей, подлежащих вывозу в безопасные районы, подготовку тары и упаковочного материала, личного состава погрузочно-разгрузочных команд;

определение необходимого количества транспортных средств для эвакуации населения категорированных городов, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

подготовка мест размещения эвакуированного населения, хранения вывозимых материальных и культурных ценностей в безопасных районах;

создание и подготовку территориальных и объектовых нештатных аварийно-спасательных формирований и руководство их деятельностью;

организацию и поддержание взаимодействия с соответствующими федеральными органами исполнительной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами военного командования, исполнительными органами государственной власти области и органами местного самоуправления;

планирование и организацию основных видов жизнеобеспечения населения;

планирование и руководство проведением мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций;

подготовку к проведению инженерно-технических мероприятий по уменьшению демаскирующих признаков организаций и предприятий;

определение потребности и создание запасов финансовых, материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для обеспечения выполнения мероприятий по гражданской обороне, защите населения;

планирование обеспечения органов управления, сил гражданской обороны автотракторной и специальной техникой, приборами и инструментами, горюче-смазочными материалами, продовольствием и водой, средствами связи, средствами медицинской, радиационной и химической защиты, медицинским и вещевым имуществом, средствами обеззараживания, строительными материалами, топливом, другими видами материальных и технических средств и их защиты;

поддержание в исправном состоянии и в постоянной готовности техники, привлекаемой к решению задач гражданской обороны;

6.10. Ведение гражданской обороны на территории муниципального образования осуществляется при приведении системы гражданской обороны в установленные степени готовности и в условиях военного времени и включает в себя:

6.10.1. По вопросам управления мероприятиями гражданской обороны:

приведение в готовность системы управления организации;

развертывание работы штабов, боевых расчетов ГО на пункте управления;

организация и проведение мероприятий, обеспечивающих устойчивое управление органами управления, силами и средствами при осуществлении мероприятий гражданской обороны.

6.10.2. По вопросам обеспечения оповещения населения муниципального образования:

поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию технических систем управления гражданской обороны, территориальной системы оповещения населения;

своевременное оповещение населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

6.10.3. По вопросам медицинского обеспечения населения муниципального образования:

организация и проведение медицинских, лечебно-эвакуационных, санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий, направленных на сохранение жизни и здоровья населения, а также своевременное оказание медицинской помощи пораженным и больным гражданам;

организация и проведение комплекса санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий, направленных на предупреждение возникновения и распространения инфекционных заболеваний;

обеспечение санитарного благополучия населения (рабочих и служащих), устранение неблагоприятных санитарных последствий применения противником средств массового поражения;

6.10.4. По вопросам социального обеспечения населения муниципального образования:

организация всесторонней социальной помощи населению (рабочим и служащим), пострадавшему от опасностей, возникших при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, включая террористические акты;

инвентаризация сохранившегося и оценка состояния поврежденного жилого фонда, определение возможности его использования для размещения пострадавшего населения, размещение людей, оставшихся без жилья, в домах отдыха, пансионатах и других оздоровительных учреждениях, временных жилищах (сборных домах, палатках, землянках и т.п.), а также осуществление подселения населения на площадь сохранившегося жилого фонда;

6.10.5. По вопросам транспортного обеспечения населения муниципального образования:

мониторинг исправности транспорта, а также транспорта, остающегося после мобилизации на объектах экономики, независимо от его ведомственной принадлежности и форм собственности;

организация и осуществление транспортных перевозок в целях гражданской обороны (вывоз эвакуируемого населения (рабочих и служащих), материальных и культурных ценностей в безопасную зону, доставка сил гражданской обороны и рабочих смен к местам работ, эвакуация пораженных в больничные базы, доставка материальных средств, необходимых для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ);

6.10.6. По вопросам инженерного обеспечения населения муниципального образования:

организация строительства недостающего фонда защитных сооружений (быстровозводимых убежищ и противорадиационных укрытий) для защиты населения (рабочих и служащих) от всех видов поражающих факторов и последствий применения современных средств поражения;

организация инженерного оборудования пунктов управления, сборных и промежуточных пунктов эвакуации, станций посадки и высадки эвакуируемого населения, приемных эвакуационных пунктов и районов размещения эвакуируемого населения (рабочих и служащих) в безопасных районах и исходных районов сил гражданской обороны;

восстановление в приоритетном порядке объектов экономики в условиях военного времени;

ведение инженерной разведки на маршрутах ввода сил гражданской обороны, в очагах поражения и зонах катастрофического затопления;

осуществление мероприятий, направленных на повышение устойчивости функционирования объектов, специальных инженерных сетей и коммуникаций жилищно-коммунального хозяйства, их срочное восстановление;

проведение неотложных работ по локализации и ликвидации аварий на специальных инженерных сетях и коммуникациях.

6.10.7. По вопросам жилищно-коммунального обеспечения населения муниципального образования:

обеспечение готовности коммунальных служб к работе в условиях военного времени;

создание и организация безотказной работы защищенной системы водоснабжения, создание запасов воды и поддержание в готовности технических средств ее доставки;

организация защиты водоисточников и сооружений водопроводного хозяйства от заражения химически опасными, отравляющими, радиоактивными веществами и биологическими средствами;

организация лабораторного контроля питьевой и сточных вод в пунктах водоснабжения;

организация и проведение санитарной обработки людей, обеззараживания одежды, объектов, техники, территорий и воды на коммунально-бытовых предприятиях муниципального образования;

организация и осуществление срочного захоронения трупов;

организация размещения пострадавшего и эвакуированного населения (рабочих и служащих), их коммунально-бытового обеспечения;

6.10.8. По вопросам обеспечения населения муниципального образования товарами первой необходимости и питанием:

обеспечение горячим питанием или сухими пайками пострадавшего и пораженного населения (рабочих и служащих) до поступления его в стационарные лечебные учреждения;

снабжение товарами первой необходимости населения (рабочих и служащих), а также личного состава аварийно-спасательных формирований в исходных районах и при ведении аварийно-спасательных и других неотложных работ;

организация доставки и передачи на санитарно-обмывочные пункты комплектов белья, одежды и обуви;

организация защиты товарных запасов продовольствия и промышленных товаров первой необходимости от поражающих факторов оружия массового поражения и других средств нападения противника, учета потерь этих запасов.

6.10.9. По вопросам обеспечения горюче-смазочными материалами и энергоснабжением:

организация обеспечения горюче-смазочными материалами автотракторной, специальной техники и других технических средств, привлекаемых для проведения мероприятий по гражданской обороне;

обеспечение бесперебойной подачи газа, топлива, электрической энергии для обеспечения нужд населения и функционирования организаций при ведении гражданской обороны;

обеспечение электрической энергией населения (организаций), аварийно-спасательных формирований в ходе проведения ими аварийно-спасательных и других неотложных работ;

организация проведения мероприятий по повышению устойчивости функционирования объектов энергоснабжения;

организация и проведение мероприятий по светомаскировке.

6.10.10. По вопросам обеспечения охраны общественного порядка:

охрана и оборона важных в стратегическом отношении объектов, объектов на коммуникациях, включенных в перечень, утверждаемый Правительством Российской Федерации;

организация и проведение мероприятий, направленных на поддержание общественного порядка в городах, отнесенных к группе по гражданской обороне, других населенных пунктах, на маршрутах эвакуации населения, а также обеспечение охраны материальных и культурных ценностей в военное время;

обеспечение в установленном порядке надзора (контроля) за соблюдением должностными лицами и населением правил световой маскировки, карантина, выполнением решений органов государственной власти по вопросам обеспечения общественного порядка при введении военного положения и при проведении мероприятий гражданской обороны;

обеспечение общественного порядка и безопасности дорожного движения на маршрутах ввода сил гражданской обороны в очаги поражения, при проведении в них аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также при выводе из этих очагов пострадавших;

6.10.11. По вопросам противопожарного обеспечения муниципального образования:

обеспечение готовности сил и средств противопожарной службы и НАСФ;

проведение профилактических мероприятий, направленных на повышение противопожарной устойчивости населенных пунктов и предприятий;

спасение и эвакуация людей из горящих, задымленных и загазованных зданий и сооружений;

привлечение населения к обеспечению пожарной безопасности.

6.10.12. По вопросам дорожного обеспечения муниципального образования:

разработка мероприятий, направленных на обеспечение содержания в исправном состоянии автомобильных дорог и мостов;

поддержание дорог и дорожных сооружений в проезжем состоянии, строительство новых дорог, оборудование колонных путей и переправ;

ремонт и содержание автомобильных дорог и искусственных сооружений на них;

осуществление мероприятий по техническому прикрытию автомобильных дорог, ликвидация в кратчайший срок их разрушений и повреждений, предназначенных для ввода сил в районы аварийно-спасательных и других неотложных работ, эвакуации пораженных (создание запасов строительных материалов и готовых конструкций, выделение и расстановка сил и средств для выполнения восстановительных работ на важнейших объектах и участках дорог).

6.10.13. По вопросам защиты животных и растений:

проведение мероприятий по защите животных, растений и продукции животноводства, растениеводства на объектах сельскохозяйственного производства от оружия массового поражения;

ведение ветеринарной и фитопатологической разведки;

ведение наблюдения и проведение лабораторного контроля за зараженностью продуктов животноводства, растениеводства, кормов и воды.

6.10.14. По вопросам проведения эвакуации населения, материальных и культурных ценностей:

развертывание и обеспечение работы эвакуационных органов всех уровней;

проведение мероприятий по эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

обеспечение размещения, первоочередного жизнеобеспечения эвакуированного населения в безопасных районах;

организацию и ведение регистрационного учета, а при необходимости и документирование эвакуированного населения в местах его размещения;

6.10.15. По вопросам проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ:

создание и поддержание в готовности к действиям группировки сил и средств для проведения АСДНР;

ведение всех видов разведки на маршрутах ввода сил;

обеспечение безопасности дорожного движения и общественного порядка на маршрутах ввода сил и в районах проведения АСДНР;

осуществление мероприятий по учету потерь населения.

 

7. Заключительные положения

 

7.1. Финансирование мероприятий по гражданской обороне осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. Неисполнение должностными лицами и гражданами Российской Федерации норм и требований в области гражданской обороны влечет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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«ВЫЛЫН -УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

       30 августа  2013 г.                                                                                         № 35
с. Верх-Уни


О приеме  объектов движимого имущества

в собственность муниципального образования

«Верх-Унинское» 

                На основании Распоряжения Министерства имущественных отношений Удмуртской Республики от 13 августа 2013 года № 1197-р «О передаче из состава имущества казны Удмуртской Республики в собственность муниципального образования «Верх-Унинское» движимого имущества», Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением Совета депутатов МО «Верх-Унинское» от 29 ноября 2005 г.,  Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»  

п о с т а н о в л я е т:

1. Принять безвозмездно из состава имущества казны Удмуртской Республики в собственность муниципального образования «Верх-Унинское» на баланс администрации муниципального образования «Верх-Унинское» объекты движимого имущества в количестве:

- 2 единицы, суммарной первоначальной балансовой стоимостью 32346,50 (Тридцать две тысячи триста сорок шесть) рублей 50 копеек, согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.  Финансовому отделу    Администрации муниципального образования  «Верх-Унинское»в сроки, установленные законодательством РФ, отразить на счетах бухгалтерского учета соответствующие изменения.

3. Контроль за исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Верх-Унинское»                                                                             Н.В.Веретенникова

Приложение № 1

к постановлению Главы 

муниципального образования «Верх-Унинское»

от 30.08.2013 г. № 35
	№

п/п
	Наименование имущества
	Год выпуска
	Количество, ед.
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, руб.
	Сумма амортиза-ции на 01.02.2013 г.
	Остаточная балансовая стоимость, руб.

	1.
	Компьютер, в том числе Монитор товарного знака АОС/Системный блок товарного знака Crona/ Предустановленное программное обеспечение
	2013
	1
	24080,00
	24080,00
	0,00
	24080,00

	2.
	Многофункциональное устройство HP Laser Pro M1536dnf
	2013
	1
	8266,50
	8266,50
	0,00
	8266,50

	
	Итого:
	
	2
	32346,50
	32346,50
	0,00
	32346,50
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           «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02 сентября 2013 года                                                                                                      № 36
Село Верх-Уни

Об отмене особого 

противопожарного режима

на территории МО «Верх-Унинское».

В связи со спадом высоких температур воздуха и нормализацией погодных условий
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Особый противопожарный режим, установленный на территории МО «Верх-Унинское» с 17 мая 2013 года, отменить.

2. Подворное дежурство в ночное время отменить.

3. Настоящее постановление довести до населения  МО «Верх-Унинское», ПЧ-42, ОГПН Юкаменского района.   

Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                 Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16 сентября 2013 года                                                                                                        № 37
Село Верх-Уни

Об уточнении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденного решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Признать утратившим силу пункт 1. Постановления  № 12 от 10.07.2008 г.
2. Присвоить производственной базе К(Ф)Х Данилова С.Н., расположенной на земельном участке с кадастровым номером 18:23:011001:967, следующий почтовый адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Полевая, дом 2.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25 октября 2013 года                                                                                                        № 38
Село Верх-Уни

О повышении оплаты труда работников, занимающих 

должности, не являющиеся должностями муниципальной 

службы, а также работников осуществляющих 

профессиональную деятельность по профессиям рабочих 

в органах местного самоуправления муниципального

образования «Верх-Унинское»

Руководствуясь постановлением Правительства Удмуртской  Республики от 12 августа 2013 года  № 368 «О повышении денежного содержания лиц, замещающих государственные должности УР и должности государственной гражданской службы УР, оплаты труда работников исполнительных органов государственной власти УР, государственных органов УР, занимающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы УР, а также работников исполнительных органов государственной власти УР, государственных органов УР, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Повысить с 1 октября 2013 года в 1,055 раза размеры должностных окладов (окладов) работников, установленные Положением об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Верх-Унинское» от 01 декабря 2010 года № 06 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих  профессиональную деятельность  по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское».
2. Установить, что реализация настоящего постановления в 2013 году осуществляется за счет средств, предусмотренных бюджетом муниципального образования «Верх-Унинское».  

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                               Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ВЕРХ-УНИНСКОЕ"
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 ноября  2013 года                                                                                                       № 39
с.Верх-Уни
	Об утверждении Положения о Совете по противодействию коррупции муниципального образования «Верх-Унинское»

	


     В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденного решением Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» от 29 ноября 2005 г. № 5,  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
   1. Утвердить прилагаемое Положение о Совете по противодействию коррупции муниципального образования «Верх-Унинское» (приложение № 1).


2. Утвердить состав Совета по противодействию коррупции муниципального образования «Верх-Унинское» (приложение № 2).

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                             Н.В.Веретенникова
	
	Приложение № 1 к Постановлению Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 20 ноября 2013 года № 39


ПОЛОЖЕНИЕ

о Совете по противодействию коррупции 

муниципального образования «Верх-Унинское»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности Совета    по противодействию коррупции муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Совет).

1.2. Совет является совещательным органом, образуемым в целях:

1.2.1 осуществления в пределах своих полномочий деятельности, направленной на профилактику коррупционных проявлений;

1.2.2 координации деятельности должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по вопросам противодействия коррупции;

1.2.3 обеспечения взаимодействия администрации муниципального образования «Верх-Унинское» и органов государственной власти, институтов гражданского общества, организаций и физических лиц в сфере противодействия коррупции.

1.3. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ                    «О противодействии коррупции» (с последующими изменениями), иными  федеральными законами, а также Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской
 Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», иными правовыми актами, настоящим Положением.

2. Задачи Совета

2.1. Привлечение гражданского общества к участию в реализации мероприятий по противодействию коррупции.

2.2. Подготовка предложений по устранению причин и условий, способствующих коррупционным проявлениям в администрации района, осуществлению профилактических, в том числе информационно-пропагандистских и иных мер, направленных на предупреждение коррупции.

2.3. Оказание содействия органам местного самоуправления муниципальных образований района в профилактике коррупции.

2.4. Участие в информационно-пропагандистском противодействии коррупции.

2.5. Разработка мер по повышению уровня правового просвещения населения.

2.6. Изучение и анализ информации о политических, социально-экономических и иных процессах в районе, оказывающих влияние на ситуацию в сфере противодействия коррупции.

2.7. Участие в рассмотрении проектов нормативных правовых актов               по вопросам предупреждения коррупции.

2.8. Анализ эффективности работы органов местного самоуправления муниципальных образований района по противодействию коррупции и подготовка предложений по улучшению этой деятельности;

2.9. Подготовка предложений по совершенствованию системы мер предупреждения коррупции.

3. Полномочия Совета

3.1. Координация деятельности по противодействию коррупции.

3.2. Участие в разработке мер по противодействию коррупции.

3.3. Контроль за реализацией мер по противодействию коррупции,                  а также оценка результатов их реализации.

3.4. Содействие развитию общественного контроля за реализацией мер по противодействию коррупции.

3.5. Содействие участию институтов гражданского общества, в том числе общественных объединений, в деятельности, направленной на противодействие коррупции.

3.6. Рассмотрение результатов антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов.

3.7. Анализ деятельности структурных подразделений администрации района в целях выявления условий, способствующих коррупционным проявлениям, созданию административных барьеров, в том числе на основании обращений граждан, информации, распространенной средствами массовой информации, протестов, представлений, предписаний федеральных органов государственной власти. 

3.8. Решение иных вопросов, связанных с противодействием коррупции.

4. Порядок работы Совета

4.1. Состав Совета утверждается постановлением администрации муниципального образования «Верх-Унинское».

4.2. По решению председателя Совета для анализа, изучения и выдачи экспертного заключения по рассматриваемым вопросам к работе Совета могут привлекаться эксперты, а также формироваться постоянные и временные рабочие (экспертные) группы.

4.3. По решению председателя Совета на заседание могут быть приглашены лица, не являющиеся членами Совета.

4.4. Заседания Совета проводятся не реже одного раза в полугодие                   в соответствии с планом работы Совета на календарный год, утвержденным председателем Совета.

4.5. Для формирования плана работы Совета на очередной год члены Совета направляют свои предложения председателю Совета в срок до 01 декабря текущего года.

4.6. Заседания Совета проводит председатель Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета.

4.7. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует более половины общего числа членов Совета.

4.8. В случае поступления обращения, содержащего в себе факты коррупционной направленности, по решению председателя Совета могут проводиться внеочередные заседания Совета.

4.9. Решения Совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Совета путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Совета.

4.10. Решения Совета оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем Совета.

4.11. Организационное обеспечение деятельности Совета осуществляется отделом муниципальной службы, кадров и защиты информации администрации района.

4.12. Секретарь Совета решает организационные вопросы, связанные                с подготовкой заседания Совета, а также извещает членов Совета о дате, времени и месте заседания Совета, вопросах, включенных в повестку заседания. 

4.13. Контроль за выполнением решений Совета осуществляет председатель Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета.

4.14. Председатель Совета представляет письменную информацию                 о результатах деятельности Совета за истекший год в срок до 01 февраля года следующего за отчетным периодом. 

4.15. В целях осуществления своей деятельности Совет имеет право:

4.15.1. Запрашивать и получать в установленном порядке в органах               и структурных подразделениях администрации района необходимые материалы и информацию по вопросам деятельности Совета.

4.15.2. Направлять в установленном порядке своих представителей для участия в совещаниях, конференциях и семинарах по вопросам противодействия коррупции в Удмуртской Республике.

4.15.3. Давать предложения и рекомендации органам и структурным подразделениям администрации района по вопросам, относящимся к компетенции Совета.

4.15.4. Организовывать и проводить координационные совещания                 и рабочие встречи по вопросам противодействия коррупции в муниципальном образовании  «Верх-Унинское».

4.15.5. Приглашать на заседания Совета представителей прокуратуры района, территориальных органов государственной исполнительной власти             в целях эффективного взаимодействия с правоохранительными органами,               а также органами государственной власти по вопросам профилактики коррупционных проявлений.

4.16. Член Совета добровольно принимает на себя обязательство                   по неразглашению конфиденциальной информации, которая рассматривается (рассматривалась) Советом.

4.17. Информация, полученная Советом в ходе рассмотрения вопроса, может быть использована только в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об информации, информатизации и защите информации.

5. Порядок рассмотрения обращений, содержащих факты 

коррупционных правонарушений

5.1. Обращения, содержащие в себе факты коррупционных правонарушений, поступают председателю Совета в порядке, установленном правовыми актами администрации района, регламентирующими порядок работы с обращениями граждан и организацию личного приема граждан в администрации муниципального образования «Верх-Унинское».
5.2. При поступлении обращения председатель Совета в пределах своей компетенции инициирует проведение проверки достоверности изложенных                 в обращении фактов и назначает ответственного за осуществление проверки.

5.3. Результаты проведения проверки рассматриваются Советом                        на очередном  заседании.

5.4. В случае выявления в ходе проверки нарушений или коррупционных фактов, а также в случае получения информации о таких фактах, рассмотрение которых не находится в компетенции Совета, Совет в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, информирует об этом государственный орган, в компетенции которого находится дальнейшее рассмотрение нарушения или проверка коррупционного факта.

	
	Приложение № 2 к Постановлению Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 20 ноября 2013 года № 39


СОСТАВ

Совета по противодействию коррупции 

администрации муниципального 

образования «Верх-Унинское»
Веретенникова Наталья Владимировна, глава муниципального образования «Верх-Унинское», председатель Совета;

Максимова Наталья Геннадьевна, специалист администрации муниципального образования «Верх-Унинское», секретарь Совета.

Члены Совета:
1. Данилов Сергей Николаевич – депутат Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»;
2. Арасланова Фания Галиевна - депутат Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»;
3. Сысоев Иван Аркадьевич – участковый уполномоченный ОП «Юкаменское» ММО МВД России «Глазовский» (по согласованию).
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ВЕРХ-УНИНСКОЕ"
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 декабря  2013 года                                                                                                       № 40
Об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Верх-Унинского сельского поселения


 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса», руководствуясь Уставом Верх-Унинского сельского поселения, администрация Верх-Унинского сельского поселения постановляет:

          1. Утвердить  Программу комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Верх-Унинского сельского поселения на 2014-2020 годы (Программа прилагается).

       2. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию согласно действующему законодательству.

Глава муниципального

образования «Верх-Унинское»
Н.В.Веретенникова
                                                                              [image: image47.png]



«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ВЕРХ-УНИНСКОЕ"
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 декабря 2013 года                                                                                            № 41
с.Верх-Уни
О внесении изменений  

в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам и

организациям  архивной информации и

 копий архивных документов»

         В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»

                                                          ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам организациям  архивной информации и копий архивных документов», утвержденный Постановлением Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»  № 24 от 12 августа 2013 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» :
    1) исключить из абзаца 6 раздела 2 фразу:

«По усмотрению Заявителя к запросу могут быть приложены копии (присоединены электронные образы) других документов (трудовой книжки, свидетельств и др.), позволяющих, на его взгляд, ускорить исполнение запроса». 

2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава муниципального

образования «Верх-Унинское»
Н.В.Веретенникова
УТВЕРЖДЕН

 Постановлением  администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

12.08.2013 г. года № 24

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги

 «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» 

(в редакции изменений,  внесенных Постановлением администрации  муниципального образования «Верх-Унинское» от 31 декабря 2013 года № 41 )
с. Верх-Уни

2013 г.
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I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования

Административный регламент администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (Администрация МО) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, и организациям архивной информации и копий архивных документов (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по физическим и юридическим лицам архивной информации в виде архивной справки (копии архивных документов или выписки) по документам, хранящимся в Администрации МО. 

Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги выступают: 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);  

юридические лица (органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации всех форм собственности) (далее – Заявители).

Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации МО:

         непосредственно в Администрации МО; 

         при обращении по телефону; 

         в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

         посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Юкаменский район»  yukamensk.udmurt.ru;

         на информационных стендах.

Местонахождение Администрации МО и её почтовый адрес: 

427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36. 

Справочные телефоны Администрации МО: 8(34161) 6-51-12
Адрес электронной почты Администрации МО: v_uni@rambler.ru 

Администрация МО осуществляет прием документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

	Понедельник - пятница
	08.00 - 16.30 (перерыв с 12.00 до 13.30)

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни


         Информирование (консультация) при личном обращении в Администрацию МО осуществляется  специалистом Администрации МО, ответственным за исполнение запросов  (далее – ответственное должностное лицо), на рабочем месте в соответствии с графиком работы Администрации МО.  

Ответственное должностное лицо обязано принять Заявителя в назначенный день. Приём может быть перенесён по инициативе Заявителя на другой день или на другое время. В день назначенной встречи ответственное должностное лицо обязано обеспечить Заявителю возможность доступа к месту проведения информирования (консультации). Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование (консультацию), принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

Информирование (консультация) по телефону осуществляется ответственным должностным лицом в соответствии с графиком работы Администрации МО 

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в который позвонил Заявитель. При ответах на телефонные звонки ответственное должностное лицо подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственное должностное лицо обязано предоставлять информацию по следующим вопросам:

о графике работы Администрации МО; 

о месте размещения на официальном сайте информации о предоставлении муниципальной услуги;

по разъяснению установленного порядка предоставления муниципальной услуги; 

о требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о текущей административной процедуре муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

        При невозможности ответственного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому специалисту (в его отсутствие  - на должностное лицо, исполняющее его обязанности), или же обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственное должностное лицо, осуществляющее информирование (консультацию), предлагает  Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает удобное для Заявителя время для личного обращения непосредственно в архивный отдел.

Письменное информирование (консультация) при обращении Заявителя осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением, электронной почтой или путём размещения ответа на официальном сайте  муниципального образования «Верх-Унинское» в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя. 

При информировании (консультации) по обращениям, направленным через официальный сайт муниципального образования «Юкаменский район»  yukamensk.udmurt.ru, ответ размещается на указанном сайте.

         При информировании (консультации) в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Заявителя. 

Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

         Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, удобство и доступность получения информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

Предоставление гражданам, органам государственной власти, органам местного самоуправления и организациям всех форм собственности архивной информации и копий архивных документов. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МО.  

Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:    

архивная справка;

архивная выписка;

копия архивного документа; 

письмо с отрицательным ответом с объяснением причин отказа. 
                Сроки предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется в 10-дневный срок с момента регистрации запроса Заявителя. При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос Заявителя в установленный срок, может быть продлен срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 дней, о чем письменно уведомляется Заявитель. 

При поступлении запроса Заявителя, ответ на который не может быть дан без предоставления уточненных или дополнительных сведений, Администрация МО в течение 1 рабочего дня запрашивает у Заявителя необходимые сведения.

Запросы граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, поступившие в Администрацию МО, архивные документы для исполнения которых  находятся в государственных, муниципальных архивах Удмуртской Республики, иных органах и организациях, находящихся на территории Удмуртской Республики, в течение 5 рабочих дней со дня их регистрации направляются по принадлежности для исполнения и ответа, о чем уведомляется Заявитель. 
Конкретные сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе III настоящего Административного регламента.

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 Конституция Российской Федерации; 

          Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

          Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

          Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

 Закон Удмуртской Республики от 30 июня 2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике» (Известия Удмуртской Республики, 2005, 19 июля; специальный выпуск, 2006, 28 декабря; 2010, 14 мая);

Закон Удмуртской Республики от 29 декабря 2005 года № 82-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в области архивного дела;

Устав муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденный решением Сельского Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» от 29.11.2005 г. № 5.

        Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 Перечень документов, представляемых Заявителями для получения архивной информации, относящейся к общедоступной:


в случае если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации, подписанного руководителем;

в случае если Заявитель – физическое лицо:

при личном обращении Заявитель оформляет запрос в произвольной форме  или в виде анкеты о предоставлении необходимой информации в бумажном виде в единственном экземпляре (приложения 2-7 к настоящему Административному регламенту).

 В запросе указываются следующие обязательные реквизиты:

фамилия, имя, отчество Заявителя (уполномоченного им лица);

полный почтовый адрес Заявителя

электронный адрес Заявителя (при наличии)

фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения

перечень запрашиваемых сведений;

способ получения сведений (лично, посредством почтовой связи);

дата составления запроса;

личная подпись Заявителя.

При обращении в Администрацию МО посредством почтовой или электронной связи Заявитель направляет запрос в произвольной форме (содержащий обязательный перечень сведений, указанных в п. 27 настоящего Административного регламента) о предоставлении необходимой информации; 

 При обращении в Администрацию МО посредством размещения на официальном сайте  муниципального образования «Юкаменский район» в сети Интернет Заявитель заполняет заявления для направления запросов в Администрацию МО.
Перечень документов, представляемых Заявителем для получения информации ограниченного доступа (конфиденциальной информации).


Для получения сведений, отнесенных к конфиденциальной информации, Заявитель дополнительно к документам, указанным в п. 2-7 настоящего Административного регламента, представляет:

документ, подтверждающий личность Заявителя;

документ, дающий право на получение сведений, отнесенных к конфиденциальной информации (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи и др.);

документ, подтверждающий полномочия Заявителя (официальное письмо, служебное удостоверение, доверенность, приказ, распоряжение).

Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются лично Заявителю, или направляются ему посредством почтовых средств, обеспечивающих конфиденциальность.

Порядок доступа к персональным данным граждан (физических лиц) устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

         Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги:

         лично - по месту нахождения Администрации МО;

         почтовым отправлением или с использованием электронных каналов связи - в адрес Администрации МО;

на официальный сайт  муниципального образования «Юкаменский район» yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет;

        Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

        отсутствие возможности прочтения письменного запроса; 

        содержание в запросах нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом на получение информации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества, почтового и\или электронного адреса заявителя; 

отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения;

отсутствие у Заявителя, истребующего информацию, содержащую персональные данные о третьих лицах,  документов, подтверждающих его полномочия.

отсутствие у Заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну или иную охраняемую федеральным законом тайну;

повторность запроса  без указания новых доводов или обстоятельств. Руководитель Администрации МО или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и предыдущие обращения направлялись в  архивный отдел  или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший запрос.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, способы её взимания

          Предоставление муниципальной  услуги Администрацией осуществляется  бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

      Регистрация запроса Заявителя о предоставлении архивной информации и копий архивных документов осуществляется в день поступления.  Срок регистрации запроса Заявителя составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  в Администрации МО согласно графику приема граждан

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

1) описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

3) перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания заявителями приема оборудованы стульями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации МО;

обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

своевременность приёма Заявителей в Администрации МО;

своевременность рассмотрения запросов Заявителей;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность и оперативность исполнения запросов Заявителей (доля запросов, исполненных в законодательно установленный срок);
отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием  и регистрация запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов;

рассмотрение запроса начальником, определение должностного лица, ответственного за исполнение запроса, передача запроса на исполнение;

анализ тематики запроса, принятие решения о возможности исполнения запроса;

направление запроса Заявителя по принадлежности в другие органы и организации при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

подготовка и направление ответа Заявителю. 

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Описание последовательности действий при приеме и регистрации запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов

 Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступление запроса в Администрацию МО.

 Запрос может быть доставлен непосредственно Заявителем либо его представителем, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или  электронной связи, на официальный сайт муниципального образования «Юкаменский район» yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет.
             Регистрации подлежат все поступившие запросы, независимо от способа их поступления. При поступлении запроса посредством электронных каналов связи, на официальный сайт муниципального образования «Юкаменский район» yukamensk.udmurt.ru в сети Интернет, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке аналогично запросу, полученному на бумажном носителе
             Поступившие запросы Заявителей о предоставлении архивной информации или копий архивных документов регистрируются специалистом МО в течение 15 минут.

 При регистрации запросу присваивается соответствующий регистрационный номер. В случае, если Заявитель обратился с несколькими запросами  по разным вопросам, каждое обращение регистрируется отдельно.

              По желанию Заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре специалист МО проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

Описание последовательности действий при рассмотрении запроса руководителем, определении должностного лица, ответственного 

за исполнение запроса, передаче запроса на исполнение  

 Зарегистрированный запрос не позднее рабочего дня, следующего за днем его регистрации, передается ответственным за прием и регистрацию, в порядке  делопроизводства  ответственному должностному лицу (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) в течение рабочего дня определяет срок исполнения. Срок исполнения запроса не может превышать 15 дней со дня регистрации запроса. В исключительных случаях ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) вправе продлить срок исполнения запроса на срок не более 30 дней, уведомив об этом Заявителя. 

 Запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления о предоставлении архивной информации или копий архивных документов, необходимых им для осуществления своих полномочий,   рассматриваются  ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) в день поступления. 

После регистрации и рассмотрения ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности)  запрос с резолюцией  в течение 1 рабочего дня передается должностному лицу, ответственному за его исполнение.

Описание последовательности действий при анализе тематики запроса, принятии решения о возможности исполнения запроса

 Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, обязано провести анализ тематики поступившего запроса.  

В ходе анализа определяется:


степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения; 

правомочность получения Заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на представление сведений, содержащих государственную тайну и сведения конфиденциального характера;


место хранение архивных документов, необходимых для исполнения запроса.

При выявлении недостаточности сведений, необходимых для исполнения запроса, или нечетко, неправильно сформулированного запроса, должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, в течение 5 рабочих дней готовит письменный запрос об уточнении и дополнении  запроса  Заявителя необходимыми для его исполнения сведениями.

 По итогам анализа должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, принимает решение:


о возможности исполнения запроса;

о направлении запроса на исполнение по принадлежности в, другие органы и организации, при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса, и информирует об этом Заявителя;

об отказе в приеме документов (пункт 33 настоящего Административного регламента);

об отказе Заявителю в предоставлении запрашиваемых сведений при отсутствии у него права на их получение.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

Описание последовательности действий при подготовке 

и  направлении ответов Заявителям

 Подготовку ответов Заявителям осуществляет должностное лицо, ответственное за исполнение запроса. 

 По итогам исполнения запроса должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, оформляет:

архивную справку, архивную выписку, копии архивных документов; 

письмо об отсутствии запрашиваемых сведений, с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации, которые направляются непосредственно в адрес заявителя;

письмо с уведомлением о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другие органы и организации;

письмо с мотивированным отказом Заявителю в получении запрашиваемых сведений при отсутствии у Заявителя прав на их получение и разъясняет его дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 Подготовленный должностным лицом, ответственным за исполнение запроса,  ответ Заявителю передается на подпись главе Администрации МО (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Подписанный главой МО (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) ответ отправляется по назначению.

 В зависимости от способа, выбранного Заявителем, ответ  может быть получен им лично (или уполномоченным Заявителем лицом) по месту обращения, либо направлен ему посредством почтовой или электронной связи, обеспечивающим при необходимости конфиденциальность. Архивная справка, архивная выписка может быть направлена Заявителю посредством электронных каналов связи, при условии, что запрос поступил по электронным каналам связи.
 Рассмотрение запроса считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, и Заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

          Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, специалистом Администрации МО, осуществляется:

- главой МО.

          Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации МО положений Регламента, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.

           Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

           По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия)  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

  Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к главе Администрации МО (при его отсутствии – должностному лицу, исполняющему его обязанности) или Администрацию муниципального образования «Юкаменский район».

         В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование должности, фамилия должностного лица Администрации МО (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

изложение сути жалобы. В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы, законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые он считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства, с указанием их перечня;

личная подпись;

дата обращения.

          Поступившие в Администрацию МО письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. Письменные жалобы регистрируются должностным лицом Администрации МО в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение главе Администрации МО (в его отсутствие – должностному лицу, исполняющему его обязанности).

            Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней со дня её регистрации.

          Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.
         Глава МО (при его отсутствии – должностное лицо, исполняющее его обязанности):

          обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

         определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации МО не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

         На жалобу дается письменный ответ, оформленный в соответствии с правилами делопроизводства, содержащий ответ о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации МО (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности).

          В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации МО вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись в Администрацию МО. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

           Ответ на жалобу не дается, если:


в письменной жалобе не указаны сведения, приведенные в пункте 94 настоящего Административного регламента; 


в письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица архивного отдела, членов его семьи;


текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

          Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать от архивного отдела:

         информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

         копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностных лиц архивного отдела, заверенные в установленном порядке. 

          Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

          В случае, если Заявитель не удовлетворен результатами рассмотрения жалобы он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


.

Приложение 1 

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


 
















  Приложение 2

 к Административному регламенту
Заявление  для получения справки о трудовом стаже


Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»

______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                             зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу подтвердить стаж работы  в _________________________________________________________________________ 

                                    (наименование организации)

в должности _____________________________________________________________  

в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года.

                                                                                                     Дата 


Подпись

  Приложение 3
к Административному регламенту
Заявление для получения справки о заработной плате

Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»

______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                          зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу выдать архивную справку о заработной плате работающего(ей)   в ____________________________________________________________________________

(наименование организации)

должности _________________________________________________________________  

в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года. 

                                                                                                      Дата 


Подпись

 Приложение 4

к Административному регламенту

Заявление для получения копии архивного документа

Главе муниципального образования


                       «Верх-Унинское»

______________________________


Ф.И.О. Заявителя

______________________________

                                                                       зарегистрированного по адресу:


_________________________


заявление.


Прошу выдать копию архивного документа:___________________________________________________________________

                                                  ( вид документа: постановление, решение, акт  и т. п.)

принятый(ое) либо утвержденный(ое)____________________________________________

                                                                      (дата и номер документа: если не располагают точными 

___________________________________________________________________________ .
сведениями, указать примерную дату) 

___________________________________  тема  

                                                                          Дата


Подпись
Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Оформление и выдача справки, выписок из похозяйственной книги 





Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину с разъяснением данного судебного решения





Проверка правильности адресования, оформления и доставки, целостности упаковки, наличия указанных вложений








Прием письменного обращения





Регистрация поступивших обращений





Прочитывается обращение, определяется его тематика, выявляются поставленные заявителем вопросы





Постановка обращений граждан на контроль и направление на исполнение специалистам Администрации МО





Не регистрируются обращения, не поддающиеся прочтению, без обратного адреса, либо в котором содержатся нецензурные или оскорбительные выражения





Рассмотрение обращений Главой  МО и определение исполнителя





Рассмотрение обращения, если необходимо личная беседа с заявителем, запрос в установленном законодательством порядке дополнительных материалов





Принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина





Подготовка уведомления гражданину о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, органы местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией в течение семи дней со дня регистрации





Письменный ответ заявителю по существу поставленных в обращении вопросов в течение 30 дней со дня его регистрации





Наличие оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги








Да





Нет





Отказ в исполнении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления, проверка документов





Подача заявления о регистрации по месту жительства, по месту пребывания, о снятии с регистрационного учета старшему инспектору Администрации поселения





Подготовка к оформлению документов





Снятие с регистрационного учета мо месту жительства или месту пребывания








Выдача свидетельства  о регистрации по месту пребывания








Выдача свидетельства о регистрации по месту жительства








Проставление в документы, удостоверяющие личность отметки (оттиск штампа) о регистрации или снятии с учета








Начало исполнения муниципальной услуги: поступил запрос (заявление) о предоставлении информации





Регистрация запроса Заявителя





Рассмотрение запроса руководством 








ДА





Передача запроса на исполнение должностному лицу





Анализ тематики запроса. Принятие решение о возможности исполнения.





В запросе достаточно данных для его исполнения





Неверно оформленный запрос;


отсутствие запрашиваемых сведений в Администрации  МО;


отсутствие у заявителя права на получение запрашиваемых сведений








Подготовка ответа архивных справок, копий архивных документов





Подготовка направления запроса по принадлежности исполнения и уведомления заявителю





Подготовка мотивированного отказа и разъяснения дальнейших действий заявителю





Подготовка уведомления о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Направление ответа заявителю





Подписание ответа 





Приём и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги  








Проверка комплектности предоставленных документов, правильности их заполнения                                              





Рассмотрение и принятие  решения о выдаче или                        об отказе в выдаче пропуска 








Оформление пропуска либо мотивированного


отказа в выдаче пропуска








Регистрация и выдача пропуска                                            





    


		


ПРОПУСК № ______


на движение транспортных средств


по сельским дорогам


в период временных ограничений














лицевая сторона





Администрация муниципального образования «Юкаменское»


Выдан ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


                                (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)





Автомашина  ____________________________________________________________________


                                                                  (тип, марка)


Гос. № ____________________Прицеп № __________________





На проезд по дорогам общего пользования на территории муниципального образования «Юкаменское»





Срок действия пропуска: с «_____» _______________ 201___ г. по «_____» _________________ 201____г.








Глава муниципального образования                                                               Ф.И.О.


м.п.








оборотная сторона





Приём и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги  


                                                





Проверка комплектности предоставленных документов, правильности их заполнения                                                                   





Рассмотрение и принятие  решения о выдаче или                        об отказе в выдаче разрешения на вырубку 


                                               





Оформление пропуска либо мотивированного


отказа в выдаче разрешения на вырубку








Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги











Регистрация и выдача разрешения на вырубку                                          





Начало исполнения муниципальной услуги: поступил запрос (заявление) о предоставлении информации





Регистрация запроса Заявителя





Рассмотрение запроса руководством 








ДА





Передача запроса на исполнение должностному лицу





Анализ тематики запроса. Принятие решение о возможности исполнения.





В запросе достаточно данных для его исполнения





Неверно оформленный запрос;


отсутствие запрашиваемых сведений в Администрации  МО;


отсутствие у заявителя права на получение запрашиваемых сведений








Подготовка ответа архивных справок, копий архивных документов





Подготовка направления запроса по принадлежности исполнения и уведомления заявителю





Подготовка мотивированного отказа и разъяснения дальнейших действий заявителю





Подготовка уведомления о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Направление ответа заявителю





Подписание ответа 








� Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним” (далее – Закон о регистрации) в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.


� Сведения о реквизитах документа, удостоверяющего личность, и адресе постоянного места жительства или преимущественного проживания гражданина, которому принадлежит земельный участок (прежнего собственника здания (строения) или сооружения, расположенного на этом земельном участке), не заполняются в случае государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с пунктом 7 статьи 25.2 Закона о регистрации.


� Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.


� Проставляется печать органа местного самоуправления.








