[image: image1.png]



«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 января 2015 года                                                                                                         № 1

Село Верх-Уни

Об изменении адресного ориентира

В связи с уточнением адресного хозяйства муниципального образования «Верх-Унинское», а так же руководствуясь Уставом МО «Верх-Унинское»,  утвержденного решением Совета депутатов  от 29.11.2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Изменить адрес земельного участка с адреса: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Советская, рядом с д. № 4  - на адрес: Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Советская, дом 11.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 января 2015 года                                                                                                          № 2
Село Верх-Уни

	Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории муниципального образования «Верх-Унинское» - сельского поселения


	                                     

	
	


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории муниципального образования «Верх-Унинское» (прилагается).

2. Утвердить должностную инструкцию инспектора по воинскому учету и бронированию (прилагается).

              3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

4. Постановление  № 1 от 09 января 2014 года  считать утратившим силу.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова

Утверждено постановлением 

Администрации МО «Верх-Унинское»

От 22.01.2015 года №2
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации первичного воинского учета

муниципального образования «Верх-Унинское»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инспектор по воинскому учету и бронированию муниципального образования «Верх-Унинское»  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,   Федеральными   законами   Российской  Федерации  от  31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122,  от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Удмуртской Республики, Уставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

П. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами инспектора по воинскому учету и бронированию  являются:

обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

          - анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

-
проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

Ш. ФУНКЦИИ

При осуществлении первичного воинского учета органы местного самоуправления поселений обязаны:

осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются Положением о воинском учете;

поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информация об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, должна направляться в отдел военного комиссариата УР по МО в двухнедельный срок со дня ее получения;

направлять в двухнедельный срок по запросам отдела военного комиссариата УР по МО необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет граждан, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учёта граждан, обязанных состоять на воинском учёте, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории муниципального образования, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию;

осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

представлять в отдел военного комиссариата УР по МО ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

вести прием граждан по вопросам воинского учета.

IV. ПРАВА

При осуществлении первичного воинского учета органы местного самоуправления поселений вправе:

запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

запрашивать у соответствующего  отдела военного комиссариата УР по МО разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

вносить в отделы военного комиссариата УР по МО предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

V. РУКОВОДСТВО

 5.1.
Инспектор по воинскому учету и бронированию назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления.

5.2.Инспектор по воинскому учету и бронированию находится в непосредственном подчинении главы органа местного самоуправления.

5.3.
В случае отсутствия инспектора по воинскому учету и бронированию на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность,  командировка)   его   замещает старший специалист Администрации МО «Верх-Унинское» Максимова Н.Г.

Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                   ______________________/ Н.В.Веретенникова

Утверждено постановлением 

Администрации МО «Верх-Унинское»

От 22.01.2015 года №2
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

инспектора по воинскому учету и бронированию
муниципального образования «Верх-Унинское»

1.Общие положения

        1.1 Настоящая инструкция определяет обязанности, права и ответственность инспектора по воинскому учету и бронированию органа местного самоуправления (далее инспектор по воинскому учету и бронированию).
        1.2 Инспектор по воинскому учету и бронированию отвечает за:

1.2.1 сохранность документов (сведений), составляющих служебную тайну, персональных данных граждан;

1.2.2 обеспечение безопасных условий труда, поддержание порядка, выполнение правил пожарной безопасности на рабочем месте.

        1.3 Инспектор по воинскому учету и бронированию должен знать:

1.4.1 законодательные и другие нормативные правовые акты, касающиеся выполняемой работы по вопросам воинского учета и бронирования военнообязанных граждан; 

1.4.2 порядок составления установленной отчетности, средства вычислительной техники, основы трудового законодательства, правила и нормы охраны труда, пожарной безопасности;

1.4.3  порядок применения дисциплинарной практики;

1.4.4 нормативно-правовую базу, регламентирующую основные принципы противодействия коррупции.

        1.4  Инспектор по воинскому учету и бронированию в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,   Федеральными   законами   Российской  Федерации  от  31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004 г. № 122,  от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Удмуртской Республики, Уставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления

        1.5 Инспектор по воинскому учету и бронированию назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

        1.6 Инспектор по воинскому учету и бронированию находится в непосредственном подчинении главы органа местного самоуправления.

2. Основные задачи

2.1 Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

2.2 Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

2.3 Анализ количественного состава и качественного состояния призывных и  мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

2.4 Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

3. Должностные обязанности

3.1  В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета инспектор по воинскому учету и бронированию обязан:

3.1.1 осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев);

3.1.2 выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) и подлежащих постановке на воинский учет;

3.1.3 вести учет организаций, находящихся на  территории, и контролировать ведение в них воинского учета;

3.1.4 осуществлять сбор, хранение и обработку сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете. Состав сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и форма учета таких сведений определяются отделом военного комиссариата УР по МО.

3.2 В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета инспектор по воинскому учету и бронированию обязан:

3.2.1 сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих отделов военного комиссариата УР по МО и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

3.2.2 своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в отдел военного комиссариата УР по МО по установленной форме;

3.2.3. направлять в двухнедельный срок по запросам отдела военного комиссариата УР по МО необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;

3.2.4 разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

3.2.5 представлять в отдел военного комиссариата УР по МО сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

3.3. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет инспектор по воинскому учету и бронированию обязан:

3.3.1 проверять наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

3.3.2 заполнять карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполнять (в 2 экземплярах)  алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполнять учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточнять сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

3.3.3 представлять военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в отдел военного комиссариата УР по МО для оформления постановки на воинский учет. Оповещать призывников о необходимости личной явки в соответствующий отдел военного комиссариата УР по МО для постановки на воинский учет. Кроме того, информировать отдел военного комиссариата УР по МО об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещать граждан о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата УР по МО. При приеме от граждан документов воинского учета выдать расписки;

3.3.4 делать отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

3.4  В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета инспектор по воинскому учету и бронированию обязан:

3.4.1 представлять в отдел военного комиссариата УР по МО документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещать офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий отдел военного комиссариата УР по МО для снятия с воинского учета. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных  оповещать их о необходимости личной явки в отдел военного комиссариата УР по МО. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдать расписки;

3.4.2 производить в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

3.4.3 составлять, и представляют в отдел военного комиссариата УР по МО в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

3.4.4 хранить документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными отдела военного комиссариата УР по МО, после чего уничтожать их в установленном порядке.

3.5 Осуществлять сбор информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в военные образовательные учреждения профессионального образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья;

3.6 Представлять в отдел военного комиссариата УР по МО ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

3.7 Организовывать и обеспечивать своевременное оповещение граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

3.8 Вести прием граждан по вопросам воинского учета.

4. Права

          4.1. При осуществлении первичного воинского учета инспектор по воинскому учету и бронированию имеет право:

4.1.1. запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета;

4.1.2 вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

4.1.3 определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) отдела военного комиссариата УР по МО;

4.1.4 определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

4.1.5. запрашивать у соответствующего  отдела военного комиссариата УР по МО разъяснения по вопросам первичного воинского учета;

4.1.6 вносить в отдел военного комиссариата УР по МО предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

4.1.7 пользоваться информационными материалами и нормативно-правовыми документами, необходимыми для исполнения своих должностных обязанностей;

4.1.8  повышать свою квалификацию.

5. Ответственность

          5.1 Инспектор по воинскому учету и бронированию несет ответственность за: 

5.1.1  осуществление возложенных на него обязанностей;

5.1.2 организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативных правовых актов по своей деятельности; 

5.1.3 соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил техники безопасности, пожарной безопасности;

5.1.4 рациональное и эффективное использование материальных и финансовых ресурсов;

5.1.5  ведение документации, предусмотренной должностными обязанностями.

        5.2 За нарушение законодательных и иных нормативных актов инспектор по воинскому учету и бронированию может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в зависимости от тяжести  проступка к дисциплинарной, материальной, административной, уголовной  ответственности.

6. Порядок пересмотра должностной инструкции

         6.1. Должностная инструкция подлежит пересмотру при изменении задач и функций органов местного самоуправления по осуществлению первичного воинского учета граждан.

Глава муниципального образования 

«Верх-Унинское»                                                                    __________________/Н.В.Веретенникова/
Ознакомлен (а), один экземпляр инструкции получил (а)    ___________________ / С.М. Данилова /
«_____»____________ 20____г.
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 января 2015 года                                                                                                          № 3

Село Верх-Уни

	Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории муниципального образования «Верх-Унинское» - сельского поселения


	


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Устава поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Обязанности по ведению первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на военную службу, проведения проверок ведения воинского учета и бронирования на предприятиях и в организациях возложить на инспектора по воинскому учету и бронированию  Данилову Светлану Михайловну.
2. При убытии в отпуск, командировку или на лечение Даниловой С.М. временное исполнение  обязанностей по ведению первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на военную службу, проведение проверок ведения воинского учета и бронирования на предприятиях и в организациях, возложить на ведущего специалиста - эксперта Администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г.
4. Передачу дел и должности осуществлять по актам.

5. Настоящее постановление довести до руководителей предприятий (организаций), расположенных на территории муниципального образования.
             6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 января 2015 года                                                                                                          № 3.1
Село Верх-Уни

О повышении оплаты труда работников, занимающих 
должности, не являющиеся должностями муниципальной 

службы, а также работников осуществляющих 
профессиональную деятельность по профессиям рабочих 

в органах местного самоуправления муниципального

образования «Верх-Унинское»

Руководствуясь постановлением Правительства Удмуртской  Республики от 01 декабря 2014 года  № 495 «О повышении оплаты труда работников исполнительных органов государственной власти Удмуртской Республики, государственных органов УР, занимающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы УР, а также работников исполнительных органов государственной власти УР, государственных органов УР, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих», Администрация муниципального образования «Юкаменский район» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Повысить с 1 октября 2014 года в 1,05 раза размеры должностных окладов (окладов) работников, установленные Положением об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Верх-Унинское» от 29 декабря 2008 года № 27 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих  профессиональную деятельность  по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское», увеличенные постановлением Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 25.10.2013 года № 38 «О повышении оплаты труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Верх-Унинское».

Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 февраля 2015 года                                                                                                          № 4 

Село Верх-Уни

О проведении публичных слушаний

по  внесению изменений в Устав

 муниципального образования «Верх-Унинское».

 В  соответствии  со  статьей  15  Устава  муниципального  образования  «Верх-Унинское»,  утвержденного  решением  Совета  депутатов  муниципального  образования  «Верх-Унинское» от  29 ноября  2005  года № 5, а также Положением «О публичных слушаниях на территории муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 декабря 2007 г. № 53,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания по проекту решения Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»  «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Верх-Унинское».   
2. Публичные слушания по проекту  решения Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» провести в здании Верх -Унинского ЦСДК    - 20 февраля  2015 г. - в 19 00 .
3. Проект решения и порядок учёта предложений по проекту решения обнародовать путём размещения в следующих помещениях:  администрации МО «Верх-Унинское», муниципального образовательного учреждения «Верх-Унинская общеобразовательная школа», Верх - Унинской сельской библиотеки, контор ООО «Верх-Уни», ООО «Маяк», К(Ф)Х Данилова С.Н.
4. Подготовку и проведение публичных слушаний возложить на ведущего специалиста-эксперта администрации МО «Верх-Унинское»                Максимову Н.Г.
5. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

  АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 марта 2015 года                                                                                                              №  4.1
Село Верх-Уни

Об очистке снега с крыш и

наледей с карнизов зданий.


В связи с большим скоплением снега на крышах зданий и в целях предупреждения несчастных случаев и чрезвычайных ситуаций,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, учреждений и объектов сельскохозяйственного производства:


- организовать проверку состояния всех объектов производства, социальной сферы и  принять меры по очистке их от снега и предотвращения обрушения потолочных конструкций;


- в срок до 25 марта своими решениями определить состав сил и средств, привлекаемых для проведения спасательных и других неотложных работ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций;


- проверить состояние и при необходимости провести комплекс инженерных мероприятий по усилению потолочных конструкций в наиболее уязвимых местах, организовать контроль за данными объектами; 


- создать резервы материальных ресурсов для своевременной ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций.


2. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий и бюджетных организаций, а также соцработникам, закрепленным за одинокими пенсионерами,  оказывать помощь престарелым людям в очистке крыш от снега.


3. Контроль над выполнением данного постановления возложить на председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности МО «Верх-Унинское»  Максимову Н.Г.

Глава  муниципального образования

 «Верх-Унинское»:                                      ____________________/  Н.В.Веретенникова / 
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

22 марта 2015 г.                                                                                                            №  4.2
с.Верх-Уни

О мерах по предотвращению 

несчастных случаев на водоемах 

МО «Верх-Унинское»

В целях предупреждения несчастных случаев на водоемах, расположенных на территории муниципального образования «Верх-Унинское» 

ПОСТАНОВЛЯЮ :

1. Запретить в паводковый период (с 01.04. по 01.05.) повсеместно выход населения для рыбной ловли на лед водоемов, расположенных на территории муниципального образования «Верх-Унинское»».

2. Уполномоченному по делам ГО ЧС администрации МО «Верх-Унинское»: 

· усилить контроль по недопущению выхода населения на лед в паводковый период и купанию населения в не отведенных для этого местах в период купального сезона.

· выставить знаки, запрещающие выход населения на лед в паводковый период и знаки запрета купания в не отведенных для этого местах в период купального сезона;

· в работе по предупреждению несчастных случаев на водоемах муниципального образования «Верх-Унинское» активно использовать агитационные материалы и мероприятия.


        3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава  муниципального образования

 «Верх-Унинское»:                                      ____________________/  Н.В.Веретенникова / 
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22  марта 2015 г.                                                                                                               № 4.3
С. Верх-Уни

О подготовке   к весеннему паводку

2015 года на территории 

Муниципального образования «Верх-Унинское».


В целях обеспечения сохранности прудов, гидротехнических сооружений, защиты населения и территории МО «Верх-Унинское» от весеннего паводка 2015 года и принятия своевременных мер по предупреждению чрезвычайных ситуаций

                                                        ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить состав противопаводковой комиссии МО «Верх-Унинское» (списочный состав прилагается).

2. Утвердить план работы на паводковый период (план прилагается).

3. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, независимо от форм собственности, провести мероприятия согласно плану работы на паводковый период.

4. Уполномоченному по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское» организовать выполнение мероприятий по подготовке территории Верх-Унинского поселения к пропуску весенних паводковых вод 2015 года. 

5. О всех ЧС, возникающих в связи с паводком, сообщать главному специалисту отдела по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское» Невоструеву А.Ю.  по телефону 2 – 16 – 36  или по телефону ЕДДС – 01. 

6. Настоящее постановление вручить всем руководителям сельхозпредприятий, разместить в общественных местах.

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на уполномоченного по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское» Максимову Н.Г.

   Глава  муниципального образования

  «Верх-Унинское»:                                      ____________________/  Н.В.Веретенникова / 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.

СОСТАВ   ПРОТИВОПАВОДКОВОЙ   КОМИССИИ

ПО  ТЕРРИТОРИИ  АДМИНИСТРАЦИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВЕРХ – УНИНСКОЕ»  НА  2015 ГОД.

1. Веретенникова Наталья Владимировна – глава  МО «Верх-Унинское».

2. Максимова Наталья Геннадьевна – специалист, уполномоченный по делам ГО и ЧС администрации МО «Верх-Унинское».

3. Осипова Валентина Николаевна – руководитель ООО «Верх-Уни» (по согласованию).

4. Яговкин Александр Александрович – руководитель ООО «Маяк» (по согласованию).

5. Данилов Сергей Николаевич – руководитель К(Ф)Х Данилова С.Н. (по согласованию).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2.                                                                  

ПЛАН

РАБОТЫ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕРХ – УНИНСКОЕ» В ПАВОДКОВЫЙ ПЕРИОД 2015 ГОДА.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные исполнители

	1. 
	Определить состав сил и средств, привлекаемых для проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ.
	До 10.04.2015
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	2. 
	Разработать график дежурства и планы мероприятий на период весеннего паводка.
	До 10.04.2015
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	3. 
	Очистить подъезды к прудам.


	До 10.04.2015
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	4. 
	Создать механизированные группы для обеспечения безаварийного пропуска паводковых вод, предусмотреть водопропускные и водоотводные каналы (траншеи)
	До 10.04.2015
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	5. 
	Околоть лёд перед входными оголовками. 
	До 10.04.2015
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	6. 
	Очистить водоспуски ото льда и мусора
	До 10.04.2015
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	7. 
	Подготовить резерв материальных средств для предотвращения ЧС, связанных с размывом дамб.
	До 10.04.2015
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	8. 
	Проверить состояние и, при необходимости, провести комплекс инженерных мероприятий по усилению водозащитных дамб в наиболее уязвимых местах.
	До 10.04.2015
	Механизированные группы сельхозпредприятий*

	9. 
	Организовать контроль уровня воды в водоёмах.
	В период паводка
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	10. 
	Обеспечить беспрепятственный проезд тяжеловесной техники к местам возникновения ЧС.
	В паводковый период
	Руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	11. 
	Организовать подготовку водопропускных устройств на дорогах и проезжих частях улиц для пропуска паводковых вод.
	До 10.04.2015
	Глава МО, руководители сельхозпредприятий, имеющие на своих балансах пруды

	12. 
	Принять меры по ограничению и запрещению движения автотракторной техники по улицам населённых пунктов территории МО «Верх-Унинское», отвода стока вод с целью предотвращения разрушения дорожного полотна.
	До 10.04.2015
	Глава МО, руководители сельхозпредприятий

	13. 
	В образовательных учреждениях  провести классные часы с учащимися о запрете хождения по льду прудов и рек во время весеннего паводка.
	До 10.04.2015
	Директора школ


· - ПО СОГЛАСОВАНИЮ С РУКОВОДИТЕЛЯМИ, ИМЕЮЩИМИ  НА СВОЕМ БАЛАНСЕ ПРУДЫ.
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22  марта 2015 г.                                                                                                               № 4.4
С. Верх-Уни
О внесении изменений в Постановления

Администрации муниципального образования

«Верх-Унинское».

На основании Информации Администрации Главы и Правительства Удмуртской Республики о включении муниципальных нормативных правовых актов в регистр муниципальных правовых актов Удмуртской Республики, а также в целях  приведения нормативно-правовых актов в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 25 мая 2013 года № 16 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское»» следующие изменения:

· Абзац 1 пункта 5.2. раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции:           «5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы МО. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения – не более пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения.».
2. Внести Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 августа 2013 года № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление первичного воинского учёта граждан, проживающих или пребывающих на территории муниципального образования «Верх-Унинское» следующие изменения:
· Раздел 5 изложить в следующей редакции: «5. Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения муниципальной функции.

Граждане имеют право на обжалование решений, принятых в ходе выполнения муниципальной услуги, действий или бездействия инспектора в досудебном порядке (в вышестоящий орган) или в судебном порядке. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы МО. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения – не более пятнадцати рабочих дней со дня регистрации обращения.».
3. Внести Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 августа 2013 года № 24 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» следующие изменения:

· Абзац 5 раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции: «Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.».
4. Внести Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 августа 2013 года № 25 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (пропусков) на движение транспортных средств  с разрешенной массой 10 тонн и выше, грузовых автомобилей повышенной проходимости, тракторов всех марок по сельским дорогам в период  временных ограничений на территории муниципального образования «Верх-Унинское» следующие изменения:
· Абзац 3 пункта 5.1 Раздела 5 Регламента изложить в следующей редакции: «Письменная жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней, в соответствии с требованиями Федерального Закона от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5. Внести Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 августа 2013 года № 26  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское» следующие изменения: 
· абзац 3 пункта 5.1. Раздела 5 изложить в следующей редакции: «Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней, в соответствии с требованиями Федерального Закона от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава  муниципального образования

«Верх-Унинское»:                                      ____________________/  Н.В.Веретенникова / 
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07 апреля 2015 года                                                                                                                                      № 5
С. Верх-Уни

О санитарной очистке, благоустройству и противопожарных мероприятиях

на территории муниципального образования  «Верх-Унинское».

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести  с 10 апреля по 31 мая  2015 года декаду по санитарной очистке, благоустройству и противопожарной безопасности на территории муниципального образования «Верх-Унинское».

2. Утвердить план декады по благоустройству, санитарной очистке и пожарной безопасности МО «Верх-Унинское» на 2015 год (план прилагается).

3. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, учреждений социальной сферы, жителям всех населённых пунктов:

· Организовать работу по санитарной очистке, благоустройству и пожарной безопасности на закреплённых территориях (на территориях ферм, машинных дворов, магазинов, школ и детских садов, ФАПов, Домов культуры, придомовых территориях).

· В течение декады еженедельно проводить работы по санитарной очистке и благоустройству закреплённых  территорий.

· Рекомендовать руководителям ООО «Верх-Уни» и «Маяк», К(Ф)Х Данилова С.Н. безвозмездно предоставлять транспорт для проведения работ вывозу мусора с территорий, прилегающих к учреждениям бюджетной сферы, и из частного сектора в период проведения работ по саночистке и благоустройству.

· Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, учреждений социальной сферы, жителям населённых пунктов произвести необходимый ремонт  имеющихся заборов, палисадников, ограждений  памятных мест.      

4.  Организацию работ, контроль над их выполнением и ответственность возложить на депутатов сельского Совета МО «Верх-Унинское».

5.  Координацию работы по санитарной очистке и благоустройству и ответственность за выполнение возложить на рабочую группу в следующем  составе:  

· Максимова Н.Г., специалист администрации МО «Верх-Унинское», руководитель рабочей группы.

· Осипова В.Н., руководитель ООО «Верх-Уни» (по согласованию)

· Яговкин А.А., руководитель ООО «Маяк» (по согласованию)

· Данилов С.Н., руководитель К(Ф)Х (по согласованию)

· Злобина А.Ф., директор МОУ Верх-Унинская СОШ.

· Поздеева Л.Л., директор Верх-Унинского ЦСДК.

· Арасланова А.М., руководитель Шафеевского СДК.

· Данилова Н.Е., заведующая Верх-Унинским ФАП.

· Салеева Г.Г., заведующая Шафеевским ФАП.

· Касимова К.С., заведующая Верх-Унинским Детским садом.

· Арасланова И.Н., заведующая Шафеевским детским садом.

6.  Руководителю рабочей группы Максимовой Н.Г. еженедельно подводить итоги проведения работ и каждую неделю предоставлять информацию главе МО и в отдел строительства и ЖКХ администрации МО «Юкаменский район».

7.  Подвести итоги декады и довести информацию до населения. Сведения о нерадивых хозяевах предоставить в районную административную комиссию.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»:                                                                             Н.В.Веретенникова
Приложение 1.

ПЛАН  ДЕКАДЫ 

ПО БЛАГОУСТРОЙСТВУ, САНИТАРНОЙ ОЧИСТКЕ И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ».

2015  год.

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственные 

	1. 
	Издание Постановлений об ограничении движения тяжёлой техники по улицам н/п МО, о проведении декады по саночистке, благоустройству и противопожарной безопасности на территории МО «Верх-Унинское»
	Апрель
	Глава МО

	2. 
	Создание комиссии (рабочей группы) по координации работы по санитарной очистке, благоустройству и противопожарной безопасности 
	10.04.15
	Глава МО

	3. 
	Заседание координационной комиссии с повесткой дня:

1. Разработка и утверждение плана работы по благоустройству, саночистке и пожарной безопасности территории МО.
	10.04.15
	Глава МО

	4. 
	Совещания с руководителями учреждений социальной сферы.
	1 раз в месяц
	Глава МО

	5. 
	Заседание сельского комитета с повесткой дня

 о месячнике по благоустройству и саночистке,

 о противопожарной безопасности.
	1 раз в месяц
	Глава МО 



	6. 
	Встречи с руководителями сельхозпредприятий и учреждений социальной сферы по вопросам благоустройства и пожарной безопасности. 
	Раз в неделю.
	Глава МО.

	7. 
	Контроль над соблюдением ограничения проезда техники по улицам населённых пунктов МО.
	В течение месяца
	Глава МО, депутаты.

	8. 
	Проведение работ по санитарной очистке, благоустройству на территориях сельхозпредприятий, учреждений соцсферы, придомовых территория жителей МО.
	До 9 мая
	Глава МО, руководители хозяйств,  учреждений соцсферы, депутаты, старосты н/п.

	9. 
	Очистка территорий сельхозпредприятий от мусора:

1. ООО «Верх-Уни»

2. ООО «Маяк»

       3.    К(ф)Х  Данилова С.Н.
	До 9 мая
	Осипова В.Н..

Яговкин А.А.

Данилов С.Н.

	10. 
	Благоустройство и очистка территорий  общественных зданий, учреждений, мест массового пребывания людей от мусора:

· Территория Верх-Унинской ООШ

· Территория Верх-Унинского ЦСДК

· Территория администрации МО

· Территория ФАП 

· Территория библиотеки

· Территория магазина ИП Чернышова

· Территория магазина «Шеп»

· Территория магазина РАЙПО

· Мельнично-крупяного цеха «Шеп»

· Территория автобусной остановки

· Территория Шафеевского ФАП

· Территория магазина РАЙПО

· Территория Шафеевского ДК
	До 9 мая
	Злобина А.Ф.

Поздеева Л.Л.

Веретенникова Н.В.

Данилова Н.Е.

Данилова Э.С.

Чернышев 

Данилова Т.Я.

Дорофеева И.Л.

Данилов С.Н.

     Веретенникова Н.В.

            Салеева Г.Г.

Берсенева С.А.

Малых А.М.

	11. 
	Очистка территорий частных домов от мусора:

1. село Верх-Уни:

2. деревня Доронино

3. деревня Антропиха

4. деревня Лялино

5. деревня Шафеево 


	До 31.05.15


	Глава МО, депутаты, старосты

 населенных

 пунктов.



	13
	Очистка северных сторон зданий от снежных залежей.
	 В течение апреля
	Руководители учреждений

	14
	Вырубка  древесного подроста, окультуривание территории населённых пунктов МО; вывоз вырубленного древесного подроста и мусора в места временного размещения ТБО.
	В течение месяца
	Жители н/п, руководители предприятий и учреждений.

	15
	Ремонт ограждений, повреждённых за зиму, покраска палисадников (по мере возможности).
	До 31.05.15
	Жители н/п, руководители предприятий и учреждений.

	16
	Предварительные подворные обходы в населённых пунктах МО с целью проверки хода работ по 

благоустройству, саночистке и противопожарной безопасности.
	20 – 30 апреля
	Комиссия по благоустройству, старосты улиц и деревень, депутаты. 

	17
	Организация и проведение субботников по уборке мусора.
	Еженедельно
	Руководители предприятий и организаций всех форм собственности

	18
	Сельские сходы в населённых пунктах МО с повесткой дня: 

о месячнике по благоустройству и саночистке, 

о противопожарной безопасности, 

о профилактике бешенства животных.
	4  декада апреля
	Глава МО, старосты улиц, депутаты.

	19
	Операция «Чистые улицы»
	До 9 мая
	Руководитель «МГ»

	21
	Косметический ремонт памятников погибшим в годы Гражданской и Великой Отечественной войн и благоустройство территорий мемориальных комплексов.
	4 декада апреля
	Директора Верх-Унинской школы  и Шафеевского  детсада, директор ЦСДК

	22
	Обход организаций с целью проверки выполнения работ по благоустройству, саночистке и противопожарной безопасности.
	4 декада апреля
	Глава МО.

	23
	Очистка и благоустройство территории родников в деревнях Антропиха и Шафеево, в селе Верх-Уни.
	Май
	Депутаты, старосты населённых пунктов

	24
	Очистка и благоустройство территорий кладбищ

 д.Шафеево и с.Верх-Уни.
	По мере возмож-ности в теч. декады
	Депутаты, старосты населённых пунктов

	25
	Ликвидация несанкционированных свалок.
	В теч.
декады
	Глава МО.

	26
	Сгруживание ТБО на территориях их временного размещения Доронинского и Шафеевского карьеров.
	В теч.
декады
	Глава МО.



	27
	Заседания  координационной комиссии по санитарной очистке, благоустройству и противопожарной безопасности по подведению итогов недели.
	По пятницам
	Руководитель группы

	28
	Работа координационной комиссии по санитарной очистке, благоустройству и противопожарной безопасности
	В течение всей декады
	Руководитель группы

	29
	Информационное оповещение жителей МО о ходе декады по санитарной очистке, благоустройству территории и противопожарной безопасности.
	В течение декады
	Руководитель координационной группы
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  27 апреля  2015 г.                                                                                                                  №  5.1
С. Верх-Уни

Об установлении особого  противопожарного режима

на территории МО «Верх-Унинское».

В связи с установившейся сухой и жаркой погодой, угрозой роста количества пожаров  и негативных последствий от них, а также учитывая сохраняющуюся высокую пожароопасность,  руководствуясь Федеральным законом РФ от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности» и в целях обеспечения безопасности жизни и здоровья людей

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить на территории муниципального образования «Верх-Унинское» с 01 мая 2015 года особый противопожарный режим.

2. Запретить до отмены противопожарного режима:

· посещение лесов и мест отдыха, граничащих с лесными массивами;

· разведение костров, сжигание сухой травы, мусора, в том числе на индивидуальных приусадебных участках, территориях организаций.

3. Рекомендовать руководителям предприятий, учреждений и организаций,    

      независимо от организационно-правовой формы собственности: 

· согласовывать проведение всех видов пожароопасных работ на территории МО с  Главой МО «Верх-Унинское» и начальником Госпожнадзора (тел. ГПН 9-2-16-05);

· произвести очистку территорий организаций от пожароопасных отходов и мусора;

· организовать (на весь период) круглосуточное дежурство должностных лиц; 

· организовать дежурство на имеющейся приспособленной для тушения пожаров  и землеройной технике (об организации дежурства уведомить начальника ПЧ № 42 и начальника ГПН по  тел. 9-01,  9- 2-16-05).

4. В целях предотвращения перехода огня с сельхозугодий на жилые дома  и хозяйственные постройки, рекомендовать руководителям  сельхозпредприятий выполнить минерализованную полосу (опашку) шириной не менее 5 м по границе сельхозугодий и  населенных пунктов.

5. Рекомендовать балансодержателям водопроводных сетей провести проверку пожарных гидрантов на водоотдачу, при наличии неисправности принять  исчерпывающие меры по  приведению их в исправное состояние.

6. Рекомендовать жителям  МО «Верх-Унинское»:

·  осуществлять подворное дежурство в ночное время;

· установить у жилого дома емкость (не менее 200 л) с водой или иметь огнетушитель.

7. Настоящее постановление довести до населения  МО «Верх-Унинское», администрации    МО «Юкаменский район», РОВД Юкаменского района, ПЧ-42, ОГПН Юкаменского района.

 Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»:_________________/Н.В.Веретенникова/     
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30 апреля 2015 года                                                                                                        № 6
с.Верх-Уни

О комиссии Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»: 

1. Создать комиссию Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия).

2. Утвердить:

1) Положение о комиссии согласно приложению N 1 к настоящему распоряжению;

2) состав комиссии согласно приложению N 2 к настоящему распоряжению.

3. Постановление Главы МО «Верх-Унинское» от 23.05.2013 г. № 13 «Об утверждении Положения о комиссии  по урегулированию конфликта интересов в администрации МО «Верх-Унинское» - сельского поселения» считать утратившим силу.

Глава муниципального образования                                                                  

«Верх-Унинское»                                                                     Н.В.Веретенникова                                    

Приложение N 1

к постановлению Главы 

МО «Верх-Унинское»

от 30 апреля 2015 г. № 6

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих

и урегулированию конфликта интересов

1. Настоящим Положением определяется порядок формирования и деятельности комиссии Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия), образуемой в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» в соответствии с Федеральными законами "О противодействии коррупции", "О муниципальной службе в Российской Федерации".

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, настоящим Положением, а также муниципальными правовыми актами.

3. Основной задачей комиссии является содействие Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»:

а) в обеспечении соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральными законами "О муниципальной службе в Российской Федерации", "О противодействии коррупции", другими федеральными законами (далее - требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов);

б) в осуществлении в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» мер по предупреждению коррупции.

4. Комиссия рассматривает вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское».

5. В состав комиссии входят председатель комиссии, его заместитель, секретарь и члены комиссии. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

6. В состав комиссии входят:

а) Глава муниципального образования «Верх-Унинское» (председатель комиссии), ведущий специалист – эксперт Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (заместитель председателя комиссии), специалист по воинскому учёту Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (секретарь комиссии)

б) депутаты Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»

7. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское», должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

8. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.

9. В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют:

а) непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, и определяемые председателем комиссии два муниципальных служащих, замещающих в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» должности муниципальной службы, аналогичные замещаемой муниципальным служащим, в отношении которого комиссией рассматривается указанный вопрос;

б) другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»; специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной службы и вопросам, рассматриваемым комиссией; должностные лица других органов местного самоуправления, государственных органов; представители заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, - по решению председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается указанный вопрос, или любого члена комиссии.

10. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний с участием только членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское», недопустимо.

В случае отсутствия секретаря комиссии его обязанности исполняет один из сотрудников Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» по решению Главы муниципального образования «Верх-Унинское».

11. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

12. Основаниями для проведения заседания комиссии являются:

а) представление Главой муниципального образования «Верх-Унинское» в отношении муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Верх-Унинское»:

- о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений о своих доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, а также представления заведомо ложных сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

- о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

б) поступившее в Администрацию муниципального образования «Верх-Унинское»:

- обращение гражданина, замещавшего в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Верх-Унинское», о даче согласия на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

- заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

в) представление Главы муниципального образования «Верх-Унинское» или любого члена комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» мер по предупреждению коррупции.

13. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

14. Председатель комиссии при поступлении к нему информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

а) в 3-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания комиссии не может быть назначена позднее семи дней со дня поступления указанной информации;

б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с информацией, поступившей в Администрацию муниципального образования «Верх-Унинское», и с результатами ее проверки;

в) рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных в подпункте "б" пункта 9 настоящего Положения, принимает решение об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.

15. Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов. При наличии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия заседание комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки муниципального служащего или его представителя на заседание комиссии при отсутствии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае вторичной неявки муниципального служащего или его представителя без уважительных причин комиссия может принять решение о рассмотрении указанного вопроса в отсутствие муниципального служащего.

16. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего (с его согласия) и иных лиц, рассматриваются материалы по существу предъявляемых муниципальному служащему претензий, а также дополнительные материалы.

17. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.

18. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "а" пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с Положением о проверке достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, муниципальными служащими, сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение указанных должностей, в соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации", а также о проверке соблюдения муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей и соблюдения требований к служебному поведению, установленных законодательством, являются достоверными и полными;

б) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с Положением указанным в подпункте «а» пункта 18 настоящего Положения, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует Главе муниципального образования «Верх-Унинское» применить к муниципальному служащему дисциплинарное взыскание.

19. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта "а" пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;

б) установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует Главе муниципального образования «Верх-Унинское» указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему дисциплинарное взыскание.

20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) дать гражданину согласие на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

б) отказать гражданину в замещении на условиях трудового договора должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работы на условиях гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.

21. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта "б" пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

б) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;

в) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует Главе муниципального образования «Верх-Унинское» применить к муниципальному служащему дисциплинарное взыскание.

22. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом "в" пункта 12 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.

23. Для исполнения решений комиссии могут быть изданы муниципальные правовые акты.

24. Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 12 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

25. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 12 настоящего Положения, носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 12 настоящего Положения, носит обязательный характер.

26. В протоколе заседания комиссии указываются:

а) дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

в) предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых они основываются;

г) содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу предъявляемых претензий;

д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

е) источник информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации в Администрацию муниципального образования «Верх-Унинское»;

ж) другие сведения;

з) результаты голосования;

и) решение и обоснование его принятия.

27. Член комиссии, не согласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

28. Копии протокола заседания комиссии в 3-дневный срок со дня заседания направляются Главой муниципального образования «Верх-Унинское» полностью или в виде выписок из него муниципальному служащему, а также по решению комиссии иным заинтересованным лицам.

29. Глава муниципального образования «Верх-Унинское» рассматривает протокол заседания комиссии и с учетом содержащихся в нем рекомендаций принимает решение о применении к муниципальному служащему дисциплинарного взыскания, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. Решение Главы муниципального образования «Верх-Унинское» оглашается на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

30. В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка в действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется Главе муниципального образования «Верх-Унинское» для решения вопроса о применении к муниципальному служащему дисциплинарного взыскания.

31. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в правоприменительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости немедленно.

32. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

33. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии осуществляет ведущий специалист-эксперт Администрации муниципального образования «Верх-Унинское», а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии. 

_______________

Приложение N 2

к постановлению Главы 

МО «Верх-Унинское»

от 30 апреля 2015 г. № 6

СОСТАВ

комиссии Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» 

по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных

служащих и урегулированию конфликта интересов

Веретенникова             - Глава муниципального образования 

Наталья Владимировна    «Верх-Унинское»,

                        председатель комиссии

Максимова              - ведущий специалист-эксперт 

Наталья Геннадьевна      Администрации муниципального 

                        образования «Верх-Унинское»,

                        заместитель председателя комиссии

Данилова               - специалист по воинскому учёту

Светлана Михайловна      Администрации муниципального 

                        образования «Верх-Унинское», 

                        секретарь комиссии

Данилов                - депутат Совета депутатов 

Сергей Николаевич       муниципального образования

                        «Верх-Унинское»

Данилов                - депутат Совета депутатов

Василий Николаевич      муниципального образования 

                        «Верх-Унинское»

_______________
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  30 апреля  2015 г.                                                                                                                  №  7
С. Верх-Уни

О внесении изменений в административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов», утверждённый постановлением Главы муниципального образования «Верх-Унинское» от 25.05.2013 г. № 15.

На основании протеста прокуратуры Юкаменского района, а также в целях  приведения нормативно-правового акта в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

6. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» следующие изменения:

1) Наименование административного регламента предоставления муниципальной услуги

изложить в следующей редакции: «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, изменение и аннулирование адреса объекта адресации».

2)  Пункт 1.2 административного регламента изложить с следующей редакции:                                              «1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лица,  обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

     а) право хозяйственного ведения;

     б) право оперативного управления;

     в) право пожизненно наследуемого владения;

     г) право постоянного (бессрочного) пользования.».

3)  Абзац 6 пункта 1.4. изложить в следующей редакции: «Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления».

4) Подпункт 2.3.2. пункта 2.3 изложить в следующей редакции:   «2.3.2. При обращении заявителя письменно решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.». 

5)  Пункт 2.5. изложить в следующей редакции: «2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрации МО с заявлением. К заявлению прилагаются:


а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект (объекты) адресации;

     б) кадастровые  паспорта  объектов  недвижимости,   следствием преобразования которых является образование одного и более  объекта адресации  (в  случае  преобразования   объектов   недвижимости   с образованием одного и более новых объектов адресации);

     в) разрешение  на   строительство   объекта   адресации   (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

     г) схема расположения объекта адресации на  кадастровом  плане или  кадастровой  карте  соответствующей   территории   (в   случае присвоения земельному участку адреса);

     д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае  присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

     е) решение органа местного самоуправления  о  переводе  жилого помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение  (в  случае  присвоения  помещению  адреса,  изменения  и аннулирования такого  адреса  вследствие  его  перевода  из  жилого

помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение);

     ж) акт  приемочной  комиссии  при   переустройстве   и   (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного  и  более новых  объектов  адресации  (в   случае   преобразования   объектов недвижимости  (помещений)  с  образованием  одного  и  более  новых

объектов адресации);

     з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета  (в  случае  аннулирования  адреса   объекта   адресации   по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

     и) уведомление  об  отсутствии  в   государственном   кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в  случае аннулирования адреса объекта адресации).»

6)  Шестой абзац пункта 3.3. изложить в следующей редакции: «Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.».

        2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                  Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет Регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, изменение и аннулирование адреса объекта адресации» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лица,  обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

     а) право хозяйственного ведения;

     б) право оперативного управления;

     в) право пожизненно наследуемого владения;

     г) право постоянного (бессрочного) пользования.

 1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистом администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.

2) Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» расположена по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36

Телефон:  8(34161) 6-51-12

E-mail: v_uni@rambler.ru
Официальный сайт в сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru
График приема посетителей:

Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30

Перерыв на обед:12.00 -13.30 

Суббота, воскресенье – выходные дни.
3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее Администрация МО)

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: v_uni@rambler.ru
           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

             2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении), изменении и аннулировании почтового адреса»

             Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское»

             2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

             Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об определении ориентира земельному участку, постановление об аннулировании адреса объекта адресации;      

- письменный отказ в присвоении (уточнении, изменении) адреса. 

           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.3.2. При обращении заявителя письменно решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

       Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

       Устав муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденный решением  Сельского Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» от 29.11.2005 г.  № 5.

            2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрации МО с заявлением. К заявлению прилагаются:


а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект (объекты) адресации;

     б) кадастровые  паспорта  объектов  недвижимости,   следствием преобразования которых является образование одного и более  объекта адресации  (в  случае  преобразования   объектов   недвижимости   с образованием одного и более новых объектов адресации);

     в) разрешение  на   строительство   объекта   адресации   (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

     г) схема расположения объекта адресации на  кадастровом  плане или  кадастровой  карте  соответствующей   территории   (в   случае присвоения земельному участку адреса);

     д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае  присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

     е) решение органа местного самоуправления  о  переводе  жилого помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение  (в  случае  присвоения  помещению  адреса,  изменения  и аннулирования такого  адреса  вследствие  его  перевода  из  жилого помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение);

     ж) акт  приемочной  комиссии  при   переустройстве   и   (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного  и  более новых  объектов  адресации  (в   случае   преобразования   объектов недвижимости  (помещений)  с  образованием  одного  и  более  новых

объектов адресации);

     з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета  (в  случае  аннулирования  адреса   объекта   адресации   по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

     и) уведомление  об  отсутствии  в   государственном   кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в  случае аннулирования адреса объекта адресации).

           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

            Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.5.  настоящего регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) представлены документы с истекшим сроком действия.

          2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

          2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

 Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

         2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день представления в Администрацию МО заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

1) требования к местам приема заявителей:

         служебный кабинет специалиста, в котором осуществляется прием заявителей, должны быть оборудован вывеской с указанием графика работы Администрации МО.

         места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

         места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

3) требования к местам для информирования заявителей:

        оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

        оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

        информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

        2.11. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

            Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

       3.1. Перечень административных процедур

     Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

3.2. Принятие заявления

      Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию МО,  либо поступление запроса в администрацию МО по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

1)  при  направлении  гражданами  заявления  и  документов  по  почте,  а  также  при  обращении лично,  специалист администрации МО, ответственный за прием и регистрацию документов: 

         принимает и регистрирует документы; 

         направляет завизированные Главой  муниципального образования документы специалисту администрации МО  для дальнейшего рассмотрения. 

Срок административной процедуры составляет не более 3 дней. 

2) при личном обращении граждан к специалисту администрации МО. 

Специалист  администрации МО устанавливает  предмет  обращения  и  личность  заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, соответствующих п. 2.5. настоящего регламента, в течение 15 минут. Далее  регистрирует  запрос в Книге  учета  личного приема  граждан, проставляет дату и регистрационный номер. 

Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса заявителя и получение его  специалистом администрации МО для рассмотрения.

Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.3. Рассмотрение обращения заявителя

  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий администрации МО по рассмотрению обращения заявителя.

В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации МО и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления и направляет его на подпись Главе муниципального образования.

В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе муниципального образования на подпись.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.

            Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава поселения. 

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации МО, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации МО.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

          4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

     4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации МО с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

 В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации МО или уполномоченным им должностным лицом.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации МО в досудебном порядке.

    Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой муниципального образования.

    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации МО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

   По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

   2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (глава муниципального образования) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате межевания земельного участка с кадастровым номером, расположенному по адресу:_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному  на территории муниципального образования «Верх-Унинское»:____________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 4 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

в связи с ______________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 июля  2015 года                                                                                                            № 19
С.Верх-Уни
О внесении изменений в Постановление от 26.08.2013 года  № 29
 «О  комиссии  по  предупреждению и  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций  и  обеспечению  пожарной  безопасности муниципального образования «Верх-Унинское»
В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации  № 131 – ФЗ  от  06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12. 2008 года № 294-ФЗ «О защите  прав  юридических  лиц и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении   государственного  контроля (надзора)  и  муниципального  контроля» и руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Внести  изменения в   Постановление администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 26.08.2013 года  № 29 «О  комиссии  по  предупреждению и  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций  и  обеспечению  пожарной  безопасности муниципального образования «Верх-Унинское»  в  соответствии  с  требованиями  действующего  законодательства  в п.п. 1,3,4  Положения (Положение  прилагается).
       Глава муниципального

       образования «Верх-Унинское»                                                        Н.В.Веретенникова
Приложение № 1

                                                                                      к постановлению Администрации


                                                                            муниципального образования
                                                                                                        «Верх-Унинское»

                                                                                                            от 30 июля 2015  г. №  19
СОСТАВ

комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Верх-Унинское» 

Председатель  комиссии:

Веретенникова Наталья Владимировна -  глава муниципального образования «Верх-Унинское» 

                                                   Заместители председателя комиссии:

Данилова Дмитрий Владимирович – учитель ОБЖ МБОУ «Верх-Унинская ООШ»

                                                                  ( по согласованию)

                                                    Секретарь комиссии:

Максимова Наталья Геннадьевна – специалист администрации муниципального образования «Верх-Унинское» 

                                                            Члены комиссии:

Злобина Анастасия Фёдоровна – директор МБОУ «Верх-Унинская ООШ»

                                                      ( по согласованию)

Приложение № 2

                                                                                     к постановлению Администрации


                                                                        муниципального образования 
                                                                                          «Верх-Унинское»

                                                                                                            от 30 июля 2015  г. №  19
СОСТАВ

оперативной группы по предупреждению и ликвидации  

чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности 

муниципального образования «Верх-Унинское»

1.Веретенникова Н.В. -  глава  муниципального образования «Верх-Унинское».
2. Данилов Д.В. – учитель ОБЖ (по согласованию).
3. Максимова Н.Г.  – специалист администрации МО «Верх-Унинское».
Приложение № 3 

                                                                                      к постановлению Администрации

                                                                                            муниципального образования
                                                                                                      «Верх-Унинское»

                                                                                                                     от 26.08.2013 г. №  29
                                                                ПОЛОЖЕНИЕ

о  комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Верх-Унинское»
(в ред. изменений, внесенных Постановлением администрации муниципального образования  № 19 от 30.07.2015г.)

1. Общие положения

 1.1.   Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению 
пожарной безопасности осуществляет свою деятельность в выполнении меро​приятий по снижению риска, смягчению и ликвидации последствий чрезвы​чайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.
1.2. Комиссия осуществляет свою деятельность под руководством главы поселения и руководствуясь настоящим Положением.
1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными 
органами федеральных органов исполнительной власти, ор​ганами исполнительной власти Удмуртской Республики и Администрацией МО «Юкаменский район», заинте​ресованными организациями.
1.4. Положение о Комиссии, ее составе и составе оперативной группы утверждаются постановлением  Администрации  МО «Верх-Унинское».

2. Основные задачи и функции Комиссии

2.1. Основными задачами Комиссии являются:
разработка предложений по реализации единой государственной поли​тики в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности;

координация деятельности органов управления и сил муниципального звена  ТП РСЧС;

обеспечение  согласованности  действий  органов местного самоуправления  и организаций  при решении задач  в области  предупреждения и ликвидации  чрезвычайных ситуаций и обеспечения  пожарной безопасности, а также восстановления и строительства жилых домов, объектов жилищно-коммунального хозяйства, социальной сферы, производственной  и инженерной инфраструктуры, поврежденных  и разрушенных  в результате чрезвычайных ситуаций;

рассмотрение вопросов  о привлечении сил и средств гражданской обороны к организации и проведению мероприятий по предотвращению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в порядке, установленном федеральным законодательством.

2.2. Комиссия в соответствии с возложенными на нее задачами выпол​няет следующие функции:
рассматривает в пределах своей компетенции вопросы в области преду​преждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасности и вносит в установленном порядке соответствующие предложе​ния главе   МО «Верх-Унинское»;
разрабатывает предложения по совершенствованию правовых актов МО «Верх-Унинское», иных нормативных документов в области предупреж​дения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безо​пасности;
рассматривает прогнозы чрезвычайных ситуаций, организует прогнози​рование чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское», организует разра​ботку и реализацию мер, направленных на предупреждение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности;

разрабатывает предложения по развитию и обеспечению функциониро​вания муниципального звена ТП РСЧС;

разрабатывает предложения по ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО «Верх-Унинское» и проведению операций чрезвычайного гуманитарного реагирования;
организует работу по подготовке предложений и аналитических мате​риалов для главы МО «Верх-Унинское» по вопросам защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и обеспечения пожарной безопасно​сти и безопасности людей  на вводных объектах.

                                                   3. Права Комиссии

3.1.Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:
привлекать для участия в своей работе представителей администрации МО «Верх-Унинское» и организаций по согласованию с их руководителями;

привлекать  в установленном порядке при угрозе возникновения ЧС силы и средства, транспорт, материально-технические средства, независимо от их ведомственной  принадлежности по согласованию, для выполнения  работ по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций  и обеспечению пожарной безопасности;

создавать рабочие группы из числа членов Комиссии,  специалистов администрации МО «Верх-Унинское», заинтересованных организаций по согласованию с их руководителями, по направлениям деятельности Комиссии  и определять полномочия и порядок работы этих групп.

4. Организация деятельности Комиссии

4.1. Комиссию возглавляет глава МО «Верх-Унинское», который руководит деятельностью Комиссии и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач.
4.2. Работа Комиссии организуется по годовым планам.
Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

Для оперативного и безотлагательного решения отдельных вопросов Комиссия может проводить внеочередные заседания.
Информация о внеочередном  заседании доводится до сведения ее членов секретарем Комиссии.                                                                                                             
4.3.
Заседание  Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматри​ваемых на заседаниях вопросов, участвуют в работе Комиссии непосредст​венно без права замены, в случае отсутствия председателя Комиссии его замещает один из двух его заместителей.
4.4. Решения Комиссии принимаются на ее заседаниях открытым голосовани​ем простым большинством голосов присутствующих членов Комиссии.

Решения Комиссии оформляются в виде протоколов, которые подписы​ваются председателем Комиссии или его заместителем.
Решения Комиссии доводятся до населения выписками из протоколов заседаний Комиссии.
Глава муниципального образования
«Верх-Унинское»                                                                                 Н.В.Веретенникова
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 «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ» 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    11 августа 2015 года                                                                                                     № 19.1
с. Верх-Уни

Об утверждении Правил присвоения,
изменения и аннулирования адресов

В целях реализации пункта 21 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь частью 3 статьи 5 Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221, Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов.

2. Опубликовать настоящее постановление на сайте муниципального образования «Юкаменский район».
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»


     __________________  / Н.В.Веретенникова/
 УТВЕРЖДЕНЫ

                                                                                  постановлением Администрации

                                                                                         муниципального образования

 «Верх-Унинское»

                                                                                                                    от   11.08.2015    № ___

ПРАВИЛА

присвоения, изменения и аннулирования адресов

I. Общие положения

1. Настоящие Правила устанавливают порядок присвоения, изменения и аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса.

2. Понятия, используемые в настоящих Правилах, означают следующее:

«адресообразующие элементы» - страна, субъект Российской Федерации, муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;

«идентификационные элементы объекта адресации» - номер земельного участка, типы и номера зданий (сооружений), помещений и объектов незавершенного строительства;

«уникальный номер адреса объекта адресации в государственном адресном реестре» - номер записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реестре;

«элемент планировочной структуры» - зона (массив), район (в том числе жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территории размещения садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений;

«элемент улично-дорожной сети» - улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.

3. Адрес, присвоенный объекту адресации, должен отвечать следующим требованиям:

а) уникальность. Один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения одного и того же адреса земельному участку и расположенному на нем зданию (сооружению) или объекту незавершенного строительства;

б) обязательность. Каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес в соответствии с настоящими Правилами;

в) легитимность. Правовую основу адреса обеспечивает соблюдение процедуры присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также внесение адреса в государственный адресный реестр.

4. Присвоение, изменение и аннулирование адресов осуществляется без взимания платы.

5. Объектами адресации являются один или несколько объектов недвижимого имущества, в том числе земельные участки, здания, сооружения, помещения и объекты незавершенного строительства.

II. Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения

и аннулирования такого адреса

6. Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование такого адреса осуществляется Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское» (далее - Администрацией) в виде постановления, с использованием федеральной информационной адресной системы.

7. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких адресов осуществляется Администрацией по собственной инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, указанных в пунктах 27 и 29 настоящих Правил. Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется Администрацией на основании информации органа, осуществляющего кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, о снятии с кадастрового учета объекта недвижимости, а также об отказе в осуществлении кадастрового учета объекта недвижимости по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости», предоставляемой в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра. Изменение адресов объектов адресации осуществляется Администрацией на основании принятых решений о присвоении адресообразующим элементам наименований, об изменении и аннулировании их наименований.

8. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется:

а) в отношении земельных участков в случаях:

- подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

б) в отношении зданий, сооружений и объектов незавершенного строительства в случаях:

- выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

в) в отношении помещений в случаях:

- подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

9. При присвоении адресов зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства такие адреса должны соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания, сооружения и объекты незавершенного строительства.

10. В случае, если зданию или сооружению не присвоен адрес, присвоение адреса помещению, расположенному в таком здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного присвоения адреса такому зданию или сооружению.

11. В случае присвоения адреса многоквартирному дому осуществляется одновременное присвоение адресов всем расположенным в нем помещениям.

12. В случае присвоения наименований элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети изменения или аннулирования их наименований, изменения адресов объектов адресации, решения по которым принимаются Администрацией, осуществляется одновременно с размещением Администрацией в государственном адресном реестре сведений о присвоении наименований элементам планировочной структуры и элементам улично-дорожной сети, об изменении или аннулировании их наименований в соответствии с порядком ведения государственного адресного реестра.

13. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации Государственного каталога географических названий и государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой оператору федеральной информационной адресной системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра.

14. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:

а) прекращения существования объекта адресации;

б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

в) присвоения объекту адресации нового адреса.

15. Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения существования объекта адресации осуществляется после снятия этого объекта адресации с кадастрового учета, за исключением случаев аннулирования и исключения сведений об объекте адресации, указанных в частях 4 и 5 статьи 24 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости», из государственного кадастра недвижимости.

16. Аннулирование адреса существующего объекта адресации без одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не допускается.

17. Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования сохраняются в измененных границах, не производится.

18. В случае аннулирования адреса здания или сооружения в связи с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно аннулируются адреса всех помещений в таком здании или сооружении.

19. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса Администрация обязана:

а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;

б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);

в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

20. Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса подтверждается решением Администрации в виде постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

21. Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно:

а) с утверждением Администрацией схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

б) с заключением Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

в) с заключением Администрацией договора о развитии застроенной территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

г) с утверждением проекта планировки территории;

д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.

22. Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса содержит:

- присвоенный объекту адресации адрес;

- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;

- описание местоположения объекта адресации;

- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;

- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации).

В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении Администрации о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

23. Решение Администрации об аннулировании адреса объекта адресации содержит:

- аннулируемый адрес объекта адресации;

- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

- причину аннулирования адреса объекта адресации;

- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению Администрации объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

24. Решения Администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием федеральной информационной адресной системы.

25. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению Администрацией в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

26. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.

27. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

28. Заявление составляется лицами, указанными в пункте 24 настоящих Правил (далее - заявитель), по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации.

29. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

30. В случае образования 2 или более объектов адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.

31. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы).

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым Администрацией в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии.

Перечень многофункциональных центров, с которыми Администрацией в установленном Правительством Российской Федерации порядке заключено соглашение о взаимодействии, публикуется на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется в Администрацию или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.

32. Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

33. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

34. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 настоящих Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 14 настоящих Правил).

35. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, представляемые в Администрацию в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

36. Если заявление и документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию лично, Администрация выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией таких документов.

В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 34 настоящих Правил, представлены в Администрацию посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

37. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются Администрацией в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

38. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в пункте 37 настоящих Правил, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 34 настоящих Правил (при их наличии), в Администрацию.

39. Решение Администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются Администрацией заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пунктах 37 и 38 настоящих Правил;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения установленного пунктами 37 и 38 настоящих Правил срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктами 37 и 38 настоящих Правил.

40. В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 27 и 29 настоящих Правил;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 настоящих Правил.

41. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 40 настоящих Правил, являющиеся основанием для принятия такого решения.

42. Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов Российской Федерации.

43. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.

III. Структура адреса

44. Структура адреса включает в себя следующую последовательность адресообразующих элементов, описанных идентифицирующими их реквизитами (далее - реквизит адреса):

а) наименование страны (Российская Федерация);

б) наименование субъекта Российской Федерации;

в) наименование муниципального района;

г) наименование сельского поселения в составе муниципального района;

д) наименование населенного пункта;

е) наименование элемента планировочной структуры;

ж) наименование элемента улично-дорожной сети;

з) номер земельного участка;

и) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства;

к) тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении.

45. При описании адреса используется определенная последовательность написания адреса, соответствующая последовательности адресообразующих элементов в структуре адреса, указанная в пункте 44 настоящих Правил.

46. Перечень адресообразующих элементов, используемых при описании адреса объекта адресации, зависит от вида объекта адресации.

47. Обязательными адресообразующими элементами для всех видов объектов адресации являются:

а) страна;

б) субъект Российской Федерации;

в) муниципальный район;

г) сельское поселение в составе муниципального района;

д) населенный пункт.

48. Иные адресообразующие элементы применяются в зависимости от вида объекта адресации.

49. Структура адреса земельного участка в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте 47 настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии);

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) номер земельного участка.

50. Структура адреса здания, сооружения или объекта незавершенного строительства в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте 47 настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии);

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства.

51. Структура адреса помещения в пределах здания (сооружения) в дополнение к обязательным адресообразующим элементам, указанным в пункте 47 настоящих Правил, включает в себя следующие адресообразующие элементы, описанные идентифицирующими их реквизитами:

а) наименование элемента планировочной структуры (при наличии);

б) наименование элемента улично-дорожной сети (при наличии);

в) тип и номер здания, сооружения;

г) тип и номер помещения в пределах здания, сооружения;

д) тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир).

52. Перечень элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений) и помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, а также правила сокращенного наименования адресообразующих элементов устанавливаются Министерством финансов Российской Федерации.

IV. Правила написания наименований и нумерации объектов адресации

53. В структуре адреса наименования страны, субъекта Российской Федерации, муниципального района, сельского поселения, населенного пункта, элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети указываются с использованием букв русского алфавита. Дополнительные наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети могут быть указаны с использованием букв латинского алфавита, а также по усмотрению Администрации на государственных языках субъектов Российской Федерации или родных языках народов Российской Федерации.

Наименование муниципального района, сельского поселения должно соответствовать соответствующим наименованиям государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации.

Наименования населенных пунктов должны соответствовать соответствующим наименованиям, внесенным в Государственный каталог географических названий.

Наименования страны и субъектов Российской Федерации должны соответствовать соответствующим наименованиям в Конституции Российской Федерации.

Перечень наименований муниципальных районов, сельских поселений в соответствии с государственным реестром муниципальных образований Российской Федерации, перечень наименований населенных пунктов в соответствии с Государственным каталогом географических названий размещаются в федеральной информационной адресной системе на основании сведений соответственно государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации и Государственного каталога географических названий, полученных оператором федеральной информационной адресной системы в порядке межведомственного информационного взаимодействия оператора федеральной информационной адресной системы с органами государственной власти и органами местного самоуправления при ведении государственного адресного реестра.

54. В наименованиях элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети допускается использовать прописные и строчные буквы русского алфавита, арабские цифры, а также следующие символы:

а) «-» - дефис;

б) «.» - точка;

в) «(» - открывающая круглая скобка;

г) «)» - закрывающая круглая скобка;

д) «№» - знак номера.

55. Наименования элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети должны отвечать словообразовательным, произносительным и стилистическим нормам современного русского литературного языка.

56. Входящее в состав собственного наименования элемента улично-дорожной сети порядковое числительное указывается в начале наименования элемента улично-дорожной сети с использованием арабских цифр и дополнением буквы (букв) грамматического окончания через дефис.

57. Цифры в собственных наименованиях элементов улично-дорожной сети, присвоенных в честь знаменательных дат, а также цифры, обозначающие порядковые числительные в родительном падеже, не сопровождаются дополнением цифры грамматическим окончанием.

58. Собственные наименования элементов планировочной структуры и улично-дорожной сети, присвоенные в честь выдающихся деятелей, оформляются в родительном падеже.

59. Собственное наименование элемента планировочной структуры и элемента улично-дорожной сети, состоящее из имени и фамилии, не заменяется начальными буквами имени и фамилии. Наименования в честь несовершеннолетних героев оформляются с сокращенным вариантом имени.

60. Составные части наименований элементов планировочной структуры и элементов улично-дорожной сети, представляющие собой имя и фамилию или звание и фамилию, употребляются с полным написанием имени и фамилии или звания и фамилии.

61. В структуре адресации для нумерации объектов адресации используется целое и (или) дробное числительное с добавлением буквенного индекса (при необходимости).

При формировании номерной части адреса используются арабские цифры и при необходимости буквы русского алфавита, за исключением букв «е», «з», «й», «ъ», «ы» и «ь», а также символ «/» - косая черта.

62. Объектам адресации, находящимся на пересечении элементов улично-дорожной сети, присваивается адрес по элементу улично-дорожной сети, на который выходит фасад объекта адресации.

63. Нумерация объектов адресации, расположенных между двумя объектами адресации, которым присвоен адрес с последовательными номерами, производится с использованием меньшего номера соответствующего объекта адресации путем добавления к нему буквенного индекса.
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11 августа 2015 года                                                                                                           № 19.2
Село Верх-Уни

Об отмене особого 

противопожарного режима

на территории МО «Верх-Унинское».

В связи со спадом высоких температур воздуха и нормализацией погодных условий
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Особый противопожарный режим, установленный на территории МО «Верх-Унинское» с 27 апреля 2015 года, отменить.

2. Подворное дежурство в ночное время отменить.

3. Настоящее постановление довести до населения  МО «Верх-Унинское», ПЧ-42, ОГПН Юкаменского района.   

Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                 Н.В.Веретенникова
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        «ВЫЛЫН- УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 05 октября 2015  года                                                                                        № 22
с.Верх-Уни

О внесении изменений в Постановление Администрации МО «Верх-Унинское» № 27 от 26.08.2013 г. «О своевременном  оповещении и информировании  населения об угрозе  возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций».

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации  № 131 – ФЗ  от  06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите  прав  юридических  лиц и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении   государственного  контроля (надзора)  и  муниципального  контроля», распоряжением Правительства РФ от 25.10.2003 г. № 1544-р «О мерах по обеспечению своевременного оповещения населения об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время» и руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», 

Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести  изменения в Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 26.08.2013 года  № 27 «О своевременном  оповещении и информировании  населения об угрозе  возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций», а именно в Положение «О своевременном оповещении и информировании населения», и привести в  соответствие  с  требованиями  действующего  законодательства  (Положение  прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу муниципального образования Веретенникову Н.В.
Глава муниципального 

образования «Верх-Унинское»                                                Н.В.Веретенникова

Приложение № 1

               Утверждено 

                                    постановлением Администрации

                  МО  «Верх-Унинское»

           от  26.08.2013 № 27
ПОЛОЖЕНИЕ

о своевременном оповещении и информировании населения

об угрозе  возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций

       (в ред. изменений, внесенных Постановлением администрации муниципального образования 

                                                                  № 22 от 05.10.2015 г.)

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оповещении и информировании населения муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – МО) при угрозе 
и возникновении чрезвычайных ситуаций (далее - ЧС), а также об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий определяет назначение, организацию, структуру, задачи, функционирование, реализацию мероприятий по совершенствованию, реконструкции и поддержанию в постоянной готовности к действию системы оповещения и информирования населения о прогнозируемых и произошедших ЧС на территории МО. 

1.2. Положение разработано в целях реализации и в соответствии 
с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 №  28-ФЗ «О гражданской обороне», от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи», от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», от 01.04.2102 № 23-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 02.07.2013 № 158-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу оповещения и информирования населения», Постановлениями  Правительства Российской Федерации от 01.03.1993 № 177 «Об утверждении Положения о порядке использования действующих радиовещательных и телевизионных станций для оповещения и информирования населения Российской Федерации в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени», от 01.03.1993 № 178 «О создании локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», от 31.12.2004 № 895 «Об утверждении Положения о приоритетном использовании, а также приостановлении или ограничении использования любых сетей связи и средств связи во время чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2003 № 1544-р «О мерах по обеспечению своевременного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций в мирное и в военное время», приказами МЧС РФ от 31.12.2010 №714 «О внесении изменений в Положение об организации и ведении гражданской обороны в Министерстве Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, утвержденные приказом МЧС России 17.12.2008 № 783», от 29.06.2006 № 386 «Об утверждении административного регламента Министерства РФ по делам гражданской обороны, ЧС и ликвидации последствий стихийных бедствий по исполнению государственной функции по организации информирования населения через средства массовой информации и по иным каналам о прогнозируемых и возникших ЧС и пожарах, мерах об обеспечении безопасности населении территории, приёмах и способах зашиты, а также пропаганде в области гражданской обороны, защиты населений и территорий о ЧС, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах», приказом МЧС РФ № 422, Министерства информационных технологий и связи РФ №90, Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ №376 от 25.07.2006 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения», постановлением Правительства Удмуртской Республики от 06.12.2004 № 145 «Об Удмуртской территориальной подсистеме единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»,  распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 14.06.2011  № 462-р «О внесении изменений в Распоряжение Правительства Удмуртской Республики от 21.05.2007 №451-р «О  региональной системе оповещения и информирования населения Удмуртской Республики об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий».
Оповещение населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение сигналов оповещения и экстренной информации об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий, о правилах поведения населения и необходимости проведения мероприятий по защите.

Информирование населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения через средства массовой информации и по иным каналам информации о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, принимаемых мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты, а также проведение пропаганды знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуациях, в том числе обеспечения безопасности людей на водных объектах, и обеспечения пожарной безопасности.

Комплексная система экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций – это элемент системы оповещения населения о чрезвычайных ситуациях, представляющий собой комплекс программно-технических средств систем оповещения и мониторинга опасных природных явлений и техногенных процессов, обеспечивающий доведение сигналов оповещения и экстренной информации до органов управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и до населения в автоматическом и (или) автоматизированном режимах.

Зона экстренного оповещения населения – это территория, подверженная риску возникновения быстроразвивающихся опасных природных явлений и техногенных процессов, представляющих непосредственную угрозу жизни и здоровью находящихся на ней людей.

Границы зон экстренного оповещения населения определяются нормативными правовыми актами органов государственной власти субъектов Российской Федерации по согласованию с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, в полномочия которых входит решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также с органами местного самоуправления и организациями, на территориях которых может возникнуть чрезвычайная ситуация.

Органы местного самоуправления самостоятельно:

1) осуществляют  подготовку  и  содержание  в  готовности необходимых  сил  и средств,  для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

2) принимают решения о проведении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях и организуют их проведение;

3) осуществляют информирование населения о чрезвычайных ситуациях;

4) осуществляют финансирование мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

5) создают резервы финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

6) организуют и проводят аварийно-спасательные и другие неотложные работы, а также поддерживают общественный порядок при их проведении; при недостаточности собственных сил и средств обращаются за помощью к органам исполнительной власти Удмуртской Республики;

7) содействуют устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях;

8) создают при органах местного самоуправления постоянно действующий орган управления, специально уполномоченный на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

9) вводят режим повышенной готовности или чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управления и сил единой государственной системы  предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (введен Федеральным законом от 01.04.2012 № 23-ФЗ «О внесение изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»);

10) устанавливают  местный уровень реагирования в порядке, установленном пунктом 3 статьи 4.1 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения 
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (введен Федеральным законом от 01.04.2012 № 23-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»);

11) создают и поддерживают в постоянной готовности муниципальные системы оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях;

12) осуществляют сбор информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обмен  такой информацией, обеспечивают, в том числе с использованием комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

13) создают и поддерживают в состоянии постоянной готовности к использованию муниципальные системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

14) обеспечивают своевременное оповещение населения, в том числе экстренное оповещение населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Органы местного самоуправления содействуют федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в предоставлении участков для установки и (или) в установке специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, а также в предоставлении имеющихся технических устройств для распространения продукции средств массовой информации, выделение эфирного времени в целях своевременного оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях и подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций. 

1.3. Местная система оповещения и информирования населения 
предназначена для обеспечения своевременного доведения информации 
и сигналов оповещения до населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций, которая в свою очередь входит в состав региональной автоматизированной системы централизованного оповещения населения Удмуртской Республики (далее - РАСЦО) и представляет собой организационно-техническое объединение специальных технических средств оповещения, каналов сети связи общего пользования, средств подачи звуковых сигналов оповещения (электросирен), передачи речевой информации (громкоговорителей), установленных в жилой зоне населенных пунктов, на объектах производственной (локальные системы оповещения) и социальной сферы.

1.4. Локальная система оповещения предназначена для оперативного оповещения и информирования персонала объекта и проживающего вблизи объекта населения.

1.5. Оповещение и информирование населения МО может 
осуществляться следующими способами:

-через централизованные системы оповещения и информирования 
населения;

-через местные системы оповещения муниципального образования;

-через локальные системы оповещения предприятий;

-через автоматизированные системы оповещения (типа АСО-16, Рупор,
SP-Rekord);

-по каналам эфирного теле- и радиовещания ГУП УР ТРК «Удмуртия» 
и местных СМИ (по согласованию, с Администрацией МО «Верх-Унинское» через ЕДДС);

-по каналам телефонной связи ОАО «Ростелеком»;

-посредством Интернет ресурсов, с использованием официального сайта 
МО и рассылки электронных сообщений (по согласованию с Администрацией МО «Юкаменский район»);

-по каналам операторов сотовой связи, в том числе с использованием 
SMS – сообщений;

-через голосовую систему оповещения и управления эвакуацией людей 
при пожаре в зданиях и сооружениях учреждений;

-через громкоговорящую связь машин экстренных служб (по согласованию 
с Администрацией МО «Верх-Унинское» через ЕДДС МО);

-через систему громкоговорящей связи на общественном транспорте 
(по согласованию с Администрацией МО «Юкаменский район»);

- через подворовой обход.

II. Основные задачи систем оповещения
2.1. Основной задачей местной системы оповещения МО является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до руководства МО, 
сил и средств ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории МО, 
дежурно-диспетчерских служб (далее – ДДС) (дежурного персонала) организаций 
и населения, проживающего на территории МО.
2.2. Основной задачей локальных систем оповещения является 
доведение сигналов оповещения и экстренной информации до персонала организаций, населения проживающего в зоне действия локальной системы оповещения.

III. Порядок использования систем оповещения 
и информирования населения
3.1. Организация оповещения и информирования населения МО при угрозе 
и возникновении чрезвычайной ситуации возложена на главу муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – глава МО) и осуществляется с его разрешения - штатными работниками администрации поселения, старостами населенных пунктов и общественными объединениями, а также через органы повседневного управления (ЕДДС МО, ДДС (дежурного персонала) организаций) в рамках заключенных соглашений. 

3.2. Глава сельского поселения, получив сигнал (информацию) оповещения, 
немедленно доводит его до должностных лиц, задействованных в оповещении населения согласно утвержденных схем оповещения населённых пунктов муниципального образования (приложение).

3.3. Для привлечения внимания населения при передаче речевой информации включается звуковая сирена (сигнал «Внимание всем!»).
3.4. Длительность речевой информации, передаваемой населению, 
через радиовещательные сети не должна превышать 5 (пяти) минут. Допускается 
3- кратное повторение передачи речевой информации.

3.5. Передача речевой информации должна осуществляться должностными лицами МО или организаций.

3.6. Право принятия решения на использование систем оповещения представляется:

-муниципальной системы оповещения - главой МО «Верх-Унинское», 
с последующим доведением информации об оповещении населения до диспетчера ЕДДС района и главы Администрации МО «Юкаменский район»;

-локальной системы оповещения - руководителем организации, 
эксплуатирующей производственный объект (потенциально опасный объект), 
с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

-объектовой системы оповещения (системы оповещения и управления эвакуации людей при пожаре) – руководителем организации (учреждения) с последующим информированием диспетчера ЕДДС МО.

3.7. Глава муниципального образования разрабатывает алгоритм (инструкции) по действию лиц, задействованных в оповещении и информировании населения, а также схемы оповещения. Схемы оповещения и информирования населения утверждаются главой МО «Верх-Унинское».

3.8. Рекомендовать руководителям предприятий (организаций, учреждений):

-обеспечить оповещение и информирование работников предприятия (организации, учреждения), а также населения, проживающего вблизи объекта;

-поддерживать в готовности технические средства оповещения находящиеся на объекте;

-разрабатывать инструкции ДДС (дежурному персоналу)
по организации оповещения персонала объекта и населения, проживающего 
в зоне действия локальной системы оповещения.

3.9. Рекомендовать старостам населенных пунктов, ДДС (дежурный персонал) организаций, задействованным в оповещении и информировании населения, подготовить технические средства и провести оповещение и информирование населения:

- при угрозе ЧС (социально значимого происшествия) – в течение 30 минут
(с момента получения сигнала об оповещении);

- при возникновении ЧС (социально значимого происшествия) - в течение 20 минут (с момента получения сигнала об оповещении).

IV. Порядок создания, совершенствования и поддержания

в готовности систем оповещения

4.1. Рекомендовать в целях поддержания систем оповещения и информирования 
населения в постоянной готовности руководителям производственных объектов и социальной сферы, старостам населенных пунктов проводить плановые проверки работоспособности систем оповещения, с соблюдением требований инструкции по эксплуатации, не реже 1 раза в квартал. Внеплановые проверки работоспособности систем оповещения осуществляются согласно действующему законодательству Российской Федерации. Результаты проверок оформляются актом.

4.2. В целях создания, обеспечения и поддержания в состоянии 
постоянной готовности к использованию систем оповещения 
и информирования населения глава МО:

-осуществляет общее руководство и координацию действий по созданию, совершенствованию (реконструкции) и поддержанию в готовности 
к действию системы оповещения населения МО, планирование и проведение проверок и тренировок систем оповещения;

-заключает соглашения с организациями, имеющими локальные системы оповещения, средства массовой информации, специализированные технические средства оповещения и информирования населения;

-организует и осуществляет подготовку старост населенных пунктов 
и населения, задействованного для оповещения и информирования населения 
при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия);

-организует корректировку списков и схем оповещения муниципального образования, старост населенных пунктов и населения не реже 1 раза в квартал;

-организует подготовку через руководителей предприятий, дежурного персонала, работников предприятия к действиям по сигналам оповещения 
и информирования работников и населения, проживающего вблизи объекта;

-разрабатывает типовые тексты информирования и оповещения населения муниципального образования при угрозе или возникновении ЧС (социально значимого происшествия).

V. Финансирование системы оповещения 

и информирования населения

Финансирование создания, содержания, совершенствования (реконструкции) 
и эксплуатационно-технического обслуживания систем оповещения 
и информирования населения осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2

Утверждено                                                                                                                                                                                   постановлением муниципального образования «Верх-Унинское»
 от 26.08.2013 № 27 

Тексты
речевых сообщений по оповещению населения  при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций

Текст
по оповещению населения в случае угрозы или возникновения паводка
(наводнения)
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. Прослушайте информацию о мерах защиты при наводнениях и паводках.
Получив предупреждение об угрозе наводнения (затопления), сообщите об  этом  вашим  близким, соседям. Предупреждение об ожидаемом наводнении обычно  содержит  информацию  о  времени  и  границах затопления, а также рекомендации жителям о целесообразном поведении или о порядке эвакуации. Продолжая слушать местное радио или специально уполномоченных лиц  с громкоговорящей  аппаратурой (если речь идет не о внезапном подтоплении), необходимо подготовиться  к  эвакуации  в  место  временного размещения, определяемого органами местного самоуправления (как  правило, на базе средних школ), где будет организовано питание, медицинское обслуживание.

Перед эвакуацией для сохранности  своего  дома  необходимо  следует отключить  воду, газ, электричество, потушить печи, перенести на верхние этажи (чердаки) зданий ценные вещи и предметы, убрать в безопасные места сельскохозяйственный инвентарь, закрыть (при необходимости обить) окна и двери первых этажей подручным материалом.

При получении сигнала о начале эвакуации необходимо быстро собрать и взять  с  собой документы, деньги, ценности, лекарства, комплект одежды и обуви по сезону, запас продуктов питания на несколько дней и следовать на объявленный эвакуационный пункт.

При  внезапном  наводнении  необходимо  как  можно  быстрее занять ближайшее возвышенное место и быть готовым к организованной эвакуации по воде. Необходимо  принять меры, позволяющие спасателям своевременно обнаружить наличие людей,  отрезанных водой и нуждающихся в помощи: в светлое время суток - вывесить на  высоком месте полотнища; в темное - подавать световые сигналы.

Помните!!!
В затопленной местности нельзя употреблять в пищу продукты, соприкасавшиеся  с  поступившей водой и пить некипяченую воду. Намокшими электроприборами можно пользоваться только после тщательной их просушки.

Текст
по оповещению населения в случае получения штормового предупреждения
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

Прослушайте информацию о действиях при получении штормового предупреждения Росгидрометеослужбы.

Штормовое предупреждение подается, при усилении ветра  до  30 м/сек.

После получения такого предупреждения следует:

очисть балконы  и  территории  дворов  от  легких  предметов  или укрепить их;

закрыть на замки и засовы все окна и двери;

укрепить, по возможности, крыши, печные  и  вентиляционные  трубы;

заделать щитами ставни и окна в чердачных помещениях;

потушить огонь в печах;

подготовить медицинские аптечки и  упаковать  запасы  продуктов  и воды на 2-3 суток;

подготовить автономные источники  освещения  (фонари,  керосиновые лампы, свечи);

перейти из легких построек в более прочные здания или  в  защитные сооружения ГО.

Если ураган застал Вас на улице, необходимо:

держаться подальше от легких построек, мостов, эстакад, ЛЭП, мачт, деревьев;

защищаться от летящих предметов листами фанеры, досками,  ящиками, другими подручными средствами;

попытаться быстрее укрыться в подвалах, погребах, других заглубленных помещениях.

Текст
по оповещению населения в случае угрозы или возникновения стихийных бедствий
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

Прослушайте информацию о правилах поведения и действиях населения при стихийных бедствиях.

Стихийные бедствия - это опасные явления природы, возникающие, как  правило, внезапно. Наиболее опасными явлениями для нашего сельского поселения являются ураганы, наводнение, снежные заносы, бураны.

Они нарушают нормальную жизнедеятельность людей, могут привести к их гибели, разрушают и уничтожают их материальные ценности.

Об угрозе возникновения стихийных бедствий население оповещается по сетям местного радиовещания и посыльными.

Каждый гражданин, оказавшись в районе стихийного бедствия, обязан проявлять  самообладание  и  при необходимости пресекать случаи грабежей, мародерства  и  другие  нарушения законности. Оказав первую помощь членам семьи,  окружающим  и  самому  себе,  гражданин  должен принять участие в ликвидации  последствий  стихийного  бедствия, используя для этого личный транспорт, инструмент, медикаменты, перевязочный материал.

При   ликвидации   последствий   стихийного   бедствия    необходимо предпринимать следующие меры предосторожности:

перед тем, как войти в любое  поврежденное  здание  убедитесь,  не угрожает ли оно обвалом;

в помещении  из-за  опасности  взрыва  скопившихся  газов,  нельзя пользоваться открытым пламенем (спичками, свечами и др.);

будьте   осторожны   с  оборванными  и  оголенными  проводами,  не допускайте короткого замыкания;

не включайте электричество, газ и водопровод, пока их не  проверит коммунально-техническая служба;

не пейте воду из поврежденных колодцев.

Текст 

обращения к населению при возникновении эпидемии
Внимание! Внимание!

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

____________на территории сельского поселения в населенных пунктах ________

            (дата, время)

______________________________________________ отмечены случаи заболевания людей и животных ____________________________________________________________

                            (наименование заболевания)

Администрацией поселения принимаются меры для локализации заболеваний и предотвращения возникновения эпидемии.

Прослушайте порядок поведения населения на  территории  __________________ сельского поселения:

при появлении первых признаков заболевания необходимо обратиться к медработникам;

не употреблять в пищу непроверенные продукты питания и воду;

продукты питания приобретать только в установленных администрацией местах;

до минимума ограничить общение с населением.

Информация предоставлена Главным врачом (название учреждения) в __________.

Текст

обращения к населению при угрозе воздушного нападения противника
Внимание! Внимание!

«Воздушная тревога», «Воздушная тревога»

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

___________________ на территории сельского поселения существует угроза 

        (дата, время)

непосредственного нападения воздушного противника.

Вам необходимо:

одеться самому, одеть детей;

выключить газ, электроприборы, затушить печи, котлы;

закрыть плотно двери и окна;

Взять с собой:

средства индивидуальной защиты;

запас продуктов питания и воды;

личные документы и другие необходимые вещи;

погасить свет, предупредить соседей о «Воздушной тревоге».

Занять ближайшее защитное сооружение  (убежище,  противорадиационное укрытие,  подвал,  погреб),  находиться  там  до сигнала «Отбой воздушной тревоги».

Текст
обращения к населению, когда угроза воздушного нападения противника миновала
Внимание! Внимание!

«Отбой воздушной тревоги», «Отбой воздушной тревоги»

Граждане! К вам обращается Глава _________________ сельского поселения. 

_________________ на территории сельского поселения угроза нападения 

       (дата, время)

воздушного противника миновала.

Вам необходимо:

покинуть укрытие с разрешения обслуживающего персонала;

заняться обычной деятельностью.
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           «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 октября 2015 года                                                                                                         №  23

с. Верх-Уни

Об организации контроля за системами  наружного пожарного водоснабжения

в зимний период на территории муниципального образования  «Верх-Унинское».

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом РФ от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением Совета депутатов МО «Верх-Унинское» от 29 ноября 2005 г. № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Организовать контроль за системами наружного пожарного водоснабжения силами добровольных пожарных МО «Верх-Унинское».

2.  Утвердить списочный состав лиц, ответственных за содержание систем наружного пожарного водоснабжения (список прилагается).

3.  Установить период контроля за системами  наружного пожарного водоснабжения -                       с 01 ноября 2015 г. по 31 марта 2016 г.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                    Н.В.Веретенникова.

ОЗНАКОМЛЕНЫ:

1.  _______________/Арасланов Р.Г./          «____»__________________2015 г.

2. _______________/Булдаков В.Е./             «____»__________________2015 г.

3. _______________/Малых Г.А./                  «____»__________________2015 г.

4. _______________/Малых Н.А./                 «____»__________________2015 г.

5. _______________/Данилов А.Л./               «____»__________________2015 г.

6. _______________/Злобин Н.В./                  «____»__________________2015 г.

7. _______________/Данилов А.А./               «____»__________________2015 г.

8. _______________/Максимов В.Н./             «____»__________________2015 г.

Приложение 1.

	МО «Верх-Унинское»

	№ п\п
	Ф.И.О. ответственного
	Наименование населенного пункта
	Виды противопожарного водоснабжения
	На основании, какого документа о назначении ДПД (распоряжение, приказ, постановление)

	1
	Данилов Александр Алексеевич
	д. Антропиха
	Пожарный резервуар
	Постановление  № 23

от 30.10.2015 г.

	2
	Малых Николай Аркадьевич
	д. Доронино
	Прорубь
	

	3
	Арасланов Расим Гадыльшинович
	д. Шафеево
	Прорубь
	

	4
	Малых Герман Аркадьевич
	
	Пожарный резервуар
	

	5
	Булдаков Валерий Евгеньевич
	
	Прорубь
	

	6
	Данилов Алексей Леонидович
	с. Верх-Уни
	Пожарный резервуар 
	

	7
	Максимов Вячеслав Николаевич
	
	Пожарный резервуар 
	

	8
	Злобин Николай Васильевич
	
	Прорубь
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 ноября 2015  года                                                                                        № 24

Село Верх-Уни

О проведении публичных слушаний

по  внесению изменений в Устав

 муниципального образования «Верх-Унинское».

 В  соответствии  со  статьей  15  Устава  муниципального  образования  «Верх-Унинское»,  утвержденного  решением  Совета  депутатов  муниципального  образования  «Верх-Унинское» от  29 ноября  2005  года № 5, а также Положением «О публичных слушаниях на территории муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское» от 12 декабря 2007 г. № 53,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания по проекту решения Совета депутатов муниципального образования «Верх-Унинское»  «О внесении изменений в Устав муниципального образования «Верх-Унинское».   
2. Публичные слушания по проекту  решения Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» провести в здании Верх -Унинского ЦСДК    -    07 ноября  2015 г. - в 19 00 .
3. Проект решения и порядок учёта предложений по проекту решения обнародовать путём размещения в следующих помещениях:  администрации МО «Верх-Унинское», муниципального образовательного учреждения «Верх-Унинская общеобразовательная школа», Верх - Унинской сельской библиотеки, контор ООО «Верх-Уни», ООО «Маяк», К(Ф)Х Данилова С.Н.

4. Подготовку и проведение публичных слушаний возложить на ведущего специалиста-эксперта администрации МО «Верх-Унинское»                Максимову Н.Г.
5. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова
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        «ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 05 ноября 2015  года                                                                                        № 24.1
с.Верх-Уни

О мерах по предотвращению несчастных случаев 

на водоемах Верх-Унинского сельского поселения 

в период ледостава.

 В соответствии с Водным Кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», а также в целях сокращения количества несчастных случаев на водных объектах, Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Рекомендовать владельцам автотранспортных средств воздержаться от выезда на лёд водоемов на весь период ледостава. 
2. Рекомендовать гражданам воздержаться от выхода на лед водоемов в период становления и таяния льда, а также в опасных и не установленных для перехода местах. 
3. Рекомендовать гражданам не допускать выхода детей на водоемы в период действия настоящего постановления. 
4.  Специалисту Администрации сельского поселения Максимовой Н.Г.:

· организовать распространение памяток (листовок), информирующих население о мерах безопасности на водных объектах, и установку знаков безопасности на воде в местах, небезопасных для выхода на ледовые поверхности водоемов на территории сельского поселения. 
· На информационных стендах населённых пунктов разместить  материалы по профилактике несчастных случаев на воде.
5.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

6.  Постановление вступает в силу со дня опубликования.
Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                    Н.В.Веретенникова.
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        «ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 20 ноября 2015  года                                                                                        № 25
с.Верх-Уни

Об утверждении реестра объектов адресации, расположенных на территории

муниципального образования «Верх-Унинское» и не вошедших в Федеральную информационную адресную систему.

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденным решением сельского Совета депутатов 29 ноября 2005 года № 5  в целях обеспечения полноты, достоверности и актуальности содержащихся в Федеральной информационной адресной системе сведений объектов адресации, расположенных на территории Верх-Унинского сельского поселения, на основании проведенной инвентаризации объектов адресации Администрация муниципального образования «Верх-Унинское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить реестр объектов адресации, расположенных на территории муниципального образования «Верх-Унинское» и не вошедших в Федеральную адресную систему (приложение  № 1).

2. Внести в Федеральную информационную адресную систему сведения об объектах согласно приложения № 1.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                    Н.В.Веретенникова

Приложение 1
	№ п/п
	Наименование объекта адресации

	1. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 1

	2. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 7

	3. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 9

	4. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 18а

	5. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 18Б

	6. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 29

	7. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 31

	8. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Чуринская улица, 33

	9. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Подлесная улица, 6

	10. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Подлесная улица, 7

	11. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Школьная улица, 2

	12. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Верх-Уни село, Молодежная улица, 36

	13. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Антропиха деревня, Логовая улица,11а

	14. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Лялино деревня, Вишневая улица, 8

	15. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Доронино деревня, Ключевая улица, 6

	16. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Школьная улица, 8

	17. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Школьная улица, 10

	18. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Школьная улица, 12

	19. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Школьная улица, 15

	20. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Центральная улица, 5

	21. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Центральная улица, 24

	22. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Алтайская улица, 5

	23. 
	Удмуртская Республика, Юкаменский район, Шафеево деревня, Полевая улица, 1
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 ноября 2015 г.
         № 25.1
 с. Верх-Уни
О проведении публичных слушаний

по  бюджету МО «Верх-Унинское» 

на 2016 год.

                В  соответствии  со  статьей  15  Устава  муниципального  образования  «Верх-Унинское»,  утвержденного  решением  Совета  депутатов  муниципального  образования  «Верх-Унинское» от  29 ноября  2005  года № 5

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания по проекту бюджета муниципального образования «Верх-Унинское» на 2016 год.                                            

2. Проект решения и порядок учёта предложений по проекту решения обнародовать путём размещения в следующих помещениях:  администрации МО «Верх-Унинское», Верх - Унинской сельской библиотеки, контор и красных уголков ферм ООО «Верх-Уни», ООО «Маяк», К(Ф)Х Данилова С.Н. 

3. Публичные слушания по проекту  решения Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» провести                                                                                                                                           в Верх - Унинском ЦСДК    -      25  ноября  2015 г. в 11.00

4. Подготовку проведения публичных слушаний возложить на администрацию МО «Верх-Унинское».

5. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

«Верх-Унинское»                                                                                         Н.В.Веретенникова
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        «ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07 декабря 2015  года                                                                                        № 26
с.Верх-Уни

Об утверждении Административного     регламента предоставления                                муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам,

подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение

новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»

          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить  Административный  регламент  предоставления Администрацией Верх-Унинского сельского поселения муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»»

         2. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике нормативно-правовых актов муниципального образования «Верх-Унинское» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального образования «Юкаменский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

        3. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                                                    Н.В.Веретенникова

                             
  
 УТВЕРЖДЕН 
                                                           постановлением администрации 

                                                                 Верх-Унинского сельского поселения
                                                        от 07.12.2015 № 26
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам 
и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»
                                     1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования регламента

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости (далее - заявители), и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса присвоения адресов объектам недвижимости, подтверждения почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов.

 Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
   В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:
  Недвижимое имущество (недвижимость) - земельные участки, уча​стки недр, обособленные водные объекты и все, что прочно связано с землей, то есть объекты, перемещение которых без несоразмерного ущерба их назначению невозможно, в том числе здания, сооружения, жи​лые и нежилые помещения, леса и многолетние насаждения, предприятия как имущественные комплексы, иные объекты, отнесенные к недвижимым в соответствии со статьей 130 Гражданского Кодекса РФ;
                               1.2. Круг заявителей

 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по следующим адресам:

Адрес: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Верх-Уни, ул.Молодёжная, д.36.
График работы: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 08-00 до16-30 ч., перерыв с 12-00 до13-30 ч.
Телефон: (8341-61) 6-51-12.
           Электронная почта: verh-uni@mail.ru.
           Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
  2.1. Наименование муниципальной услуги: ««Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных почтовых адресов»»  (далее – муниципальная услуга).
  2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верх-Унинского сельского поселения (далее - администрация). 
            2.2.1. Особенности  предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления муниципальных услуг.

         Административные действия ответственных специалистов Администрации Верх-Унинского сельского поселения, предусмотренные, настоящим административным регламентом, могут предоставляться на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района» ( далее - МФЦ) на основании постановлений  Администрации поселения или подписанных соглашений в соответствии ниже приведенных графиков приема граждан.

Место нахождения МФЦ

Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Юкаменское , с Юкаменское, ул Первомайская, дом 11.
Почтовый адрес: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с Юкаменское, ул Первомайская, дом 11.
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Понедельник - с 8.00 до 18.00   

Вторник -  с 8.00 до 17.00
Среда - с 8.00 до 15.00 

Четверг -  с 8.00 до 17.00
Пятница - с 8.00 до 17.00

Суббота,  воскресенье - выходные дни.

Тел.   8 (34161) 21203, факс (34161) 21992,           

Электр. адрес:  mfc_ukam@mail.ru
  2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
         - Конституцией Российской Федерации;
         - Градостроительным кодексом Российской Федерации;
        - Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
        - Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 
        - Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 
         - Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера"; 
         - Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
        - Уставом Верх-Унинского сельского поселения 
 2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  выдача справки- подтверждение почтовых адресов существующим объектам или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса  
 -  выдача заявителю письменного отказа в предоставлении услуги  с объяснением причин отказа. 

         2.5. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация Верх-Унинского сельского поселения взаимодействует с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике; 

ФГУП «Ростехинвентаризация»  Юкаменское отделение;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
          2.6.1. Заявление 
          2.6.2. С заявлением о присвоении адреса объекту недвижимости  

      предоставляются оригиналы и копии  следующих документов: 

для присвоения адреса земельному участку: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый   

    паспорт земельного участка; 
в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о  

     регистрации по месту жительства - для физических лиц, свидетельство о 
     внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, 
     подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени 
     заявителя (доверенность); 
г) решение (соглашение) о разделе земельного участка – в случае раздела   

    земельного участка; 

для присвоения адреса индивидуальному жилому дому: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о  

    регистрации по месту жительства- для физических лиц, свидетельство о  

    внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, 
    подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени 
    заявителя (доверенность); 
в) разрешение на строительство индивидуального жилого дома (при 
    наличии); 
г) решение (соглашение) об определении долей (выделении долей в натуре) – 
    в случае раздела. 

для присвоения адреса зданию, сооружению: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства - для физических лиц, свидетельство о 
    внесении записи в ЕГРЮЛ – для юридических лиц, документ, 
    подтверждающий полномочия лица, осуществляющего действия от имени 
    заявителя (доверенность), 
в) технический паспорт на здание, строение (при наличии), 
г) разрешение на строительство; 
д) решение (соглашение) о разделе здания – в случае раздела. 

для присвоения адреса жилым помещениям 
в многоквартирных домах, образованным в результате перепланировки: 
а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 
б) постановление администрации поселения о разрешении перепланировки; 
в) акт приемки в эксплуатацию жилого помещения, полученного в результате 
    перепланировки; 
г) план этажа и экспликация, на котором расположено жилое помещение; 

для присвоения адреса жилым помещениям 
в многоквартирных домах -отдельным комнатам в коммунальных квартирах, общежитиях: 

а) выкопировка из поэтажного плана, 
б) выписка из лицевого счета, 
в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя 
    (доверенность). 

для присвоения адреса жилым помещениям 
в многоквартирных домах, образованным в случае переадресации: 
а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 
б) технический паспорт на данное жилое помещение; 
в) выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему 
    жилому помещению; 
г) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя    

    (доверенность); 

для присвоения адреса помещениям, расположенным в здании жилого, гражданского, производственного и прочего назначения: 
а) правоустанавливающие документы на жилое помещение; 
б) технический паспорт на данное помещение, выданное органами по учету 
    объектов недвижимости; 
в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя 
    (доверенность); 

для присвоения адреса гаражу: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый 
    паспорт земельного участка; 
в) правоустанавливающий документ на гараж (при наличии); 
г) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя 
    (доверенность); 

для присвоения адреса сооружению - линейному объекту: 
а) акт выбора земельного участка под строительство сооружения- линейного 
    объекта; 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
в) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый 
    паспорт земельного участка; 
г) правоустанавливающие документы на сооружение –линейный объект; 
д) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации по месту жительства, документ, подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя 
    (доверенность); 

для присвоения адреса незавершенному строительством объекту капитального строительства: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) межевое дело на земельный участок либо кадастровый план, кадастровый 
    паспорт земельного участка;
в) документ, удостоверяющий личность гражданина, с отметкой о 
    регистрации  по  месту  жительства,  документ,  подтверждающий 
    полномочия лица, осуществляющего действия от имени заявителя 
    (доверенность), 
г) разрешение на строительство (при наличии).
2.7. Администрация Верх-Унинского сельского поселения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых  для получения  услуг и связанных с обращением в иные  органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  услуг, утвержденные Советом депутатов Верх-Унинского сельского поселения.

 2.8. Администрация Верх-Унинского сельского поселения  не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и областными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  услуги;

предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, предоставляющей  услуги, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

3.9. Документы, указанные в п.2.6 предоставляются в соответствии с действующим законодательством и п. 1 и п. 2 статьи 7 Федерального закона № 210 – ФЗ от 27 июля 2010 года.
            2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
         - отсутствие полного комплекта документов, указанных в п.2.6 регламента, свидетельствующих о наличии у заявителя права на объект недвижимого имущества; 
         - представление документов неуполномоченным лицом; 
         - содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;
 Срок подготовки и направления заявителю решения об отказе не должен превышать 10 рабочих дней.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12. Сроки предоставления муниципальной услуги:
          2.12.1. Срок предоставления муниципальной услуги «Присвоение

почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов

существующим объектам и получение новых адресов взамен ранее выданных

почтовых адресов»- в течение 30 (тридцати) дней с момента обращения. 
2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди - не более 15 минут;
2.12.3. Максимальный срок регистрации заявления – не более 15 минут.
2.13. Требования к помещениям.
2.13.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.
Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
2.13.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
В помещениях, которые используются для предоставления муниципальной услуги, должны быть предусмотрены места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются формы документов.
Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
справочную информацию о сотрудниках администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
текст Административного регламента;
иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.
2.13.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.
Места ожидания оборудуются стульями и столами, первичными средствами пожаротушения и (или) противопожарной системой.
В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов.
2.13.4. Требования к парковочным местам.
На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта.
Доступ заявителей к таким парковочным местам является бесплатным.
2.13.5. Требования к оформлению входа в здание.
Вход в здание, в котором расположены используемые для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуется удобной лестницей.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. 
2.14. Порядок получения консультаций по процедуре оказания услуги. 
          2.14.1. Для получения консультации заинтересованное лицо устно или письменно обращается в администрацию Верх-Унинского сельского поселения к специалисту. Специалистом администрации Верх-Унинского сельского поселения должна быть обеспечена возможность личных устных консультаций, письменных консультаций, консультаций по телефону. Все консультации, а также предоставленные специалистом администрации Верх-Унинского  сельского поселения в ходе консультаций документы являются бесплатными. 
Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются: 
          - достоверность; 
          - актуальность; 
          - оперативность; 
          - четкость в изложении материала;
          - полнота консультирования;
          - наглядность форм подачи материала;
          - удобство и доступность.
 Специалист администрации Верх-Унинского  сельского поселения, консультирующий по вопросам оказания услуги, обязан давать разъяснения по вопросам:
- о порядке обращения за оказанием услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении администрации Верх-Унинского  сельского поселения;
- о требованиях к заявителям на оказание услуги; 
         - о перечне необходимых документов и требованиям к их оформлению; 
         - о нормативно-правовых актах, регулирующих процедуры оказания услуги, в том числе о местонахождении указанных документов на информационных стендах;
          - о порядке получения имеющихся форм документов и справочных материалов; 
         - о состоянии процесса оказания услуги по конкретному заявителю; 
         - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания услуги. 
Заинтересованное лицо может получить консультацию в режиме общей очереди. 
           Специалист администрации Верх-Унинского  сельского поселения, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других специалистов. В случае, если подготовка ответа требует дополнительной консультации со стороны иных органов или организаций, взаимодействие с которыми осуществляется в процессе оказания услуги, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо по телефону в другое удобное для заинтересованного лица время для консультации. 
          Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 (тридцати) минут. 
        Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Письменные консультации предоставляются по письменному запросу получателя услуги. В случае получения запроса на письменную консультацию специалист администрации Верх-Унинского сельского поселения обязан ответить на него в срок, предусмотренный законодательством Российской Федерации. 
           Консультации могут носить также публичный характер. 
Публичное консультирование осуществляется также на информационных стендах.      
2.14.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 
Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.15. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2) обеспечение возможности направления запроса в администрацию по электронной почте;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;
4) размещение информации о муниципальной услуге на сайте муниципального образования «Юкаменский район».
2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
 
3. Административные процедуры
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и представленных документов, с последующей регистрацией;
2) рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству;
       3) подготовка постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса или справки;
       4)  регистрация и выдача постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса или справки.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2.
3.2. Прием заявления и представленных документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию поселения с комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента (при наличии) для присвоения адреса объекту недвижимости.
3.2.2. Должностное лицо администрации поселения, ответственное за прием документов:
1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
2) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:
- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- документы не исполнены карандашом.
3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление);
4) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц (далее - журнал регистрации обращений);
3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, анализ представленных документов на соответствие действующему законодательству.
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за подготовку постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса, осуществляет проверку представленных документов:
- на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.6. настоящего административного регламента);
- на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации.
3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных п. 2.10 настоящего регламента специалист администрации готовит ответ заявителю об отказе в выдаче постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса или справки в течение 10 рабочих дней в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.
3.3.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, не может превышать 1 рабочего дня, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.
3.4. Подготовка справки или  постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса.
3.4.1. Специалист администрации в течение семи дней со дня регистрации заявления о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет подготовку постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса или справки.
3.4.2. Подготовленные постановление или справка администрации Верх-Унинского сельского поселения предоставляется на подпись главе администрации поселения.
3.5. Регистрация и выдача справки или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости.

3.5.1. Регистрацию справки или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляет специалист ответственный за подготовку постановлений. Сведения заносятся в журнал регистрации постановлений. 
3.5.2. Заявителю выдаётся, либо направляется почтой один экземпляр справки или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения) или справки подтверждение почтовых адресов существующим объектам.
3.5.3. Второй экземпляр справки или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе и экземпляр в электронном виде хранятся в администрации Верх-Унинского сельского поселения.
3.5.4. Время выдачи заявителю лично справки или постановления администрации Верх-Унинского сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости не должно превышать 10 минут, направление постановления по почте в течение 1 дня.
 
4. Контроль за исполнением административного регламента
 4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется главой администрации или ответственным лицом, его замещающим.
Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением главы администрации поселения.
Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации поселения в соответствии с распоряжением главы администрации поселения, но не реже одного раза в квартал.
4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.
4.4. Должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры и за решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента. 
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
          5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:
- главы администрации поселения: телефон:(8-341-61) 6-51-12, адрес электронной почты: verh-uni@mail.ru, почтовый адрес: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Верх-Уни, ул.Молодёжная, д.36.
5.3.   Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие должностных лиц, осуществляющих административные процедуры, решения, принятые в ходе выполнения муниципальной услуги, нарушение положений настоящего административного регламента.
5.4.   В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:
1) отсутствия сведений о предмете обжалования;
2) если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; в данном случае ответ на жалобу не даётся;
3) текст жалобы не поддаётся прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения у сказанных сведений;
6) в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
5.5.   Отказ в рассмотрении жалобы по иным основаниям не допускается. В случае отказа в рассмотрении жалобы в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа. 
5.6.   Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение или жалоба заявителя, выраженная в устной или письменной форме.
5.7.     Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме у главы администрации поселения, а также направлена письменно на имя вышеуказанного должностного лица.
5.8.   Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает следующую информацию:
1) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица;
2) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический адрес;
3) наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
4) предмет обжалования;
5) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
6) дату и подпись заявителя.
Дополнительно в обращении или жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.9.   Максимальный срок обязательной регистрации письменной жалобы составляет три дня с момента поступления, максимальный срок рассмотрения жалобы – тридцать дней со дня его регистрации. Срок рассмотрения указанного обращения может быть продлен на тридцать дней, о чем сообщается заявителю, подавшему это обращение, в письменной форме с указанием причин продления до истечения тридцатидневного срока.
5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11.   Личный прием заявителей осуществляет глава администрации поселения. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. При обращении заинтересованных лиц устно к главе администрации поселения ответ на обращение с согласия заинтересованных лиц может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
5.12. Глава администрации обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, проводит проверку, принимает одно из следующих решений:
1) признать жалобу обоснованной;
2) отказать в удовлетворении жалобы с уведомлением заявителя о причинах отказа при личном обращении или по почте. Отказ должен быть полным, мотивированным, со ссылками на нормы действующего законодательства.
Обращение считается рассмотренным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.
 
Приложение №1

к административному регламенту

Главе администрации Верх-Унинского
сельского поселения

от_________________________________

___________________________________

                      (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу:_____________
___________________________________
Телефон____________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность___________________________
___________________________________
Реквизиты доверенности______________

___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(присвоить почтовый адрес новому объекту, подтвердить почтовый адрес  объекта, присвоить новый адрес взамен ранее присвоенному  почтовому адресу)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
                                                 (наименование объекта недвижимости)

Настоящим заявлением даю согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»

«____»________20__г.                              ________________________

                                                                            (подпись заявителя)

Приложение № 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Присвоение

почтовых адресов новым объектам,

подтверждение почтовых адресов

существующим объектам и получение

новых адресов взамен ранее выданных

почтовых адресов»
 
Приложение 3
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ

ЕГО АДРЕСА
	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	1
	Заявление
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество листов в оригиналах ____, копиях ____

ФИО должностного лица _______________

подпись должностного лица ____________

	
	в

----------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления, органа

______________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов)
	
	

	
	
	
	дата "__" ____________ ____ г.

	3.1
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Объект незавершенного строительства

	
	
	Здание
	
	Помещение
	
	

	3.2
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1>
	Адрес объединяемого земельного участка <1>

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется <2>
	Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания, сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) <3>
	Вид помещения <3>
	Количество помещений <3>

	
	
	
	

	
	Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

	
	
	Образование жилого помещения
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения <4>
	Адрес объединяемого помещения <4>

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	Образование жилого помещения
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	3.3
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства
	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации

	
	
	Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	4
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для  ино-

странного юридического лица):
	номер регистрации (для ино-

странного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" ________ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наналичии):

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	6
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	Не направлять

	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	7
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ______ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	"__" _________ ____ г.
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	   адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	8
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9
	Примечание:


	
	Лист N ___
	Всего листов ___

	
	
	

	10
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

	11
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12
	Подпись
	Дата

	
	_________________

(подпись)
	_______________________

(инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	13
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


-------------------------------

<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.

<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.

<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Приложение № 3

к Административному регламенту

ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА
ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

___________________________________________________________                                                                                                (Ф.И.О., адрес заявителя  (представителя) заявителя)

                                                            _____________________________________________________________________

    регистрационный номер заявления о присвоении   объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение

об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от ___________ N __________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ органа местного самоуправления, органа государственной     власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения     или органа местного самоуправления внутригородского муниципального  образования города федерального значения, уполномоченного  законом субъекта Российской Федерации)

сообщает, что _________________________________________________________,

                                (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер  и дата выдачи документа,

________________________________________________________________________________

подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;  полное наименование, ИНН, КПП (для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)
____________________________________________________________________

     ____________________________________________________________________,

на  основании  Правил  присвоения,  изменения  и   аннулирования   адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г.  N 1221,  отказано  в  присвоении (аннулировании) адреса (нужное подчеркнуть) следующему объекту адресации  _________________________________________________________________

 (вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя  о присвоении объекту адресации адреса, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя  об аннулировании его адреса)

_____________________________________________________________________    
_____________________________________________________________________

 в связи с _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

                                                      (основание отказа)

    Уполномоченное    лицо    органа    местного   самоуправления,   органа государственной  власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования  города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

___________________________________                         _______________

        (должность, Ф.И.О.)                                                                                   (подпись)
[image: image24.png]



        «ВЫЛЫН - УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

	07 декабря  2015 года
	                                                № 27

	    с.Верх-Уни


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги

«Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта»
В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское», Администрация муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Постановление Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 25.05.2013 г. № 16  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Верх-Унинское» считать утратившим силу.
2. Утвердить административный регламент    предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта»    (прилагается). 

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

 «Верх-Унинское»                                                            Н.В.Веретенникова
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования 

«Верх-Унинское» 

от  07.12.2015 года № 27
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

    предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из похозяйственной книги 

сельского населенного пункта»
С. Верх-Уни

2015 г.

Содержание:

	№ п/п
	Наименование раздела, подраздела
	№ лл.

	1.
	Общие положения
	3-4

	2.
	Стандарт предоставления муниципальной услуги
	4-7

	3.
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	7-9

	4.
	Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
	9-10

	5.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) муниципального органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных
служащих)
	10-12

	6.
	Приложение: Блок-схема предоставления муниципальной услуги
	12


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги   и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Верх-Унинское»,  граждане, имеющие на территории муниципального образования «Верх-Унинское» какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.

1.3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

1.3.1.Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в Администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО), расположенной по адресу: 427100, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодёжная, д.36.

Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Администрации МО, по электронной почте: verh-uni@mail.ru, а также получить устную информацию, позвонив по телефону (834161) 6-51-12. Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Администрации МО «Юкаменский район» в сети Интернет: yukamensk.udmurt.ru.

График работы Администрации МО:

понедельник – пятница: с 8-00 до 16-30, 

перерыв на обед – с 12-00 до 13-30;

выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.2. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации МО, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Администрации МО принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Администрации МО может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 20 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Администрации МО.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации МО подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о  фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 20 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению Главы муниципального образования «Верх-Унинское» в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.3. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом администрации поселения при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписки  из похозяйственной книги сельского населенного пункта,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30  дней со дня подачи в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги с приложением всех документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

2.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о завершении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону (если он указан в заявлении) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральным законом РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- приказом Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»; 

- Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»;

-  настоящим административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

а)  заявление;

б) паспорт заявителя;

в) свидетельство о смерти  (в случае смерти собственника имущества и (или)  земельного участка, дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица).

г) свидетельство о рождении (в случае появления у гражданина новорожденного, или опекаемого ребенка);

д) домовая книга;

е) правоустанавливающие документы на имущество и земельный участок.

2.6.2. Выписки  из похозяйственной книги сельского населенного пункта выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.6.1  настоящего Административного регламента. 

2.6.3. Заявитель имеет право представить письменный запрос с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (Интернет, электронная почта) или по факсу.

Гражданин при обращении лично в Администрацию МО за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени физического лица его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 

От имени юридического лица запрос подаётся представителем юридического лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации МО, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственным им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги будет  отказано на следующих основаниях:

 - обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены необходимые документы;

- отказа самого заявителя;

- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;

- смерти заявителя (представителя заявителя).

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется (выдается) уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений:

помещения Администрации МО должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»;

каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации: размещение  информационных стендов  с образцами  необходимых  документов.

2.12.3. Требования к оборудованию мест ожидания:

места  ожидания  должны  быть оборудованы  стульями  и столами. Количество  мест ожидания  определяется  исходя  из фактической нагрузки  и возможностей  для их размещения  в здании, но не может  составлять  менее 2-х мест  на  каждого специалиста, осуществляющего прием  документов  от  заявителей;

2.12.4. Требования к оформлению входа в здание:

здание (строение), в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

вход  в здание  должен  быть  оборудован  информационной табличкой (вывеской), содержащей  следующую информацию:

наименование;

место нахождения;

режим работы;

2.12.5. Требования к местам приема заявителей:

кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной  функции;

2.12.6. На территории, прилегающей  к зданию (строению), в котором  осуществляется прием  граждан, оборудуются  места  для парковки  автотранспортных средств. Доступ  граждан к парковочным  местам  является  бесплатным.  

2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация МО;

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 

- своевременность приёма  Заявителей; 

- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);

- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Общие положения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 -прием заявлений (обращений) и предоставленных документов;

- регистрация и учет заявлений (обращений) по установленной форме;

- рассмотрение заявлений (обращений);

- подготовка ответов по существу поставленных вопросов;

- предоставление выписки из похозяйственной книги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту

3.2.    Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступление заявления в Администрацию МО.

3.2.2. Запрос может быть доставлен непосредственно Заявителем либо его представителем, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или электронной связи.

3.2.3. Регистрации подлежат все поступившие заявления, независимо от способа их поступления. При поступлении заявления посредством электронных каналов связи, сети Интернет, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке аналогично заявлению, полученному на бумажном носителе.

3.2.4.  Срок регистрации заявления Заявителя составляет не более 20 минут.

3.2.5. При регистрации заявлению присваивается соответствующий регистрационный номер. 

3.2.6. По желанию Заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре заявления должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

3.3.    Описание    последовательности    действий    при    рассмотрении    заявления руководителем, определении должностного лица, ответственного за исполнение заявления, передаче заявления на исполнение

3.3.1. Зарегистрированное заявление не позднее одного дня, следующего за днем его регистрации, передается должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию, в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе МО  (в его отсутствие – должностному лицу его замещающему).

3.3.2.  После регистрации и рассмотрения руководителем заявление с резолюцией в течение  1 дня передается должностному лицу, ответственному за его исполнение.

3.4.    Описание последовательности действий при анализе тематики заявления, принятии решения о возможности исполнения заявления

3.4.1. При выявлении недостаточности сведений, необходимых для исполнения заявления, или нечетко, неправильно сформулированного заявления, должностное лицо, ответственное за исполнение заявления, в течение 5 дней готовит письменный запрос об уточнении и дополнении заявления Заявителя необходимыми для его исполнения сведениями.

3.4.2. По итогам анализа должностное лицо, ответственное за исполнение заявления, принимает решение:

о возможности исполнения заявления;

об отказе в приёме документов;

об отказе Заявителю в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии у него права на получение муниципальной услуги.

3.5.    Описание последовательности действий при подготовке и направлении ответов Заявителям

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является заключение специалиста о возможности предоставления  информации.

б) Ответственным  за выполнение административного действия является специалист Администрации МО.

3.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», через государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) Удмуртской Республики» (в том числе с использованием инфомата), а также посредством использования универсальной электронной карты регистрация, идентификация и авторизация заявителя – физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля, или на основе идентификации данных, содержащихся на универсальной электронной карте.

Авторизованный доступ пользователя универсальной электронной карты к получению муниципальной услуги осуществляется посредством электронных приложений, записанных на электронном носителе универсальной электронной карты, в соответствии со статьей 23 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.    Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.1.Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных служащих Администрации МО.

4.1.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО.

4.1.3.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль; 

внутриведомственный  контроль;

контроль со стороны граждан.

4.1.4.
Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципальных служащих в Администрации МО.

4.2.    Порядок осуществления текущего контроля за исполнением должностными лицами Администрации МО  положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

4.2.1.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием
решений, осуществляет должностное лицо Администрации МО, назначенное ответственным
за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации МО, назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения иными должностными лицами Администрация МО положений настоящего Административного регламента - постоянно на протяжении срока предоставления муниципальной услуги.

4.3.    Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Основанием для проведения плановых проверок являются годовой план работы Администрации МО.

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся по решению Главы МО на основании конкретного обращения Заявителя.

4.3.3. Проведение проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Главой МО может быть поручено должностному лицу Администрации МО, назначенному ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3.4. При проведении проверки осуществляется контроль за:

- обеспечением прав Заявителей на получение муниципальной услуги;

- исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуг;

- своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.3.5. Результаты проведения проверки оформляются в виде справки, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к справке прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц Администрации МО.

4.3.6. По результатам проверки должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.3.7. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.

4.4.    Ответственность должностных лиц Администрации МО за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4.1. В случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4.2 Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления несет Глава МО.

Ответственные должностные лица, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за:

правильность предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

2. Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой в следующих случаях:

2.1. Нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги.

2.3. Требования у заявителя (представителя заявителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Административным регламентом.

2.4. Отказа в приеме у заявителя (представителя заявителя) документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Административным регламентом.

2.5. Отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, Административным регламентом.

2.6. Затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы. 

2.7. Отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

3.1. Заявители (представители заявителя) могут обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу по почте, через сайт муниципального образования, Единый  и региональный порталы.

3.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и его должностных лиц и муниципальных служащих устанавливаются постановлением Администрации МО.

Заявитель (представитель заявителя) направляет жалобу Главе МО (в его отсутствие - должностному лицу его замещающего) на решения, действия (бездействия) муниципального служащего Администрации МО в случаях, предусмотренных в п. 2. Раздела V  Административного регламента.

Жалоба подлежит рассмотрению, и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб.

4. Поступившая от заявителя (представителя заявителя) жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица либо муниципального служащего  в приеме документов у заявителя (представителя заявителя), либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5. Жалоба должна содержать:

5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация МО), муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципальный служащий Администрации МО), решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.2. Фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя и его представителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (представителю заявителя).

5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица либо муниципального служащего Администрации МО.

5.4. Доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего Администрации МО. Заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя (представителя заявителя), либо их копии.

6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

6.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом либо муниципальным служащим Администрации МО опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

6.2. отказать в удовлетворении жалобы. 

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю (представителю заявителя) в письменной форме и по желанию заявителя (представителя заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение  
к административному регламенту

Блок-схема
Предоставление выписки  из похозяйственной книги

сельского населенного пункта
	Прием заявлений и предоставленных документов





	Регистрация и учет обращений

по установленной форме



	Рассмотрение заявлений



	Подготовка ответов по существу постановленных вопросов
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 декабря  2015 г.                                                                                                         №  28
С. Верх-Уни

О внесении изменений в административный регламент

 предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов», утверждённый постановлением Главы муниципального образования «Верх-Унинское» от  30 апреля 2015 года № 7.

На основании приведения нормативно-правового акта в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

7. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» следующие изменения:

1) В пункт 1.3. добавить подпункт 4 следующего содержания: «4) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района (далее - МФЦ).

Особенности  предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления муниципальных услуг.

      Административные действия ответственных специалистов Администрации Верх-Унинского сельского поселения, предусмотренные, настоящим административным регламентом, могут предоставляться на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района» (далее - МФЦ) на основании постановлений  Администрации поселения или подписанных соглашений в соответствии ниже приведенных графиков приема граждан.

Место нахождения МФЦ

Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

Почтовый адрес: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Понедельник - с 8.00 до 18.00   

Вторник -  с 8.00 до 17.00

Среда - с 8.00 до 15.00 

Четверг -  с 8.00 до 17.00

Пятница - с 8.00 до 17.00

Суббота,  воскресенье - выходные дни.

Тел.   8 (34161) 21203, факс (34161) 21992, 
Электр.адрес:  mfc_ukam@mail.ru. »
2. В связи с изменением электронного адреса внести соответствующую корректировку в регламент, а именно: «Электронный адрес муниципального образования «Верх-Унинское»:  verh-uni@mail.ru  » .
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования             (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                  Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от  25.05. 2013 года № 15

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, изменение и аннулирование адреса объекта адресации»

(в ред. изменений, внесенных Постановлением главы муниципального образования «Верх-Унинское» от 30 апреля 2015 года № 7, от 24 декабря 2015 года № 28) 

с. Верх-Уни

2013 г.
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет Регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов, изменение и аннулирование адреса объекта адресации» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации по собственной инициативе либо лица,  обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:

     а) право хозяйственного ведения;

     б) право оперативного управления;

     в) право пожизненно наследуемого владения;

     г) право постоянного (бессрочного) пользования.

 1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистом администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.

2) Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» расположена по адресу: 427685, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Верх-Уни, ул. Молодежная, д.36

Телефон:  8(34161) 6-51-12

E-mail: verh-uni@mail.ru
Официальный сайт в сети «Интернет»: yukamensk.udmurt.ru
График приема посетителей:

Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30

Перерыв на обед:12.00 -13.30 

Суббота, воскресенье – выходные дни.
3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Верх-Унинское» (далее Администрация МО)

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: verh-uni@mail.ru
4) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться в Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района (далее - МФЦ).

Особенности  предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления муниципальных услуг.

         Административные действия ответственных специалистов Администрации Верх-Унинского сельского поселения, предусмотренные, настоящим административным регламентом, могут предоставляться на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района» (далее - МФЦ) на основании постановлений  Администрации поселения или подписанных соглашений в соответствии ниже приведенных графиков приема граждан.

Место нахождения МФЦ

Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

Почтовый адрес: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Понедельник - с 8.00 до 18.00   

Вторник -  с 8.00 до 17.00

Среда - с 8.00 до 15.00 

Четверг -  с 8.00 до 17.00

Пятница - с 8.00 до 17.00

Суббота,  воскресенье - выходные дни.

Тел.   8 (34161) 21203, факс (34161) 21992, 
Электр.адрес:  mfc_ukam@mail.ru
           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.


Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

             2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении), изменении и аннулировании почтового адреса»

             Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское»

             2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

             Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об определении ориентира земельному участку, постановление обаннулировании адреса объекта адресации;

- письменный отказ в присвоении (уточнении, изменении) адреса. 

           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.3.2. При обращении заявителя письменно решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

       Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

       Устав муниципального образования «Верх-Унинское», утвержденный решением  Сельского Совета депутатов  муниципального образования «Верх-Унинское» от 29.11.2005 г.  № 5.

            2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрации МО с заявлением. К заявлению прилагаются:


а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие  документы на объект (объекты) адресации;

     б) кадастровые  паспорта  объектов  недвижимости,   следствием преобразования которых является образование одного и более  объекта адресации  (в  случае  преобразования   объектов   недвижимости   с образованием одного и более новых объектов адресации);

     в) разрешение  на   строительство   объекта   адресации   (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

     г) схема расположения объекта адресации на  кадастровом  плане или  кадастровой  карте  соответствующей   территории   (в   случае присвоения земельному участку адреса);

     д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае  присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

     е) решение органа местного самоуправления  о  переводе  жилого помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение  (в  случае  присвоения  помещению  адреса,  изменения  и аннулирования такого  адреса  вследствие  его  перевода  из  жилого помещения в  нежилое  помещение  или  нежилого  помещения  в  жилое помещение);

     ж) акт  приемочной  комиссии  при   переустройстве   и   (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного  и  более новых  объектов  адресации  (в   случае   преобразования   объектов недвижимости  (помещений)  с  образованием  одного  и  более  новых

объектов адресации);

     з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета  (в  случае  аннулирования  адреса   объекта   адресации   по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

     и) уведомление  об  отсутствии  в   государственном   кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в  случае аннулирования адреса объекта адресации).

           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

            Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.5.  настоящего регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) представлены документы с истекшим сроком действия.

          2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

          2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

 Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

         2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день представления в Администрацию МО заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

1) требования к местам приема заявителей:

         служебный кабинет специалиста, в котором осуществляется прием заявителей, должны быть оборудован вывеской с указанием графика работы Администрации МО.

         места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

         места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

3) требования к местам для информирования заявителей:

        оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

        оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

        информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

        2.11. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

            Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

       3.1. Перечень административных процедур

     Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

3.2. Принятие заявления

      Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию МО,  либо поступление запроса в администрацию МО по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

1)  при  направлении  гражданами  заявления  и  документов  по  почте,  а  также  при  обращении лично,  специалист администрации МО, ответственный за прием и регистрацию документов: 

         принимает и регистрирует документы; 

         направляет завизированные Главой  муниципального образования документы специалисту администрации МО  для дальнейшего рассмотрения. 

Срок административной процедуры составляет не более 3 дней. 

2) при личном обращении граждан к специалисту администрации МО. 

Специалист  администрации МО устанавливает  предмет  обращения  и  личность  заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, соответствующих п. 2.5. настоящего регламента, в течение 15 минут. Далее  регистрирует  запрос в Книге  учета  личного приема  граждан, проставляет дату и регистрационный номер. 

Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса заявителя и получение его  специалистом администрации МО для рассмотрения.

Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.3. Рассмотрение обращения заявителя

  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий администрации МО по рассмотрению обращения заявителя.

В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации МО и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления и направляет его на подпись Главе муниципального образования.

В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе муниципального образования на подпись.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


Решение  о  присвоении  объекту   адресации   адреса, изменении   или аннулировании его  адреса,  а  также  решение  об  отказе  в  таком присвоении, изменении или аннулировании принимаются уполномоченным  органом  в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.

            Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава поселения. 

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации МО, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации МО.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

          4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

     4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации МО с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

 В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации МО или уполномоченным им должностным лицом.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации МО в досудебном порядке.

    Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой муниципального образования.

    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации МО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

   По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

   2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (глава муниципального образования) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате межевания земельного участка с кадастровым номером, расположенному по адресу:_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 
Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному  на территории муниципального образования «Верх-Унинское»:____________________________
_____________________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 4 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:

________________________________________________________________________________

Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц:
________________________________________

наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________

________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 
Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

в связи с ______________________________________________________________________

                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)
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«ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 декабря  2015 г.                                                                                                         №  29

С. Верх-Уни

О внесении изменений в административный регламент предоставления
 муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское», утверждённый постановлением Главы муниципального образования «Верх-Унинское»
 04 апреля 2014 г. № 8.
На основании приведения нормативно-правового акта в соответствие с требованиями действующего законодательства, руководствуясь Уставом муниципального образования «Верх-Унинское»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников на территории муниципального образования «Верх-Унинское» следующие изменения:

1) пункт 2.1. дополнить подпунктом 2.1.4. следующего содержания: «2.1.4.
      Административные действия ответственных специалистов Администрации Верх-Унинского сельского поселения, предусмотренные, настоящим административным регламентом, могут предоставляться на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района» (далее - МФЦ) на основании постановлений  Администрации поселения или подписанных соглашений в соответствии ниже приведенных графиков приема граждан.

Место нахождения МФЦ

Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

Почтовый адрес: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Понедельник - с 8.00 до 18.00   

Вторник -  с 8.00 до 17.00

Среда - с 8.00 до 15.00 

Четверг -  с 8.00 до 17.00

Пятница - с 8.00 до 17.00

Суббота,  воскресенье - выходные дни.

Тел.   8 (34161) 21203, факс (34161) 21992, 
Электр.адрес:  mfc_ukam@mail.ru».
2. В связи с изменением электронного адреса внести соответствующую корректировку в регламент, а именно: Электронный адрес муниципального образования «Верх-Унинское»:  verh-uni@mail.ru
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования             (обнародования).
Глава муниципального образования

«Верх-Унинское»                                                                                  Н.В.Веретенникова

УТВЕРЖДЕН 

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Верх-Унинское»

от 04.04. 2014 года № 8

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников, растущих

на муниципальных землях

( ред. постановления администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 04.04.2014 г. № 8, от 24.12.2015 г. № 29)

с. Верх-Унинское

2014 г.
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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников, растущих на муниципальных землях» (далее - Регламент) разработан в целях обеспечения сохранения и развития зеленого фонда территории, совершенствования форм и методов работы  с обращениями граждан и организаций, повышения качества защиты их конституционных прав  и законных интересов.

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры), порядок взаимодействия с территориальными и отраслевыми (функциональными) органами по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников, растущих на муниципальных землях. 

1.1  Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников, растущих на муниципальных землях» (далее – муниципальная услуга).

1.2  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Администрация МО).

1.3  Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 10.01.2002г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Жилищным Кодексом Российской Федерации; 

- Конституцией Удмуртской Республики; 

- Уставом муниципального образования «Верх-Унинское» (принят решением Юкаменского сельского Совета депутатов от 28.11.2005 г. № 8); 

- иными муниципальными актами органов местного самоуправления и должностных лиц муниципального образования «Верх-Унинское».

1.4.  Результат предоставления муниципальной услуги

           Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  разрешения на вырубку деревьев и кустарников, растущих на муниципальных землях  либо мотивированный  отказ в выдаче разрешения в письменной форме (в ред. постановления администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 04.04.2014 № 8);
1.5.  Описание заявителей

         В качестве заявителя выступают - граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, имеющие намерение вырубить зеленые насаждения, растущие на муниципальных землях (далее – заявители) (в ред. постановления администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 04.04.2014 № 8).

II.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Администрации МО  с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), печатных изданиях.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации МО:

Юридический и почтовый адрес:  427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район,  с. Верх-Унинское, ул. Первомайская, д.11

         График работы Администрации МО:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-30;

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.2. Контактные телефоны:  8(34161) 2-13-78

2.1.3.Информация о предоставлении  муниципальной услуги размещается на официальном интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район» yukamensk.udmurt.ru.

Электронный адрес для направления обращений: E-mail: verh-uni@mail.ru.
2.1.4. Административные действия ответственных специалистов Администрации Верх-Унинского сельского поселения, предусмотренные, настоящим административным регламентом, могут предоставляться на базе муниципального учреждения «Многофункциональный центр Юкаменского муниципального района» (далее - МФЦ) на основании постановлений  Администрации поселения или подписанных соглашений в соответствии ниже приведенных графиков приема граждан.

Место нахождения МФЦ

Удмуртская Республика, Юкаменский район, с.Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

Почтовый адрес: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с Юкаменское, ул. Первомайская, дом 11.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Понедельник - с 8.00 до 18.00   

Вторник -  с 8.00 до 17.00

Среда - с 8.00 до 15.00 

Четверг -  с 8.00 до 17.00

Пятница - с 8.00 до 17.00

Суббота,  воскресенье - выходные дни.

Тел.   8 (34161) 21203, факс (34161) 21992, 
Электр.адрес:  mfc_ukam@mail.ru
2.1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по указанным  контактным телефонам Администрации МО, на официальном интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район»  и личном приеме граждан.

Консультации предоставляются уполномоченными специалистами Администрации МО  при личном обращении лица, посредством телефона, электронной почты и Интернет-сайта.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне предоставляемых документов и  предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявителей;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации. 

Консультирование заявителей проводится в форме: 

- устного консультирования; 

- письменного консультирования.

Индивидуальное устное консультирование осуществляется специалистами Администрации МО при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Специалисты Администрации МО, осуществляющие прием и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителю.

Специалист Администрации МО, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи прямого и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников Администрации МО. Прием заявителей осуществляется специалистами Администрации МО в порядке очереди. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 5 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя специалист Администрации МО осуществляет не более 10 минут. 

Время ожидания в очереди для консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления о выдаче разрешения на вырубку, ответа на запрос информации о ходе предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

При ответе на телефонные звонки специалист Администрации МО, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать свои фамилию, имя, отчество, название Администрации МО. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор. В конце консультирования специалист Администрации МО должен кратко подвести итог и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации МО может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

Индивидуальное письменное консультирование при обращении заявителей в Администрацию МО осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой муниципального образования «Верх-Унинское» (далее – Глава МО).

Ответ направляется в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 15 дней со дня поступления обращения.

2.1.6. Порядок, форма и место размещения информации

Информация о порядке предоставления настоящей  муниципальной услуги, в том числе о перечне документов, представляемых заявителем для получения  муниципальной услуги, размещается:

- на информационном стенде в помещении Администрации МО, расположенном  вблизи входной двери с размещенной информацией о сведениях, необходимых для получения муниципальной услуги;

- на официальном интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район» yukamensk.udmurt.ru
2.2.  Сроки предоставления муниципальной услуги

           Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на вырубку. 

2.3.  Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителя

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию МО:

        2.3.1. Заявление установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту) с указанием фамилии, имени отчества заявителя, юридического адреса или адреса места жительства (для физических лиц); почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, количества и наименования  насаждений, их состояния и причины вырубки;

         К заявлению могут быть приложены:

2.3.2 Разрешение на строительство, ордер на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка зеленых насаждений на земельном участке, предоставленном в аренду, или предоставленном под строительство и реконструкцию зданий, строений, сооружений и иных объектов, прокладку инженерных сетей, коммуникаций и т.п. (в ред. постановления администрации муниципального образования «Верх-Унинское» от 04.04.2014 №  8);
2.3.3. Ордер на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка зеленых насаждений на территории, находящейся в муниципальной собственности, с целью проведения ремонтных работ инженерных сетей, коммуникаций и т.п.

2.4. Перечень оснований для приостановления в предоставлении 

муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в приеме к рассмотрению заявлений

2.4.1.  Основаниями для отказа в приеме заявлений являются:

- текст письменного обращения не поддается прочтению. 

2.4.2.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

-  несоответствие представленных документов требованиям, предусмотренным  п.2.3. настоящего Регламента;

2.5.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Требования к зданию, размещению и оформлению помещений 

Здание Администрации МО оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, эвакуационным выходом.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей кабинетах, имеющих оптимальные условия для работы.

Помещения оборудованы удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, оснащены оргтехникой, кондиционерами.

2.5.3. Оборудование мест ожидания

Места ожидания на предоставление муниципальной услуги оборудуются стульями.

2.5.4. Места для приема заявителей

Места для оформления заявлений оборудуются:

-  стульями, столом и письменными принадлежностями для оформления документов;

- информационным материалом в соответствие с требованиями п.2.3. настоящего Регламента.

Места для приема заявителей специалистами Администрации МО, предоставляющими муниципальную услугу, оборудуются:

- персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и ксерокопирующим устройствам.

2.6. Требование к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. Заявителем в бюджет муниципального образования «Верх-Унинское» оплачивается сумма по возмещению ущерба, причиненного зеленым насаждениям, в случаях, предусмотренных пп.2 п.3.2.3. настоящего Регламента.

III.   АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги: 

1. Прием и регистрация заявлений. 

2. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений. 

3.  Оформление и   выдача   разрешения   на   вырубку    (отказа в выдаче разрешения на вырубку).

Блок-схема последовательности действий по выдаче заявителям разрешения на вырубку на территории муниципального образования «Верх-Унинское» приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.1.  Прием и регистрация заявлений

Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на вырубку является поступление в Администрацию МО письменного заявления:

· по почте;

· доставленного заявителем лично.

Заявления, направленные в Администрацию МО почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, принимаются и  регистрируются специалистом Администрации МО в порядке делопроизводства в Журнале регистрации входящих документов. По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации МО, осуществляющий прием и регистрацию заявлений, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера. 

Максимальная длительность выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

В случае возникших  у заявителя вопросов вызывается специалист Администрации МО, осуществляющий прием и консультации по муниципальной услуге. Специалист Администрации МО проводит консультацию в соответствии с требованиями п.2.1.4. раздела 2 настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения процедуры регистрации составляет 1 день.

После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе МО. Заявления, поступившие после 16.00, регистрируются и передаются на рассмотрение на следующий рабочий день после поступления. Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

Глава МО рассматривает и передает заявление специалисту Администрации МО для исполнения муниципальной услуги. 

Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

Максимальный срок выполнения действий по регистрации и принятия к исполнению заявлений должностных лиц организаций, на территории которых были повреждены зеленые насаждения вследствие проведения аварийно-восстановительных работ, ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, составляет 4 часа.

3.2.  Рассмотрение и принятие решения по заявлению на вырубку зеленых насаждений

3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения и принятия решения по вырубке зеленых насаждений является получение специалистом Администрации МО заявления и пакета документов с отметкой о регистрации.

В соответствии с блок-схемой прохождения административной процедуры (приложение № 2 к Административному регламенту) зарегистрированное заявление не позднее рабочего дня передается Главе МО для принятия решения.

Глава МО рассматривает заявление и направляет специалисту для подготовки ответа заявителю, о чем на заявлении проставляется соответствующая виза.

3.2.2. Специалист Администрации МО в случае обнаружения ошибок (отсутствии обязательных сведений или неточностей в проектной документации (в т.ч. в Плане таксации) информирует заявителя  и предлагает устранить замечания в течение 7 дней. Уведомление заявителя осуществляется по телефону (с регистрацией телефонограммы), лично (с отметкой о возврате заявителю документов в журнале регистрации заявлений).
Максимальная длительность выполнения действия составляет 1 день.

3.3. Оформление и выдача разрешения на вырубку (отказ в выдаче разрешения на вырубку)
3.3.1. Оформление и выдача разрешения на вырубку.
Разрешение (информационное письмо) на вырубку оформляется специалистом Администрации МО и подписывается Главой МО, рассматривающим заявление, на бланке Администрации МО.

Разрешение (информационное письмо) на вырубку оформляется в 2 экземплярах. Один экземпляр разрешения на вырубку с документами подшивается в дело.  Второй экземпляр разрешения на вырубку выдается специалистом Администрации МО заявителю лично с отметкой в журнале регистрации заявлений, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью Главой МО.

Максимальный срок выполнения действия – 3 дня.

3.3.2. Оформление отказа в выдаче разрешения на вырубку.
Специалист Администрации МО, рассматривающий заявление, при выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с п.2.4.2. настоящего Регламента,   готовит письмо в двух экземплярах на  бланке Администрации МО об отказе в выдаче разрешения на вырубку с указанием оснований для отказа и с приложением Акта обследования зеленых насаждений по первой  группе заявлений.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Подготовленное письмо об отказе в выдаче разрешения на вырубку направляется в порядке делопроизводства для визирования и подписи Главе МО,  с последующей регистрацией в Журнале регистрации  исходящей документов.

Один экземпляр письма с отказом в выдаче разрешения на вырубку направляется в адрес заявителя. Второй экземпляр - подшивается в дело для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

Максимальный срок выполнения действия –2 дня.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Специалист Администрации МО, ответственный за прием и регистрацию заявлений, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- правильность внесения записи в Журнал регистрации входящих документов.

Специалист Администрации МО, ответственный за рассмотрение и принятие решения по заявлениям на вырубку зеленых насаждений несет персональную ответственность за:

-  соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям действующего  законодательства;

-  соблюдение сроков и порядка выдачи разрешения на вырубку (отказа в выдаче разрешения на вырубку).

4.2. Персональная ответственность специалистов предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в  должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3. Текущий контроль над выполнением административных процедур осуществляется   начальником Управления  и начальником Администрации МО, ответственным  за организацию работы по предоставлению  муниципальной услуги (далее - ответственные должностные лица).

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения  и исполнения сотрудниками настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Верх-Унинское» при предоставлении муниципальной услуги.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
При отказе в предоставлении муниципальной услуги заявители могут обратиться с жалобой к Главе МО или обжаловать отказ в судебном порядке.

5.1. Досудебное обжалование:

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги письменно, почтовым отправлением или электронной почтой в адрес Администрации МО, в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1.1. настоящего Регламента.

В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации.
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, регистрируются  с указанием:

- принятых решений;

- осуществленных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применения дисциплинарных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные

в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.2. Заявители  вправе обратиться в Арбитражный суд или суд общей юрисдикции с заявлением, о признании незаконными решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц, в случае если  заявитель полагает, что решение  или действие (бездействие) не соответствует закону, настоящему регламенту и нарушают его права, законные интересы. Заявление подается в трех месячный срок со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав и законных интересов (статья 198 АПК РФ, ст. 256 ГПК РФ).

5.3. Рассмотрение дел об оспаривании решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц осуществляется в порядке, установленном статьями 197-210 АПК РФ, статьями 254-258 ГПК РФ.

	Приложение №1

к Административному регламенту

Главе 

муниципального образования

 «Верх-Унинское»



	
	
	от
	

	
	
	

	
	
	зарегистрированного (проживающего)

	
	
	по адресу
	

	
	
	

	
	
	тел.
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вырубку деревьев (указать породу и количество шт.):

	

	

	на объекте
	

	

	расположенном по адресу
	

	

	обоснование вырубки (причина)
	

	

	 Ответ прошу вручить лично, направить по почте по адресу
	

	(нужное подчеркнуть)
	

	


Приложение  №2

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги





РАЗРЕШЕНИЕ N ____
на вырубку деревьев и кустарников на территории
муниципального образования "Верх-Унинское"



от ___ _________ 20_ г. 

Выдано Администрацией муниципального образования «Верх-Унинское: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (Ф.И.О., должность)
Адрес: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
Вид работ, кем производится:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Основание для выдачи разрешения:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (заявление заинтересованного лица, Акт обследования зеленых
 насаждений либо проектная документация, Расчет размера
 материального ущерба, причиненного зеленым насаждениям и др.)

Состав работ: ____________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Глава муниципального образования

________________________                                                _________________ ____________
       должность                                               подпись                                 Ф.И.О.

 М.П.
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           «ВЫЛЫН-УНИ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВЕРХ-УНИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 декабря 2015 года                                                                                                                № 30
Село Верх-Уни

О мерах по укреплению пожарной безопасности 

объектов в период проведения новогодних ёлок и

рождественских праздников в МО «Верх-Унинское».


На основании Постановления Правительства  РФ от 30.12.2003  № 794 « О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных  ситуаций», Федеральных законов  № 69-ФЗ от 21.12.1994  «О пожарной безопасности»,  № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  а также в целях обеспечения пожарной безопасности объектов,  предупреждения пожаров и гибели людей в период подготовки и проведения новогодних ёлок и рождественских праздников в муниципальном образовании «Верх-Унинское»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Рекомендовать руководителям сельхозпредприятий, директору Верх-Унинской школы и Домов культуры, заведующим Верх-Унинским и Шафеевским детскими садами по согласованию с ОГПН Юкаменского района в  срок  до 30 декабря 2015  года: 
· организовать проверку противопожарного состояния всех помещений, где планируется проведение новогодних и рождественских мероприятий; 

· в случае выявления нарушений требований пожарной безопасности принять меры по их устранению;

· провести инструктажи по правилам пожарной безопасности с лицами, ответственными за проведение новогодних ёлок и рождественских мероприятий, а также обслуживающим персоналом, привлекаемым к проведению данных мероприятий;

· лицам, ответственным за проведение новогодних ёлок и рождественских мероприятий, запретить использование открытого огня и пиротехнической продукции в зданиях и помещениях с массовым пребыванием людей;

· запретить устройство фейерверков и других световых  пожароопасных  эффектов с использованием пиротехнических изделий внутри помещений учреждений,  зданий, сооружений любого функционального назначения,  находящихся на территории поселения.

2. Рекомендовать руководителям хозяйств, организаций всех форм собственности:

· Организовать круглосуточное дежурство ответственных лиц на всех объектах с 18 ч. 00 мин. 31 декабря 2015 года до 8ч.00 мин. 10 января 2016 года;

· Организовать круглосуточное дежурство на пожарной и приспособленной для пожаротушения технике;

· Провести проверку технического состояния пожарной и приспособленной для пожаротушения техники, заправить её топливом, создать запасы ГСМ, поставить технику    в отапливаемые боксы;

· Привести в состояние готовности снегоуборочную технику для очистки дорог к населённым пунктам, подъездам к зданиям и сооружениям, водоисточникам.
· Обеспечить   помещения,  здания,  сооружения и территории объектов первичными средствами пожаротушения,  противопожарным  запасом воды,  произвести очистку территории от горючего мусора,  провести осмотр имеющейся пожарной техники, при  необходимости привести в исправное техническое состояние;

· Запретить использование нагревательных электроприборов самодельного производства;                                                                                                    

· Обеспечить возможность быстрого использования  запасных эвакуационных выходов (не загромождать проходы,  не закрывать двери наглухо)  в помещениях с массовым пребыванием людей.  
· На закрепленной территории регулярно производить очистку от снега  путей подъезда и проезда для пожарной техники;
3. На прудах установить незамерзающие проруби, выполнить подъезды к ним и содержать их в проезжем состоянии.
4. Определить места на территории муниципального образования «Верх-Унинское»  для устройства фейерверков и других световых пожароопасных эффектов с  использованием  пиротехнических  изделий на ледовом покрытии противопожарных водоёмов в с.Верх-Уни, д.д. Доронино и Шафеево, на территории спортивной площадки д.Антропиха;
5. Контроль за исполнением данного постановления возложить на специалиста администрации МО «Верх-Унинское», уполномоченного по делам ГО и ЧС Максимову Н.Г.

Глава муниципального образования

           «Верх-Унинское»                                                                        Н.В.Веретенникова

Обращение заявителя в администрацию





Рассмотрение представленного перечня документов





представлен не полный перечень документов








отказ заявителю в присвоении (уточнении) адреса, возврат представленных документов





представлен полный перечень документов





Регистрация заявления, направление специалисту





Изучение документов, обследование территории на месте, подготовка проекта постановления, подписание





Выдача копии постановления (выписки из постановления). Подпись в получении





Предоставление выписки из похозяйственной книги





Приём и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги  








Проверка комплектности предоставленных документов, правильности их заполнения                                                                   





Рассмотрение и принятие  решения о выдаче или                        об отказе в выдаче разрешения на вырубку 








Оформление пропуска либо мотивированного


отказа в выдаче разрешения на вырубку








Регистрация и выдача разрешения на вырубку                                          





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги














