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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

                                                  РАСПОРЯЖЕНИЕ

 01 октября 2013 года                                                                                                         №  14

О назначении уполномоченного лица
по проведению всероссийского 
Дня приема граждан .

д.Палагай

Назначить Абашеву Фанию Насиховну, специалиста администрации муниципального образования «Палагайское», уполномоченным лицом по проведению всероссийского Дня приема граждан .

    Глава муниципального 

    образования «Палагайское»                                                                         З.Н.Невоструева                             
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	04 октября 2013года
	                                                        № 44


                                                                    д.Палагай

О повышении оплаты труда работников, занимающих 
должности, не являющиеся должностями муниципальной 

службы, а также работников осуществляющих 
профессиональную деятельность по профессиям рабочих 

в органах местного самоуправления муниципального

образования «Палагайское»

Руководствуясь постановлением Правительства Удмуртской  Республики от 12 августа 2013 года  № 368 «О повышении денежного содержания лиц, замещающих государственные должности УР и должности государственной гражданской службы УР, оплаты труда работников исполнительных органов государственной власти УР, государственных органов УР, занимающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы УР, а также работников исполнительных органов государственной власти УР, государственных органов УР, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих», Администрация муниципального образования «Палагайское» ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Повысить с 1 октября 2013 года в 1,055 раза размеры должностных окладов (окладов) работников, установленные Положением об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Палагайское», утвержденным распоряжением Главы муниципального образования «Палагайское» от 31 марта 2010 года № 10 «Об утверждении Положения об оплате труда работников, занимающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников осуществляющих  профессиональную деятельность  по профессиям рабочих в органах местного самоуправления муниципального образования «Палагайское».

          2. Установить, что реализация настоящего постановления в 2013 году осуществляется за счет средств, предусмотренных бюджетом муниципального образования «Палагайское».  
Глава муниципального 
образования «Палагайское»                                                                           З.Н.Невоструева                              
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

 07 октября  2013  г.                                          
        № 15

д.Палагай

Об утверждении

 штатного расписания

1. Утвердить  штатное расписание на 01.10.2013 год по МО «Палагайское».

Глава муниципального образования                                                           

 «Палагайское»                                                                                      З.Н.Невоструева                                                                                                                           

[image: image3.png]



«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30 октября  2013 года                                                                                                        № 45

д. Палагай

О внесении изменений  
в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам и

организациям  архивной информации и
 копий архивных документов»

         В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», Администрация муниципального образования «Палагайское»

                                                          ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам организациям  архивной информации и копий архивных документов», утвержденный Постановлением Администрации муниципального образования «Палагайское»  №16 от 24 июня 2013 года «Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги  «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» :
    1) исключить из абзаца 8, раздела 2 фразу:

«По усмотрению Заявителя к запросу могут быть приложены копии (присоединены электронные образы) других документов (трудовой книжки, свидетельств и др.), позволяющих, на его взгляд, ускорить исполнение запроса». 

2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального

образования «Палагайское»
       З.Н.Невоструева
                                                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН

 Постановлением  администрации 

муниципального образования

«Палагайское»

от 24.06.2013 года № 16
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги

 «Предоставление гражданам и организациям  архивной информации и копий архивных документов» 

(в редакции изменений,  внесенных Постановлением администрации  муниципального образования «Палагайское» от 30 октября 2013 года № 45)
д.Палагай
2013 г.

                                                                                  Оглавление:

	         
	Наименование раздела, подраздела
	№ лл.

	I.
	Общие положения ………………………………………….…….
	4

	
	Предмет регулирования …………………………………………..
	4

	
	Описание заявителей ………………………………………….….
	4

	
	Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
	4

	II.
	Стандарт предоставления муниципальной услуги …….….
	5

	
	Наименование муниципальной услуги …………………………
	5

	
	Наименования  органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	5

	
	Результат предоставления муниципальной услуги ……………
	5

	
	Сроки предоставления муниципальной услуги ……………..…
	6

	
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
	6

	
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги……………………………………….             
	6

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги…………………...
	
7

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ………………………..
	
8

	
	Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной  услуги, способы её взимания …………………………………………………..
	
8

	
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
	
8

	
	Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги …………………………………………………………………………….
	
8

	
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги ………………………………………..
	



8

	
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги …………………
	8

	III.
	Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения…..                     
	     9

	
	Описание последовательности действий при приеме и регистрации запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов ……..      
	9

	
	Описание последовательности действий при рассмотрении запроса руководителем, определении должностного лица, ответственного за исполнение запроса, передаче запроса на исполнение ……………………
	10

	
	Описание последовательности действий при анализе тематики запроса, принятии решения о возможности исполнения запроса...............................
	10

	
	Описание последовательности действий при подготовке и  направлении ответов Заявителям………...............................................................................      11               
	

	IV.
	Формы контроля за исполнением Административного регламента …


	  11

	V.
	Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих………………………………………………………
	

12


Приложения:

	№ приложения
	Наименование приложений

	1. 
	Блок-схема предоставления государственной услуги

	2. 
	Форма заявления  для получения справки о трудовом стаже


	3. 
	Форма  заявления для получения справки о заработной плате

	4. 
	Форма заявление для получения копии архивного документа


                                                                        I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Предмет регулирования

Административный регламент администрации муниципального образования «Палагайское» (Администрация МО) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, и организациям архивной информации и копий архивных документов (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по физическим и юридическим лицам архивной информации в виде архивной справки (копии архивных документов или выписки) по документам, хранящимся в Администрации МО. 

Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги выступают: 

физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);  

юридические лица (органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации всех форм собственности) (далее – Заявители).

Заявителями также могут быть иные физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации МО:

         непосредственно в Администрации МО; 

         при обращении по телефону; 

         в письменном виде по почте или электронным каналам связи;

         посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Палагайское»  muamopal@udm.net;

         на информационных стендах.

Местонахождение Администрации МО и её почтовый адрес: ул. Центральная, 75, 
д. Палагай, Юкаменский район, Удмуртская Республика, 427696.
Справочные телефоны Администрации МО: (8-34161)6-21-38
Адрес электронной почты Администрации МО: E-mail: muamopal@udm.net Администрация МО осуществляет прием документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:
	Понедельник - пятница
	08.00 - 16.30 (перерыв с 11.30 до 13.00)

	Суббота, воскресенье  
	выходные дни


         Информирование (консультация) при личном обращении в Администрацию МО осуществляется  специалистом Администрации МО, ответственным за исполнение запросов  (далее – ответственное должностное лицо), на рабочем месте в соответствии с графиком работы Администрации МО.  

Ответственное должностное лицо обязано принять Заявителя в назначенный день. Приём может быть перенесён по инициативе Заявителя на другой день или на другое время. В день назначенной встречи ответственное должностное лицо обязано обеспечить Заявителю возможность доступа к месту проведения информирования (консультации). Ответственное должностное лицо, осуществляющее устное информирование (консультацию), принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

Информирование (консультация) по телефону осуществляется ответственным должностным лицом в соответствии с графиком работы Администрации МО 
 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в который позвонил Заявитель. При ответах на телефонные звонки ответственное должностное лицо подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственное должностное лицо обязано предоставлять информацию по следующим вопросам:

о графике работы Администрации МО; 

о месте размещения на официальном сайте информации о предоставлении муниципальной услуги;

по разъяснению установленного порядка предоставления муниципальной услуги; 

о требованиях к документам, предъявляемым для предоставления муниципальной услуги;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

о текущей административной процедуре муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

        При невозможности ответственного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) другому специалисту (в его отсутствие  - на должностное лицо, исполняющее его обязанности), или же обратившемуся должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, ответственное должностное лицо, осуществляющее информирование (консультацию), предлагает  Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначает удобное для Заявителя время для личного обращения непосредственно в архивный отдел.

Письменное информирование (консультация) при обращении Заявителя осуществляется путём направления ответа почтовым отправлением, электронной почтой или путём размещения ответа на официальном сайте  муниципального образования «Юкаменское» в зависимости от способа обращения Заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя. 

При информировании (консультации) по обращениям, направленным через официальный сайт муниципального образования «Палагайское» muamopal@udm.net , ответ размещается на указанном сайте.
         При информировании (консультации) в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес Заявителя. 

Все обращения исполняются в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления обращения.

         Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой информации, чёткость в изложении информации, удобство и доступность получения информации, наглядность форм предоставляемой информации, оперативность.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

Предоставление гражданам, органам государственной власти, органам местного самоуправления и организациям всех форм собственности архивной информации и копий архивных документов. 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией МО.  

              Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:    

архивная справка;

архивная выписка;

копия архивного документа; 

письмо с отрицательным ответом с объяснением причин отказа. 
                Сроки предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется в 10-дневный срок с момента регистрации запроса Заявителя. При наличии причин, не позволяющих подготовить ответ на запрос Заявителя в установленный срок, может быть продлен срок предоставления муниципальной услуги не более чем на 30 дней, о чем письменно уведомляется Заявитель. 

При поступлении запроса Заявителя, ответ на который не может быть дан без предоставления уточненных или дополнительных сведений, Администрация МО в течение 1 рабочего дня запрашивает у Заявителя необходимые сведения.

Запросы граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций, поступившие в Администрацию МО, архивные документы для исполнения которых  находятся в государственных, муниципальных архивах Удмуртской Республики, иных органах и организациях, находящихся на территории Удмуртской Республики, в течение 5 рабочих дней со дня их регистрации направляются по принадлежности для исполнения и ответа, о чем уведомляется Заявитель. 
Конкретные сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе III настоящего Административного регламента.

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

 Конституция Российской Федерации; 

          Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

          Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

          Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук;

 Закон Удмуртской Республики от 30 июня 2005 года № 36-РЗ «Об архивном деле в Удмуртской Республике» (Известия Удмуртской Республики, 2005, 19 июля; специальный выпуск, 2006, 28 декабря; 2010, 14 мая);

Закон Удмуртской Республики от 29 декабря 2005 года № 82-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Удмуртской Республики в области архивного дела;

Устав муниципального образования «Палагайское», утвержденный решением Сельского Совета депутатов муниципального образования «Палагайское» от 29.11.2005 г.  

№ 6.
        Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 Перечень документов, представляемых Заявителями для получения архивной информации, относящейся к общедоступной:


в случае если Заявитель - юридическое лицо, запрос оформляется в виде официального письма организации, подписанного руководителем;

в случае если Заявитель – физическое лицо:

при личном обращении Заявитель оформляет запрос в произвольной форме  или в виде анкеты о предоставлении необходимой информации в бумажном виде в единственном экземпляре (приложения 2-7 к настоящему Административному регламенту).

 В запросе указываются следующие обязательные реквизиты:

фамилия, имя, отчество Заявителя (уполномоченного им лица);

полный почтовый адрес Заявителя

электронный адрес Заявителя (при наличии)

фамилия, имя, отчество лица, о котором запрашиваются сведения

перечень запрашиваемых сведений;

способ получения сведений (лично, посредством почтовой связи);

дата составления запроса;

личная подпись Заявителя.

При обращении в Администрацию МО посредством почтовой или электронной связи Заявитель направляет запрос в произвольной форме (содержащий обязательный перечень сведений, указанных в п. 27 настоящего Административного регламента) о предоставлении необходимой информации; 

 При обращении в Администрацию МО посредством размещения на официальном сайте  муниципального образования «Палагайское» в сети Интернет Заявитель заполняет заявления для направления запросов в Администрацию МО.
По усмотрению Заявителя к запросу могут быть приложены копии (присоединены электронные образы) других документов (трудовой книжки, свидетельств и др.), позволяющих, на его взгляд, ускорить исполнение запроса. 

Перечень документов, представляемых Заявителем для получения информации ограниченного доступа (конфиденциальной информации).


Для получения сведений, отнесенных к конфиденциальной информации, Заявитель дополнительно к документам, указанным в п. 2-7 настоящего Административного регламента, представляет:

документ, подтверждающий личность Заявителя;

документ, дающий право на получение сведений, отнесенных к конфиденциальной информации (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи и др.);

документ, подтверждающий полномочия Заявителя (официальное письмо, служебное удостоверение, доверенность, приказ, распоряжение).

Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются лично Заявителю, или направляются ему посредством почтовых средств, обеспечивающих конфиденциальность.

Порядок доступа к персональным данным граждан (физических лиц) устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

         Заявители представляют документы для предоставления муниципальной услуги:

         лично - по месту нахождения Администрации МО;

         почтовым отправлением или с использованием электронных каналов связи - в адрес Администрации МО.
        Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является: 

        отсутствие возможности прочтения письменного запроса; 

        содержание в запросах нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом на получение информации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества, почтового и\или электронного адреса заявителя; 

отсутствие в запросе необходимых сведений для его исполнения;

отсутствие у Заявителя, истребующего информацию, содержащую персональные данные о третьих лицах,  документов, подтверждающих его полномочия.

отсутствие у Заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну или иную охраняемую федеральным законом тайну;

повторность запроса  без указания новых доводов или обстоятельств. Руководитель Администрации МО или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и предыдущие обращения направлялись в  архивный отдел  или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший запрос.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, способы её взимания

          Предоставление муниципальной  услуги Администрацией осуществляется  бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания Заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги

      Регистрация запроса Заявителя о предоставлении архивной информации и копий архивных документов осуществляется в день поступления.  Срок регистрации запроса Заявителя составляет 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами для заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги, осуществляется  в Администрации МО согласно графику приема граждан
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

1) описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

3) перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Места для ожидания заявителями приема оборудованы стульями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации МО;

обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги;

своевременность приёма Заявителей в Администрации МО;

своевременность рассмотрения запросов Заявителей;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

своевременность и оперативность исполнения запросов Заявителей (доля запросов, исполненных в законодательно установленный срок);
отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


прием  и регистрация запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов;

рассмотрение запроса начальником, определение должностного лица, ответственного за исполнение запроса, передача запроса на исполнение;

анализ тематики запроса, принятие решения о возможности исполнения запроса;

направление запроса Заявителя по принадлежности в другие органы и организации при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

подготовка и направление ответа Заявителю. 

 Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Описание последовательности действий при приеме и регистрации запроса о предоставлении архивной информации или копий архивных документов

 Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступление запроса в Администрацию МО.
 Запрос может быть доставлен непосредственно Заявителем либо его представителем, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или  электронной связи, на официальный сайт муниципального образования «Палагайское» muamopal@udm.net в сети Интернет.
             Регистрации подлежат все поступившие запросы, независимо от способа их поступления. При поступлении запроса посредством электронных каналов связи, на официальный сайт муниципального образования «Юкаменский район» в сети Интернет, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке аналогично запросу, полученному на бумажном носителе
             Поступившие запросы Заявителей о предоставлении архивной информации или копий архивных документов регистрируются специалистом МО в течение 15 минут.
 При регистрации запросу присваивается соответствующий регистрационный номер. В случае, если Заявитель обратился с несколькими запросами  по разным вопросам, каждое обращение регистрируется отдельно.

              По желанию Заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре специалист МО проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

Описание последовательности действий при рассмотрении запроса руководителем, определении должностного лица, ответственного 

за исполнение запроса, передаче запроса на исполнение  

 Зарегистрированный запрос не позднее рабочего дня, следующего за днем его регистрации, передается ответственным за прием и регистрацию, в порядке  делопроизводства  ответственному должностному лицу (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) в течение рабочего дня определяет срок исполнения. Срок исполнения запроса не может превышать 15 дней со дня регистрации запроса. В исключительных случаях ответственное должностное лицо (в его отсутствие -  должностное лицо, исполняющее его обязанности) вправе продлить срок исполнения запроса на срок не более 30 дней, уведомив об этом Заявителя. 

 Запросы органов государственной власти, органов местного самоуправления о предоставлении архивной информации или копий архивных документов, необходимых им для осуществления своих полномочий,   рассматриваются  ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) в день поступления. 

После регистрации и рассмотрения ответственным должностным лицом (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности)  запрос с резолюцией  в течение 1 рабочего дня передается должностному лицу, ответственному за его исполнение.

Описание последовательности действий при анализе тематики запроса, принятии решения о возможности исполнения запроса

 Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, обязано провести анализ тематики поступившего запроса.  

В ходе анализа определяется:


степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения; 

правомочность получения Заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на представление сведений, содержащих государственную тайну и сведения конфиденциального характера;


место хранение архивных документов, необходимых для исполнения запроса.
При выявлении недостаточности сведений, необходимых для исполнения запроса, или нечетко, неправильно сформулированного запроса, должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, в течение 5 рабочих дней готовит письменный запрос об уточнении и дополнении  запроса  Заявителя необходимыми для его исполнения сведениями.

 По итогам анализа должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, принимает решение:


о возможности исполнения запроса;

о направлении запроса на исполнение по принадлежности в, другие органы и организации, при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса, и информирует об этом Заявителя;

об отказе в приеме документов (пункт 33 настоящего Административного регламента);

об отказе Заявителю в предоставлении запрашиваемых сведений при отсутствии у него права на их получение.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

Описание последовательности действий при подготовке 

и  направлении ответов Заявителям

 Подготовку ответов Заявителям осуществляет должностное лицо, ответственное за исполнение запроса. 

 По итогам исполнения запроса должностное лицо, ответственное за исполнение запроса, оформляет:

архивную справку, архивную выписку, копии архивных документов; 

письмо об отсутствии запрашиваемых сведений, с рекомендациями о дальнейших путях поиска необходимой информации, которые направляются непосредственно в адрес заявителя;

письмо с уведомлением о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другие органы и организации;

письмо с мотивированным отказом Заявителю в получении запрашиваемых сведений при отсутствии у Заявителя прав на их получение и разъясняет его дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 Подготовленный должностным лицом, ответственным за исполнение запроса,  ответ Заявителю передается на подпись главе Администрации МО (в его отсутствие -  должностному лицу, исполняющему его обязанности).

 Подписанный главой МО (в его отсутствие -  должностным лицом, исполняющим его обязанности) ответ отправляется по назначению.

 В зависимости от способа, выбранного Заявителем, ответ  может быть получен им лично (или уполномоченным Заявителем лицом) по месту обращения, либо направлен ему посредством почтовой или электронной связи, обеспечивающим при необходимости конфиденциальность. Архивная справка, архивная выписка может быть направлена Заявителю посредством электронных каналов связи, при условии, что запрос поступил по электронным каналам связи.
 Рассмотрение запроса считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, и Заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

          Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, специалистом Администрации МО, осуществляется:

- главой МО.
          Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации МО положений Регламента, нормативных правовых актов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления.

           Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

           По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия)  органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих

  Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Администрации МО  и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно к главе Администрации МО (при его отсутствии – должностному лицу, исполняющему его обязанности) или Администрацию муниципального образования «Юкаменский район».

         В письменной жалобе указываются: 

фамилия, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование должности, фамилия должностного лица Администрации МО (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

изложение сути жалобы. В жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы, законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые он считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства, с указанием их перечня;

личная подпись;

дата обращения.

          Поступившие в Администрацию МО письменные жалобы подлежат обязательной регистрации. Письменные жалобы регистрируются должностным лицом Администрации МО в установленном порядке в день поступления и направляются на рассмотрение главе Администрации МО (в его отсутствие – должностному лицу, исполняющему его обязанности).

            Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней со дня её регистрации.

          Рассмотрение обращения в устной форме в порядке досудебного обжалования осуществляется в течение одного рабочего дня.
         Глава МО (при его отсутствии – должностное лицо, исполняющее его обязанности):

          обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

         определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;


по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

         Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц Администрации МО не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

         На жалобу дается письменный ответ, оформленный в соответствии с правилами делопроизводства, содержащий ответ о принятом решении и действиях, произведенных в соответствии с принятым решением. Ответ на жалобу подписывается главой Администрации МО (в его отсутствие – должностным лицом, исполняющим его обязанности).

          В случае, если в письменном обращении содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Администрации МО вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное и предыдущие обращения направлялись в Администрацию МО. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о данном решении.

           Ответ на жалобу не дается, если:


в письменной жалобе не указаны сведения, приведенные в пункте 94 настоящего Административного регламента; 


в письменной жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица архивного отдела, членов его семьи;


текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем письменно сообщается Заявителю, направившему жалобу, в течение 7 дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, Заявитель вправе направить повторное обращение.

          Для обжалования действий в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель вправе запрашивать и получать от архивного отдела:

         информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

         копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностных лиц архивного отдела, заверенные в установленном порядке. 

          Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

          В случае, если Заявитель не удовлетворен результатами рассмотрения жалобы он может обжаловать принятое решение в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


.

Приложение 1 

к Административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 


 















Приложение 2

 к Административному регламенту
Заявление  для получения справки о трудовом стаже


Главе муниципального образования


                       «Палагайское»


______________________________


Ф.И.О. Заявителя


______________________________

                                                                                     зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу подтвердить стаж работы  в _________________________________________ 

                                    (наименование организации)

в должности ______________________________________________________________________  
в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года.

                                                                                                     Дата 


Подпись

Приложение 3 
к Административному регламенту
Заявление для получения справки о заработной плате

Главе муниципального образования


                       «Палагайское»


______________________________


Ф.И.О. Заявителя


______________________________

                                                                                     зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.

Прошу выдать архивную справку о заработной плате работающего(ей)   в _______________________________________________________________________________

(наименование организации)

должности ______________________________________________________________________  
в период с «_____» _____________ ______ года по «_____» _____________ _______ года. 

                                                                                                      Дата 


Подпись

Приложение 4 

к Административному регламенту

Заявление для получения копии архивного документа

Главе муниципального образования


                       «Палагайское»


______________________________


Ф.И.О. Заявителя


______________________________

                                                                                     зарегистрированного по адресу:

______________________________


заявление.


Прошу выдать копию архивного документа:_________________________________

                                                                      (                  вид документа: постановление, решение, акт  и т. п.)

принятый(ое) либо утвержденный(ое)________________________________________________

                                                                                    (дата и номер документа: если не располагают точными 
___________________________________  тема ______________________________________________ .

сведениями, указать примечания

Дата


Подпись
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ 

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30 октября  2013 года                                                                                                        № 46
д. Палагай

О внесении изменений
в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение (уточнение) наименований 
улицам, площадям и иным территориям 
проживания граждан в населенных пунктах, 
установление нумерации домов»
В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», Администрация муниципального образования «Палагайское»

                                                          ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов», утвержденный Постановлением Администрации муниципального образования «Палагайское»  №21 от 24 июня 2013 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  ««Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов»
    1) исключить из п.2.5., абзаца 4 фразу:

«По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение».
2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

      3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального

образования «Палагайское»
       З.Н.Невоструева
                                                                                                                                                                УТВЕРЖДЕН

 Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Палагайское»

от            24.06.2013 года №21 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов»
(в редакции изменений,  внесенных Постановлением администрации  муниципального образования «Палагайское» от 30 октября 2013 года № 46)
д.Палагай

2013г.
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

         1.1. Предмет Регулирования регламента.

         Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Присвоение (уточнение) наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов» разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

        1.2. Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги

        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане и юридические лица. От  имени  заявителя  могут  выступать  физические  и  юридические  лица,  имеющие  право  в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

.

 1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги

         Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистом администрации;

- с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),  на стендах в помещении администрации.

2) Администрация муниципального образования «Палагайское» расположена по адресу: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район,д.Палагай, ул.Центральная, д.75:  Телефон: 8(34161) 6-21-38

E-mail: muamopal@udm.net
График приема посетителей:

Понедельник – пятница: 8-00 – 16.30

Перерыв на обед:12.00 -13.30 

Суббота, воскресенье – выходные дни.

3) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации муниципального образования «Палагайское» (далее Администрация МО)

- в письменной форме по адресу электронной почты администрации МО: muamopal@udm.net.
           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.

Письменный ответ на обращение подписывается главой администрации либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

             2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Выдача справки (копии постановления) о присвоении (уточнении) почтового адреса»

             Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Палагайское» 

             2.2. Результат предоставления муниципальной услуги

             Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об изменении почтового адреса объекту недвижимости, постановление об определении ориентира земельному участку.      

- письменный отказ в присвоении (уточнении, изменении) адреса. 

           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. При личном обращении заявителя или по телефону информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.3.2. При обращении заявителя письменно специалист готовит ответ в течение 10 дней со дня регистрации в администрации МО. 

          2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

       Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

       Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

        Устав муниципального образования «Палагайское», утвержденный решением  Сельского Совета депутатов  муниципального образования «Палагайское» от 29.11.2005  № 6.

            2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрации МО с заявлением. К заявлению прилагаются:

- технический паспорт на объект недвижимости;

- правоустанавливающие документы (договор на передачу и продажу квартир (домов) в собственность граждан, свидетельство о государственной регистрации права, свидетельство о праве собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей, государственный акт о праве собственности на землю решение суда);

- справка о присвоении кадастрового номера земельному участку 

           2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.5.  настоящего регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) представлены документы с истекшим сроком действия.

          2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

          2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении муниципальной услуги

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 15 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 15 минут.

 Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 20 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов, составляет 15 минут.

         2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день представления в Администрацию МО заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.10. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

1) требования к местам приема заявителей:

         служебный кабинет специалиста, в котором осуществляется прием заявителей, должны быть оборудован вывеской с указанием графика работы Администрации МО.

         места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

         места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

3) требования к местам для информирования заявителей:

        оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

        оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

        информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

 2.11. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

            Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

       3.1. Перечень административных процедур

     Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие заявления;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

       3.2. Принятие заявления

      Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию МО,  либо поступление запроса в администрацию МО по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

1)  при  направлении  гражданами  заявления  и  документов  по  почте,  а  также  при  обращении лично,  специалист администрации МО, ответственный за прием и регистрацию документов: 

         принимает и регистрирует документы; 

         направляет завизированные Главой  муниципального образования документы специалисту администрации МО  для дальнейшего рассмотрения. 

Срок административной процедуры составляет не более 3 дней. 

2) при личном обращении граждан к специалисту администрации МО. 

Специалист  администрации МО устанавливает  предмет  обращения  и  личность  заявителя, проверяет полномочия заявителя, а также наличие всех необходимых документов, представляемых для получения муниципальной услуги, соответствующих п. 2.5. настоящего регламента, в течение 15 минут. Далее  регистрирует  запрос в Книге  учета  личного приема  граждан, проставляет дату и регистрационный номер. 

Результатом исполнения административного действия является регистрация запроса заявителя и получение его  специалистом администрации МО для рассмотрения.

Продолжительной административной процедуры не более 3 дней.

             3.3. Рассмотрение обращения заявителя

  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий администрации МО по рассмотрению обращения заявителя.

В случае, если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации МО и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления и направляет его на подпись Главе муниципального образования.

В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его Главе муниципального образования на подпись.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом постановления или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительной административной процедуры не более 10 дней.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.

            Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава поселения. 

          4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

            Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации МО, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава поселения.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации МО.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

          4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

     4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

  Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации МО с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

 В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации МО или уполномоченным им должностным лицом.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

    Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации МО в досудебном порядке.

    Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

    3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

    4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

    5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

    7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой муниципального образования.

    Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации МО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

    Жалоба должна содержать:

    1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

    2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

   3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего;

   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой муниципального образования  в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

   По результатам рассмотрения жалобы Администрация МО принимает одно из следующих решений:

   1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

   2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб (глава муниципального образования) незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры .         

Приложение № 1 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________
наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 

Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________
наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 

Прошу Вас присвоить почтовый адрес земельному участку, образованному в результате межевания земельного участка с кадастровым номером, расположенному по адресу:_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 3 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________
наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________

Телефон_____________________________________


Заявление 

Прошу Вас определить ориентир земельному участку, расположенному  на территории муниципального образования «Палагайское»:________________________________________________________________________________________________________
                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)

Приложение № 4 

к административному регламенту 

	Главе муниципального образования 

для физических лиц: от______________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

проживающего по адресу:
________________________________________________________________________________
Телефон   _______________________________   

 для юридических  лиц: 

________________________________________
наименование и организационно-правовая форма

расположенного по адресу:_________________
________________________________________________________________________________

Телефон_________________________________


Заявление 

Прошу Вас изменить почтовый адрес земельному участку (жилому дому, части жилого дома, квартире, расположенной в многоквартирном доме, гаражу и т.д), расположенному (ой) по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

в связи с ______________________________________________________________________
                                                         «_______»  …………………………….20…….года


______________


      (подпись)
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01 ноября 2013 г.
                     №47 

 д.Палагай

Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское»

В целях  предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», Администрация муниципального образования «Палагайское»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское»  (прилагается).
        2.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
Глава муниципального образования                                                       З.Н.Невоструева

                                                                                                                             УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального образования «Палагайское» 

от _____01.11.2013 года №47 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

    предоставления муниципальной услуги

«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское»

                                                                         д.Палагай

2013 г.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

    предоставления муниципальной услуги 

«Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги   и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования «Палагайское»,  граждане, имеющие на территории муниципального образования «Палагайское» какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в Администрации муниципального образования «Палагайское» (далее – Администрация МО), расположенной по адресу: 427696, Удмуртская Республика, Юкаменский район, д.Палагай, ул.Центральная, д.75.

Заявитель вправе обратиться лично или направить письменный запрос по адресу местонахождения Администрации МО или по электронной почте muamopal@rambler.ru:, а также получить устную информацию, позвонив по телефону (834161)6-21-38.
Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Администрации МО района в сети Интернет: yukamensk.udmurt.ru

График работы Администрации МО:

понедельник – пятница с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-18;

выходные дни – суббота, воскресенье.

Дни выдачи  справок, выписок из похозяйственных книг:

Понедельник, пятница - с 8-00 до 16-30, перерыв на обед – с 12-00 до 13-18

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией МО. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок или выписок  из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское»,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления  муниципальной услуги при обращении заявителя лично составляет не более 1 рабочего дня (в установленные дни выдачи  справок, выписок из похозяйственных книг) со дня подачи в устной форме заявления  об исполнении муниципальной услуги с предоставлением всех документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При обращении письменного запроса срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05. 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
- приказом Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»; 

- Уставом муниципального образования  «Палагайское»;

-  настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными
 или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1 Справки и выписки  из похозяйственных книг населённых пунктов муниципального образования «Палагайское» выдаются на основании устного заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.6.1  настоящего Административного регламента. 

2.6.2. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом Администрации МО по адресу: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, д.Палагай, ул.Центральная, д.75.

Заявитель имеет право представить письменный запрос с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (Интернет, электронная почта) или по факсу.

Гражданин при обращении лично в Администрацию МО за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени физического лица его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 

От имени юридического лица запрос подаётся представителем юридического лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется (выдается) уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга
Помещение, в котором предоставляется услуга должно быть оборудовано информационной табличкой с указанием графика работы Администрации МО. 
Помещение обеспечено необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.
Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.10.2. Требование к местам ожидания.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на получение информации оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.11. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги
2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации МО, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Администрации МО принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Администрации МО может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Администрации МО подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги.. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 5 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению Главы муниципального образования «Палагайское» в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона РФ от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.12. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация МО;

- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 

- своевременность приёма  Заявителей; 

- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);

- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показатели оценки качества предоставления муниципальной услуги

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

 К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Общие положения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 -прием устных, письменных заявлений и предоставленных документов;

- регистрация и учет обращений по установленной форме;

- рассмотрение заявлений;

- подготовка ответов по существу поставленных вопросов.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту
3.2. Прием заявления и представленных документов, их регистрация и учет

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является обращение заявителя лично или по телефону, по почте, в том числе и в электронном виде, через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет.

б) Ответственным за выполнение административного действия является   специалист Администрации МО.

в) Специалист  осуществляет проверку:

- правильности заполнения заявления (при письменном обращении);

- выясняет данные о заявителе (в ходе личной беседы или по телефону).

Максимальный срок выполнения административного действия:

- в ходе личной беседы - 20 минут;

-  в ходе телефонного разговора - 20 минут;

-  почтовым отправлением или посредством  электронной почты - в течение  рабочего дня.

г) Критерии принятия решения:

- заявления соответствует предъявляемым требованиям;

-заявление не соответствует предъявляемым требованиям.

д) Результат административного действия:

- заключение о возможности предоставления  муниципальной услуги;

- отказ в приёме и регистрации заявления при  личном обращении, направление уведомления заявителю в письменном виде, по телефону или электронной почтой (при наличии).

е) Способ фиксации результата:

- регистрация заявления   в журнале входящей документации;

- регистрация уведомления об отказе  в приёме заявления в журнале исходящей документации. 

3.3. Рассмотрение заявлений, подготовка ответов

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является заключение специалиста о возможности предоставления  информации.

б) Ответственным  за выполнение административного действия является специалист Администрации МО.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется Главой МО.

Периодичность осуществления контроля и перечень лиц, уполномоченных осуществлять проверку устанавливается распоряжением Администрации МО.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

-  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.2. Должностное лицо Администрации МО, виновное в нарушении законодательства или настоящего административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации за:

- неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;

- нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;

- принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;

- представление недостоверной информации;

- разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Администрации МО, а также сообщать о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях должностных лиц администрации сельского поселения в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес Главы МО. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты. 

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация поселения вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава МО принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальный адрес электронной почты Администрации МО. 
Приложение  1

к административному регламенту

Блок-схема                                                                                                                                            

.Выдача юридическим и физическим лицам

справок, выписок из похозяйственных книг 

населённых пунктов муниципального образования «Палагайское» 

	Прием устных, письменных заявлений на предоставление муниципальной услуги



	Регистрация и учет обращений по установленной форме, проверка комплектности представленных документов



	Рассмотрение обращений и принятие ответа 





 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение  2

к административному регламенту

Выписка из похозяйственной книги

Администрация муниципального образования Палагайское «»


                По состоянию на:

	1. Лицевой счет №

2. Адрес хозяйства

                                                                                                                            

	3. ФИО члена хозяйства, записанного первым

4. Список членов хозяйства
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Дата рождения
	Временно отсутствующие (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (дата выбытия)
	Выбывшие из хозяйства (причина выбытия)
	Вновь прибывшие (год прибытия)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5. Сведения о частном жилье

5.1. Общие сведения

5.2. Год постройки

5.3. Надворные постройки

5.4. Общая площадь (кв.м.)

5.5. Жилая площадь (кв.м.)
	

	
	
	

	

	
	
	

	

	5.6. Число комнат, каждая площадью (кв.м.)

	5.7. Жилье оборудовано: водопроводом, канализацией, центральным/печным отоплением, ванной, газом, горячим/холодным водоснабжением (нужное подчеркнуть)

	6. Земля, находящаяся в пользовании граждан

	6.1. Общая площадь земли (га)

в т.ч. в собственности

в пользовании

6.2. Земли под постройками (кв.м.)

	Дополнительные сведения: ________________________________________________________________________________________

	Совладельцы (собственники) жилья

Арендодатель/Наймодатель
	Владелец
	
	
	Доля

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Печать                                             Глава муниципального образования                                           _______________

Приложение  3
к административному регламенту

Выписка
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок 

	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину


(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	
	
	г., документ, удостоверяющий личность 



	
	
	
	, выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.

	(вид документа, удостоверяющего личность)
	
	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	
	
	




,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу 2:  

(адрес постоянного места жительства



,

или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,


	общей площадью
	
	, расположенный по адресу:
	



,

назначение земельного участка,

о чем в похозяйственной книге  

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания

ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа,

на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	

	(должность)

	
	(подпись)
	М.П.

	(Ф.И.О.)


Приложение 4

к административному регламенту

Администрация муниципального

образования «Палагайское»

Выписка из похозяйственной книги

«____»_________________________ 20____ год.

            В доме № _____кв._____ по  ул.____________________________

Д.Палагай Юкаменского района Удмуртской Республики.

( прописаны – выписаны с января 19___ года по ____________ 20____ года)

	№
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Прописан
	Выписан



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Основание: похозяйственная книга № ___

Специалист
_________________

Приложение  5

к административному регламенту

С П Р А В К А

Дана  Администрацией МО

«Палагайское» Юкаменского района

Удмуртской Республики

Гр.____________________________

_______________________________

                в том, что действительно  умерший ( ая)  __________________________________

 ______________________________  проживал (а) по день смерти по адресу 

(по месту регистрации):_________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Вместе с ним на день смерти проживали:__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №______

Глава муниципального образования                                                                 
______________

Приложение  6
к административному регламенту

Справка 

о наличии личного подсобного хозяйства

 Дана______________________________________

 Проживающего (ей) по адресу:_______________

__________________________________________

 Паспорт ___________________________________

___________________________________________

в том, что имеет в наличии земельный участок в количестве___________ га, расположенный _______________________________________________________________

и скот________________________________________________________________________

Сдает _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_____

Специалист                                                                 
______________

Приложение  7

к административному регламенту







СПРАВКА
Выдана Администрацией муниципального

образования «Палагайское»

Тел. Администрации: 8(34161)6-21-38

Гр.__________________________________

_____________________________________ 


в том, что он (она) действительно зарегистрирован(а)  с___________________года  

по адресу: ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Основание:  домовая книга  № ______

Справка дана для предъявления  по месту требования.

Глава муниципального образования                                                                 
______________

Приложение  8

к административному регламенту

	                                                                     выдана: Администрация  муниципального образования  "Палагайское"



	    кому:
	

	                               Зарегистрированной(ному) по адресу:

	Настоящая справка удостоверяет, что совместно с ней(ним) зарегистрированы:
	

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Степень родства
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Место работы / учебы
	Статус

	1
	
	
	
	
	

	и т.д
	
	
	
	
	


Справка дана для представления

Основание: Похозяйственная книга: № ______


                Лицевой счет: №_______

Специалист

____________

Приложение  9
к административному регламенту

                                                      СПРАВКА

Дана Администрацией муниципального

образования «Палагайское» 

Гр._____________________________

________________________________

Зарегистрированной по адресу:

________________________________

________________________________

в том, что, действительно, родила  и воспитала ребенка-инвалида  до восьмилетнего возраста

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Место жительства

	1.


	
	
	

	2. 


	
	
	

	и т.д.


	
	
	


Основание: Похозяйственная книга № _____

Глава муниципального образования
_____________

Приложение  10

к административному регламенту

                                                               СПРАВКА 

                                                                                         Дана Администрацией муниципального

                                                        образования «Палагайское»

                                                                                         Гражданину (ке) ___________________

                                                                                          зарегистрированной по адресу:__________

                                                                                          _____________________________________                                                                                                                                                 

          в том, что она действительно родила                                           детей    и воспитала их  до восьмилетнего     возраста                                                                                   

	
	Фамилия  Имя  Отчество


	Дата

Рождения
	Место жительства



	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	и т.д.
	
	
	


Основание: похозяйственная книга №_____

Глава муниципального образования
______________
Приложение  11
к административному регламенту

	Выписка из домовой книги
	

	Палагайский                                                                                          
	

	427680, Удмуртская Респ, Юкаменский р-н, ___________________________

	

	Владелец жилья
	
	
	
	

	
	
	
	

	Общая площадь, кв.м. ______          Жилая площадь, кв.м. 
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Документ
	Место работы
	Дата прописки
	Дата выписки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Выписка верна. 

Глава администрации: 
	                                         
	

	Дата выпуска
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

                                        Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е   

 11 ноября 2013 г.                                                                                                             № 16

О внесении изменений в бюджет

МО «Палагайское» на 2013 год

       Руководствуясь Уставом муниципального образования  «Палагайское», утвержденным решением Совета депутатов от 29 ноября 2005 года  № 6,

1.  Внести поправки  в бюджет Палагайского поселения на 2013 год согласно приложения 1.

2. Подготовить и внести на рассмотрение Совета депутатов проект соответствующих изменений в решение « О бюджете муниципального образования «Палагайское» на 2013 год и плановый период 2014 и  2015 годов».

Глава МО «Палагайское»                                                             З.Н.Невоструева

                                                                                                Приложение 1 к распоряжению

                                                                                                Администрации  муниципального

                                                                                                образования «Палагайское»

 № 16 от 11.11.2013 года

Поправки к бюджету Палагайского поселения на 2013 год

	Доходы 
	
	Руб.

	КБК
	Наименование 
	Сумма 

	202 0301510 0000 151
	Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного военного учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	         -8198,30

	Итого 
	
	         -8198,30


	
	
	
	
	Расходы 
	 Руб.

	Вед.
	Прз 
	ЦС
	ВР
	Наименование 
	Сумма 

	759
	0203
	0013600
	121
	Фонд оплаты труда и страховые взносы
	-8198,30

	
	Итого 
	
	
	
	-8198,30


	[image: image8.png]





«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»


РАСПОРЯЖЕНИЕ

  14 ноября  2013 года                                                                                                        №  17

д.Палагай

О внесении изменений в план-график 

размещения заказов на 2013 г.

В соответствии с ч. 5.1 ст.16 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», совместным приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27 декабря 2011 г. № 761/20н, руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», утвержденным решением  Совета депутатов от 29 ноября 2005 года №6,

1. Внести в план-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд на 2013 год следующие изменения:
- в связи с изменениями более чем на 10% стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленные в результате подготовки к размещению конкретного заказа, вследствие чего невозможно размещение заказа на поставки товаров, 

Выполнение работ, оказание услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком.

2. Разместить изменения на официальном сайте не позднее трех рабочих дней со дня внесения изменений в план-график.

            Глава муниципального 

            образования «Палагайское»                                                        З.Н.Невоструева
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ПАЛАГАЙСКОЕ"
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«19» ноября  2013 года                                                                                               № 48

д.Палагай

	Об утверждении Положения о Совете по противодействию коррупции Администрации муниципального образования «Палагайское»

	


     В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», утвержденного решением  Совета депутатов муниципального образования «Палагайское» №6 от 29 ноября 2005 г.,  Администрации муниципального образования 

                                                     ПОСТАНОВЛЯЕТ:
   1. Утвердить прилагаемое Положение о Совете по противодействию коррупции Администрации муниципального образования «Палагайское» (приложение № 1).


2. Утвердить состав Совета по противодействию коррупции Администрации муниципального образования «Палагайское» (приложение № 2).

Глава муниципального

образования «Палагайское»                                                                        З.Н.Невоструева

	
	Приложение № 1 к Постановлению Администрации муниципального образования «Палагайское»  от «19»ноября 2013 года №48


                                                        ПОЛОЖЕНИЕ
о Совете по противодействию коррупции 

Администрации муниципального образования «Палагайское»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности Совета    по противодействию коррупции администрации муниципального образования «Палагайское» (далее – Совет).

1.2. Совет является совещательным органом, образуемым в целях:

1.2.1 осуществления в пределах своих полномочий деятельности, направленной на профилактику коррупционных проявлений;

1.2.2 координации деятельности должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования «Палагайское» по вопросам противодействия коррупции;

1.2.3 обеспечения взаимодействия администрации муниципального образования «Палагайское» и органов государственной власти, институтов гражданского общества, организаций и физических лиц в сфере противодействия коррупции.

1.3. Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ                    «О противодействии коррупции» (с последующими изменениями), иными  федеральными законами, а также Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской
 Федерации, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, Уставом муниципального образования «Палагайское», иными правовыми актами, настоящим Положением.

2. Задачи Совета

2.1. Привлечение гражданского общества к участию в реализации мероприятий по противодействию коррупции.

2.2. Подготовка предложений по устранению причин и условий, способствующих коррупционным проявлениям в администрации поселения, осуществлению профилактических, в том числе информационно-пропагандистских и иных мер, направленных на предупреждение коррупции.

2.3. Оказание содействия органам местного самоуправления муниципальных образований района в профилактике коррупции.

2.4. Участие в информационно-пропагандистском противодействии коррупции.

2.5. Разработка мер по повышению уровня правового просвещения населения.

2.6. Изучение и анализ информации о политических, социально-экономических и иных процессах в поселении, оказывающих влияние на ситуацию в сфере противодействия коррупции.

2.7. Участие в рассмотрении проектов нормативных правовых актов               по вопросам предупреждения коррупции.

2.8. Подготовка предложений по совершенствованию системы мер предупреждения коррупции.

3. Полномочия Совета

3.1. Координация деятельности по противодействию коррупции.

3.2. Участие в разработке мер по противодействию коррупции.

3.3. Контроль за реализацией мер по противодействию коррупции,                  а также оценка результатов их реализации.

3.4. Содействие развитию общественного контроля за реализацией мер по противодействию коррупции.

3.5. Содействие участию институтов гражданского общества, в том числе общественных объединений, в деятельности, направленной на противодействие коррупции.

3.6. Рассмотрение результатов антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и их проектов.

3.7. Анализ деятельности структурных подразделений администрации района в целях выявления условий, способствующих коррупционным проявлениям, созданию административных барьеров, в том числе на основании обращений граждан, информации, распространенной средствами массовой информации, протестов, представлений, предписаний федеральных органов государственной власти. 

3.8. Решение иных вопросов, связанных с противодействием коррупции.

4. Порядок работы Совета

4.1. Состав Совета утверждается постановлением администрации муниципального образования «Палагайское».

4.2. По решению председателя Совета для анализа, изучения и выдачи экспертного заключения по рассматриваемым вопросам к работе Совета могут привлекаться эксперты, а также формироваться постоянные и временные рабочие (экспертные) группы.

4.3. По решению председателя Совета на заседание могут быть приглашены лица, не являющиеся членами Совета.

4.4. Заседания Совета проводятся не реже одного раза в полугодие                   в соответствии с планом работы Совета на календарный год, утвержденным председателем Совета.

4.5. Для формирования плана работы Совета на очередной год члены Совета направляют свои предложения председателю Совета в срок до 01 декабря текущего года.

4.6. Заседания Совета проводит председатель Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета.

4.7. Заседание Совета правомочно, если на нем присутствует более половины общего числа членов Совета.                   

4.8. В случае поступления обращения, содержащего в себе факты коррупционной направленности, по решению председателя Совета могут проводиться внеочередные заседания Совета.

4.9. Решения Совета принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Совета путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя Совета.

4.10. Решения Совета оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем Совета.

4.11. Организационное обеспечение деятельности Совета осуществляется отделом муниципальной службы, кадров и защиты информации администрации района.

4.12. Секретарь Совета решает организационные вопросы, связанные                с подготовкой заседания Совета, а также извещает членов Совета о дате, времени и месте заседания Совета, вопросах, включенных в повестку заседания. 

4.13. Контроль за выполнением решений Совета осуществляет председатель Совета, а в его отсутствие – заместитель председателя Совета.

4.14. Председатель Совета представляет письменную информацию                 о результатах деятельности Совета за истекший год в срок до 01 февраля года следующего за отчетным периодом. 

4.15. В целях осуществления своей деятельности Совет имеет право:

4.15.1. Запрашивать и получать в установленном порядке в органах               и структурных подразделениях администрации района необходимые материалы и информацию по вопросам деятельности Совета.

4.15.2. Направлять в установленном порядке своих представителей для участия в совещаниях, конференциях и семинарах по вопросам противодействия коррупции в Удмуртской Республике.

4.15.3. Давать предложения и рекомендации органам и структурным подразделениям администрации района по вопросам, относящимся к компетенции Совета.

4.15.4. Организовывать и проводить координационные совещания                 и рабочие встречи по вопросам противодействия коррупции в муниципальном образовании «Палагайское».

4.15.5. Приглашать на заседания Совета представителей прокуратуры района, территориальных органов государственной исполнительной власти             в целях эффективного взаимодействия с правоохранительными органами,               а также органами государственной власти по вопросам профилактики коррупционных проявлений.

4.16. Член Совета добровольно принимает на себя обязательство                   по неразглашению конфиденциальной информации, которая рассматривается (рассматривалась) Советом.

4.17. Информация, полученная Советом в ходе рассмотрения вопроса, может быть использована только в порядке, предусмотренном федеральным законодательством об информации, информатизации и защите информации.

5. Порядок рассмотрения обращений, содержащих факты 

коррупционных правонарушений

5.1. Обращения, содержащие в себе факты коррупционных правонарушений, поступают председателю Совета в порядке, установленном правовыми актами администрации района, регламентирующими порядок работы с обращениями граждан и организацию личного приема граждан в администрации муниципального образования «Палагайское».

5.2. При поступлении обращения председатель Совета в пределах своей компетенции инициирует проведение проверки достоверности изложенных                 в обращении фактов и назначает ответственного за осуществление проверки.

5.3. Результаты проведения проверки рассматриваются Советом                        на очередном  заседании.

5.4. В случае выявления в ходе проверки нарушений или коррупционных фактов, а также в случае получения информации о таких фактах, рассмотрение которых не находится в компетенции Совета, Совет в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, информирует об этом государственный орган, в компетенции которого находится дальнейшее рассмотрение нарушения или проверка коррупционного факта.

	
	Приложение № 2 к Постановлению Администрации муниципального образования « Палагайское»  от «19» ноября 2013 года №48


СОСТАВ

Совета по противодействию коррупции 

администрации муниципального 

образования «Палагайское» 

Невоструева Зульфия Набиулловна, глава  муниципального образования «Палагайское», председатель Совета;

Абашева Фания Насиховна, старший специалист муниципального образования «Палагайское», заместитель председателя Совета;

         Абашева Ольга Ардальоновна,  депутат Совета депутатов

муниципального образования «Палагайское», секретарь Совета.

Члены Совета:


1.Абашева Насия Гилимдаровна, директор МБОУ «Палагайская СОШ»;

         2. Абашев Альбэрт Амирзянович, 
депутат Совета депутатов  

           муниципального образования «Палагайское».
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

09 декабря 2013 г.
№ 18

                    О наделении правом электронной цифровой подписи

       В целях проведения открытых аукционов в электронной форме при размещении на электронных торговых площадках заказов на отдельные виды товаров, работ и услуг для муниципальных нужд

                                                               распоряжаюсь:

1. Наделить правом электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) электронных документов на электронных торговых площадках с использованием сертификатов открытых ключей ЭЦП, выданных Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства в рамках Договора № 375 от 27 августа 2013г. об обмене электронными документами между Администрацией муниципального образования «Палагайское» и Управлением Федерального казначейства по Удмуртской Республике следующего сотрудника: 

– Невоструева Зульфия Набиулловна, глава муниципального образования 

  2. Распоряжение №15 от 22 ноября 2011 г. считать утратившим силу.                                             

           3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава муниципального образования_______

_________________    Невоструева З.Н.


(Наименование должности руководителя)

  (Подпись)

      (Расшифровка подписи)
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

                                        Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е   

 25 декабря 2013 г.                                                                                                             № 19


д.Палагай

О внесении изменений в бюджет 

Палагайского поселения на 2013 год 

    Руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское» утвержденным решение Совета депутатов от 29 ноября 2005 года №6:

1. Внести поправки в бюджет Палагайского поселения на 2013 год согласно приложения.

2. Подготовить и внести на рассмотрение Совета депутатов муниципального образования «Палагайское» проект соответствующих изменений в решение «О бюджете муниципального образования «Палагайское» на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов».

Глава муниципального 

образования «Палагайское»                                                              З.Н. Невоструева 

                                                                                            Приложение к распоряжению 

                                                                                           Главы муниципального образования

                                                                                           «Палагайское» 

                                                                                           от  25 декабря 2013 года  №19

Поправки к бюджету Палагайского поселения на 2013 год

	Доходы
	
	руб.

	Код по БКД
	Наименование
	Сумма 

	106 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселения
	5000

	Итого
	
	5000


	
	
	
	
	Расходы
	руб.

	Вед.
	Прз
	ЦС
	ВР
	Наименование
	Сумма

	759
	0409
	3150102
	244
	Прочая закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных услуг)
	5000

	Итого 
	
	
	
	
	5000
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«ПАЛАГАЙСКОЕ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЫСЬ ДЕПУТАТЪЕСЛЭН КЕНЕШСЫ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»
РЕШЕНИЕ

25 декабря 2013 г.                                                                                                             № 35
д.Палагай
   О внесении изменений в решение   Совета депутатов № 21 от 25.12.2012г. «О бюджете муниципального образования «Палагайское»  на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов» (с изменениями и дополнениями, внесенными решением Совета депутатов муниципального образования «Палагайское»  №25от 25.03. 2013г., №34 от 25.10.2013г.)

       В соответствии с Решением Совета депутатов «О бюджете муниципального образования «Палагайское» на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов»

                     Совет депутатов МО «Палагайское» РЕШАЕТ:
       1. Внести изменения в бюджет Палагайского  поселения на 2013 год  согласно приложения 1 – доходы и приложения 1 – расходы.

             2. Утвердить бюджет Палагайского поселения с изменениями и дополнениями по доходам в сумме  1248,9 тыс.руб., по расходам в сумме 1202,3 тыс.руб.

            3. Утвердить профицит бюджета в сумме 46,6 тыс.руб.

Глава муниципального 
образования  «Палагайское»                                                                     З.Н.Невоструева

[image: image13.emf]Приложение 1- доходы

к решению Совета депутатов МО

"Палагайское"  Юкаменского района

от  25 декабря 2013 года №35

в тыс. руб.

Наименование

Утвержденн

ый бюджет 

на 01.10.2013

Поправки

Уточненный 

бюджет на 

01.01.2014

10000000000000000

НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ

241 68 309

10100000000000000

НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ

72 60 132

10102010 010000 110

Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых 

является налоговый агент, за исключением доходов, в 

отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется 

в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 НК РФ 72 60 132

10500000000000000

Налоги на совокупный доход

4 -4 0

10503010 010000 110 Единый сельскохозяйственный налог 4 -4 0

10600000000000000

НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО

163 10 173

10601030 100000 110

Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, 

применяемым к объектам налогообложения, расположенным в 

границах поселений 45 21 66

10606013 100000 110

Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового 

кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам 

налогообложения, расположенным в границах поселений 118 -11 107

11100000000000000

ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

2 2

11105013 100000 120

Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные 

участки, государственная собственность на которые не 

разграничена и которые расположены в границах поселений, а 

также средства от продажи права на заключение договоров 

аренды указанных земельных участков 2 2

11400000000000000

ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И 

НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ

2 2

11406013 100000 430

Доходы от продажи земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена и которые 

расположены в границах поселений 2 2

20000000000000000

БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ

888 51,9 939,9

20200000000000000

Безвозмездные поступления от других бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации

888 51,9 939,9

20201001 100000 151

Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной 

обеспеченности 578 578

20201003 100000 151

Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по 

сбалансированности бюджетов  150 45 195

20202999 100000 151 Прочие субсидии бюджетам поселений 77 -0,2 76,8

20203015 100000 151

Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного 

воинского учета на территориях, где отсутствуют военные 

комиссариаты 56 -8,2 47,8

20204012 100000 151

Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 

поселений для компенсации дополнительных расходов, 

возникших в результате решений принятых органами власти 

другого уровня  27 15,3 42,3

ИТОГО ДОХОДОВ 1129 119,9 1248,9

ДЕФИЦИТ -16,4 46,6

БАЛАНС 1145,4 56,9 1202,3

Доходы

 бюджета  муниципального образования

"Палагайское" Юкаменского района на 2013 год 



Код БКД



[image: image14.emf]Раздел

Подраздел

Утвержден

ный 

бюджет на 

01.10.2013 

года 

Поправки 

Уточненный 

бюджет на 

01.01.2014 

года 

01 Общегосударственные вопросы 774,4 59,3 833,7

01 02

Функционирование высшего должностного лица субъекта 

Российской Федерации и муниципального образования

354 43,1 397,1

01 04

Функционирование Правительства Российской Федерации, 

высших исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации, местных администраций

417,4 15 432,4

01 13Другие общегосударственные вопросы

3 1,2 4,2

02 Национальная оборона 56 -8,2 47,8

02 03Мобилизационная и вневойсковая подготовка

56 -8,2 47,8

03

Национальная безопасность и правоохранительная 

деятельность 

33

33

03 10Обеспечение первичных мер пожарной безопасности 

33 33

04 Национальная экономика 

146

-10,4 135,6

04 05Сельское хозяйство и рыболовство 

27 27

04 09Дорожное хозяйство 

119 -10,4 108,6

05 Жилищно-коммунальное хозяйство 136 16,2 152,2

05 02Коммунальное хозяйство 8

8

05 03Благоустройство

128 16,2 144,2

08 Культура и кинематография 

0

0

08 01Культура  

0 0

11 Физическая культура и спорт 0 0

11 02Массовый спорт

0 0

Всего расходов

1145,4 56,9 1202,3

Название

Приложение 1- расходы 

к  решению Совета депутатов

муниципального образования "Палагайское"

Юкаменского района Удмуртской Республики

от  25 декабря 2013 года №35     

Функциональная классификация расходов бюджета муниципального 

образования "Палагайское" на 2013 год

тыс. руб.
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«ПАЛАГАЙСКОЕ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЫСЬ ДЕПУТАТЪЕСЛЭН КЕНЕШСЫ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»
РЕШЕНИЕ

25 декабря 2013 г.                                                                                                             № 36
д.Палагай
О бюджете муниципального образования «Палагайское»

на 2014 год  и на плановый период 2015 и 2016 годов

1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Палагайское» на 2014 год:

1) прогнозируемый общий объем поступления  доходов на 2014 год по основным источникам согласно классификации доходов  бюджетов Российской Федерации  в сумме 1075,9 тыс. рублей согласно приложению 1 к настоящему решению;

2) общий объем расходов бюджета муниципального образования «Палагайское» в сумме 1083,9 тыс. рублей;

3) дефицит бюджета муниципального образования «Палагайское» в сумме 8,0 тыс.руб.

2. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования «Палагайское» на 2015 год и на 2016 год:

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования «Палагайское»  на 2015 год в сумме 1137,0 тыс.руб. и на 2016 год в сумме 1166,0 тыс. рублей; 

2) общий объем расходов бюджета муниципального образования «Палагайское»  на 2015 год в сумме 1145,0 тыс. рублей и на 2016 год в сумме  1174,0 тыс. рублей; 

3) дефицит бюджета муниципального образования «Палагайское» на 2015 год в сумме 8,0 тыс. рублей и на 2016 год в сумме 8,0 тыс. рублей.

3. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское»  на 2014 год согласно приложению 2 к настоящему решению и  на плановый период 2015 и 2016 годов согласно приложению 3 к настоящему решению.

 4. В соответствии с пунктом 2 статьи 184.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации утвердить нормативы распределения доходов в бюджет муниципального образования «Палагайское» на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов, не установленные бюджетным законодательством Российской Федерации согласно приложению 4 к настоящему Решению.

5. Утвердить перечень и коды главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Палагайское» согласно приложению 5 к настоящему решению.

6. Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское»  согласно приложению 6 к настоящему  решению.

7. В случае изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Палагайское»  или главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское», а также изменения принципов назначения и присвоения, структуры кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации и классификации источников финансирования дефицитов  бюджетов внесение изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Палагайское» и перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета  муниципального образования «Палагайское», а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации или классификации источников финансирования дефицитов бюджетов осуществляется нормативным правовым актом Управления финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район».

8. Главные администраторы доходов бюджета муниципального образования «Палагайское» по согласованию с Управлением финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район» вправе наделять подведомственные им казенные учреждения муниципального образования «Палагайское» отдельными полномочиями главных администраторов доходов бюджета муниципального образования «Палагайское» путем издания нормативного правового акта органа местного самоуправления муниципального образования «Палагайское».

        9. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета муниципального образования «Палагайское»:

        1)  на 2014 год согласно приложению 7 к настоящему решению;

        2) на плановый период 2015 и 2016 годов согласно приложению 8 к настоящему решению.

10. Утвердить распределение бюджетных ассигнований по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджета муниципального образования «Палагайское»:

1)  на 2014  год согласно приложению 9 к настоящему Решению;

2)  на плановый период 2015 и 2016 годов согласно приложению 10 к настоящему решению.

11. Субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров (работ, услуг), субсидии некоммерческим организациям, субвенции, межбюджетные субсидии, иные межбюджетные трансферты, предусмотренные настоящим решением, предоставляются в порядке, установленном Администрацией муниципального образования «Палагайское».

         12. Администрация муниципального образования «Палагайское» не вправе принимать  в 2014 году решения, приводящие к увеличению численности муниципальных служащих муниципального образования «Палагайское» и работников казенных учреждений муниципального образования «Палагайское».

13. Установить, что безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, поступившие в бюджет муниципального образования «Палагайское» в 2013 году и не использованные по состоянию на 1 января 2014 года остатки указанных средств направляются в 2014 году на увеличение расходов путем внесения изменений в  сводную бюджетную роспись по предложению главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Палагайское» без внесения изменений в настоящее решение.

14. Установить, что в 2014 году организация исполнения бюджета муниципального образования «Палагайское» осуществляется в условиях открытия в Управлении 

Федерального казначейства по Удмуртской Республике лицевого счета бюджета Администрации муниципального образования «Палагайское».

15. Ведение лицевых счетов главных распорядителей, получателей средств бюджета муниципального образования «Палагайское» и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское», а также санкционирование расходов бюджета муниципального образования «Палагайское» и оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское», осуществляются Управлением финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район».

16. Средства, поступающие во временное распоряжение казенных учреждений муниципального образования «Палагайское», в соответствии с нормативными правовыми актами Удмуртской Республики учитываются на лицевых счетах, открытыми им в Управлении финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район» в порядке, установленном Управлением финансов муниципального образования «Юкаменский район»
17. Операции со средствами, указанными в пункте 16 настоящего решения, осуществляются на счетах, открытых Управлению финансов муниципального образования «Юкаменский район» в кредитных организациях с учетом положений пункта 2 статьи 156 бюджетного кодекса Российской Федерации.

18. Установить, что заключение и оплата исполнительным органом местного самоуправления муниципального образования «Палагайское», муниципальных контрактов (договоров) исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Палагайское», производятся в пределах доведенных им по кодам классификации расходов бюджета муниципального образования «Палагайское» лимитов бюджетных обязательств с учетом ранее принятых и неисполненных обязательств.

19. Обязательства, вытекающие из муниципальных контрактов  (договоров), исполнение которых осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Палагайское», принятые органами местного самоуправления, казенными, бюджетными учреждениями муниципального образования «Палагайское» сверх доведенных им лимитов бюджетных обязательств, не подлежат оплате за счет средств бюджета муниципального образования «Палагайское».

20. Не подлежат оплате обязательства муниципального образования «Палагайское», принятые органами местного самоуправления, казенными, бюджетными учреждениями муниципального образования «Палагайское» вытекающие из муниципальных контрактов, сведения по которым не включены в установленном Администрацией муниципального образования «Палагайское» порядке в реестр муниципальных контрактов, заключенных от имени муниципального образования «Палагайское».
 21. Установить, что местного самоуправления муниципального образования «Палагайское» при заключении муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг вправе предусматривать авансовые платежи:

  1) в размере до 100 процентов суммы  муниципального контракта (договора) - по муниципальным контрактам (договорам) поставки дорогостоящих видов медицинских услуг, о предоставлении услуг связи, о подписке на печатные издания и их приобретении, об оказании услуг по профессиональной переподготовке, повышению квалификации и стажировке работников, о приобретении горюче-смазочных материалов, авиа- и железнодорожных билетов, билетов для проезда городским и пригородным транспортом, путевок на санаторно-курортное лечение, а также специальное лечение, путевок на каникулярный отдых детей, подростков и молодежи, об оказании услуг на проведение мероприятий по организации круглогодичной занятости детей, подростков и молодежи, об оказании услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, а также по муниципальным контрактам (договорам) о приобретении технически сложного научного и учебного оборудования, производимого ограниченным числом поставщиков  (по заключению соответствующего главного распорядителя), иным договорам, сумма которых не превышает установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами между юридическими лицами;

2) в размере до 50 процентов суммы муниципального контракта (договора) - по муниципальным контрактам (договорам) на производство работ, оказание услуг по содержанию, ремонту, капитальному ремонту, реконструкции и строительству автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения Удмуртской Республики;

3) в размере 30 процентов суммы муниципального контракта (договора) - по остальным муниципальным контрактам (договорам), если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской республики. 

22. Установить, что в 2014 году бюджетные обязательства, принимаемые получателями средств бюджета муниципального образования «Палагайское» в соответствии с муниципальными контрактами, иными договорами, заключенными с физическими, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, или в соответствии с федеральными законами, законами Удмуртской Республики, иными нормативными правовыми актами, подлежат учету в Управлении финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район» по всем кодам бюджетной классификации Российской Федерации в порядке, установленным Управлением финансов Администрации муниципального образования «Юкаменский район».

23. Установить, что в случае недополучения в бюджет муниципального образования «Палагайское» доходов, утвержденных пунктом 1 настоящего Решения, а также средств из источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Палагайское» Администрация муниципального образования «Палагайское» вправе направлять бюджетные ассигнования в первоочередном порядке на выплату заработной платы работникам организаций бюджетной сферы, на обеспечение гарантированных государством мер социальной поддержки населения и социальных выплат населению муниципального образования «Палагайское».

 24. Установить в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации следующие основания для внесения в 2014 году изменений в показатели сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Палагайское», связанные с особенностями исполнения бюджета муниципального образования «Палагайское» и (или) перераспределения бюджетных ассигнований между главными распорядителями средств бюджета муниципального образования «Палагайское»:
1) перераспределение бюджетных ассигнований между подгруппами и элементами вида расходов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю средств бюджета муниципального образования «Палагайское» по соответствующей целевой статье и группе вида расходов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (за исключением случаев, установленных настоящим решением и принимаемые в соответствии с ним нормативными правовыми актами);

2) перераспределение бюджетных ассигнований на реализацию централизованных мероприятий между разделами, подразделами, целевыми статьями, видами расходов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

3) приведение кодов бюджетной классификации расходов бюджета муниципального образования «Палагайское» в соответствии с законодательством Российской Федерации;  

4) оплата судебных издержек, связанных представлением интересов муниципального образования «Палагайское» в судебных и иных юридических спора; выплаты, связанные с исполнением судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования «Палагайское», и мировых соглашений;
5) уточнение источников внутреннего финансирования дефицита бюджета в случае предоставления бюджету муниципального образования «Палагайское» из бюджета муниципального образования «Юкаменский район» целевых бюджетных кредитов.

25. Установить, что в 2014 году уменьшение общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных в установленном порядке главным распорядителям средств бюджета муниципального образования «Палагайское» на уплату налога на имущество организаций, для направления их на иные цели без внесения в настоящее решение не допускается.

26. Настоящее Решение вступает в силу с 1 января 2014 года.

Глава муниципального образования

«Палагайское»                                                                                                     З.Н. Невоструева
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к решению Совета депутатов

муниципального образования "Палагайское"

Юкаменского района Удмуртской Республики

от 25 декабря 2013 года  №36

тыс. руб.

Раздел

Подраздел

изменения 

с учетом 

изменений 

01 Общегосударственные вопросы 123,9 926,9

01 02

Функционирование высшего должностного лица субъекта 

Российской Федерации и муниципального образования 45

420

01 04

Функционирование Правительства Российской Федерации, 

высших исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации, местных администраций 78,9

503,9

01 13 Другие общегосударственные вопросы

3

02 Национальная оборона 57

02 03 Мобилизационная и вневойсковая подготовка

57

03

Национальная безопасность и правоохранительная 

деятельность -3 2

03 10 Обеспечение пожарной безопасности 2

2

в том 

числе

Программы муниципальных образований -5

0

в том 

числе

Муниципальная  программа "Обеспечение пожарной 

безопасности  на 2009-2013 г.г." -5

0

04 Национальная экономика 44 72

04 09 Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 44

72

05 Жилищно-коммунальное хозяйство -11 26

05 03 Благоустройство -11

26

Итого 153,9 1083,9

Функциональная классификация расходов бюджета муниципального 

образования "Палагайское"  Юкаменского района на 2014 год

Название Сумма на 2014 год



[image: image17.emf]                                                                                                          Приложение 2                                   к  решени ю  Совета депутатов                                                                                                              муниципального образования                                                                                                              « Палагайское»                                                                                                              о т     25     декабря   201 3   г.  № 36         Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета  муниципального   образования « Палагайское»   на 201 4  год     Наименование  Код БК  201 4  год   Кредиты кредитных  организаций в валюте  Российской Федерации      000 01 03  0000 00 0000 000      0,00   Получение кредитов от  кредитных организаций  бюджетами  посел е ний  в валюте  Российской Федерации          000 01  03   0000  10  0000 710      0,00       Погашение бюджетами  поселений  кредитов  от других  бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации в валюте  Российской Федерации              000 01 03 0000  10  0000 810        0,00         Иные источники внутреннего  финансирования дефицитов  бюджетов        0000106 0000000000000        0 ,0 0   Прочие источники внутреннего   финансирования дефицитов  бюджетов  поселений        00001060600000000000        0,00   Привлечение прочих источников  внутреннего финансирования  дефицитов бюджетов  поселений          00001060600 10 0000710          0, 0 0   Изменение остатков средств на  счетах по учету средств  бюд жета  000 01 05 00 00 00 0000 000    8 ,0   Уменьшение прочих остатков  денежных средств бюджетов  поселений  000 01 05 02 01 10 0000 610    8 ,0   Источники финансирования  дефицита бюджета,  Всего   8 ,0    



[image: image18.emf]                                                                                                          Приложение 3                                   к решени ю  Совета депутатов   муниципального образования  « Палагайское»                                                                                         от   25     декабря    201 3 г.  №  36        Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета  муниципального   образования « Палагайское»   на 201 5   –  201 6  год ы     Наименование  Код БК  201 5  год  201 6  год   Кредиты кредитных  орга низаций в валюте  Российской Федерации      000 01 03  0000 00 0000 000      0,00      0,00   Получение кредитов от  кредитных организаций  бюджетами поселений в  валюте Российской  Федерации          000 01  03  0000 10 0000 710      0,00          0,00         Погашение бюджетами  поселений  кредитов от  других бюджетов  бюджетной системы  Российской Федерации в  валюте Российской  Федерации              000 01 03 0000 10 0000 810        0,00              0,00         Иные источники  внутреннего  финансирования  дефицитов бюджетов        000   01   06   0000   00   0000   000     Прочие и сточники  внутреннего  финансирования дефицитов  бюджетов поселений        000   01   06   0600   00   0000   000     Привлечение прочих  источников внутреннего  финансирования дефицитов  бюджетов поселений          000   01   06   0600   10   0000   710     Изменение остатков  средств на счетах п о учету  средств бюджета  000 01 05 00 00 00 0000 000    8 ,0    8 ,0   Уменьшение прочих  остатков денежных средств  бюджетов поселений  000 01 05 02 01 10 0000 610    8 ,0    8 ,0   Источники финансирования  дефицита бюджета, Всего   8 ,0  8, 0    



[image: image19.emf]                               Приложение   4                                                                 к  решени ю   Совета депутатов                                                                               муниципального образования   « Палагайское»                                                                                 № 36    от     25  декабря   201 3  года   Нормативы   рас пределения доходов  в   бюджет поселени я    на 20 1 4  год      и на плановый период 201 5  и 201 6  годов       Код бюджетной  классификации Российской  Федерации  Наимено вание налога (сбора)  Бюджеты  поселений      1 11   02033 10 0000 120  Доходы от размещения временно  свободных средств бюджетов поселений  100   1 13 01995 10 0000 130  Прочие доходы от оказания платных  услуг (работ) получателями средств  бюджетов поселений  100   1  13 02065 10 0000 130  Доходы, поступающие в порядке  возмещения расходов, понесенных в связи с  эксплуатацией имущества поселений  100   1 13 02995 10 0000 130     Прочие доходы от компенсации затрат  бюджетов поселений  100     1 15 02050 10 0000 140  Платежи, взимаемые орган ами  местного  само управления (организациями)   поселений за выполнение определенных  функций  100   1 17 01050 10 0000 180  Невыясненные поступления,  зачисляемые в бюджеты поселений  100   1 17 020 20  10 0000 180  Возмещение потерь  сельскохозя йственного производства,  связанных с изъятием  сельскохозяйственных угодий,  расположенных на территориях  поселений (по обязательствам ,    возникшим  до 1 января 2008 г.)  100   1 17 05050 10 0000 180  Прочие неналоговые доходы бюджетов  поселений  100   1 17 12050 1 0 0000 180  Целевые поступления от лотерей поселений  100      


                                                                Приложение 5

                                                                                                   к решению Совета депутатов 

                                                                                                   муниципального образования 

                                                                                                   «Палагайское»

                                                                                                   № 36   от  25 декабря 2013 года                          

	Перечень главных администраторов доходов местного бюджета - органов местного самоуправления поселения на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование

	главного администратора доходов
	доходов бюджета
	

	Администрация муниципального образования «Палагайское»

	759
	1 11 05025 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также  средства от продажи права на заключение  договоров  аренды за земли, находящиеся в собственности  поселений  (за исключением земельных  участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	759
	1 11 05035 10 0000 120
	Доходы  от  сдачи  в  аренду  имущества,  находящегося  в   оперативном управлении органов управления поселений и созданных ими  учреждений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений)

	759
	1 11 07015 10 0000 120
	Доходы от перечисления части прибыли, остающейся после уплаты налогов и иных обязательных платежей муниципальных унитарных предприятий, созданных поселениями

	759
	1 11 08050 10 0000 120
	Средства, получаемые от передачи имущества, находящегося в собственности поселений  (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений,  а  также  имущества муниципальных унитарных предприятий, в  том числе казенных), в залог,  в  доверительное управление  

	759
	1 11 09035 10 0000 120
	Доходы от эксплуатации и использования имущества  автомобильных  дорог, находящихся в собственности поселений

	759
	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие  поступления  от   использования   имущества,     находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) 

	759
	1 12 05050 10 0000 120
	Плата за пользование водными объектами, находящимися в собственности поселений

	759
	1 13 01995 10 0000 130
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений

	759
	1 13 02065 10 0000 130
	Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества поселений

	759
	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

	759
	1 14 01050 10 0000 410
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности поселений  

	759
	1 14 02052 10 0000 410
	Доходы  от  реализации  имущества, находящегося в оперативном  управлении  учреждений,  находящихся  в ведении органов управления  поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений ), в  части  реализации  основных    средств по указанному имуществу

	759
	1 14 02052 10 0000 440
	Доходы от  реализации  имущества, находящегося в оперативном  управлении  учреждений,  находящихся  в  ведении органов управления поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений ), в части  реализации  материальных   запасов по указанному имуществу

	759
	1 14 02053 10 0000 410
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в  части  реализации  основных    средств по указанному имуществу

	759
	1 14 02053 10 0000 440
	Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных),в части  реализации  материальных   запасов по указанному имуществу

	759
	1 14 03050 10 0000 410
	Средства от распоряжения и реализации  конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы поселений  (в части  реализации основных средств по указанному имуществу)

	759
	1 14 03050 10 0000 440
	Средства от распоряжения и реализации  конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы поселений (в части  реализации   материальных запасов по указанному имуществу)

	759
	1 14 04050 10 0000 420
	Доходы от продажи нематериальных активов, находящихся в собственности поселений  

	759
	1 14 06025 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в собственности поселений (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

	759
	1 15 02050 10 0000 140
	Платежи, взимаемые органами местного самоуправления (организациями) поселений за выполнение определенных функций  

	759
	1 16 18050 10 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение бюджетного законодательства (в части бюджетов поселений) 

	759
	1 16 23051 10 0000 140
	Доходы  от  возмещения  ущерба  при  возникновении  страховых  случаев по обязательному страхованию гражданской ответственности, когда выгодоприобретателями выступают получатели средств бюджетов поселений   

	759
	1 16 23052 10 0000 140
	Доходы  от  возмещения  ущерба  при  возникновении  страховых  случаев, когда выгодоприобретателями  выступают получатели средств бюджетов поселений  

	759
	1 16 32000 10 0000 140
	Денежные взыскания, налагаемые в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в  части бюджетов поселений)

	759
	1 16 90050 10 0000 140
	Прочие поступления от  денежных  взысканий  (штрафов)  и  иных   сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений 

	759
	1 17 01050 10 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений 

	759
	1 17 12050 10 0000 180
	Целевые поступления от лотерей поселений

	759
	1 17 02020 10 0000 180
	Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях поселений (по обязательствам, возникшим  до 1 января 2008 года)

	759
	1 17 05050 10 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений (1) 

	759
	2 00 00000 00 0000 000   
	Безвозмездные поступления  (2), (3),(4)

	(1) Администрирование поступлений осуществляется по установленному Министерством Финансов Российской Федерации , либо финансовым органом муниципального образования  коду подвида по виду доходов
(2) Администраторами доходов бюджета поселения по статьям, подстатьям, подгруппам  группы доходов "2 00 00000 00 0000 000 – безвозмездные поступления" являются уполномоченные органы местного самоуправления, а также созданные ими казенные учреждения, являющиеся получателями указанных средств
(3) Администраторами  доходов бюджета поселения по статьям, подстатьям, подгруппам группы доходов «2 00 00000 00 0000 000 –безвозмездные поступления» в части доходов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет (в части доходов, зачисляемых в бюджет поселения) являются уполномоченные органы местного самоуправления, а также созданные ими казенные учреждения, предоставившие соответствующие межбюджетные трансферты.
(4) В части доходов, зачисляемых в бюджет поселения



	Перечень главных администраторов доходов бюджета поселения- органов вышестоящих уровней государственной власти 

	
	
	

	Код главного администратора доходов
	Наименование главного администратора доходов

	048
	Управление федеральной службы по надзору в сфере природопользования  по Удмуртской Республике

	096
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Удмуртской Республике

	106
	Управление государственного автодорожного надзора по Удмуртской Республике

	141
	Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Удмуртской Республике

	161
	Управление федеральной антимонопольной службы по УР

	177
	Органы МЧС России по Удмуртской Республике

	182
	Управление Федеральной налоговой службы по Удмуртской Республике

	187
	Органы Министерства обороны Российской Федерации по Удмуртской Республике

	188
	Органы МВД России по Удмуртской Республике

	322
	Управление Федеральной службы судебных приставов по УР

	839
	Министерство торговли и бытовых услуг Удмуртской Республики

	840
	Министерство экономики Удмуртской Республики


	
	
	                                                                          Приложение 6

	
	
	                                                                           к решению Совета депутатов 

	
	                 
	                                                                           муниципального образования "Палагайское"

	
	
	                                                                                                                                                                                      от 25 декабря 2013 года  №36

	                                                              Перечень главных администратор
                                                       в источников финансирования дефицита
                    бюджета муниципального образования "Палагайское"-органов местного
                                                                 самоуправления на 2014 год и
                                                           на плановый период 2015 и 2016 годов

	
	
	

	Код администратора
	Код бюджетной классификации
	Наименование главного администратора источников финансирования дефицита бюджета Удмуртской Республики 

	 
	 
	Администрация муниципального образования "Палагайское"

	759
	01 02 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от кредитных организаций бюджетами поселений в валюте 
Российской Федерации

	759
	01 02 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами поселений кредитов от кредитных организаций в валюте
 Российской Федерации

	759
	01 03 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
бюджетами поселений в валюте Российской Федерации

	759
	01 03 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами поселений кредитов от других бюджетов бюджетной системы
 Российской Федерации в валюте Российской Федерации

	759
	01 05 01 01 10 0000 510
	Увеличение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов поселений

	759
	01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений

	759
	01 05 01 01 10 0000 610
	Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов поселений

	759
	01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов поселений

	759
	01 06 03 00 10 0000 171
	Курсовая разница по средствам бюджетов поселений

	759
	01 06 05 01 10 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам из бюджетов 
поселений в валюте Российской Федерации

	759
	01 06 05 02 10 0000 640
	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной 
системы Российской Федерации из бюджетов поселений в валюте Российской Федерации

	759
	01 06 05 01 10 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов юридическим лицам из бюджетов поселений в
 валюте Российской Федерации

	759
	01 06 05 02 10 0000 540
	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы
 Российской Федерации из бюджетов поселений в валюте Российской Федерации

	759
	01 06 06 00 10 0000 710
	Привлечение прочих источников внутреннего финансирования дефицита бюджетов
 поселений

	759
	01 06 06 00 10 0000 810
	Погашение обязательств за счёт прочих источников внутреннего финансирования
 дефицита бюджетов поселений

	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Приложение № 7

к решению Совета депутатов

муниципального образования "Палагайское"

Юкаменского района Удмуртской Республики

от 25 декабря 2013 года  №36

Ведомственная классификация расходов бюджета поселения "Палагайское"  Юкаменского района на 2014 год

тыс. руб.

Название

Глава

Раздел

Подраздел

Целевая статья

Вид расходов

Сумма на 2014 год

Муниципальное учреждение "Администрация муниципального образования "Палагайское"

759

 

 

 

 

1083,9

Общегосударственные вопросы

759

01

 

 

 

926,9

Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования

759

01

02

 

 

420

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

759

01

02

0020000

 

420

Глава муниципального образования

759

01

02

0020300

 

420

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию

759

01

02

0020300

121

420

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций

759

01

04

 

 

503,9

Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления

759

01

04

0020000

 

495

Центральный аппарат

759

01

04

0020400

 

495

Полномочия центрального аппарата органов муниципального управления

759

01

04

0020480

 

495

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию

759

01

04

0020480

121

429

Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий

759

01

04

0020480

242

10

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

01

04

0020480

244

54

Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей

759

01

04

0020480

852

2

Уплата налога на имущество

759

01

04

2650062

 

8,9

Уплата налога на имущество организаций и земельного налога

759

01

04

2650062

851

8,9

Другие общегосударственные вопросы

759

01

13

 

 

3

Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением

759

01

13

0920000

 

3

Выполнение других обязательств государства

759

01

13

0920300

 

3

Денежное вознаграждение и чествование граждан, занесенных на районную Доску Почета

759

01

13

0920380

 

3

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

01

13

0920380

244

3

Национальная оборона

759

02

 

 

 

57

Мобилизационная и вневойсковая подготовка

759

02

03

 

 

57

Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты

759

02

03

9905118

 

57

Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию

759

02

03

9905118

121

53

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

02

03

9905118

244

4

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

759

03

 

 

 

2

Обеспечение пожарной безопасности

759

03

10

 

 

2

Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности

759

03

10

2470000

 

2

Обеспечение первичных мер пожарной безопасности

759

03

10

2470080

 

2

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

03

10

2470080

244

2

Программы муниципальных образований

759

03

10

7950000

 

0

Муниципальная  программа "Обеспечение пожарной безопасности  на 2009-2013 г.г."

759

03

10

7951600

 

0

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

03

10

7951600

244

0

Национальная экономика

759

04

 

 

 

72

Дорожное хозяйство (дорожные фонды)

759

04

09

 

 

72

Дорожное хозяйство

759

04

09

3150000

 

72

Управление дорожным хозяйством

759

04

09

3150100

 

72

Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования  регионального и межмуниципального значения

759

04

09

3150102

 

72

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

04

09

3150102

244

72

Жилищно-коммунальное хозяйство

759

05

 

 

 

26

Благоустройство

759

05

03

 

 

26

Благоустройство

759

05

03

6000000

 

26

Уличное освещение

759

05

03

6000100

 

0

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

05

03

6000100

244

0

Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений

759

05

03

6000500

 

26

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд

759

05

03

6000500

244

26

Итого

1083,9



	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	Приложение № 8

	
	
	
	
	
	
	
	к решению Совета депутатов

	
	
	
	
	
	
	
	муниципального образования "Палагайское"

	
	
	
	
	
	
	
	Юкаменского района Удмуртской Республики

	
	
	
	
	
	
	
	от 25 декабря 2013 года  №36

	Ведомственная классификация расходов бюджета поселения "Палагайское"  Юкаменского района на плановый период 2015 и 2016 годов

	
	
	
	
	
	
	
	тыс. руб.

	Название
	Глава
	Раздел
	Подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	2015 год
	2016 год

	Муниципальное учреждение "Администрация муниципального образования "Палагайское"
	759
	 
	 
	 
	 
	1145
	1174

	Общегосударственные вопросы
	759
	01
	 
	 
	 
	963
	967

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	759
	01
	02
	 
	 
	442
	444

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	759
	01
	02
	0020000
	 
	442
	444

	Глава муниципального образования
	759
	01
	02
	0020300
	 
	442
	444

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	759
	01
	02
	0020300
	121
	442
	444

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	759
	01
	04
	 
	 
	518
	520

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	759
	01
	04
	0020000
	 
	518
	520

	Центральный аппарат
	759
	01
	04
	0020400
	 
	518
	520

	Полномочия центрального аппарата органов муниципального управления
	759
	01
	04
	0020480
	 
	518
	520

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	759
	01
	04
	0020480
	121
	452
	454

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	759
	01
	04
	0020480
	242
	10
	10

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	01
	04
	0020480
	244
	54
	54

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	759
	01
	04
	0020480
	852
	2
	2

	Уплата налога на имущество
	759
	01
	04
	2650062
	 
	0
	0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	759
	01
	04
	2650062
	851
	0
	0

	Другие общегосударственные вопросы
	759
	01
	13
	 
	 
	3
	3

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	759
	01
	13
	0920000
	 
	3
	3

	Выполнение других обязательств государства
	759
	01
	13
	0920300
	 
	3
	3

	Денежное вознаграждение и чествование граждан, занесенных на районную Доску Почета
	759
	01
	13
	0920380
	 
	3
	3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	01
	13
	0920380
	244
	3
	3

	Национальная оборона
	759
	02
	 
	 
	 
	57
	57

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	759
	02
	03
	 
	 
	57
	57

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	759
	02
	03
	9905118
	 
	57
	57

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	759
	02
	03
	9905118
	121
	53
	53

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	02
	03
	9905118
	244
	4
	4

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	759
	03
	 
	 
	 
	2
	2

	Обеспечение пожарной безопасности
	759
	03
	10
	 
	 
	2
	2

	Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	759
	03
	10
	2470000
	 
	2
	2

	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	759
	03
	10
	2470080
	 
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	03
	10
	2470080
	244
	2
	2

	Программы муниципальных образований
	759
	03
	10
	7950000
	 
	0
	0

	Муниципальная  программа "Обеспечение пожарной безопасности  на 2009-2013 г.г."
	759
	03
	10
	7951600
	 
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	03
	10
	7951600
	244
	0
	0

	Национальная экономика
	759
	04
	 
	 
	 
	72
	72

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	759
	04
	09
	 
	 
	72
	72

	Дорожное хозяйство
	759
	04
	09
	3150000
	 
	72
	72

	Управление дорожным хозяйством
	759
	04
	09
	3150100
	 
	72
	72

	Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования  регионального и межмуниципального значения
	759
	04
	09
	3150102
	 
	72
	72

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	04
	09
	3150102
	244
	72
	72

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	759
	05
	 
	 
	 
	26
	26

	Благоустройство
	759
	05
	03
	 
	 
	26
	26

	Благоустройство
	759
	05
	03
	6000000
	 
	26
	26

	Уличное освещение
	759
	05
	03
	6000100
	 
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	05
	03
	6000100
	244
	0
	0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	759
	05
	03
	6000500
	 
	26
	26

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	759
	05
	03
	6000500
	244
	26
	26

	Условно утверждённые расходы
	759
	99
	99
	 
	 
	25
	50

	Условно утвержденные расходы
	759
	99
	99
	9990000
	 
	25
	50

	Итого
	1145
	1174

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	Приложение № 9

	
	
	
	
	к решению Совета депутатов

	
	
	
	
	муниципального образования "Палагайское"

	
	
	
	
	Юкаменского района Удмуртской Республики

	
	
	
	
	от 25 декабря 2013 года  №36

	Предельные ассигнования из бюджета муниципального образования "Палагайское"  Юкаменского района  на 2014 год по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	
	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование расходов
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма на 2014 год

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	926,9

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	 
	 
	420

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0102
	0020000
	 
	420

	Глава муниципального образования
	0102
	0020300
	 
	420

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0102
	0020300
	121
	420

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	503,9

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0104
	0020000
	 
	495

	Центральный аппарат
	0104
	0020400
	 
	495

	Полномочия центрального аппарата органов муниципального управления
	0104
	0020480
	 
	495

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0104
	0020480
	121
	429

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0104
	0020480
	242
	10

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	0020480
	244
	54

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	0104
	0020480
	852
	2

	Уплата налога на имущество
	0104
	2650062
	 
	8,9

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	0104
	2650062
	851
	8,9

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	3

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	0113
	0920000
	 
	3

	Выполнение других обязательств государства
	0113
	0920300
	 
	3

	Денежное вознаграждение и чествование граждан, занесенных на районную Доску Почета
	0113
	0920380
	 
	3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	0920380
	244
	3

	Национальная оборона
	0200
	 
	 
	57

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	 
	 
	57

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	9905118
	 
	57

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0203
	9905118
	121
	53

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	9905118
	244
	4

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	 
	 
	2

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	 
	 
	2

	Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0310
	2470000
	 
	2

	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	0310
	2470080
	 
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	2470080
	244
	2

	Программы муниципальных образований
	0310
	7950000
	 
	0

	Муниципальная  программа "Обеспечение пожарной безопасности  на 2009-2013 г.г."
	0310
	7951600
	 
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	7951600
	244
	0

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	72

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	 
	 
	72

	Дорожное хозяйство
	0409
	3150000
	 
	72

	Управление дорожным хозяйством
	0409
	3150100
	 
	72

	Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования  регионального и межмуниципального значения
	0409
	3150102
	 
	72

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	3150102
	244
	72

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	26

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	26

	Благоустройство
	0503
	6000000
	 
	26

	Уличное освещение
	0503
	6000100
	 
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000100
	244
	0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	0503
	6000500
	 
	26

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000500
	244
	26

	Итого
	1083,9

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	Приложение № 10

	
	
	
	
	
	к решению Совета депутатов

	
	
	
	
	
	муниципального образования "Палагайское"

	
	
	
	
	
	Юкаменского района Удмуртской Республики

	
	
	
	
	
	от 25 декабря 2013 года  №36

	Предельные ассигнования из бюджета муниципального образования "Палагайское"  Юкаменского района на плановый период 2015 и 2016 годов по разделам и подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	
	
	
	
	
	тыс.руб.

	Наименование расходов
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Сумма

	
	
	
	
	2015 год
	2016 год

	Общегосударственные вопросы
	0100
	 
	 
	963
	967

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	0102
	 
	 
	442
	444

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0102
	0020000
	 
	442
	444

	Глава муниципального образования
	0102
	0020300
	 
	442
	444

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0102
	0020300
	121
	442
	444

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	0104
	 
	 
	518
	520

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации  и органов местного самоуправления
	0104
	0020000
	 
	518
	520

	Центральный аппарат
	0104
	0020400
	 
	518
	520

	Полномочия центрального аппарата органов муниципального управления
	0104
	0020480
	 
	518
	520

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0104
	0020480
	121
	452
	454

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	0104
	0020480
	242
	10
	10

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0104
	0020480
	244
	54
	54

	Уплата прочих налогов, сборов и иных платежей
	0104
	0020480
	852
	2
	2

	Уплата налога на имущество
	0104
	2650062
	 
	0
	0

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	0104
	2650062
	851
	0
	0

	Другие общегосударственные вопросы
	0113
	 
	 
	3
	3

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением
	0113
	0920000
	 
	3
	3

	Выполнение других обязательств государства
	0113
	0920300
	 
	3
	3

	Денежное вознаграждение и чествование граждан, занесенных на районную Доску Почета
	0113
	0920380
	 
	3
	3

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0113
	0920380
	244
	3
	3

	Национальная оборона
	0200
	 
	 
	57
	57

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	0203
	 
	 
	57
	57

	Осуществление первичного воинского учёта на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	0203
	9905118
	 
	57
	57

	Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов и взносы по обязательному социальному страхованию
	0203
	9905118
	121
	53
	53

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0203
	9905118
	244
	4
	4

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	0300
	 
	 
	2
	2

	Обеспечение пожарной безопасности
	0310
	 
	 
	2
	2

	Реализация других функций, связанных с обеспечением национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	0310
	2470000
	 
	2
	2

	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности
	0310
	2470080
	 
	2
	2

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	2470080
	244
	2
	2

	Программы муниципальных образований
	0310
	7950000
	 
	0
	0

	Муниципальная  программа "Обеспечение пожарной безопасности  на 2009-2013 г.г."
	0310
	7951600
	 
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0310
	7951600
	244
	0
	0

	Национальная экономика
	0400
	 
	 
	72
	72

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	0409
	 
	 
	72
	72

	Дорожное хозяйство
	0409
	3150000
	 
	72
	72

	Управление дорожным хозяйством
	0409
	3150100
	 
	72
	72

	Ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования  регионального и межмуниципального значения
	0409
	3150102
	 
	72
	72

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0409
	3150102
	244
	72
	72

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	0500
	 
	 
	26
	26

	Благоустройство
	0503
	 
	 
	26
	26

	Благоустройство
	0503
	6000000
	 
	26
	26

	Уличное освещение
	0503
	6000100
	 
	0
	0

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000100
	244
	0
	0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	0503
	6000500
	 
	26
	26

	Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд
	0503
	6000500
	244
	26
	26

	Условно утверждённые расходы
	9999
	 
	 
	25
	50

	Условно утвержденные расходы
	9999
	9990000
	 
	25
	50

	Итого
	1145
	1174
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«ПАЛАГАЙСКОЕ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЫСЬ ДЕПУТАТЪЕСЛЭН КЕНЕШСЫ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»
РЕШЕНИЕ

25 декабря 2013 г.                                                                                                             № 37
д.Палагай
          О дополнительных основаниях признания безнадежными 

к взысканию недоимки, задолженности по пеням и штрафам по местным налогам

       Руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское»                      Совет депутатов муниципального образования «Палагайское» 

                                                          РЕШАЕТ:
      1.Установить, что образовавшиеся до 1 января 2010 года недоимка и задолженность по пеням и штрафам по местным налогам, отмененным в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, в случае истечения установленного законодательством Российской Федерации о налогах и сборах срока принудительного взыскания признаются безнадежными к взысканию на основании справки налогового органа о суммах недоимки и задолженности по пеням и штрафам по местным налогам.

Глава муниципального 
образования «Палагайское»                                                     З.Н.Невоструева
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«ПАЛАГАЙ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ «ПАЛАГАЙСКОЕ»

                                        Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е   

 26 декабря 2013 г.                                                                                                             № 20


д.Палагай

О внесении изменений в план-график 

размещения заказов на 2013 г.

В соответствии с ч. 5.1 ст.16 Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», совместным приказом Минэкономразвития России и Федерального казначейства от 27 декабря 2011 г. № 761/20н, руководствуясь Уставом муниципального образования «Палагайское», утвержденным решением  Совета депутатов от 29 ноября 2005 года №6,

1.Внести в план-график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков на 2013 год следующие изменения:

- в связи с имеющимися бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств добавить в план-график услуги электросвязи в сумме 5500 рублей 00 копеек;                                 

   - в связи с имеющимися бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств добавить в план-график поставку электрической энергии  в сумме 72000 рублей 00 копеек 

2. Разместить изменения на официальном сайте не позднее трех рабочих дней со дня внесения изменений в план-график.

Глава муниципального

Образования «Палагайское»                                                               З.Н.Невоструева
Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Оформление и выдача справки, выписок из похозяйственной книги 





Начало исполнения муниципальной услуги: поступил запрос (заявление) о предоставлении информации





Регистрация запроса Заявителя





Рассмотрение запроса руководством 








ДА





Передача запроса на исполнение должностному лицу





Анализ тематики запроса. Принятие решение о возможности исполнения.





В запросе достаточно данных для его исполнения





Неверно оформленный запрос;


отсутствие запрашиваемых сведений в Администрации  МО;


отсутствие у заявителя права на получение запрашиваемых сведений








Подготовка ответа архивных справок, копий архивных документов





Подготовка направления запроса по принадлежности исполнения и уведомления заявителю





Подготовка мотивированного отказа и разъяснения дальнейших действий заявителю





Подготовка уведомления о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Направление ответа заявителю





Подписание ответа 








� Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 25.2 Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним” (далее – Закон о регистрации) в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства. Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.


� Сведения о реквизитах документа, удостоверяющего личность, и адресе постоянного места жительства или преимущественного проживания гражданина, которому принадлежит земельный участок (прежнего собственника здания (строения) или сооружения, расположенного на этом земельном участке), не заполняются в случае государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии с пунктом 7 статьи 25.2 Закона о регистрации.


� Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.


� Проставляется печать органа местного самоуправления.
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																				Приложение 1- доходы

																				к решению Совета депутатов МО

																				"Палагайское"  Юкаменского района

																				от  25 декабря 2013 года №35

		Доходы

		бюджета  муниципального образования

		"Палагайское" Юкаменского района на 2013 год

																				в тыс. руб.

		Код БКД								Наименование		Утвержденный бюджет на 01.10.2013		Поправки						Уточненный бюджет на 01.01.2014

		БКД
Код		ЭД_БКД
Код		Программы
Код		КОСГУ
Код		Вариант=Юкаменский 2011;
Табл=Наименования доходов;
Наименования;		Вариант=Юкаменский 2011;
Табл=Доходы-план помесячно нарастающим итогом 2011 (МО);
МО=1300906;
УБ=1122;
Дата=20110401;
Узлы=09;		Вариант=Юкаменский 2011;
Табл=Доходы-факт помесячно нарастающим итогом 2011 (МО);
МО=1300906;
УБ=1122;
Дата=20110401;
Узлы=09;		Вариант=Юкаменский 2011;
Табл=Уточненные росписи бюджета МО 2011;
МО=1300906;
УБ=1122;
Дата=20110401;
ВР=000;
ЦС=0000000;
Ведомства=000;
ФКР=0000;
Узлы=09;		Вариант=Юкаменский 2011;
Табл=Кассовое исполнение бюджета МО 2011;
МО=1300906;
УБ=1122;
Дата=20110401;
ВР=000;
ЦС=0000000;
Ведомства=000;
ФКР=0000;
Узлы=09;		Формула
% исполнения к уточненному плану

		Код БКД		Код ЭД_БКД		Код Программы		Код ЭК		Вариант: Юкаменский 2011;
Таблица: Наименования доходов;
Наименования		Палагайское*01.04.2011		Узел Юкаменского района		Вариант: Юкаменский 2011;
Таблица: Уточненные росписи бюджета МО 2011;
Данные
МО=1300906
УБ=1122
ВР=000
ЦС=0000000
Ведомства=000
ФКР=0000
Узлы=09		Вариант: Юкаменский 2011;
Таблица: Кассовое исполнение бюджета МО 2011;
Данные
МО=1300906
УБ=1122
ВР=000
ЦС=0000000
Ведомства=000
ФКР=0000
Узлы=09		% исполнения к уточненному плану

		00000000		00		0000		000		ВСЕГО		1277		228.78		1289		218.98		17.9

		10000000		00		0000		000		НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ		241		68		1289		218.98		309

		10100000		00		0000		000		НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ		72		60		1289		218.98		132

		10102010		01		0000		110		Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляется в соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 НК РФ		72		60						132

		10500000		00		0000		000		Налоги на совокупный доход		4		-4						0

		10503010		01		0000		110		Единый сельскохозяйственный налог		4		-4						0

		10600000		00		0000		000		НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО		163		10		1289		218.98		173

		10601030		10		0000		110		Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений		45		21						66

		10606013		10		0000		110		Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений		118		-11						107

		11100000		00		0000		000		ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ		2				1289		218.98		2

		11105013		10		0000		120		Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков		2								2

		11400000		00		0000		000		ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ				2						2

		11406013		10		0000		430		Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений				2						2

		20000000		00		0000		000		БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ		888		51.9		1289		218.98		939.9

		20200000		00		0000		000		Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации		888		51.9		1289		218.98		939.9

		20201001		10		0000		151		Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности		578								578

		20201003		10		0000		151		Дотации бюджетам поселений на поддержку мер по сбалансированности бюджетов		150		45						195

		20202999		10		0000		151		Прочие субсидии бюджетам поселений		77		-0.2						76.8

		20203015		10		0000		151		Субвенции бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты		56		-8.2						47.8

		20204012		10		0000		151		Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений принятых органами власти другого уровня		27		15.3						42.3

										ИТОГО ДОХОДОВ		1129		119.9		1289		218.98		1248.9

										ДЕФИЦИТ		-16.4								46.6

										БАЛАНС		1145.4		56.9						1202.3
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                             Приложение 4 


                                                         к  решению  Совета депутатов

                                                                          муниципального образования  «Палагайское»      

                                                                 №36  от   25 декабря  2013 года


Нормативы


распределения доходов в  бюджет поселения  на 2014 год  


и на плановый период 2015 и 2016 годов

		Код бюджетной классификации Российской Федерации

		Наименование налога (сбора)

		Бюджеты поселений



		   1 11 02033 10 0000 120

		Доходы от размещения временно свободных средств бюджетов поселений

		100



		1 13 01995 10 0000 130

		Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов поселений

		100



		1 13 02065 10 0000 130

		Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с эксплуатацией имущества поселений

		100



		1 13 02995 10 0000 130 




		Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений

		100





		1 15 02050 10 0000 140

		Платежи, взимаемые органами местного самоуправления (организациями) поселений за выполнение определенных функций

		100



		1 17 01050 10 0000 180

		Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты поселений

		100



		1 17 02020 10 0000 180

		Возмещение потерь сельскохозяйственного производства, связанных с изъятием сельскохозяйственных угодий, расположенных на территориях поселений (по обязательствам,  возникшим до 1 января 2008 г.)

		100



		1 17 05050 10 0000 180

		Прочие неналоговые доходы бюджетов поселений

		100



		1 17 12050 10 0000 180

		Целевые поступления от лотерей поселений

		100









