РЕЕСТР

нормативных актов по МО «Ежевское» Юкаменского района.

(распоряжения по основной деятельности)  за 2014 год

	№

 п/п
	№  документа
	дата документа
	Содержание решения

	1. 
	1
	09.01.2014
	«Об утверждении  должностных инструкций ответственного за организацию первичного воинского учета граждан на территории муниципального 

образования «Ежевское»

	
	2
	20.02.2014
	«О наделении правом электронной цифровой подписи»

	
	3
	25.03.2014
	«О проведении инвентаризации»

	2. 
	4
	12.05.2014
	«О результатах ревизии финансово-хозяйственной деятельности муниципального образования «Ежевское» на период с 01.05.2012г. по 28.02.2014 г.»

	3. 
	5
	30.05.2014
	«О назначении ответственных лиц для информационного обмена с  ГИС ГМП»

	4. 
	6
	30.05.2014
	«Об внесений изменений в учетную политику»

	5. 
	8
	19.11.2014
	«О внесении изменений в бюджет МО «Ежевское» на 2014 год»

	6. 
	9
	28.11.2014
	«О выборе организации, имеющую лицензию на пользование недрами»


Глава МО «Ежевское»                         В.В.Невоструев
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«ЕЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕЖЕВСКОЕ»

   09 января 2014 года                                                                                          № 1

с. Ежево

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Об утверждении  должностных инструкций ответственного за организацию

первичного воинского учета граждан

на территории муниципального 

образования «Ежевское»


В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», 2003 года №131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете». Устава поселения.

РЕШИЛ:
          1.   Утвердить положение «Об организации и осуществлении первичного воинского              

                 учёта на территории муниципального образования «Ежевское» (прилагается).

2.   Утвердить функциональные обязанности специалиста по воинскому учету                                                      

      (прилагаются).
3.   Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на специалиста  

     Администрации муниципального образования «Ежевское» Арасланова Ф.Х.
Глава муниципального

образования «Ежевское»                                                 О.Л.  Веретенников.

                                                                                                  Утверждено Распоряжением Главы

 МО «Ежевское» № 1 от 09 января 2014 г

ПОЛОЖЕНИЕ

 Об организации и осуществлении  первичного воинского учета граждан

муниципального образования  «Ежевское»
    I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.1.  Воинский учет  муниципального образования «Ежевское» (далее – ВУ)
является   структурным   подразделением   администрации   органа   местного самоуправления.

1.2.   ВУ в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26. 02. 1997 г. №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22. 08. 2004 г. №122, от 28. 03. 1998 г. №53-Ф3 «О воинской обязанности и военной службе», «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27. И. 2006 г. № 719, от 31. 12. 2005 г. №199-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Удмуртской Республики. Уставом муниципального образования, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.
1.3.   Положение о  ВУ утверждается  главой муниципального образования.
П. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1.  Основными задачами  ВУС являются:
- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами « Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации».

- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете;

- анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;
- проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

III. ФУНКЦИИ

3.1.
  Обеспечивать выполнения функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления;

3.2.   Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более                  3 месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления;
3.3.   Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, обязанных состоять на воинском учете;
3.4.   Вести учет организаций, находящихся на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, и контролировать ведение в них воинского учета;
3.5.  Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;
3.6. По указанию военного комиссариата муниципального образования повещать граждан о вызовах в военный комиссариат;
3.7.
Своевременно вносить изменения в сведения, содержащихся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;

3.8.
Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей 15-ти и 16-ти летнего возраста, а до 1 октября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;
3.9.
Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.
IV. ПРАВА

           4.1.  Для плановой и целенаправленной работы ВУ имеет право:
         -  вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

- запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на  воинский  учет задач;

-   создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУ;

выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

- организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУ;
V. РУКОВОДСТВО

5.1.  Возглавляет ВУ инспектор по  воинскому  учету  органа местного самоуправления (далее- инспектор). Инспектор по ВУ назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления.

       5.2.   Инспектор по ВУ находится в непосредственном подчинении органа местного самоуправления;
      5.3.  В случае отсутствия инспектора по ВУ на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает  специалист администрации муниципального образования.

Старший специалист  администрации  МО «Ежевское»                         Ф.Х. Арасланов.

                                                                                                  Утверждены Распоряжением Главы

 МО «Ежевское» № 1 от 09 января 2014 г

Функциональные

обязанности ответственного за воинский учет.

1.  Первичный воинский учет осуществлять по документам первичного воинского учета:

а) для призывников - по учетным картам призывников;

б) для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;

в) для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.

2. Документы первичного воинского учета заполнять на основании следующих документов:

а) удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, - для призывников;

б) военного билета (временное удостоверение, выданное взамен военного билета)* - для военнообязанных.

3. При осуществлении первичного воинского учета:

3.1. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета:

а) осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев);

б) выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) и подлежащих постановке на воинский учет;

в) вести учет организаций, находящихся на  территории, и контролировать ведение в них воинского учета;

г) вести и хранить документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые определяются военным комиссариатом.

3.2. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета:

а) сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

б) своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;

в) разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;

г) представлять в военные комиссариаты сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

3.3. В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет:

а) проверять наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);

б) заполнять карточки первичного учета на офицеров запаса. Заполнять (в 2 экземплярах)  учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса. Заполнять учетные карты призывников. Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточнять сведения о семейном положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;

в) представлять военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещать призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет. Кроме того, информировать военные комиссариаты об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещать граждан о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета выдать расписки;

г) делать отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.

3.4. В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета:

а) представлять в военные комиссариаты документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещать офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных  оповещать их о необходимости личной явки в военные комиссариаты. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдать расписки;

б) производить в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;

в) составлять, и представляют в военные комиссариаты в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;

г) хранить документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.

3.5. До 25 января, представлять в соответствующие военные комиссариаты отчеты о результатах осуществления первичного воинского учета в предшествующем году.

Составил ______________________________________________

Ознакомлен (а) ________________________________________
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«ЕЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕЖЕВСКОЕ»

20 февраля  2014 года                                                                                    № 2            с.Ежево

РАСПОРЯЖЕНИЕ

О наделении правом электронной цифровой подписи

В целях проведения открытых аукционов в электронной форме при размещении на электронных торговых площадках заказов на отдельные виды товаров, работ и услуг для муниципальных нужд:

1. Наделить правом электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) электронных документов на электронных торговых площадках с использованием сертификатов открытых ключей ЭЦП, выданных Уполномоченным удостоверяющим центром Федерального казначейства в рамках Договора от 27 августа 2013 года  № 373   об обмене электронными документами между Администрацией муниципального образования «Ежевское» и Управлением Федерального казначейства по Удмуртской Республике следующих Невоструева Владимира Вячеславовича – Главу муниципального образования «Ежевское».
2. Распоряжение № 22 от 10 декабря 2013 года считать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава муниципального

Образования «Ежевское»                                                      В.В. Невоструев.
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«ЕЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕЖЕВСКОЕ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

25 марта  2014года                                                                                                    № 3

  О проведении инвентаризации

1.
Провести инвентаризацию основных средств и МБП в администрации МО « Ежевское» 25.02.2014 года.

2.
Для проведения инвентаризации создать комиссию в составе 3 человек:

-Председатель комиссии: Глава МО В.В. Невоструев

-Ведущий специалист эксперт: Арасланов Ф.Х.

-Ведущий бухгалтер финансового отдела: Мышкина А.А.

Глава муниципального образования                                               В.В.Невоструев
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«ЕЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕЖЕВСКОЕ»

    12.05.2014 г.

                                                                             № 4               

с. Ежево

РАСПОРЯЖЕНИЕ

О результатах ревизии финансово-хозяйственной деятельности муниципального образования «Ежевское» на период с 01.05.2012г. по 28.02.2014 г.

     На основании акта ревизии  финансово-хозяйственной деятельности муниципального образования «Ежевское» от 11 апреля 2014 года

1.
Составить и утвердить план мероприятий по устранению нарушений.

2.
Устранить отмеченные в акте ревизии нарушения.

3.
Информацию об устранений нарушений предоставить  в Управление финансов до 12 июня 2014 года.

Глава муниципального образования
                        В.В. Невоструев
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«ЕЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕЖЕВСКОЕ»

                                                     РАСПОРЯЖЕНИЕ

   30.05.2014 г.

                                                                             № 5               

                                                     с. Ежево

О назначении ответственных лиц 

для информационного обмена 

с  ГИС ГМП

В целях информационного взаимодействия между оператором Государственной информационной системой о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП), через информационную систему (далее - Система) Уполномоченного органа (Министерство финансов Удмуртской Республики), 

и Администрации муниципального образования «Ежевское» (далее – администратор 

(наименование администратора начислений)  

начислений),
1. Для обеспечения условий признания юридической силы электронных документов при информационном обмене между администратором начислений и оператором ГИС ГМП, через Уполномоченный орган, в соответствии с Договором об осуществлении информационного взаимодействия администратора начислений с Государственной информационной системой о государственных и муниципальных платежах через информационную систему Уполномоченного органа от 31 марта 2014 года, наделить правом электронной подписи следующих уполномоченных лиц:

	№
п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность

	1
	Невоструев Владимир Вячеславович
	Глава МО «Ежевское


2. Возложить функции и обязанности Администратора АРМ Клиента Системы по организации и обеспечению надежной бесперебойной эксплуатации программно-технических средств АРМ Клиента Системы, по организации, обеспечению и контролю мероприятий по защите информации, на следующих сотрудников с наделением их соответствующими правами и полномочиями:

	№
п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность
	Телефон

	1
	Арасланов Фанил Хакимуллович
	Старший специалист администрации МО «Ежевское»
	6-11-61


3. Возложить функции и обязанности Оператора АРМ Клиента Системы по формированию, отправке/получении, проверке электронных документов и наделить соответствующими правами и полномочиями следующих сотрудников:

	№
п/п
	Ф. И. О.
	Подразделение, должность
	Телефон

	1
	Арасланов Фанил Хакимуллович
	Старший специалист администрации МО «Ежевское»
	6-11-61


4. Указанным в  п.п. 1‑3 настоящего приказа сотрудникам соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

5. Назначенные в п. 1‑3 настоящего приказа сотрудники несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в процессе обмена информацией между администратором начислений и оператором ГИС ГМП, через Уполномоченный орган;

- сохранение в тайне закрытых ключей электронных подписей и иной ключевой информации;

- соблюдение правил эксплуатации средств АРМ Клиента Системы и средств электронной  подписи.

6. Заверенную копию настоящего приказа представить в Министерство финансов Удмуртской Республики.

7. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой 

Глава муниципального образования «Ежевское»                                  В.В. Невоструев
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«ЁЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЁЖЕВСКОЕ» 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

30 мая  2014 года                                                                                                    № 6 
с. Ежево
  Об внесений изменений в 

учетную политику

Внести изменения в учетную политику по порядку списания материальных ценностей. Приложение прилагается.
                  Глава МО «Ежевское»                                В.В. Невоструев
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«ЁЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЁЖЕВСКОЕ» 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«19» ноября 2014 год                                                                                        № 8

О внесении изменений в бюджет

 МО «Ежевское» на 2014 год

    Руководствуясь Уставом муниципального образования «Ежевское», утвержденным решением  Совета депутатов от 16 декабря 2010 № 85, 

1. Внести поправки в бюджет Ежевского поселения на 2014 год согласно приложения 1. 

2. Подготовить и внести на рассмотрение Совета депутатов проект соответствующих изменений в решение «О бюджете муниципального образования «Ежевское» на 2014 год и плановый период 2015 и  2016 годов».

Глава муниципального образования 

«Ежевское»                                                                                 В.В. Невоструев 

Поправки к бюджету Ежевского поселения на 2014 год

	Доходы
	
	руб.

	КБК
	Наименование
	Сумма

	20202 999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений 
	-16000,00

	Итого 
	
	-16000,00


	
	
	
	
	Расходы
	руб.

	Вед.
	Прз
	ЦС
	ВР
	Наименование
	Сумма

	756
	0409
	3150102
	244
	Ремонт и содержание автомобильных дорог 
	-16000,00

	
	Итого 
	
	
	
	-16000,00
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«ЁЖЕВО» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЁЖЕВСКОЕ» 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

28 ноября  2014года                                                                                                    № 9

с. Ежево
О выборе организации, имеющую
лицензию на пользование недрами

Администрация муниципального  образования «Ежевское»  выбирает организацию 
ООО «Жилком», которая имеет  лицензию на пользование недрами для поставки питьевой  воды в с. Ежево , д. Балы, д. Кычен, д. Усть-Лем, д. Починок –Ежевский.  

Глава муниципального образования 

«Ежевское»                                                                                 В.В. Невоструев 

