Утвержден

 постановлением Администрации  

муниципального образования

                                                                                                                   «Юкаменский район»

от «17» марта 2017 г.   № 132
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»
Раздел I.  Общие положения  

            Настоящий административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Юкаменский район» муниципальной услуги «Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»  (далее регламент) разработан в целях повышения качества  предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.                                                       

            Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи».

Наименование структурного подразделения,  предоставляющего

муниципальную услугу.

Органы, взаимодействующие с Администрацией района,

по предоставлению муниципальной услуги.

Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»,  подготовка проектов постановлений, осуществляется специалистом отдела правовой и кадровой работы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» и МАУ МФЦ. 

2.1. Администрация района и МАУ МФЦ при предоставлении данной муниципальной услуги взаимодействуют с:

Управлением Федеральной регистрационной службы по Удмуртской Республике;

Министерством строительства и архитектуры Удмуртской Республики;

Администрациями муниципальных образований поселений.

Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются нормативно-правовыми актами Удмуртской Республики, соглашениями.

3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги.

         Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. От 28.12.2016 № 471-ФЗ) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ (ред. От 21.07.2014 № 242-ФЗ) «О персональных данных»;
- Уставом муниципального образования «Юкаменский район».

4.Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом  предоставления  муниципальной услуги   «Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»   является признание граждан нуждающимися в жилом помещении и постановка в очередь на получение мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий.

5. Описание заявителей

    Граждане, относящиеся к одной или одновременно к нескольким категориям, указанным в пункте 1 Перечня отдельных категорий граждан и оснований  их включения в списки граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, построенного или строящегося на земельных участках федерального фонда содействия развитию жилищного строительства, переданных в безвозмездное пользование или аренду для строительства жилья экономического класса, в том числе для их комплексного освоения в целях строительства такого жилья, в соответствии с Федеральным законом "О содействии развитию жилищного строительства", утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 25.10.2012 № 1099 "О некоторых вопросах реализации Федерального закона "О содействии развитию жилищного строительства"  (далее – Перечень), при наличии оснований, установленных в соответствии с пунктом 2 Перечня (далее - заявители):

1. Граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,  по указанным основаниям, но не состоящие на таком учете;

2. Граждане, проживающие в жилом помещении, которое в установленном порядке признано непригодным для проживания, либо в жилом помещении в многоквартирном доме, который в установленном порядке признан аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, – независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

3. Граждане, которые в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами порядке являются участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней;

4. Граждане, имеющие 3 и более детей, - независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

5. Граждане, имеющие 1 ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

6. Граждане - участники накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих;

7. Граждане, для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления является основным местом работы;

8. Граждане, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных организациях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры  и спорта является основным местом работы;

9. Граждане, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

10. Граждане, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

11. Граждане, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы;

12. Граждане, для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не указанных в подпунктах "8", "9", "11" настоящего пункта, является основным местом работы;

13. Граждане, для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 07.07.2011 № 899, и которые не указаны в подпунктах "9" – "12" настоящего пункта, является основным местом работы;

14. Граждане, для которых работа в организациях - участниках программ развития пилотных инновационных территориальных кластеров, реализуемых на территориях субъектов Российской Федерации по перечню согласно приложению к Правилам предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов российской федерации на реализацию комплексных инвестиционных проектов по развитию инновационных территориальных кластеров, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2015 № 659 «Об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации», является основным местом работы;

15. Граждане, являющиеся ветеранами боевых действий, – независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

16. Граждане, имеющие 2 и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом «О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей», при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса, - независимо от размеров занимаемого жилого помещения;

17. Граждане, являющиеся инвалидами, или членами семей которых являются дети-инвалиды, – независимо от размера занимаемого жилого помещения.

Раздел П.  Требования к порядку исполнения предоставления 

муниципальной услуги

              6. Порядок информирования о правилах  исполнения предоставлении 

муниципальной услуги

6.1 Информация о месте нахождения  и графике работы исполнителя муниципальной услуги
Адрес Администрации муниципального образования «Юкаменский район»: 427680, Удмуртская Республика, Юкаменский район, с. Юкаменское, ул. Первомайская,9,   тел. 2-13-44, факс (8-34161) 2-16-37,  E-mail:  admukam@udmnet.ru.

График работы Администрации муниципального образования «Юкаменский район»  – ежедневно  с 8 ч. 00 мин. до 16 ч.30 мин.   (перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 18 мин.).  Выходные дни - суббота, воскресенье. 

Прием граждан специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, производится ежедневно в рабочее время.

    Время приема документов устанавливается до 30 минут.                                                                 

      
 Настоящий график работы по приёму граждан может изменяться с учётом интересов граждан, режима работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

6.2. Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

 - Отдел правовой и кадровой работы Администрации муниципального образования «Юкаменский район»  8 (34161) 2-17-87.

- Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг в Юкаменском районе» расположено по адресу: 427630, ул. Первомайская , 11, с. Юкаменское, Удмуртская Республика, тел. 2-12-03, факс (8-34161) 2-19-92,  E-mail: mfc_ukam@mail.ru, официальный сайт - http://yukamensk.udmurt.ru/uslugi/mfc/index.php.

График приема посетителей:

	Дни недели
	Время приема 

	понедельник 
	8.00-18.00

	вторник, четверг, пятница
	8.00-17.00

	среда
	8.00-15.00

	суббота, воскресенье 
	выходной


6.3 Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

 На информационном стенде управления строительства и ЖКХ Администрации района размещается следующая информация:

О порядке предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий»;

Форма заявления  (приложение № 1); 

Перечень документов, представляемых заявителем  (приложение № 2); 

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист управления  подробно,  в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности  специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе исполнения муниципальной услуги доводится специалистом управления   при личном приёме  заявителя, а так же с использованием почтовой, телефонной связи.
Заявители, представившие в Администрацию района документы для предоставления муниципальной услуги, в установленном порядке информируются специалистом управления:
· о перечне нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

· о процедуре проведения услуги;
· о графике работы должностных лиц, оказывающих предоставление услуги;

· об основаниях отказа в приеме заявления;

· о сроке завершения предоставления услуги.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалист управления  обязан  ответить на него в течение 30 дней со дня получения запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Главой  района или его заместителем.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

 6.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) предоставляются специалистом управления  при личном обращении лица, посредством телефона.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий»;  

- о перечне документов, предоставляемых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявлений и выдачи уведомления о принятии на очередь 

- о сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Консультирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в рабочее время.

Все консультации, а также предоставляемые сотрудниками в ходе консультации документы, представляются  безвозмездно.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультации в общей очереди  не превышает одного часа. Время консультирования – до 20 минут.

7. Сроки  предоставления муниципальной услуги

 Решение о признании  граждан нуждающимися в жилых помещениях и о включении в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»  либо об отказе должно быть принято не позднее 30-ти рабочих дней со дня представления заявителем документов, которое  в трёхдневный  срок со дня принятия решения  выдается гражданину или направляется уведомление.

8.Перечень оснований для приостановления  в предоставлении 

муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги «Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»:


а) обращение неправомочного лица;                                                                                                                                                                  

            б)  отсутствие или неполный перечень документов, указанных в приложении № 2 настоящего Административного регламента;                                                                                                      

             в) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.                                        

9.Требования к местам исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной услуги)

9.1 Размещение и оформление помещений (исполнителя муниципальной услуги)

   
 Здание, в котором специалист занимается приемом   заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано  входом, обеспечивающим  свободный доступ заявителей в помещение, и располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенном для этих целей  помещении (кабинете), имеющем оптимальные условия для работы.

    
Для удобства заявителей (представителей заявителей)  помещение должно быть отремонтировано, оборудовано удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью.

9.2 Размещение и  оформление визуальной, текстовой  информации.

    
У входа в помещение для приема заявителей (представителей заявителей) размещены информационные таблички с указанием:

- номера кабинета;

- наименования управления;

- режима работы, в том числе часов приема.

9.3 Оборудование мест ожидания (исполнителя муниципальной услуги).

    
Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями.

9.4. Оформление входа в здание (исполнителя муниципальной услуги)

    
Здание, в котором располагается специалист, занимающийся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.

9.5 Места для ожидания заявителей.

   
Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех.

9.6 Места для приема заявителей.

   
Каждое рабочее место специалиста должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявлений.  

 При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения. 

9.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

1. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340- 03».

2. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

3. На территории, прилегающей к месторасположению административного здания, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов.

4. Вход в здание  и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование  органа, пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

5. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц и граждан должны размещаться на нижних этажах здания.

6. Приём граждан  должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении услуги, места приёма граждан.

7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла - коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

8. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении  услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, изменения справочных сведений;

стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.

10. Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла - коляски.

11. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва.

12. Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

13. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры  орган, предоставляющий услугу обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в  органе предоставляющем услугу;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учётом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими  услуги наравне с другими лицами.

14. Приём граждан ведётся специалистом по приёму населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

15. Специалист по приёму населения обеспечивается личной нагрудной карточкой (бейджем) с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

16. Специалист по приёму населения, а также иные должностные лица  органа, предоставляющего услугу, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

17. Рабочее место специалиста по приёму населения оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

18. При организации рабочих мест должностных лиц  органа предоставляющего услугу  и мест по приёму граждан в органе предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

19. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону органа предоставляющего услугу, указанному в регламенте.

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма.

При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.

10. Информация о перечне необходимых документов для предоставления 

муниципальной услуги.

На информационном стенде Администрации района размещается следующая информация:

- о порядке предоставления настоящей муниципальной услуги;

- форма заявления  (приложение № 1); 

- перечень документов, представляемых заявителем   (приложение № 2); 

- адрес организации, режим работы, номера телефонов.

Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой и телефонной связи.

11.Требование к предоставлению муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги  является бесплатным для заявителей.  

Раздел III.  Административные процедуры

12.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Прием и консультирование граждан; 

Прием и регистрация заявлений и представленных документов;

Заверение копий предоставленных документов;

Принятие решения о признании  граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий   и подготовка постановления по принятому решению;

Направление заявителю уведомления о принятом решении.

13. Прием  заявлений и требуемых документов

Для получения муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, а также признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий»    гражданин  подает заявление (приложение №1) и необходимые документы, перечисленные в приложении № 2 настоящего регламента.

Заявитель представляет копии документов с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются лицом, принимающим документы.

После принятия документов заявителю выдается расписка в принятии соответствующих документов.                                                                                                                                         

Заявление с приложенными документами принимается в течение 30 минут и передается на  регистрацию  в приемную главы района.
14. Рассмотрение заявлений и представленных  документов

Основанием  для начала предоставления муниципальной услуги  является заявление   гражданина   с приложением комплекта документов.

Заявление с приложенными документами   принимается в течение 30 минут.

 Специалист осуществляет проверку представленных  к заявлению документов и направляет заявление вместе с прилагаемыми документами в приемную главы района для регистрации.

 В пятидневный срок с визой Главы  района заявление поступает к специалисту, который проверяет наличие нуждаемости и готовит проект постановления Администрации о признании нуждающимся в жилом помещении либо отказ.

Глава района в десятидневный  срок принимает решение и подписывает постановление.

 В трёхдневный срок со дня принятия решения, уведомление о принятом решении направляется заявителю.

15.Подготовка и выдача документов     

       
Общий срок  для подготовки и выдачи документов исчисляется  тридцатью днями с момента представления  заявителем (представителем заявителя)   заявления и необходимых документов.

      
Ответ заявителю направляется по почте  простым письмом или  по желанию заявителя вручается лично.

Раздел  IV.

Порядок и формы  контроля  за исполнением  муниципальной услуги

16. Порядок и формы контроля  исполнения муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административной процедурой  осуществляется  должностным лицом  Администрации района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.


Осуществление текущего контроля определяются   Уставом муниципального образования «Юкаменский район», должностной инструкцией специалиста управления.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой  района.

17. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия),  принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

    
 Специалист, ответственный за прием документов и выдачу  решений, несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка приема документов, 

- правильность внесения записи в Журнал регистрации;

- соблюдение порядка проведения проверки документов;

- соблюдение  сроков, порядка оформления документов и выдачу решений.

Раздел V.

Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении 

муниципальной услуги

     Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении  муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. 

Приложение № 1

образец

	
	Главе 

муниципального образования

 «Юкаменский район»

Б.В. Вострикову

 ______________________________________

______________________________________, проживающего по адресу: УР, Юкаменский район, ______________________________________

Тел. __________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  включить меня в  список граждан,  имеющих право на  приобретение жилья  экономического  класса  в рамках  программы  "Жилье  для  российской семьи", реализуемой на территории Удмуртской Республики (далее - программа).
Мне   известно,  что   основаниями  для   принятия   органом   местного самоуправления  муниципального образования в  Удмуртской Республике решения о несоответствии меня категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках программы, являются:

    1)  непредставление  или представление неполного комплекта  документов;
    2)  представление  недостоверных сведений,  указанных в  заявлении  или

прилагаемых документах;

    3) несоответствие  категориям  граждан,  имеющих  право на приобретение

жилья экономического класса в рамках программы;

    4) принятие решения о включении меня в список граждан, имеющих право на

приобретение  жилья экономического класса в  рамках программы, иным органом

местного самоуправления муниципального образования в Республике Карелия.

Мне  известно,  что в случае  выявления после  включения меня  в список

граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса в рамках

программы,  недостоверности сведений  в заявлении и (или)  в  прилагаемых к

заявлению документах я буду исключен (исключена) из такого списка.
Согласие на обработку и предоставление персональных данных прилагается.
Для приобретения жилья экономического класса я нуждаюсь (я не нуждаюсь)

(нужное подчеркнуть) в предоставлении ипотечного кредита (займа).

    Предварительно  предполагаю  приобрести жилье  экономического  класса в

проекте жилищного строительства, реализуемого по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (в случае, если гражданином принято такое предварительное решение)

    К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

    и т.д.

________________________________________    _______________________________

           (Ф.И.О. заявителя)                        (подпись, дата)

Заявление   и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

______________________________________ _______________ ____________________

(должность лица, принявшего заявление) (подпись, дата) (расшифровка    подписи)                                                        
Приложение №2

Документы, 

необходимые для получения муниципальной услуги 

«Прием документов от граждан для включения в список граждан, имеющих право на приобретение экономического класса по программе «Жилье для российской семьи»:

Для участия в программе граждане подают в орган местного самоуправления следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 1;

2) документы по перечню согласно приложению 2.

От имени гражданина документы, указанные выше, могут быть поданы представителем гражданина-заявителя, имеющим надлежащим образом оформленную доверенность.

Гражданин имеет право подать заявление только в один орган местного самоуправления.

Документы представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в нотариальном порядке.

