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«ЮКАМЕН ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ЮКАМЕНСКИЙ РАЙОН"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


[bookmark: _GoBack]«__15__» _01. 2015 год                                                   № ___7___

с.Юкаменское


Об утверждении  графиков согласования описей, 
номенклатур дел, инструкций по ведению делопроизводства, 
обследований состояния сохранности архивных  документов и делопроизводства, 
упорядочения и передачи документов организаций и учреждений в архивный отдел
администрации муниципального образования «Юкаменский район»


В соответствии с Правилами   организации хранения, комплектования, учета и использования документов  Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях  Российской  академии наук, утвержденных Приказом   Министерства культуры и массовых коммуникаций  Российской Федерации от 18 января 2007 г. № 19, и в целях улучшения состояния архивного дела в районе, обеспечения сохранности управленческой документации, документов по личному составу  и социальной защищенности  граждан, Администрация муниципального образования «Юкаменский район» 
	
ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

1 Утвердить графики  согласования описей, номенклатур дел, инструкции по ведению делопроизводства, обследований состояния сохранности архивных  документов и делопроизводства, упорядочения и передачи документов организаций и учреждений в архивный отдел администрации муниципального образования «Юкаменский район» в 2015 году (графики прилагаются).
2. Документы организаций и учреждений  принимаются в архивный  отдел по описям, согласованными экспертными комиссиями организаций, учреждений и  администрации муниципального образования «Юкаменский район». Описи представляются в  трех экземплярах с научно- справочным аппаратом .
3. Передачу документов организаций и учреждений  производить в типографских коробках.
4. Контроль за исполнением  данного постановления возложить  на начальника   архивного отдела администрации Балтачеву А.М.

Глава администрации 
муниципального образования
«Юкаменский район»                                                                                               И.А.Ипатова


                                                                                                        Приложение № 1                                                                                                                      к постановлению главы
                                                                                                        администрации
                                                                                                        от _____________  № ____                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
СПИСОК
учреждений, документы которых подлежат согласованию описей и утверждению их на ЭПМК Комитета по делам архивов при Правительстве УР в 2015 году

	№ п/п
	Название       учреждения
	Крайние
даты
	Объем
ед.хр.
	Сроки
исполнения
	Форма
собств.

	
	
	
	пост
	л/с
	
	

	  1
	Муниципальное бюджетное учреждение здравоохранения  «Юкаменская центральная районная больница» 
	2010-2011
	32
	14
	1 кв.
	Мун.

	  2
	Отдел ЗАГС Администрации Юкаменского района  
	2009-2012
	56
	
	1 кв.
	Мун.

	  3
	Управление сельского хозяйства администрации Юкаменского района 
	2008-2010
	80
	13
	1 кв.
	Мун.

	  4
	Отдел культуры Администрации    муниципального образования «Юкаменский район»
	2010-2011
	50
	30
	2кв
	Мун.

	  5
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ежевская средняя общеобразовательная школа 
	2004-2010
	20
	10
	2кв.
	Мун.

	 6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юкаменская средняя общеобразовательная школа
	2009-2011
	24
	6
	2 кв.
	Мун.

	  7
	Юкаменское районное потребительское общество
	2010-2011
	25
	23
	2 кв.
	Негос.

	  8
	Юкаменская редакция газеты «Знамя Октября» (электронные фотодокументы)
	2013
	1
	
	3 кв.
	Респ.

	  9
	 Бюджетное учреждение УР «Юкаменская районная станция по борьбе с болезнями животных»
	2009-2011
	18
	15
	3кв.
	Респ.

	  10
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая централизованная библиотечная система Юкаменского района»
	2009-2011
	15
	
	3кв.
	Мун.

	  11
	Территориальный орган Министерства социальной защиты населения УР отдел социальной защиты населения в Юкаменском районе
	2010-2011
	55
	10
	3кв.
	Респ.

	 12
	Отдел экономики, прогнозирования и социально-экономического развития Администрации Юкаменского района
	2009-2011
	45
	
	3 кв.
	Мун

	13
	Отдел по управлению  имущественных отношений  и землепользованию  Администрации Юкаменского района
	2009-2011
	100
	
	4 кв.
	Мун.



 Итого: 13 организаций и учреждений - 521 ед.хр. пост. хранения; 8 организаций и учреждений – 121 ед.хр. по личному составу.                                                                                      


                                                                                                                                                                          Приложение № 2                                                                                                                      к постановлению главы
                                                                                                         администрации
                                                                                                         от _____________  № ____                                                                                                                                          

                                                                                                                                        
                                                   
                                                          
СПИСОК
учреждений, документы которых подлежат приему на постоянное хранение в 2015 г.

	№
п\п
	Название учреждения
	Крайние
даты
	Объем приема
	Срок
приема
	Форма
Собств.

	  1
	Муниципальное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения Юкаменского района» 
	2008-2010
	45
	2 кв.
	Мун.

	2
	Отдел  культуры администрации муниципального образования «Юкаменский район» 
	2008-2009
	52
	2 кв.
	Мун.

	3
	Отдел ЗАГС Администрации Юкаменского района  
	2009-2010
	20
	2 кв.
	Мун.

	  4
	Отдел строительства и ЖКХ администрации муниципального образования «Юкаменский район»
	2007-2010
	24
	2 кв.
	Мун.

	5
	Юкаменский районный Совет депутатов
	2009-2011
	55
	3 кв.
	Мун.

	 6
	Муниципальное образование «Палагайское»
	2008-2010
	61
	3кв.
	Мун.

	  7
	Муниципальное образование «Пышкетское»
	2009-2011
	54
	3 кв.
	Мун.

	  8
	Управление сельского хозяйства
	2008-2010
	60
	3 кв.
	Мун.

	  9
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Восход»
	2007-2008
	20
	3 кв.
	Негос.

	  10
	Муниципальное образовательное  учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств» с.Юкаменское УР 
	2004-2010
	100
	4кв.
	Мун.


                          
 Итого:  прием на хранение в количестве 491  дело (управленческие) 
                                                                                                                         
                                                                         


                                                                                                           





                                                                                                        Приложение № 3                                                                                                                    к постановлению главы
                                                                                                         администрации
                                                                                                         от _____________  № ____                                                                                                                                          

                                                                                                                 

СПИСОК
учреждений, подлежащих проведению 
обследований состояния делопроизводства и архива
 в 2015 году

	№
п\п
	Название организации
	Срок
	Форма
собств.

	1
	Муниципальное образование «Юкаменское»  
	1 кв.
	Мун.

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Юкаменский краеведческий музей»
	1кв.
	Мун.

	3
	Муниципальное образование «Верх-Унинское»  
	2 кв.
	Мун.

	4

	Муниципальное образование «Ежевское»»
	2 кв.
	Мун.

	5

	Муниципальное образование «Ертемское»»
	3 кв.
	Мун.

	6
	Муниципальное образование «Засековское»  
	3 кв.
	Мун.

	7
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая централизованная библиотечная система Юкаменского района»
	4 кв.
	Мун.
















                                                                           

















                                                                                                         Приложение № 4                                                                                                                    к постановлению главы
                                                                                                         администрации
                                                                                                         от _____________  № ____                                                                                                                                          


                                                                                     
СПИСОК
учреждений, номенклатуры дел которых подлежат согласованию с ЭПМК
Комитета по делам архивов при Правительстве УР в 2015 году

	№
п\п
	Название учреждения
	Сроки
согласования
	Форма
собственности

	1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ежевская средняя общеобразовательная школа
	1 кв.
	Мун.

	2
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юкаменская средняя общеобразовательная школа 
	1 кв.
	Мун.

	3
	Отдел ЗАГС Администрации Юкаменского района  
	1 кв.
	Мун. 

	4
	БУЗ УР «Юкаменская районная больница МЗ УР»
	1 кв.
	Респ.

	5
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Восход»
	1 кв.
	Негос.

	6
	Отдел экономики, прогнозирования и социально-экономического развития Администрации Юкаменского района
	4 кв.
	Мун.

	7
	Отдел строительства и ЖКХ администрации муниципального образования «Юкаменский район»
	4 кв.
	Мун.

	8
	Управление сельского хозяйства администрации муниципального образования «Юкаменский район»
	4 кв.
	Мун.

	9
	Отдел по управлению  имущественных отношений  и землепользованию  Администрации Юкаменского района
	4 кв.
	Мун.

	10
	Территориальная избирательная комиссия Юкаменского района
	4 кв.
	Респ.















                                                                                                         Приложение № 5                                                                                                                    к постановлению главы
                                                                                                         администрации
                                                                                                         от _____________  № ____                                                                                                                                          
                                                                         

                                                                                                                                      

СПИСОК
организаций, которые согласуют с ЭПМК Комитета по делам архивов
при Правительстве УР инструкции по делопроизводству в 2015 году

	№
п\п
	Название учреждения
	Сроки
согласования
	Форма
собственности

	1
	Отдел образования Администрации муниципального образования «Юкаменский район»
	1 кв.
	Мун.

	2
	Отдел культуры Администрации муниципального образования «Юкаменский район»
	1 кв.
	Мун.

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юкаменская средняя общеобразовательная школа
	2 кв.
	Мун.

	4
	Бюджетное учреждение социального обслуживания УР «Комплексный центр социального обслуживания населения Юкаменского района»
	2 кв.
	Респ.

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Межпоселенческая централизованная библиотечная система Юкаменского района»
	3 кв.
	Мун.

	6
	БУЗ УР «Юкаменская районная больница МЗ УР»
	3 кв.
	Респ.

	7
	Автономное учреждение Удмуртской Республики «Редакция газеты «Знамя Октября»»
	4 кв.
	Респ.

	8
	Юкаменское районное потребительское общество
	4 кв.
	Негос.






 

	
                                                                               
                                                                                                                         
                                                                                                        





Проект  подготовила

Начальник архивного отдела                                                                           А.М.Балтачева
15.01.2015


СОГЛАСОВАНО:

Руководитель аппарата администрации
муниципального образования 
«Юкаменский район»                                                                                     С.А.Бельтюкова
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