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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"

1. Общие положения.
1.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Юкаменский район». Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела экономики и прогнозирования (далее - муниципальные служащие).

1.3  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой  всенародным голосованием 12.12.1993г., опубликованной в Российской газете, №7, 21.01.2008г.;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", опубликованным в  Российской газете, №202,08.10.2003г;

- Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", опубликованным в Российской газете, №47 от 07.03.2007г. 

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации", опубликованным в Российской газете , №1, 10.01.2007г.;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка", опубликовано  в Российской газете, №52, 15.03.2007г.;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 июня 2002 года N 438 "О Едином государственном реестре юридических лиц", опубликованным в Российской газете, №113, от 26.06.2002г.;

- приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года N 56 "Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)", опубликованным в Российской газете, №91, 28.04.2007г.;

- Конституцией Удмуртской Республики, принятой  постановлением Верховного Совета УР от 07.12.1994года, опубликованной в газете «Известия Удмуртской Республики» от 21.12.1994г.;

- Законом Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года N 10-РЗ "О муниципальной службе в Удмуртской Республике", опубликованным в газете «Известия Удмуртской Республики», №46, 11.04.2008г.;

- Законом Удмуртской Республики от 13 июля 2005 года N 42-РЗ "О местном самоуправлении в Удмуртской Республике", опубликованным в газете «Известия Удмуртской Республики», №106, 26.07.2005г.;

- Законом Удмуртской Республики от 11 мая 2007 года N 23-РЗ "Об определении органов местного самоуправления, выдающих разрешение на право организации розничного рынка", опубликованным в газете «Известия Удмуртской Республики», №70, 17.05.2007г.;

- постановлением Правительства Удмуртской Республики от 9 апреля 2007 года N 48 "О требованиях к торговому месту на розничном рынке в Удмуртской Республике и основных требованиях к розничным рынкам в Удмуртской Республике", опубликованным в газете «Удмуртская  правда», №44, 18.04.2007г.;

- постановлением Правительства Удмуртской Республики от 9 апреля 2007 года N 51 "Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Удмуртской Республики", опубликованным в газете «Удмуртская  правда», №44, 18.04.2007г.;

- распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 2 апреля 2007 года N 285-р "Об определении уполномоченного исполнительного органа государственной власти Удмуртской Республики по утверждению форм разрешения на право организации розничного рынка и уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории Удмуртской Республики", зарегистрированным в Управлении Минюста РФ по Приволжскому федеральному округу 09.04.2007г.;

- приказом Министерства торговли и бытовых услуг Удмуртской Республики от 22 марта 2007 года N 49 "Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка на территории Удмуртской Республики и уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории Удмуртской Республики", зарегистрированным в Управлении Минюста РФ по Приволжскому федеральному округу 26.03.2007г.;

- приказом Министерства торговли и бытовых услуг Удмуртской Республики от 22 марта 2007 года N 50 "Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Удмуртской Республики и формы реестра (информации) розничных рынков на территории Удмуртской Республики", зарегистрированным в Управлении Минюста РФ по Приволжскому федеральному округу 09.04.2007г.;

- настоящим регламентом.

1.4. Описание заявителей, имеющих право в соответствии с законодательством РФ и УР,  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством РФ и УР  правом  взаимодействия с органами местного самоуправления при  предоставлении муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничный рынок на территории муниципального образования «Юкаменский район», в соответствии с утвержденным Планом организации розничных рынков на территории Удмуртской Республики (далее - заявитель).

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на право организации розничного рынка».

2.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Юкаменский район». Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела экономики и прогнозирования (далее - муниципальные служащие).

Адрес места нахождения Администрации муниципального образования «Юкаменский район»: 427680, с. Юкаменское, ул. Первомайская, д.9.

Контактный телефон для справок: 8(34161) 21083
Адрес сайта: http://yukamensk.udmurt.ru
Электронный адрес: admukam@udmnet.ru
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья: с понедельника по пятницу - с 8-00 ч. до 16-30 ч., обед: с 12-00 ч. до 13-18 ч.

2.3. Результат  предоставления  муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- разрешение на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Юкаменский район» (далее - разрешение),
- уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Юкаменский район»;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Юкаменский район».

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается направлением (вручением) заявителю (представителю заявителя) уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомлением об отказе в выдаче разрешения.

Решение о выдаче разрешения принимается Главой  Администрации муниципального образования «Юкаменский район» (далее - Глава Администрации).

2.4.  Порядок информирования о предоставлении  муниципальной услуги.

Информирование осуществляется при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.

Прием документов, представленных заявителем (представителем заявителя) на получение разрешения, выдача разрешения, уведомлений о приеме (о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов) заявления к рассмотрению для получения разрешения, о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения осуществляются по адресу:

 427680, с. Юкаменское, ул. Первомайская, д.9 ежедневно, кроме субботы и воскресенья.

Контактный телефон для справок: 8(34161) 21083.

Адрес места нахождения Администрации муниципального образования «Юкаменский район»: 427680, с. Юкаменское, ул. Первомайская, д.9.

График работы: с понедельника по пятницу - с 8-00 ч. до 16.30 ч., обед: с 12-00 ч. до 13-18 ч.

На официальном Интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район» информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в разделе "Муниципальные услуги". Адрес сайта: http://yukamensk.udmurt.ru .

На официальном Интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район» размещаются следующие материалы:

полный текст регламента,

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

адрес отдела экономики  и прогнозирования Администрации муниципального образования «Юкаменский район», график работы и приема посетителей,  номера телефонов, адрес электронной почты.

На личном приеме заявителей, при ответах на телефонные звонки муниципальный служащий  подробно информирует их по интересующим вопросам.

Устное консультирование (по телефону или на личном приеме) каждого заявителя специалист осуществляет не более 10 минут.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляется в отделе экономики и прогнозирования Администрации муниципального образования « Юкаменский район».

На  информационных стендах размещается следующая информация:

1) полная версия регламента;

2) форма заявления для получения разрешения и перечень документов, необходимых для получения разрешения, и требования, предъявляемые к этим документам;

3) месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет-сайта  администрации муниципального образования «Юкаменский район»;

4) перечень оснований для отказа в выдаче разрешения.

В ходе консультации при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи муниципальный служащий отдела экономики и прогнозирования предоставляет информацию о порядке приема заявлений, часах приема и выдачи документов, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиях к этим документам. Заявитель (представитель заявителя), обратившийся за получением разрешения, информируется:

о сроке рассмотрения заявления и порядке получения разрешения;

об основаниях отказа в выдаче разрешения.

Ответ на принятый телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего, ответственного за прием и выдачу документов.

С момента приема документов на получение разрешения заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение сведений о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного, письменного обращения.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальным служащим отдела экономики и прогнозирования.
Для сообщения сведений о предоставлении муниципальной услуги запрашиваются наименование заявителя, дата подачи и учетный номер заявления.

Заявителю (представителю заявителя) сообщается, на каком этапе подготовки находятся представленные им документы.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления о предоставлении  разрешения осуществляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления  заявления. 

Заявление о продлении  разрешения,  его переоформлении    рассматривается в срок, который не может  превышать 15 дней со дня поступления заявления. 

В течение  указанных сроков Администрация муниципального образования «Юкаменский район»  принимает решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется соответствующим правовым актом.

О принятом решении Администрация муниципального образования « Юкаменский район»  обязана уведомить заявителя в письменной форме в срок не позднее  дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Выдача разрешения осуществляется после принятия решения о предоставлении такого разрешения не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов (в течение 3 дней):

- проверка правильности заполнения заявления, наличия прилагаемых к нему документов;

- регистрация документов.

2) направление заявления с прилагаемыми документами на визирование Главе администрации муниципального образования « Юкаменский район».

3) рассмотрение заявления для получения разрешения на право организации розничного рынка в отделе экономики и прогнозирования. 

4) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения (в течение срока, не превышающего 30 дней со дня поступления заявления).

5) оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения (в течение 3 дней со дня принятия вышеуказанного решения).

Дубликат и копии разрешения предоставляются юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 дней по письменному заявлению юридического лица.

Переоформление разрешения осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством, в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления заявления.

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными актами для предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденными постановлением Правительства РФ от 10 марта 2007года №148, для получения разрешения  заявитель  направляет или представляет в Администрацию муниципального образования «Юкаменский район», заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

В соответствии со статьей 5 Федерального закона "О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации"  в заявлении должны быть указаны:

полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

К указанному заявлению прилагаются:

копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, размещается  на информационных стендах, на сайте муниципального образования «Юкаменский район» в разделе "Муниципальные услуги" в тексте настоящего Регламента. Адрес сайта: http://yukamensk.udmurt.ru. Перечень документов может быть направлен заявителю в электронной форме по его запросу.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные  карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими понять их содержание. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Удмуртской Республики;

несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а  также типа рынка, который предполагается организовать, Плану организации розничных рынков на территории Удмуртской Республики;

подача заявления о предоставлении разрешения с нарушением требований, а также документов, содержащих недостоверные сведения;

непредставление одного и более документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При принятии решения об отказе в предоставлении разрешения, заявитель уведомляется о принятом решении  в письменном виде с  обоснованием причин отказа в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Основания  для приостановления  предоставления муниципальной услуги  отсутствуют.

2.9.Порядок, размер  и основания взимания платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Плата  за оказание муниципальной услуги «Выдача  разрешения на организацию рынка на территории Юкаменского района» не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.11. Срок  и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронном виде  -3 дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, предоставляемая  организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной услуги, к месту ожидания и приема  заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Отдел экономики и прогнозирования Администрации муниципального образования «Юкаменский район» находится на втором этаже здания Администрации муниципального образования «Юкаменский район», кабинет  № 13.  На кабинете находится  вывеска с указанием отдела экономики и прогнозирования и номера  кабинета.

Здание, в котором располагаются муниципальные служащие, осуществляющие  прием заявителей (представителей заявителей), оборудовано входом, обеспечивающим  свободный доступ посетителей в помещение. Оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

На автостоянке в центре с. Юкаменское оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 
Доступ заявителей (представителей заявителей) к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.

Для приема заявителей (представителей заявителей) размещаются информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги, а также информационные таблички с указанием:

номера кабинета;

наименования отдела.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей (представителей заявителей) с информационными материалами, размещаются в непосредственной близости от информационных стендов.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов по предоставлению муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (представителей заявителей), оборудуются  столом и стульями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2.

Каждое рабочее место муниципальных служащих, осуществляющих прием, должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим,  иметь информацию о фамилии, имени и отчестве муниципального служащего, осуществляющего прием.

При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами предоставления муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий.

	Показатели 
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	1.Возможность получения устной консультации о предоставлении муниципальной услуги у специалистов 
	Да/нет
	Да

	2.Возможность ознакомления с настоящим регламентом муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район» и на информационном  стенде
	Да/нет
	Да 

	Показатели качества

	3. Удельный вес рассмотренных в установленный настоящим регламентом срок заявлений о предоставлении  муниципальной услуги в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги
	%
	100

	4.Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений о предоставлении муниципальной услуги
	%
	0


Информирование о ходе предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя (представителя заявителя), письменном обращении заявителя, с использованием средств телефонной, электронной связи, посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах.

Предоставление  муниципальной услуги в многофункциональном центре  осуществляется при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным  центром и Администрацией муниципального образования «Юкаменский район».

На личном приеме заявителей, при ответах на телефонные звонки муниципальный служащий  подробно информирует их по интересующим вопросам.

Устное консультирование (по телефону или на личном приеме) каждого заявителя специалист осуществляет не более 10 минут. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами предоставления муниципальной услуги не ограничено.

2.14. Иные требования  предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется заявителю по его заявлению, направленному в Администрацию муниципального образования «Юкаменский район» на бумажном носителе лично либо почтовым отправлением.

При предоставлении муниципальной услуги принимаются организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных.

При консультировании о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, муниципальный служащий информирует заявителя (представителя заявителя) о требованиях, предъявляемых к этим документам в соответствии с Правилами выдачи разрешений на право организации розничного рынка, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года N 148, в том числе о том, что:

заявление для получения разрешения составляется по утвержденной форме (приложение 2 к настоящему регламенту), заполняется от руки или посредством электронных печатающих устройств, составляется в единственном экземпляре, с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента;

не подлежат приему документы (их копии), написанные неразборчиво, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, исполненные карандашом, с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно понять их содержание.

Представленные для получения разрешения документы заявителю не возвращаются и хранятся в Администрации муниципального образования « Юкаменский район» в соответствии с  законодательством.

3. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

Настоящий регламент устанавливает следующий состав административных процедур, последовательность и сроки их выполнения:

1) Прием, регистрация, рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

2) Принятие решения, подготовка и оформление постановления о выдаче разрешения, письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
3.2. Прием, регистрация, рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры  предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения разрешения, или поступление этих документов по почте в Администрацию муниципального образования «Юкаменский район».

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов муниципальный служащий, ответственный за прием и выдачу документов, проставляет на заявлении дату поступления.

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов муниципальный служащий, ответственный за прием и выдачу документов, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры  является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги или отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальный служащий, ответственный за прием и выдачу документов,  регистрирует заявление и направляет его  с представленными  документами для получения разрешения на право организации розничного рынка Главе Администрации муниципального образования «Юкаменский район» для визирования.

Зарегистрированное заявление с  документами и  визой  Главы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» направляются в отдел экономики и прогнозирования для рассмотрения и подготовки правого акта.

Результатом административной процедуры является  регистрация и передача заявления с комплектом документов  в отдел экономики и прогнозирования для рассмотрения.

3.3. Принятие решения, подготовка и оформление постановления о выдаче разрешения, письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничной ярмарки

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления с комплектом документов на право организации розничного рынка на территории Юкаменского района специалистами отдела экономики и прогнозирования.

Специалист отдела экономики и прогнозирования проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, удостоверяясь, что:

- документы имеют надлежащие подписи, печати;

- информация в документах достоверна;

- отсутствуют недостатки, являющиеся основаниями для отказа в выдаче разрешения.

Специалист отдела экономики  и прогнозирования в зависимости от результатов проведенной проверки готовит:

-  проект постановления Главы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» о выдаче разрешения при отсутствии в представленных документах оснований для отказа в выдаче разрешения;

- проект письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения в случае наличия оснований, препятствующих выдаче разрешения.

Проект постановления или проект письма проходит процедуру согласования в установленном порядке и направляется Главе  Администрации муниципального образования «Юкаменский район»  для принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче разрешения).

Принятое постановление Главы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» является решением о выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Юкаменского района. 

Результатом административной процедуры является подготовка постановления о выдаче  или письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Юкаменского района.

Постановление о выдаче разрешения, письмо (уведомление) об отказе в выдаче разрешения оформляются в двух экземплярах. Один экземпляр вручается (направляется) заявителю (представителю заявителя). Второй экземпляр хранится в отделе экономики и прогнозирования Администрации муниципального образования «Юкаменского район».

Результатом административной процедуры является подписание и выдача  постановления о выдаче разрешения или письма (уведомления) об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Юкаменского района.

Общий максимальный срок рассмотрения заявления на организацию розничного рынка и на оформления правового акта составляет 30 дней.

Заявитель, получивший постановление о выдаче разрешения на право организации розничной ярмарки признается организатором розничного рынка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
Муниципальный служащий отдела экономики и прогнозирования, ответственный за  делопроизводство, несет персональную ответственность за:

формирование  дела  о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка;

за соблюдение сроков и порядка передачи информации о выданных, приостановленных, возобновленных, аннулированных, прекративших действие разрешениях в Министерство торговли и бытовых услуг Удмуртской Республики;

соблюдение сроков размещения информации о выдаче (отказе в выдаче) разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении срока его действия и аннулировании на странице официального интернет-сайта муниципального образования «Юкаменский район».

Начальник отдела экономики и прогнозирования несет персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о выдаче разрешения;

соответствие результатов проведенной проверки полноты и достоверности сведений о заявителе требованиям законодательства.

Персональная ответственность муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях  в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль над выполнением муниципальными служащими административных процедур осуществляется заместителем главы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» по экономике.
Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Юкаменский район» при предоставлении муниципальной услуги.

Проверка может проводиться внепланово по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования  решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных  лиц,  муниципальных служащих.
Обжалование действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в досудебном либо в судебном порядке.

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Заявители вправе обратиться в арбитражный суд общей юрисдикции с заявлением о признании незаконными решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц в случае, если заявитель полагает, что решение или действие (бездействие) не соответствуют закону, настоящему регламенту и нарушают его права, законные интересы. Заявление подается в трехмесячный срок со дня, когда заявителю стало известно о нарушении прав и законных интересов (статья 198 АПК РФ, ст. 256 ГПК РФ).

5.3. Рассмотрение дел об оспаривании решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц осуществляется в порядке, установленном статьями 197 - 210 АПК РФ, статьями 254 - 258 ГПК РФ.

Приложение №1

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Юкаменский район»



               
Да
Нет





       



          Да                                                                                                         Нет








Приложение №2

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

в Администрацию муниципального 
образования «Юкаменский район»
                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                         ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

                   на право организации розничного рынка

         на территории муниципального образования «Юкаменский район»
________________________________________________________________
     (организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименования

_______________________________________________________________
          (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

Местонахождение нахождения юридического лица________________________________

_____________________________________________________________________________

 _______________________________________________________________   (адрес юридического лица в соответствии  с учредительными документами)

Контактный телефон ______________ ИНН______________________________ ________________________________________________________________
Создание юридического лица ________________________________________________________________
                (дата регистрации, регистрационный номер,

_______________________________________________________________
                   наименование регистрирующего органа)

Свидетельство,  подтверждающее  факт  внесения сведений  о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц ___________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________
     (ОГРН, дата внесения записи, наименование регистрирующего органа)

________________________________________________________________________________________________________________________________
Свидетельство о  постановке  юридического  лица  на учет в налоговом органе

________________________________________________________________________________________________________________________________
         (дата постановки на учет, наименование налогового органа)

В лице ________________________________________________________________________________________________________________________________
             (Ф.И.О. лица, представляющего интересы юридического лица)

Просит выдать разрешение на право организации розничного рынка ________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________
                         (наименование, тип рынка)

На срок от "__" ___________ 20__ года до "__" ____________ 20__ года

Место расположения розничного рынка ________________________________________________________________  (адрес розничного рынка, кадастровый

________________________________________________________________________________________________________________________________
                         номер земельного участка)

Место нахождения объекта (объектов) недвижимости __________________________

___________________________________________________________________________

               (инвентарный N объекта (объектов), литера(ы))

Количество торговых мест: всего __________________________________________;

в том числе в объекте (объектах) ____________; на территории ______________

Перечень прилагаемых документов: 
копии учредительных документов, выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия, нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе, нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.  __________________________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________    М.П.    __________________________
Должность лица, представляющего  подпись         Ф.И.О.  лица, представляющего   интересы юридического лица                  интересы юридического лица

Дата поступления заявления ________        Регистрационный N ______________

Материалы принял __________________        Дата регистрации _______________

                 (Ф.И.О., подпись)

Приложение №3

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

Утверждена приказом
Министерства торговли

и бытовых услуг

Удмуртской Республики

от 22 марта 2007 г. N 49

                                    Форма

                 разрешения на право организации розничного

                 рынка на территории Удмуртской Республики

                                                          (лицевая сторона)

          Фирменный бланк администрации муниципального района или

                 городского округа в Удмуртской Республике

___________________________________________________________________________

  (наименование администрации муниципального района или городского округа

                         в Удмуртской Республике)

                                 РАЗРЕШЕНИЕ

N ____________                                  от "__" _________ 200_ года

На право организации розничного рынка на территории _______________________

___________________________________________________________________________

                 (наименование муниципального образования)

Настоящее разрешение предоставлено ________________________________________

___________________________________________________________________________

  (указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

    в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма

                           юридического лица)

Идентификационный номер налогоплательщика _________________________________

Место нахождения юридического лица ________________________________________

___________________________________________________________________________

Место расположения розничного рынка _______________________________________

___________________________________________________________________________

Место расположения объекта (объектов) недвижимости ________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Тип рынка _________________________________________________________________

Настоящее разрешение  выдано на  срок  от "__" ______________ 200_ года  до

"__" ______________ 200_ года

на основании решения ______________________________________________________

                       (администрации муниципального района или городского

                                 округа в Удмуртской Республике)

от "__" _______________ 200_ года N __

________________________  _______________________  ________________________

       (должность                (подпись                  (Ф.И.О.

 уполномоченного лица)     уполномоченного лица)     уполномоченного лица)

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено на срок до "__" _________ 20__ года

На основании решения ______________________________________________________

                      (администрации муниципального района или городского

                                округа в Удмуртской Республике)

от "__" _________ 200_ года N ____

Приложение №4

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

Утверждена приказом
Министерства торговли

и бытовых услуг

Удмуртской Республики

от 22 марта 2007 г. N 49

                                     Форма

         уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право

      организации розничного рынка на территории Удмуртской Республики

                                                          (лицевая сторона)

      Фирменный бланк администрации муниципального района или городского

                        округа в Удмуртской Республике

___________________________________________________________________________

  (наименование администрации муниципального района или городского округа

                          в Удмуртской Республике)

                                          _________________________________

                                           (руководителю юридического лица)

                                          _________________________________

                                                (адрес местонахождения)

                                          _________________________________

                                 УВЕДОМЛЕНИЕ

     о выдаче (об отказе в выдаче) <1> разрешения на право организации

            розничного рынка на территории Удмуртской Республики

N _____                                      от "__" ____________ 200_ года

    Уведомляем, что решением ______________________________________________

___________________________________________________________________________

        (администрации муниципального района или городского округа

                           в Удмуртской Республике)

от "__" ________ 200_ года N ________ принято решение о выдаче (об отказе в

выдаче) разрешения на право  организации  розничного  рынка  на  территории

___________________________________________________________________________

                   (наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

                        (наименование юридического лица)

    Причины отказа в  выдаче  разрешения  на право  организации  розничного

рынка на территории <2> ___________________________________________________

                             (наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________  _______________________  ________________________

       (должность                (подпись                  (Ф.И.О.

 уполномоченного лица)     уполномоченного лица)     уполномоченного лица)

--------------------------------

<1> Ненужное зачеркнуть.

<2> Указываются в случае отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории Удмуртской Республики.

Приложение №5

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

Приложение 
к Правилам ведения Единого

государственного реестра

юридических лиц

                             ВЫПИСКА

       ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕЕСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

_______________                                   N ______________

    (дата)

Настоящая выписка содержит сведения о юридическом лице

__________________________________________________________________

            (полное наименование юридического лица)

            ┌──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┐

            └──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘,

         (основной государственный регистрационный номер)

включенные   в  Единый  государственный реестр  юридических лиц по

месту   нахождения  данного    юридического  лица,  по   следующим

показателям:

	N п/п  
	Наименование показателя    
	Значение показателя  


Выписка сформирована _____________________________________________

                     (полное наименование регистрирующего органа)

Должность

ответственного

лица ________________________ подпись _________ __________________

                                                     (Ф.И.О.)

                                         М.П.

(Постановление Правительства РФ от 19.06.2002 N 438 (ред. от 08.12.2008) "О Едином государственном реестре юридических лиц")
Приложение №6

к Регламенту «Выдача разрешения на право 

организации розничного рынка»

                                                                                                                                                                                                                                                       Утверждена приказом  Министерства торговли и бытовых услуг Удмуртской Республики

от 22 марта 2007 г. N 50

Форма реестра (информации)

розничных рынков на территории Удмуртской Республики

	NN 
п/п
	Наименова- 
ние        
администра-
ции        
муниципаль-
ного       
района и   
городского 
округа в   
Удмуртской 
Республике,
выдавшей   
разрешение 
на право   
организации
розничного 
рынка      
	Номер      
разрешения 
и дата     
принятия   
решения о  
предостав- 
лении      
разрешения 
на право   
организации
розничного 
рынка      
	Полное и (в 
случае если 
имеется)    
сокращенное 
наименова-  
ние, в т.ч. 
фирменное   
наименова-  
ние, и      
организа-   
ционно-пра- 
вовая форма 
юридического
лица, место 
его нахожде-
ния         
	Государст- 
венный     
регистра-  
ционный    
номер      
записи о   
создании   
юридическо-
го лица и  
данные     
документа, 
подтверж-  
дающего    
факт       
внесения   
сведений о 
юридическом
лице в     
единый     
государст- 
венный     
реестр     
юридических
лиц        
	Идентифика- 
ционный     
номер       
налогопла-  
тельщика и  
данные      
документа   
о постановке
юридического
лица на учет
в налоговом 
органе      
	Место      
расположе- 
ния объекта
или        
объектов   
недвижимос-
ти, где    
предпола-  
гается     
организо-  
вать       
розничный  
рынок      
	Тип    
рознич-
ного   
рынка  
	Коли-  
чество 
торго- 
вых    
мест на
рознич-
ном    
рынке  
	Срок  
дейст-
вия   
разре-
шения 
	Основа- 
ние и   
срок    
приоста-
новления
действия
разреше-
ния     
	Основание
и срок   
возобнов-
ления    
действия 
разреше- 
ния      
	Основание
и дата   
аннулиро-
вания    
разреше- 
ния      
	Основание
и дата   
продления
срока    
действия 
разреше- 
ния      
	Основа-
ние и  
дата   
прекра-
щения  
дейст- 
вия    
разре- 
шения  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начало предоставления услуги: заявитель обращается с документами





Прием, проверка документов, необходимых для получения разрешения





Препятствия для регистрации заявления





Регистрация заявления, документов 








Вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению





Основания для отказа в выдаче разрешения





Проверка сведений о заявителе, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения





Подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения





Подготовка проекта распоряжения об отказе в выдаче разрешения





Принятие распоряжения о выдаче разрешения





Принятие распоряжения об отказе в выдаче разрешения





Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче разрешения





Оформление и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения





Завершение предоставления муниципальной услуги
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