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Раздел I.

1. Общие положения.
Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по муниципальной услуге «Прием документов, необходимых для согласования и )или) переустройства жилого помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменений в технический паспорт жилого помещения.

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменений в технический паспорт жилого помещения.

Не относится к переустройству и (или) перепланировке жилого помещения и не требует согласования:

- ремонт помещений;

- устройство (разборка) антресолей; 

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по параметру и техническому устройству;

- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов.

К незначительному переустройству и (или) перепланировке относятся (в данном случае проект перепланировки и (или) переустройства согласовывается с  Администрацией муниципального образования «Юкаменский район»):

- разборка (полная, частичная) не несущих перегородок (исключая межквартирные);

· устройство проемов в не несущих перегородках (исключая межквартирные);

-  заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах;

- устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия сверх допустимых;

- замена (установка дополнительных) приборов инженерного оборудования (не влекущая переоборудования по всему зданию);

- демонтаж приборов инженерного оборудования и (или) подводящих сетей при условии сохранения существующих стояков холодного, горячего водоснабжения, канализации и отопления.

К сложному переустройству и (или) перепланировке относятся (в данном случае проект перепланировки и (или) переустройства согласовывается с управляющей компанией, Территориальным управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по  Удмуртской Республике, Отделом Государственного пожарного надзора с. Юкаменского Юкаменского района, Администрацией муниципального образования «Юкаменский район»):

- устройство проемов в несущих стенах и межквартирных перегородках (при изменении границ помещения по горизонтали);

- устройство проемов в перекрытиях (при изменении границ помещения по вертикали);

- заделка проемов в перекрытиях (при делении помещений);

- устройство внутренних лестниц;

- изменение конструкции полов (с увеличением нагрузок на перекрытия);

- замена и (или) установка дополнительных приборов инженерного оборудования, связанная с увеличением энерго-, водопотребления,  заменой существующих или прокладкой дополнительных подводящих сетей (исключая устройство полов с подогревом от общедомовых систем водоснабжения и отопления);

- устройство, изменение формы оконных и дверных проемов в наружных стенах;

- ликвидация балконов, тамбуров, козырьков, изменение их формы;

- устройство лоджий (балконов) и их остекление; 

- объединение лоджий (балконов) с внутренними помещениями.

2. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Прием документов, необходимых для согласования и )или) переустройства жилого помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе» (далее – муниципальная услуга).

3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга  предоставляется отраслевым органом Администрации муниципального образования «Юкаменский район» – отделом строительства и ЖКХ Администрации муниципального образования «Юкаменский район» .    
4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих 

предоставление муниципальной услуги.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. №1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;

- постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

- Конституцией Удмуртской Республики.
5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 2);

- в случае принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – письменное уведомление отдела строительства  и ЖКХ Администрации муниципального образования «Юкаменский район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием основания  отказа;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  Актом приемки комиссии по приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее – Акт) и направление его в орган по техническому учету и технической инвентаризации.

6. Описание заявителей.

Заявителем муниципальной услуги выступает собственник либо наниматель  (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное ими лицо при наличии документа, удостоверяющего эти правомочия, (далее – Заявитель), имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории города Глазова. 

Раздел II.

Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

7. Порядок информирования о правилах предоставления  

муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги предоставляется непосредственно  Администрации муниципального образования «Юкаменский район», с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Интернета.

7.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Местонахождение  Администрации муниципального образования «Юкаменский район»: с. Юкаменское, ул. Первомайская, 9. 

Почтовый адрес: 427680, с. Юкаменское, ул.Первомайская, 9. 

         Электронный адрес: ukamensk3@udmnet.ru, admukam@udmnet.ru
Контактный телефон (факс) 8(34161)2-11-40. 

         Адрес официального интернет-сайта муниципального образования «Город Глазов»: http://yukamensk.udmurt.ru/.
График работы отдела строительства и ЖКХ  Администрации муниципального образования «Юкаменский район»:

Понедельник

800 ч. –  1700 ч. 

Вторник

800 ч. –  1700 ч.

Среда


800 ч. –  1700 ч.

Четверг


800 ч. –  1700 ч.

Пятница


неприемный день
Обеденный перерыв  
1200 ч. –  1300 ч. 

Технологический перерыв  1000 ч. – 1015 ч., 1500 ч. – 1515 ч

Суббота, воскресенье - выходные дни.

7.2. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

На Интернет–сайте муниципального образования «Юкаменский район» размещаются следующие материалы:

- перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;

- текст Регламента с приложениями (полная версия);

- перечень представляемых документов;

- организации, в которых  Заявитель может получить докумен​ты, необходимые для получения муниципальной  услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист Администрации муниципального образования «Юкаменский район», в чьи  должностные обязанности входит исполнение данной функции  (далее – Специалист),  подробно и в вежливой, корректной форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится Специалистом при личном контакте с Заявителем, с использованием  почтовой, телефонной связи, посредством элек​тронной почты и Интернета. 

Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для  согласования переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения;

- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Решение о  согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято  не позднее чем через 45 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди  или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 30 минут. 

Время консультирования – до 20 минут.

9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки в следующих случаях:

 1) непредставления документов согласно перечню, определенному частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ от 22.12.2004 г.;

 2)  представления документов в ненадлежащий орган;

 3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

 Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа.

10. Требования к местам предоставления  муниципальной услуги.

10.1.  Здание, в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и располагаться с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта;

10.2. На дверях  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста,  приемных дней и времени приема;

10.3. Места ожидания оборудуются стульями;
10.4.  Центральный вход в  здание  оборудуется соответствующими указателями. Предусмотрены места общего пользования;

10.5. Место для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями;

10.6. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья;

10.7. Места для приема Заявителей должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.
;


Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием:

- номера кабинета;

- времени перерыва на обед;

- дней и времени приема.

Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

Специалисту, участвующему в предоставлении муниципальной услуги, выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

11. Перечень   необходимых документов для получения 

муниципальной услуги.

         Для получения муниципальной услуги  Заявитель представляет:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по  форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (приложение 1);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке  копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, Специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

12. Требования к предоставлению муниципальной услуги.


Муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги. Предоставление этой муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей.  

Раздел III.

Административные процедуры.

13. Последовательность действий при предоставлении 

муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение  заявления и представленных документов;

- подготовка  и выдача документов;            

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

14. Первичный приём документов от заявителей

Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача Заявителем заявления  по форме, утвержденной Правительством РФ от 28.06.2005 № 266, с приложением комплекта  документов лично либо путем направления необходимых документов по почте.

Специалист производит прием Заявления с приложенными документами, перечень которых предусмотрен п.11 Регламента, лично от заявителя либо уполномоченного им лица при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при подаче заявления предъявляют документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, предусмотренных п.11 Регламента. 

В ходе приема документов от Заявителя Специалист осуществляет проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.11 Регламента, на правильность заполнения бланка заявления.

В случае если Заявитель является нанимателем жилого помещения по договору социального найма, ему необходимо предоставить согласие на переустройство и (или) перепланировку всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя). Совместно проживающие совершеннолетние члены семьи нанимателя могут поставить подпись о согласии на переустройство и (или) перепланировку в заявлении в присутствии Специалиста, принимающего документы, с предъявлением документа, удостоверяющего личность (паспорт). В ином случае Заявителем предоставляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в заявлении. 

В случае если переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение находится на праве общей долевой собственности, Заявителю необходимо представить согласие на переустройство и (или) перепланировку всех остальных собственников жилого помещения. Собственники переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения могут поставить подпись о согласии на переустройство и (или) перепланировку в заявлении в присутствии Специалиста, принимающего документы, с предъявлением документа, удостоверяющего личность (паспорт). В ином случае Заявителем предоставляется оформленное в письменном виде согласие собственников жилого помещения, заверенное нотариально. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации  Специалист  уведомляет Заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Заявитель может направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист при получении отправления осуществляет проверку документов на наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление и заверение. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, специалист в течение 5 рабочих дней со дня представления документов от Заявителей направляет решение об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможности их устранения, которое подписывается начальником отдела строительства и ЖКХ Администрации муниципального образования «Юкаменский район».  

В случае наличия представленных Заявителем документов согласно п.11 Регламента и соответствия их законодательству Российской Федерации  поступившее заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но Заявитель настаивает на их приеме, заявление с приложенными документами  регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции..

15. Рассмотрение  заявления и представленных документов.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является передача Специалистом пакета документов  начальнику отдела строительства и ЖКХ Администрации муниципального образования «Юкаменский район».  

 В ходе рассмотрения документов он проверяет проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие строительным нормам и правилам Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»).

На основании рассмотрения пакета документов начальник отдела строительства и ЖКХ Администрации муниципального образования «Юкаменский район» (далее начальник) принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки, либо об отказе в таком согласовании.

16. Подготовка  и выдача документов.

Основанием для начала предоставления административной процедуры является принятие  начальником решения.

На основании принятого решения Специалист в течение одного рабочего дня готовит распоряжение установленной формы, которое направляет на подпись начальнику. 

После подписания распоряжения Специалист в течение 3-х дней выдает или направляет  Заявителю распоряжение по почте.

 В случае отказа в согласовании решение с основанием отказа выдается  или направляется Заявителю по почте.

17.  Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии (далее - Комиссия), состав которой формируется на основании приказа главного архитектора от 01.05.2005 № 2 «О создании комиссии по завершению переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  включает в себя следующие административные процедуры:

- сообщение Заявителя о завершении работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения;

- назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- принятие Комиссией решения и оформление акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  (далее - Акт) (приложение № 3);

- направление  Акта  в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию жилого помещения;

- отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление Специалисту сообщения о завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

  С Заявителем согласовывается время и дата осмотра жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки. Согласование с Заявителем  времени и даты осмотра может быть  в письменной форме, по телефону или электронной почте.  

Специалист обязан по требованию любого члена Комиссии ознакомить его с делом по переустройству и (или) перепланировке Заявителя.

Осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

В ходе осмотра Комиссия должна:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

По результатам осмотра Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- о несоответствии переустройства и (или) перепланировки проектной документации.

Принятие Комиссией решения и оформление Акта.

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

Акт  составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами комиссии. 

Направление Акта в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами Комиссии Акта.

Специалист, осуществляющий подготовку Акта Комиссии, в установленном порядке направляет один экземпляр акта в орган (организацию) по техническому учету и технической инвентаризации. Второй экземпляр Акта выдается на руки Заявителю.

Акт является основанием для внесения изменений в технический паспорт жилого помещения в соответствии с произведенными переустройством и (или) перепланировкой.

Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Основанием для  начала административной процедуры является выявление Комиссией несоответствия переустройства и (или) перепланировки проектной документации.

Специалист формирует на официальном бланке письменное сообщение об отказе (далее – Отказ) в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения подписывается начальником управления архитектуры и градостроительства – главным архитектором.

В Отказе указываются:

- наименование органа, осуществляющего согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

- состав Комиссии; 

- адрес, фамилия, имя, отчество Заявителя;

- адрес переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения; 

- причины, послужившие основанием для принятия решения об Отказе в  подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 

Отказ выдается непосредственно Заявителю либо путем направления по почте.

Раздел IV.

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

18. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником отдела строительства и ЖКХ Администрации, а также уполномоченными должностными лицами  Администрации муниципального образования «Юкаменский район», ответственными за организацию работы по предоставлению настоящей муниципальной услуги.

19. Ответственность должностных лиц за решения и действия

 (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалист несет ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность и полноту их оформления;

- соблюдение срока их рассмотрения.

Ответственность Специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

Раздел V.

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. 
Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. № 266

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

      (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

                жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности

            двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен

          в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

            отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

            личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

            жительства,  номер    телефона;    для   представителя

            физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

            представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

            организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

            номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

            уполномоченного  представлять  интересы   юридического

            лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

            удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

            заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________

                                     (указывается полный адрес:

                                    субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

        муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

       корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ______________________________________________

                           (переустройство, перепланировку,

                           переустройство и перепланировку -

                                    нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________

                                            (права собственности,

_________________________________________________________________,

        договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________

200_ г. по "__" _________ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

        документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на ___ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

                      (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)           (подпись заявителя) (расшифровка подписи

                                                 заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении

документов                           "__" ________________ 200_ г.

                                     N _______________

Расписку получил                     "__" ________________ 200_ г.

                                     _____________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________         ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                     (подпись)

        принявшего заявление)

Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 28 апреля 2005 г. № 266

(в ред. Постановления Правительства РФ от 21.09.2005 № 578)

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

                             РАСПОРЯЖЕНИЕ

       о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                         жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                        (Ф.И.О. физического лица, наименование

                            юридического лица - заявителя)

                     переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -------------------------------------   жилых

                             (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                        занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, --------------------------

                                          (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

                          на переустраиваемое и (или)

_________________________________________________________________,

                 перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ______________________________________________

                          (переустройство, перепланировку,

                          переустройство и перепланировку -

                                  нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________

200_ г. по "__" _____________ 200_ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований _____________

__________________________________________________________________

               (указываются реквизиты нормативного

                     правового акта субъекта

__________________________________________________________________

           Российской Федерации или акта органа местного

             самоуправления, регламентирующего порядок

_________________________________________________________________.

              проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или)

                 Ф.И.О. должностного лица органа,

_________________________________________________________________.

                   осуществляющего согласование)

                                __________________________________

                                (подпись должностного лица органа,

                                   осуществляющего согласование)

                                                              М.П.

Получил: "__" ______ 200_ г. _____________________________________                                             

                 (подпись заявителя или уполномоченного лица  заявителей)

(заполняется в случае получения копии решения лично)

Распоряжение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

 _____________________________________________________________________

(подпись должностного лица, направившего распоряжение в адрес заявителя(ей))

Приложение № 3

АКТ

о завершении переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

от _____._____.20       г.








 

Работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения  по адресу:   УР, с. Юкаменское, ул.____________,  д. № ____, кв. № _____фактически выполнены согласно Распоряжению № ______ от _____.______._________ года и в соответствии с требованиями нормативных документов.

Состав комиссии:

Представитель собственника

(наниматель) жилого помещения



_________________

Представитель 

подрядной организации 





_________________

                                                                                                                                       Приложение № 4

 Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры



Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений  и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировку жилого помещения»




               Да
Нет











                                       
















         Да                                                                Нет



   







Приложение № 5

 Условные обозначения



 Начало или завершение административной процедуры



 Операция, действие, мероприятие


 Ситуация выбора, принятие решения

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) по подтверждению завершения  переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.




 SHAPE 



           Да                                          
  Нет












                                       















Осмотр Комиссией переустроенного и (или)


перепланированного жилого помещения





Начало предоставления услуги: обращение заявителя





Прием документов





Препятствия для приема документов





Отказ в приеме документов





Направление пакета документов для рассмотрения начальнику управления архитектуры и градостроительства – главному архитектору  





Оформление распоряжения  о согласовании





Оформление отказа в согласовании





Направление распоряжения  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказе в таком согласовании Заявителю





Основания для отказа в согласовании





Принятие решения об отказе в согласовании





Принятие решения о согласовании








Начало предоставления услуги: обращение заявителя





Прием документов





Назначение срока осмотра переустроенного и перепланированного жилого помещения





Принятие решения


об отказе





Подписание Акта 





Выдача Заявителю акта приемки о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе 





Основание для отказа





Направление акта в орган по учету объекта недвижимого имущества








�	  Зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10.06.2003, регистрационный номер 4673. Российская газета, 21.06.2003, № 120.








