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Раздел 1. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – муниципальная услуга) – это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
  
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами предоставляющих муниципальную услугу и заявителями.

1.2. Описание заявителей 

1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (физические лица - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства; юридическим лицом признается организация, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде);
2. От имени заявителя могут выступать его представители (представитель - лицо, совершающее сделку от имени и по поручению другого лица (представляемого, доверителя) в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

     
Получение информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ответственными за предоставлением муниципальной услуги администрации района при обращении гражданина лично или по телефону.

Письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется  специалистами  Администрации района ответственными за предоставление муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайт муниципального образования "Юкаменский район": http://yukamensk.udmurt.ru/.
     
Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в заявлении, или электронной почтой либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При консультировании по телефону  специалист Администрации района должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
     
Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
     
В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги обязан ответить на него в течение 30 календарных  дней со дня получения запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат ответы на поставленные в заявлении вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона специалиста. Ответ подписывается главой Администрации муниципального образования «Юкаменский район» или его заместителем.

Консультирование заявителей - получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в приемные дни специалиста по предоставлению муниципальной услуги.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания для консультации в общей очереди не должно превышать одного часа. Время консультирования - до 15 минут.
При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных. 

Сведения о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне (телефоне для справок), адресе электронной почты Администрации района размещены на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Юкаменский район»:
- Официальный Интернет - сайт муниципального образования «Юкаменского район» http://yukamensk.udmurt.ru/;
- Адрес электронной почты: ukamensk3@udmnet.ru, admukam@udmnet.ru
График работы отдела строительства и ЖКХ  Администрации муниципального образования «Юкаменский район»:

Понедельник

800 ч. –  1700 ч. 

Вторник

            800 ч. –  1700 ч.

Среда


800 ч. –  1700 ч.

Четверг


800 ч. –  1700 ч.

Пятница


неприемный день

Обеденный перерыв  
1200 ч. –  1300 ч. 

Технологический перерыв  1000 ч. – 1015 ч., 1500 ч. – 1515 ч

Суббота, воскресенье - выходные дни.

      
Настоящий график работы по приёму заявителей может изменяться с учётом режима работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги: 8(34161) 2-11-40.
Раздел 2  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

    
Муниципальная услуга  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим снос или реконструкции» (далее- муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Орган ответственный за предоставление муниципальной услуги:
Администрация муниципального образования «Юкаменский район» (далее Администрация района).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

  Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение межведомствен​ной комиссии (далее – комиссии)
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и представления заявителем комплекта документов.
          - Приём, регистрация заявлений и прилагаемых к нему обосновывающих документов – 20 мин;

          - Рассмотрение заявлений и представленных документов, принятие решения и подготовка постановления по принятому решению – 30 рабочих дней.
Возможно  приостановление муниципальной услуги до приведения документов в соответствие,  в случае если представлен неполный  перечень документов к заявлению,  но не более 30 дней.   
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

·  Конституцией Российской Федерации от 12.12..1993 г. ;
·  Конституцией Удмуртской Республики  от 07.12.1994 г.;
· Жилищным кодексом Российской Федерации 22.12.2004 г.;

· Федеральным Законом от 06.10.2003 год № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест​ного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении положения о при​знании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и мно​гоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ  «О персональных данных»;

· Уставом муниципального образования «Юкаменский район»; 

2.6. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителями, в том числе в электронной форме, и порядке их представления
Для признания помещения - жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, заявитель  либо его доверенное лицо представляет в комиссию вместе с заяв​лением следующие документы:

- Нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
- План жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помеще​нием.

- Для признания многоквартирного дома аварийным представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

- По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания в помещении.

- В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рас​смотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить необходимые документы.

- Согласие на обработку персональных данных.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Отказ в приеме документов осуществляется:

1) нарушение требований к оформлению документов.

2) в случае обращения неправомочного лица. Неправомочное лицо-лицо, которое не имеет полномочий (законных оснований) на написание заявления. (Не имеет документа (доверенности), надлежаще оформленного, в случае обращения от имени другого заявителя)

Устранив вышеуказанные недостатки, заявитель (представитель заявителя) вправе повторно обратиться с заявлением в Администрацию муниципального образования «Юкаменский район» в часы приема согласно режиму работы.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

            а) отсутствие или не полный перечень документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента;

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
     
Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителей.
     

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

     
Ожидание в очереди заявителя при подаче заявления и приложенных к нему документов, а также при получении результата муниципальной услуги - не более 1 часа.

 Прием  заявления и документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать  20 минут. 
2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление регистрируется в день представления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых  для предоставления каждой муниципальной услуги 

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений
    
Каждое рабочее место специалиста должно быть удобно расположено для приёма заявителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего приём.
     
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.
2.12.2 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации

     
У входа в помещение для приёма граждан размещен информационный стенд со следующей информацией:

- номера кабинета для подачи заявления и документов;

- режима работы, в том числе часов приёма специалистов;
- Форма заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (приложение № 1);
- Перечень документов (пункт 2.6. настоящего  регламента).
2.12.3 Требования к местам для получения информации и заполнения необходимых документов 

Места заполнения заявлений оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками) для оформления документов.
2.12.4 Требования к местам для ожидания заявителей   

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти.
2.12.5. Требования к местам для приема заявителей
Приём заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.
     
Для удобства граждан помещение должно быть отремонтировано, оборудовано удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха
2.12.6. Требования к парковочным местам
     
На территории, прилегающей к зданию, в котором специалист осуществляет приём заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества обратившихся граждан за определённый период времени.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.7. Требования к оформлению входа в здание 

     
Здание, в котором специалист осуществляет приём заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, и располагаться с учётом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение информирования консультирования заявителей о порядке получения муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде 

     
Предоставление услуг в электронной форме осуществляется при наличии электронных цифровых подписей у заявителей. 
Администрация района при предоставлении данной муниципальной услуги взаимодействует с:

- Компанией, управляющей жилым домом, органом управления товарищества собственников жилья, в отношении которого предоставляется муници​пальная услуга, устанавливается при подаче документов исполнителем муниципальной услуги совмест​но с заявителем.
Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются нормативно-правовыми актами Удмуртской Республики, соглашениями.
Предоставление муниципальных услуг осуществляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административно​му регламенту (блок-схема), включает в себя следующие административные процедуры:
-   прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов – 1 день;

- определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Регламентом требованиям, определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения – 5 дней;

-  работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, с составлением комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Регламенте требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции– 30 дней;

- составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование – 5 дней;

- принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии – 3 дня;

- передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией) – 3 дня.

3.1. Приём, регистрация заявлений и прилагаемых к нему обосновывающих документов

Основанием для начала процедуры приема и регистрации  заявления  муниципальной услуги является поступление специалисту Администрации района, ответственному за прием документов поступающих в Администрацию района,  заявления с приложением комплекта документов, перечисленных пунктом 2.6.настоящего регламента. 

Заявитель представляет копии документов с одновременным представлением оригиналов.
Заявление с приложенными документами принимается в течение 20 минут, заявителю выдается расписка при необходимости. Заявление регистрируется в приемной Администрации района в день подачи заявления. 

Специалист, осуществляющий регистрацию заявления и представленных документов, передает документы на рассмотрение главе Администрации района в указанный срок. 

3.2. Определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Регламентом требованиям, определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения

До начала работы комиссии определяется перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого по​мещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о ре​зультатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятиях по контролю), необ​ходимых для принятия решения комиссией и подготовки заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям. 

Также до начала работы комиссии определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций ис​ходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

3.3. Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, с составлением комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Регламенте требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Администрация района создает в установленном порядке комиссию по признанию помещений муниципального жилищного фонда жилыми помещениями, жилых помещений не​пригодным для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу, частных жилых помещений, находящихся на соответствующей территории, пригодными (непригодными) для проживания граждан. 

В состав комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания включаются представите​ли согласно п.2.6 Регламента. Председателем комиссии назначается заместитель главы Администрации района по строительству. В состав комиссии включаются также представители органов, уполномоченных на проведе​ние государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся на территории муниципального образования «Юкаменский район», в необходимых случаях органов архитектуры, градостроительства и соответствующих организаций.


Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;

В результате рассмотрения представленных документов и проведенной работы, комиссия составляет заключение о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для прожива​ния (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, в котором ее члены принимают одно из решений.
Комиссия на основании заявления либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. При оценке соответствия установленным требованиям находящегося в эксплуатации помещения проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строитель​ных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуа​ции проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигие​нических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических фак​торов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.

3.4. Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения 

По окончании работы комиссия составляет в 3 экземплярах акт и заключение о признании поме​щения пригодным (непригодным) для постоянного проживания по форме согласно приложению №3. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.
3.5. Принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии 

Специалист, ответственный за предоставление услуги, готовит проект постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ и представляет главе Администрации на подпись.
3.6. Передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения
Комиссия в 3-дневный срок направляет по одному экземпляру заключения комиссии и постановления главы Администрации района заявите​лю и собственнику помещения. Оставшийся третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией.

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, комиссия направляет заключение собственнику жилья и заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления заключения ко​миссии.

В случае проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки жилого помещения в соответствии с заключением, комиссия, в месячный срок после уведомления заявителем об их завершении, проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и прини​мает соответствующее заключение, которое доводит до заинтересованных лиц.

Для инвалидов и других маломобильных групп населения, пользующихся в связи с заболеванием креслами-колясками, отдельные занимаемые ими жилые помещения (квартира, комната) по заявлению граждан и на основании представления соответствующих заболеванию медицинских документов могут быть признаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей. Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о признании жилого помещения непри​годным для проживания указанных граждан по форме согласно приложению № 2 и в 5-дневный срок направляет один экземпляр собственнику жилья, второй экземпляр заявителю (тре​тий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 
Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава администрации или заместитель главы администрации  по строительству.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает заместитель главы Администрации муниципального образования «Юкаменский район» по строительству.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за: 

- не соблюдение сроков, достоверности и порядка оформления акта и заключения о признании поме​щения пригодным (непригодным) для постоянного проживания и постановления с указанием о дальнейшем использовании помещения;
- не соблюдение ограничений распространения персональных данных заявителю.


Муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом УР от 20.03.2008 N 10-РЗ "О муниципальной службе в Удмуртской Республике".
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Юкаменский район» положений административного регламента предоставления муниципальной услуги.
4.4.2. О своем намерении осуществить контроль гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию муниципального образования «Юкаменский район», оказывающую муниципальную услугу.
4.4.3. Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности.
4.4.4. Администрация муниципального образования «Юкаменский район», осуществляющая муниципальную услугу после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля.
4.4.5. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений, организаций осуществляется в приемный день.

Проверка производится заместителя главы Администрации района, непосредственно курирующего деятельность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.4.6. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации района, оказывающей муниципальную услугу.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

    

5.1. Досудебное обжалование

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Гражданин имеет право обратиться с жалобой главе Администрации муниципального образования «Юкаменский район», направив письменное заявление по вопросу несвоевременности получения ответа на заявление, направить письменное заявление о недопустимости распространения его персональных данных, с фактами такого распространения, которые заявителю стали известны. 
 В письменной жалобе указываются:
- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);
- почтовый адрес, контактный телефон;
- предмет жалобы, личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя).
Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия, гражданина направившего жалобу, и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись также главе Администрации района. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

В случае, если ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к ответственному специалисту  отдела (должностному лицу), допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является письменный ответ заявителю по существу поставленных в жалобе вопросов. 

Обращение гражданина считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов. 
Срок рассмотрения жалобы составляет 30 дней со дня ее регистрации, в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении ее рассмотрения гражданина, направившего жалобу. 

5.2. Судебное обжалование 
При неудовлетворении претензий гражданина на его жалобу в порядке процедуры досудебного обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица гражданин вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. 


Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа
Приложение  №1









_Главе Администрации муниципального ________                 
                                          образования «Юкаменский район»______________
                                             ______________________________________________
                                             ______________________________________________
                                                                       (ф.и.о. полностью, год рождения)
 Проживающего(ей) по адресу: 
                                             _______УР, Юкаменский район,    _____________
                                             ______________________________________________
                                             ______________________________________________
заявление.
      Прошу признать жилой дом по адресу: УР, Юкаменский район, ______________
______________________________________________ непригодным для проживания.
К заявлению прилагаю следующие документы:

1.________________________________________________________________,

2.________________________________________________________________,

3.________________________________________________________________,

4.________________________________________________________________,

5.________________________________________________________________,

 "___" __________ 20__ г.                      Подпись ____________/                       /
                                          Номер телефона ______________

Приложение № 2

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги














Приложение № 3

    АКТ

        обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  


.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  


.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  


.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения


.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
для постоянного проживания
	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов  

(приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования,

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о  

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,

и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:


.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией) – 3 дня





принятие соответствующим органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии – 3 дня





составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование – 5 дней





работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания, с составлением комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции – 30 дней





определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Регламентом требованиям, определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения – 5 дней





прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов – 1 день








